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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na Organizacja i przeprowadzenie szkoleń specjalistycznych realizowanych w ramach projektu pn. "Urzędnicy przeszkoleni - interesanci zadowoleni. Szkolenia dla kadr administracji samorządowej z terenu powiatu inowrocławskiego".
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetarg nieograniczony na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.)
Zatwierdzono w dniu:

1. Zamawiający:

Powiat Inowrocławski

reprezentowany przez

Zarząd Powiatu
ul. Roosevelta 36-38 

88-100 Inowrocław
2. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie prowadzone będzie w trybie: przetarg nieograniczony
3. Opis przedmiotu zamówienia:

3.1 Przedmiotem zamówienia jest Organizacja i przeprowadzenie szkoleń specjalistycznych realizowanych w ramach projektu pn. "Urzędnicy przeszkoleni - interesanci zadowoleni. Szkolenia dla kadr administracji samorządowej z terenu powiatu inowrocławskiego".
	Wspólny Słownik Zamówień: 80500000-9 
Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkoleń specjalistycznych zamkniętych realizowanych w ramach projektu pn. "Urzędnicy przeszkoleni - interesanci zadowoleni. Szkolenia dla kadr administracji samorządowej z terenu powiatu inowrocławskiego", obejmujących następujące zagadnienia:

1.Budżet zadaniowy

2.Rachunkowość budżetowa

3.Prawo Zamówień Publicznych 

4.Ocena oddziaływania na środowisko jako warunek pozyskania funduszy unijnych

5.Studium wykonalności projektów inwestycyjnych współfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej

6.Kontrola i audyt wewnętrzny w jednostkach samorządu terytorialnego

7.Przygotowanie inwestycji zgodnie z procedurami FIDIC

8.Gospodarka nieruchomościami

9.Prawo budowlane i zagospodarowanie przestrzenne

10.Profesjonalna obsługa klienta w urzędzie

11.Uprawnienia z zakresu geodezji i kartografii

Szkolenia skierowane będą do pracowników urzędów samorządowych z terenu powiatu inowrocławskiego: Starostwa Powiatowego w Inowrocławiu oraz urzędów w gminach: Gniewkowo, Janikowo, Kruszwica, Pakość, Rojewo, Dąbrowa Biskupia, Złotniki Kujawskie, Inowrocław, będącymi partnerami projektu.

Zadanie będące przedmiotem zamówienia będzie współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet V Dobre rządzenie, Działanie 5.2 Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej.

Zadanie 1. Szkolenie "Budżet zadaniowy"

Szkolenie 5- dniowe, 8 godzin dziennie. 

W szkoleniu udział weźmie 1 grupa 15- osobowa. 

Szkolenie ma na celu zapoznanie uczestników m.in. z metodologią sporządzania budżetu zadaniowego, podstawami prawnymi, metodami wykorzystania budżetu zadaniowego jako narzędzia efektywnego zarządzania finansami publicznymi oraz międzynarodowymi doświadczeniami w zakresie przygotowywania i wdrażania budżetu zadaniowego. 

Zadanie 2. Rachunkowość budżetowa 

Szkolenie 5- dniowe 8 godzin dziennie. 

W szkoleniu udział wezmą 2 grupy 10-osobowe. 

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom wiedzy związanej ze specyfiką rachunkowości w JST, w szczególności: podstawy prawne, ogólne zasady prowadzenia rachunkowości budżetowej, klasyfikacja budżetowa, sprawozdawczość budżetowa i finansowa, struktura budżetu.

Zadania 3. Prawo Zamówień Publicznych 

Szkolenie 5- dniowe, 8 godzin dziennie. 

W szkoleniu udział weźmie 1 grupa 18- osobowa. 

Celem szkolenia jest przedstawienie i omówienie zagadnień z zakresu stosowania ustawy Prawo  Zamówień Publicznych po nowelizacji, w szczególności w ramach projektów dofinansowanych z funduszy europejskich. Szkolenie powinno być prowadzone w oparciu o przykłady praktyczne.  

Zadanie 4. Ocena oddziaływania na środowisko jako warunek pozyskania funduszy unijnych

Szkolenie 2- dniowe, 8 godzin dziennie. 

W szkoleniu udział weźmie 1 grupa 22- osobowa. 

Celem szkolenia jest przekazanie wiedzy z zakresu przeprowadzania oceny oddziaływania na środowisko, zgodnie z wymaganiami dyrektyw unijnych, dla zapewnienia sprawnej i skutecznej absorpcji środków unijnych. 

Zadanie 5. Studium wykonalności inwestycji dla projektów współfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej 

Szkolenie 6- dniowe, 8 godzin dziennie. 

W szkoleniu weźmie udział 1 grupa 16- osobowa. 

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom wiedzy z zakresu opracowania projektów inwestycyjnych finansowanych ze środków europejskich. Szkolenie ma nauczyć jak prawidłowo przygotować studium wykonalności, jak opracować matrycę logiczną, jak opracować pełną analizę finansowo-ekonomiczną, jak czytać wyniki analizy finansowej i ekonomicznej. 

Zadanie 6. Kontrola i audyt wewnętrzny w jednostkach samorządu terytorialnego

Szkolenie 6- dniowe, 8 godzin dziennie. 

W szkoleniu weźmie udział 1 grupa 11- osobowa.

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestników oraz pogłębienie ich wiedzy z zakresu audytu i kontroli wewnętrznej w JST. 

Zadanie 7. Przygotowanie inwestycji zgodnie z procedurami FIDIC

Szkolenie 6- dniowe, 8 godzin dziennie. 

W szkoleniu weźmie udział 1 grupa 17- osobowa. 

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom wiedzy w zakresie ogólnych i szczegółowych przepisów warunków kontraktowych FIDIC. 

Zadanie 8. Gospodarka nieruchomościami

Szkolenie 5- dniowe, 8 godzin dziennie. 

W szkoleniu weźmie udział 1 grupa 18- osobowa.

Celem szkolenia jest przedstawienie pracownikom JST aktualnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie gospodarki nieruchomościami, naliczania opłat adiacenckich i podatku VAT za grunty, budynki i budowle oraz podziałów nieruchomości.  

Zadanie 9. Prawo budowlane i zagospodarowanie przestrzenne

Szkolenie 5- dniowe, 8 godzin dziennie. 

W szkoleniu weźmie udział 1 grupa 21- osobowa.

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestników z procesem inwestycyjnym zgodnie z prawem budowlanym i planowaniem i zagospodarowaniem przestrzennym.

Zadanie 10. Profesjonalna obsługa klienta w urzędzie

Szkolenie 3- dniowe, każdego dnia 8 godzin dziennie. 

W szkoleniu weźmie udział 6 grup 13- osobowych.

Szkolenie skierowane jest głównie do pracowników, którzy mają bezpośredni kontakt z petentem.

Celem szkolenia jest zdobycie umiejętności skutecznego komunikowania się z klientami urzędu i pracownikami urzędu, zdobycie umiejętności postępowania w kontaktach z tzw. trudnym klientem (roszczeniowy, agresywny), umiejętność radzenia sobie w sytuacjach stresowych, zapoznanie ze standardami profesjonalnej obsługi klienta przez telefon.

Zadanie 11. Uprawnienia z zakresu geodezji i kartografii

Szkolenie 6- dniowe, 8 godzin dziennie. 

W szkoleniu weźmie udział 1 grupa 8 osobowa.

Szkolenie ma na celu przygotowanie uczestników do egzaminu państwowego na uprawnienia z zakresu geodezji i kartografii. 

Szkolenia powinny mieć formę teoretyczną i warsztatową.

Warunki organizacyjne przeprowadzenia szkolenia:

a) Wykonawca zobowiązany jest do zorganizowania i przeprowadzenia szkoleń specjalistycznych. Wykonawca zapewnia sale wraz z zapleczem technicznym, umożliwiającym realizację szkoleń (sprzęt multimedialny, rzutnik, tablice itp.). Wykonawca poinformuje Zamawiającego o miejscu przeprowadzenia szkoleń. Lokal musi uzyskać akceptację Zamawiającego.

b) Szkolenia będą realizowane w Inowrocławiu.

c) Wszystkie szkolenia muszą być przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza sie prowadzenia zajęć drogą elektroniczną, metodą e-learningu itp.

d) Szkolenia mają formę szkoleń zamkniętych.

e) Wykonawca opracuje szczegółowy program szkoleń, w oparciu o posiadaną wiedzę i doświadczenie w uzgodnieniu z Zamawiającym.

f) Szkolenia odbywać się będą w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w godzinach pracy  pracowników urzędów w przedziale godzinowym od 8.00 do 16.00. W przypadku szkolenia przygotowującego do egzaminu państwowego na uprawnienia z zakresu geodezji i kartografii dopuszcza się ich przeprowadzenie w weekendy.

g) Wykonawca opracuje szczegółowy harmonogram szkoleń w uzgodnieniu z Zamawiającym po przeprowadzeniu rekrutacji uczestników dokonanej przez Zamawiającego i dostarczy harmonogram nie później niż w dniu podpisania umowy.

h) Wykonawca zaopatrzy każdego uczestnika szkolenia w materiały szkoleniowe (w wersji papierowej i na CD) oraz w teczkę kartonową, notatnik i długopis.

i) Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia testu wiedzy po zakończeniu danego szkolenia.

j) Wykonawca zobowiązany jest do wydania imiennego Certyfikatu ukończenia szkolenia dla każdego uczestnika.

k) Certyfikat ukończenia szkolenia oraz materiały szkoleniowe powinny być oznaczone nazwą projektu, informacją o współfinansowaniu przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, logotypem POKL i flagą UE z adnotacją:  Unia Europejska, Europejski Fundusz Społeczny. 

l) Wykonawca zapewnia konsultacje po szkoleniu.

m) Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zajęć oraz ich dokumentowania w celach promocyjnych.

n) Wykonawca będzie zobowiązany do prowadzenia dokumentacji szkoleń, w tym dziennika zawierającego termin szkolenia, ilość godzin, temat i program szkoleń dla każdego dnia szkoleniowego, listy obecności uczestników na szkoleniach oraz innej dokumentacji wymaganej przez Zamawiającego związanej z monitoringiem oraz ewaluacją projektu.

o) Wykonawca ponosi wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego zrealizowania szkoleń, w tym koszty związane z dojazdem i noclegiem trenerów.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 


3.2 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone.

4. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełnia​jących (art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7): NIE DOTYCZY
5. Termin wykonania zamówienia:

Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie: data zakończenia: 2010-06-30
6. Warunki udziału w postępowaniu:

6.1 W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy nie wykluczeni na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.), spełniający warunki i wymagania określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w art. 22 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

6.2 Wykonawcy biorący udział w postępowaniu muszą spełnić następujące warunki:

	Lp:
	Warunek do spełnienia i sposób dokonywania jego oceny:

	1
	Sytuacja podmiotowa wykonawcy
Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych

	2
	Zdolność techniczna
Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia

	3
	Zdolność ekonomiczna i finansowa

Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia


6.3 Zamawiający oceni spełnienie warunków wymienionych w niniejszym rozdziale na podstawie złożonych przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów.

6.4 Oceny spełnienia warunków dokona komisja przetargowa powołana do badania i oceny ofert.

6.5 Ocena spełnienia warunków będzie dokonywana na zasadzie: spełnia/nie spełnia
6.6 Nie spełnienie któregokolwiek ze wskazanych wyżej warunków i wymogów skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z udziału w postępowaniu.

7. sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami:

7.1 Wyjaśnienia dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych (art. 38).

7.2 W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień lub informacji przekazywanych faksem przesłaną wiadomość należy niezwłocznie potwierdzić w formie pisemnej.
7.3 Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie.

7.4 Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

a: W zakresie proceduralnym osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

	1
	  Żaneta Walczak - Borowska - tel. (052) 3592237

	2
	 Radomił Belt -   tel.   (052) 3592237


b: W zakresie merytorycznym osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

	1
	  Joanna Kuchta -  tel. (052) 3592152

	2
	  Arkadiusz Stajkowski -  tel.  (052) 3592156


8. Wadium:

a: W postępowaniu nie jest przewidziane składanie wadium.
9. Termin związania ofertą:

9.1 Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

9.2 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
10. Opis sposobu przygotowywania oferty:

10.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

10.2 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia została wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

10.3 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
10.4 W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

10.5 Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę  ściśle według postanowień niniejszej Specyfikacji.

10.6 Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik do niniejszej Specyfikacji.

10.7 Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem.

10.8 Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób trwały oraz na każdej stronie podpisane przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) był opatrzony pieczęcią imienną Wykonawcy. Pozostałe strony mogą być parafowane. 

10.9 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę i opatrzone datami ich dokonania.

10.10 Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.

10.11 Do oferty należy dołączyć następujące dokumenty i oświadczenia:

	Lp:
	Nazwa dokumentu potwierdzającego:
	Wymagany dokument:
	Nr załącznika do SIWZ

	1
	Aktualny odpis z właściwego rejestru
	Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert
	

	2
	Zaświadczenie z właściwego organu podatkowego oraz ZUS
	Aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert
	

	3
	Wykaz osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia
	Wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności
Wymagane jest aby osoby prowadzące szkolenie (trenerzy) dysponowali wykształceniem wyższym lub podyplomowym w zakresie odpowiadającym tematyce danego szkolenia,  posiadały doświadczenie trenerskie w prowadzeniu szkoleń w danej tematyce (minimum  przeprowadzonych 5 szkoleń dla łącznie co najmniej 50 osób w okresie 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia).

Na potwierdzenie wykształcenia oraz doświadczenia należy przedłożyć stosowne dokumenty (np. referencje, dyplomy itp.)
	

	4
	Wykaz wykonanych dostaw lub usług
	Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw lub usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawom lub usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te dostawy lub usługi zostały wykonane należycie
Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca udokumentuje przeprowadzenie co najmniej 5 szkoleń oraz  przeszkolenie łącznie co najmniej 100 osób w zakresie odpowiadającym zamówieniu.

Na potwierdzenie należytego zrealizowania wykazanych usług należy załączyć stosowne dokumenty (np. referencje).
	

	5
	Zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia
	Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia, jeżeli w wykazie osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia wykonawca wskazał osoby, którymi będzie dysponował
	

	6
	Oświadczenie z art. 22 i 24
	Oświadczenie z art. 22 i 24
	3


Wskazane dokumenty mogą być doręczone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentów.

Jeżeli w określonym terminie Wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów, 
o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, lub pełnomocnictw albo jeżeli złoży oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie go do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy będzie podlegać odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia 
i dokumenty powinny spełniać warunki określone w art. 26 ust. 3 art. ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.). Zamawiający może także w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwać do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów.
10.12  Wykonawca zamieszcza ofertę w dwóch kopertach oznaczonych nazwą i adresem Zamawiającego oraz opisanych w następujący sposób: „Oferta na: Organizacja i przeprowadzenie szkoleń specjalistycznych realizowanych w ramach projektu pn. "Urzędnicy przeszkoleni - interesanci zadowoleni. Szkolenia dla kadr administracji samorządowej z terenu powiatu inowrocławskiego". NIE OTWIERAĆ przed 2009-10-28 godz.13:00”. Na wewnętrznej kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.
10.13  Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 10.12 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

10.14  Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpią okoliczności wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.).

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

11.1 Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr: 144-kancelaria ogólna, ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowrocław do dnia 2009-10-28 do godz. 10:00.
Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom bez ich otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

11.2 Zamawiający otworzy oferty w obecności Wykonawców, którzy zechcą przybyć w dniu 2009-10-28 o godz. 13:00, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr salka radnego, ul. Mątewska 17, 88-100 Inowrocław
12. Opis sposobu obliczenia ceny:
12.1 Ocenie podlegać będzie cena ryczałtowa brutto za zorganizowanie i przeprowadzenie wszystkich szkoleń specjalistycznych wynikająca z formularza cenowego 
12.2 Cena powinna obejmować wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia.
12.3 Informacje dotyczące walut Obowiązuje waluta PLN
13. Kryteria oraz sposób oceny ofert:

13.1 Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

	Nr:
	Nazwa kryterium:
	Waga:

	1
	Cena (koszt)
	60 %

	2
	Liczba przeprowadzonych szkoleń
	20 %

	3
	Liczba osób przeszkolonych
	20 %


13.2 Punkty przyznawane za podane w pkt 13.1 kryteria będą liczone według następujących wzorów:

	Nr kryterium:
	Wzór:

	1
	Cena (koszt)
Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * 60%
gdzie:

 - Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert

 - Cof -  cena podana w ofercie

	2
	Liczba punktów = (liczba punktów Wykonawcy/najwyższa ilość punktów) x 100 x 20%

Liczba szkoleń         Waga

10 i więcej               - 4pkt
8-9                           -3 pkt
6-7                           -2 pkt

    5                          -1 pkt



	3
	Liczba punktów = (liczba punktów Wykonawcy/najwyższa ilość punktów) x 100 x 20%

Liczba osób                     Waga

Przeszkolonych              

201 i wiecej                       4 pkt

151-200                            3 pkt.

101-150                            2 pkt.

100                                   1 pkt.
 


13.3 Suma punktów uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. Oferta z największą ilością punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą.
13.4 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.

14. Udzielenie zamówienia:

14.1 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert.

14.2 Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w art. 93 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.).
14.3 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a: wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy i adresy wykonawców , którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem i porównaniem złożonych ofert,
b: wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c: wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne - jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę.

14.4 Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt 14.3 Zamawiający umieści na stronie internetowej www.bip.inowroclaw.powiat.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

14.5 Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Zawarcie umowy będzie możliwe przed upływem wskazanego terminu, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia zostanie złożona tylko jedna oferta.

14.6 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:

15.1 W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.
16. Istotne postanowienia umowy:

16.1 Istotne postanowienia umowy określa wzór umowy stanowiący załącznik do niniejszej Specyfikacji.

16.2 Zamawiający zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionej poniżej:

-zmiana obowiązującej stawki VAT - wyłącznie w przypadku i w terminie wejścia w życie ustawowej zmiany stawki podatku VAT. Zmiana ceny związana z ustawową zmianą wysokości VAT może obejmować wyłącznie zakres robót określonych w specyfikacji i ofercie, a jeszcze nie wykonanych,

- w przypadku wystąpienia okoliczności skutkującej koniecznością zmiany osób wykonujących zamówienie. Zmiana osoby wykonującej zamówienie może nastąpić tylko na osobę, która udokumentuje wymagane doświadczenie, 

- nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia,

- w przypadku wystąpienia zdarzeń losowych skutkujących niemożliwością realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z SWIZ, zmianie może ulec termin realizacji.


Powyższe postanowienia stanowią wykaz zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę, jednocześnie nie stanowią zobowiązania do wyrażenia takiej zgody. Strona występująca z propozycją zmiany umowy, w oparciu o przedstawiony powyżej wykaz możliwych zmian umowy, zobowiązana jest do sporządzenia i uzasadnienia wniosku o taką zmianę. Wszelkie zmiany umowy dla swej ważności wymagają formy pisemnej.

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej:

17.1 Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych, przysługują środki ochrony prawne określone we wspomnianej ustawie.

17.2 Wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, czynności podjętych przez zamawiającego w postępowaniu oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść protest do Zamawiającego. 

a: Protest wnosi się w terminach określonych w art. 180 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

b: Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

c: Zamawiający rozstrzyga jednocześnie – w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu – wszystkie protesty dotyczące:

· treści ogłoszenia,

· postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

· wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty - w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia i zapytania o cenę, 

· wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia albo odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty - w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego

d: Protest inny, niż wymieniony w lit. c zamawiający rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia.
17.3 Od rozstrzygnięcia protestu dotyczącego: wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki i zapytania o cenę, opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia i odrzucenia oferty  przysługuje odwołanie wnoszone do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w terminie 5 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu rozstrzygnięcia protestu, jednocześnie przekazując kopię treści odwołania Zamawiającemu.

17.4 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu, którą wnosi się za pośrednictwem Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

18. Aukcja elektroniczna

18.1 W postępowaniu nie jest przewidziany wybór najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

19. inne:

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.)
Załącznikami do niniejszego dokumentu są:

	Nr
	Nazwa załącznika:

	1
	Wzór oferty na usługi

	2
	Wzór umowy

	3
	Oświadczenie z art. 22 i 24

	4
	Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia

	5
	Wzór podsumowania uczestnictwa w szkoleniu

	6
	Wykaz zrealizowanych szkoleń z zakresu odpowiadającego przedmiotowym szkoleniom(co najmniej 5 szkoleń dla łącznie co najmniej 100 osób)

	7
	Formularz cenowy
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