Starosta Inowroctawski
oglasza naboér nr 1 /2009 na wolne stanowisko urzednicze
- mtodszego referenta w Wydziale Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw

1. Wymagania niezbedne:

a)

b)
<)

wyksztalcenie Srednie o profilu  umozliwiajacym wykonywanie zadah, ktérych opis
zamieszczono w pkt.3

bardzo dobra umigjetnose obstugi komputera,

komunikatywnosé, odpowiedzialnosé, umiejetnosé pracy w zespole, kuitura osobista,

dyspozycyjnosc.

2. Wymagania dodatkowe;

a)
b}
c)
d)
e)

f)

mile widziany staz pracy w administracji samorzgdowe),

znajomos¢ ustawy Prawo o ruchu drogowym,

znajomosé ustawy o samorzadzie powiatowym,

znajomost ustawy o pracownikach samorzadowych.

znajomosé Kodeksu postepowania administracyjnego,

znajomo$é¢ Rozporzadzenia rady Ministréw w sprawie instrukgji kancelaryjnej dla organdw
powiatu,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)
<)
d)
€)

4

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
5.

a)
b)

<)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem uprawnienn komunikacyjnych,
w tym wydawanie uprawnief komunikacyjnych,

prowadzenie ewidencji akt kierowcow.

obstuga systemu komputerowego KIEROWCA i POJAZD,

obstuga archiwum wydziatowego,

wspdlpraca z urzedami.

Wymagane dokumenty:

list motywacyijny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy™,

kserokopie dypioméw jub Swiadectw ukorficzenia szkoly potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokepie $wiadectw pracy,

oswiadczenia*:

a}o zapoznaniu sig z regulaminem naboru,

b)o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

c)o braku prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego iub umysine przestepstwo skarbowe oraz pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z pelni praw publicznych.

informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

Kandydat moze dodatkowo przediozyé kserokopie:
zaswiadczen o ukoiczonych kursach, szkoleniach,

referenciji,
innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnoéé do pracy na danym stanowisku,



6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w sfedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroclawiu, ul. Roosevelta 38-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria Ogélna p.142)
lub przesta¢ droga pocztowg, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru
nr 1/2009 na stanowisko - mlodszego referenta w Wydziale Komunikacji i Transportu”.

7. Termin skiadania dokumentow aplikacyjnych uplywa 22 maja 2009 r. o godzinie 15.00.

8. Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich skladania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:

O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia sig indywidualnie droga telefoniczna.

Informacja © wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne]
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na fablicy ogioszen Starostwa Powiatowego w Inowrockawiu,
ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzor oswiadczen pobraé mozna osobiscie w komérce organizacyjnej zajmujacej
sie sprawami pracowniczymi pokdj -135a Starostwa Powiatowege w Inowroctawiu, ul. Roosevelta 36-38,
88-100 Inowroclaw lub ze strony internetowej (www.bip.inowroclaw.powiat.pl).

Inowroctaw, 12 maja 2009 r.



