Starosta Inowroctawski
ogtasza nabor nr 15/2017 na wolne stanowisko urzednicze
- specjalisty w Wydziale Edukac;ji, Kultury, Sportu i Zdrowia
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw
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Wymagania niezbedne:

wyksztafcenie co najmniej Srednie i 3 letni staz pracy,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

bardzo dobra umiejetnosé obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

preferowane wyksztatcenie administracyjne lub ekonomiczne,

do$wiadczenie zawodowe zwigzane z pracg na stanowiskach urzedniczych w urzedach
administracji samorzadowej lub panstwowej,

znajomo$é Kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie, ustawy Prawo zamodwien publicznych, ustawy o finansach
publicznych,

znajomosé ustawy o samorzgdzie powiatowym i ustawy o pracownikach samorzgadowych,
znajomosé  rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organdw powiatu,

umiejetnosé: planowania, sprawnej organizacji pracy i pracy w zespole,

komunikatywnos¢, kreatywno$¢, dyspozycyjnosc.

Warunki pracy na stanowisku:

1) miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina

Roosevelta 36-38, 88-100 inowroctaw,

2) praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na IV pietrze, w budynku dostosowanym dla osob
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niepetnosprawnych,

specyfika pracy wymaga przemieszczania sie¢ w budynkach Starostwa i w terenie,
praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

) kontakt stuzbowy z pracownikami i klientami Starostwa,

B) czas pracy: petny wymiar - 40 godzin tygodniowo.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

wspblpraca z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami dziatajgcymi w sferze
pozytku publicznego w zakresie realizacji przepiséw ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolcontariacie oraz w zakresie promocji zdrowia,

opracowywanie corocznego programu wspdtpracy Powiatu Inowroctawskiego z organizacjami

pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego
i wolontariatu,

organizowanie otwartych konkursow ofert na realizacje zadan Powiatu, ogtaszanych
na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,
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4) organizowanie prac komisji konkursowej do rozpatrywania wnioskow organizacii
pozarzgdowych, ktérym w drodze konkursu zlecane bedzie wykonywanie zadan publicznych,

5) przygotowywanie projektéw umow na realizacje zadan zleconych przez Powiat Inowroctawski,

6) sporzadzanie umoéw z oferentami wylonionymi do realizacji zadan publicznych Powiatu
Inowroctawskiego, zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,

7) rozliczanie dotacji udzielonych na podstawie przepisow ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie,

8) wspoipraca z organizacjami pozarzadowymi,
9) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem i finansowaniem biblioteki powiatowej,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z dotowaniem dziatalno$ci Muzeum im. Jana Kasprowicza
w Inowroctawiu,

11) przygotowywanie dokumentacji konkursowej na przeprowadzanie prac restauratorskich
i konserwacyjnych obiektéw zabytkowych,

12) sporzadzanie uméw na przeprowadzanie prac restauratorskich i konserwacyjnych obiektow
zabytkowych,

13) rozliczanie dotacji przyznanych na przeprowadzenie prac restauratorskich i konserwacyjnych,
14) prowadzenie rejestrow udzielonych dotacji,

15) przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwiok i szczatkow z obcego parnstwa,

16) sporzgdzanie wnioskow © udzielenie zamoéwienia publicznego dla szkét i placowek
oswiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Powiat Inowroctawski,

17) wspdlpraca z komorkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu przy
opracowywaniu wnioskéw o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie zadan
realizowanych przez wydziat,

18) dokonywanie przeglagdow i weryfikowanie regulaminéw i instrukcji dotyczgcych udzielania
zamowien publicznych w szkotach i placdwkach oswiatowych,

19) wspotpraca z Biurem Audytu Wewnetrznego i Kontroli w zakresie kontroli iaudytow

prowadzonych w placowkach ochrony zdrowia oraz organizacjach pozytku publicznego
i wolontariatu,

20) przygotowywanie pism wychodzacych z Wydziatu,

21) archiwizowanie dokumentow w zakresie zadan realizowanych na stanowisku pracy.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy*,

4) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

o) kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgce wymagany staz pracy,
6) oswiadczenia*:

a) o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

c) o braku prawomocnego wyroku sgdu skazujgcego za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz peinej zdolnosci

do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
7) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

6. Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

1) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
2) referencji,

3) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnose do pracy na danym stanowisku.
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7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
,Dotyczy naboru nr 15/2017 na wolne stanowisko urzednicze - specjalisty w Wydziale
Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia” w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria
Ogodlna p.144) lub przestac¢ drogg pocztowa.

8. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych uplywa 12 grudnia 2017 r. o godzinie
15%,

9. Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uptywie
terminu do ich skiadania nie beda rozpatrywane.

10. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Inowroctawiu, w listopadzie 2017 r., w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepeinosprawnych, wyniést powyzej
6%.

Uwagi:
1. O miejscu, czasie i procedurze selekgji, kandydatow powiadamia sig indywidualnie droga telefoniczng.

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w  Biuletynie Informacji  Publicznej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroclaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzor oéwiadczen pobraé mozna osobiécie w komoérce organizacyjnej zajmujace;j
sie sprawami pracowniczymi pokéj 136 Ilub 135a w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw lub ze strony internetowe;j
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl).

Inowroctaw, 1 grudnia 2017 .
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