SK.1110- 59/07

STAROSTA INOWROCLAWSKI
88-100 INOWROCLAW
UL. ROOSEVELTA 36/38

OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PRACY

mspektora ds. zamow:en publlcznych w: WdeIaIe Archltektury, Budowmctwa
: -1 Inwestycji '

1. "Wymagania niezbedne;

1) wyksztaicenie wyzsze,
2) posmdame co najmniej rocznego doswiadczenia - zawodowego W pracy zwiazang
z zamowieniami publicznymi,
3) praktyczna . znajomos¢ regulacii prawnych dotyczapych zagadnieﬁ zwiqzanych
sz zamoOwieniami publicznymi,
'4) praktyczna znajomosé przeblegu proceséw mwestycyjnych w jednostkach administraci
publicznej.

Ponadto wymaga sig aby kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine,
cieszyt sue nleposzlakowana_ opinia oraz p03|ada{ stan zdrowxa pozwa!ajapy na zatrudnienie
na wyzej wymienionym stanowisku.

C 2 .Wymagénia dodatkow’er:'.j '

1) znajomos$c¢ ustawy o finansach publicznych,
2) znajomost ustawy o samorzadzie powiatowym,
3) znajomosé Kodeksu postepowania administracyjnego,
4) znajomost rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjne;
dia organow powiatu,
5) znajomos¢ ustawy-o pracowmkach samorzqdowych
6) zdolnosci organizacyjne,
.7 dobra umteygtnoéé obsiug: komputera

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)  przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan zgodnie z ustawag Prawo zambwien
publicznych, w tym przygotowywanle SIWZ i uméw zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych,

2) prowadzenie ewidencji i archiwizowanie dokumentacji przetargowej,

3) sprawowanie biezacej kontroli finansowej, polegajgce] na stwierdzeniu, czy zaciggniecie
zobowigzania finansowego iub dokonanie okreslonego wydatku jest zgodne Z przepisami

. Prawo zaméwien publicznych, -

4) - prowadzenie rejestrow zaangazowanla srodkow fi nansowych

5)  przygotowywanie projektow. planéw wydatkdw rzeczowych Starostwa,

6)  wstepne opracowywanie budzetu w zakresie wydatkéw Starostwa,

7) spo:za_dzanle mnasecznych informacji o pomeswnych wydatkach za zakupione materiaty,

' urzadzenia i ustugi,

8) '.wspoiudz:au w przygotowaniu dokumentacji okotoprojektowej dia projektow skiadanych przez
“powiat I jego jednostki organizacyjne, w tym wspoffinansowane z funduszy europejskich,

9) wspdlpraca z innymi wydziatami i jednostkami podleglymi Starostwu Powiatowemu

1



w Inowrociawm W zakres;e reahzacy zadan zquanych ze stosowamem przepisow ustawy

Prawo zamowier publicznych,

4. Wymagane dokufnenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys —c.v,
3} kserokopie Swiadectw pracy,
... 4} kserokopie dyplomow pohmlerdzajqcych wyksztalcenie,
" 5) kserokopie zaswiadczefi 0 ukonczonych kursach, szkoleniach,
8) ewentualne referencje,
7) kwestionariusz osobowy,
8) oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie kame. ‘

5. Wymagane dokumenty apltkacyjne nalezy sktadaé w siedzibie Starostwa Powiatowego
W Inowroctaww ul: Roosevelta 36/38, . 88- 100 Inowrociaw (Kancelana Ogélna p.142); w
p:zypadku posiadanych uprawnleﬁ do podplsu elektronlcznego pocztg elektroniczna na adres

Starostwa starostwo@mowroclaw.gomat.p lub poczta na podany wyzej adres, w terminie

do 7 stycznia 2008 r. do godz. 15.00. Kazdorazowo nalezy umiesci¢ dopisek: ,Dotyczy
naboru na stanowisko inspektora ds. zaméwien publicznych w Wydziale Architektury,
Budownictwa i Inwestycji”.

 Aplikacje; ktore: wplyng do Starostwa ,Ié’OWiét'ov'Vego w Inowroctawiu po. wyzej okreslonym
- terminie, nie beda rozpatrywane.

Lista kandydatow, ktorzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku
naboru, bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej
fwww bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz. na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu przy ul. Roosevelta 36/38. '

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys — c.v. {z uwzgiednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byt opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode
nha przetwarzanie moich danych osocbowych zawarlych w ofercie pracy dla pofrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 28.08.1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z péZn. zm. ) oraz ustawa z dnia
22 marca 1990 r. 0 pracowmkach samorzqdowych (Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1593, z
: pozn zm) . _ .

Inowroctaw, 20 grudnia 2007T.



