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Zaproszenie do skladania ofert
Szanowni Panstwo,

Zapraszamy do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w formie zapytania
ofertowego na " Dostawe artykuléw i materialéw biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu”.

Postepowanie prowadzone jest w zwigzku z wystapieniem okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017
r., poz. 1579 z pdzn. zm).

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutow i materiatéw biurowych w 2018 r. dla
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu.

Kod CPV: 30190000-7 rézny sprzet i artykuty biurowe, 30192000- 1 wyroby biurowe,
30197000-6 drobny sprzet biurowy, 30234300-1 ptyty kompaktowe (CD), 30197644-2 —
papier kserograficzny.

Zamawianie artykutéw biurowych odbywa¢ si¢ bedzie sukcesywnie co miesiac.

Dostawa artykutéw biurowych bedzie nastgpowaé w miesigcznych zamowieniach w terminie
3 dni od wystania przez Zamawiajacego szczegétowego zapotrzebowania faksem lub poczta
elektroniczna. Zamoéwione materialy biurowe dostarczane beda do trzech budynkow bedacych
siedzibami Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu:

e budynek przy ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38,
e budynek przy ul. Matewskiej 17,
e budynek przy ul. Poznanskiej 133 A.

Przez dostawe rozumie si¢ dostarczenie materialéw biurowych zgodnych z
zapotrzebowaniem do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego, ziozenie ich we
wskazanym pomieszczeniu wraz z faktura. Wykonawca dostarcza¢ bedzie przedmiot
umowy do siedziby Zamawiajacego nieodptatnie. Dostawy nastgpowaé beda w dniach od
poniedziatku do piatku, w godzinach pracy urzedu tj. od 7:30 do 15:30.



Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Oferta niekompletna, nie zawierajaca petnego zakresu przedmiotu umowy zostanie
odrzucona.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki rachunkowe, powiadamiajac o tym
Wykonawce.

II. Wykonawca przystepujac do udzialu w postgpowaniu musi spelniaé warunki:

1. Posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci.

Warunek ten zostanie uznany za spehiony, jezeli Wykonawca dotaczy do oferty odpis z KRS
lub CEDIG.

2.Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa.

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi w ofercie wykaz
nalezycie wykonanych lub wykonywanych, co najmniej 2 dostaw artykulow i materiatlow
biurowych o warto$ci nie mniejszej niz 30 000,00 zt brutto kazda. Ocena spelniania
warunk6w udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na podstawie zlozonych dokumentow.

I11, Dokumenty na potwierdzenie spelnienia warunkow udzialu w post¢gpowaniu.

1. Odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia. Dokument musi by¢ aktualny
na dzien sktadania ofert.

2. Wykaz dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert
albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz
zataczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy lub ushugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego dostawy lub ustugi byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczeni okresowych lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy. W przypadku $wiadczef okresowych lub
ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu.

3. Wskazane dokumenty nalezy dotaczy¢ do oferty. Dokumenty moga by¢ dostarczone w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

IV. Termin wykonania zaméwienia: od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2018 r. lub
do wykorzystania kwoty, jakg Zamawiajacy przeznaczy! na realizacj¢ zamowienia.

V. Przygotowanie oferty.

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28 grudnia 2017 r. do godz. 9:00 w formie:
poczta lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego pokoj 144 — Kancelaria Ogélna, ul.
Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw. Wykonawca zamieszcza ofert¢ w kopercie oznaczonej
nazwa i adresem Zamawiajacego oraz opisana w nastgpujacy sposob:



,,Oferta na dostawe artykutow i materialow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Inowroctawiu — nie otwiera¢ przed 28.12.2017 r. do godz. 10:30”

2.0ferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostang niezwlocznie
zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢ na catos¢ zadania.

4.0Oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty, stanowiacego zatacznik do
niniejszego zapytania ofertowego.

5.Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.

6.0ferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania albo
recznie dlugopisem lub niezmywalnym atramentem.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza by¢ parafowane przez (osoby)
podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania.

8.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie ofert¢ wylacznie
przed terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem terminu Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposéb wskazany w pkt. V.l.oraz dodatkowo
oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

9, Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Komisyjne otwarcie ofert nastapi w dniu 28 grudnia 2017r. o godz. 10:30 w siedzibie
Zmawiajgcego przy ul. Matewskiej 17, I pigtro, pokéj 107.

V1. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.0cenie podlega cena brutto za calos¢ przedmiotu zamoéwienia zgodna z cenami
jednostkowymi podanymi w tabeli formularza cenowego, ktory nalezy bezwzglednie
dotaczy¢ do formularza oferty.

2. W ofercie nalezy poda¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia.

3.Cene nalezy podaé w zlotych polskich, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Oferte nalezy ztozy¢ ze stawka VAT obowiazujaca w dniu ztozenia oferty.

4. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zaproszeniu
oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

VII. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z poddniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Jedynym kryterium oceny ofert jest najnizsza cena. A

VIIL. Udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zawiera najnizsza ceng.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osoby uprawnionej

do porozumiewania si¢ z Wykonawcami



1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania
oraz informacje przekazywane sg droga elektroniczna.

2. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaZnie[ Stawomira Hetmanna i
Cecyli¢ Bulczynska tel. 52 35 92 244,
e-mail:zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl.

3. Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia do

skladania ofert. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie

pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o

wyjasnienie wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konica dnia, w ktérym uptywa

polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do sktadania ofert wptynat po uplywie

terminu skladania wniosku, o ktorym mowa w pkt 3, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,

Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

5>.Zamawiajacy tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamieszcza na stronie internetowe]
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl

X. Istotne postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty w zataczniku nr 5 (wzér umowy)do niniejszego
zaproszenia.

Zataczniki:

- zalgeznik. nr 1 Formularz oferty,

- zalacznik . nr 2 Formularz cenowy.
- zalacznik nr 3 o$wiadczenie,

- zalacznik nr 4 wykaz dostaw,

- zalacznik nr 5 wzor umowy.
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