ZARZADZENIE NR 28/2019
STAROSTY INOWROCELAWSKIEGO
z dnia 12 lutego 2019 roku

w sprawie okreSlenia wytycznych dla jednostek organizacyjnych Powiatu
Inowroclawskiego w zakresie zasad sporzadzania informacji dodatkowej do bilansu.

Na podstawie art. 34 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz.U. z 2018 r. Nr 995, z pézn. zm.), § 17 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatu Inowroctawskiego stanowiagcego zatacznik do Uchwaty Nr 38/2019
Zarzadu Powiatu Inowroclawskiego z dnia 6 lutego 2019 r. wsprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu, Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam ,Wytyczne dla jednostek organizacyjnych Powiatu
Inowroctawskiego w zakresie zasad sporzadzania informacji dodatkowej do bilansu”
stanowlace zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Wytyczne, o ktorych mowa w ust. 1 dotyczg sporzadzenia informacji
dodatkowej do bilansu za okres sprawozdawczy 2018 roku i lat nastepnych.

3. Informacja dodatkowa w wersji elektronicznej (arkusz excel) zostanie
przestana na skrzynki stuzbowe jednostek organizacyjnych celem jej sporzadzenia,
a nastepnie wydrukowania, podpisania i przestania w formie zaréwno papierowej jak
i elektronicznej do Wydziatu Budzetowo-Finansowego Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu.

§ 2. Zobowiazuje dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu
Inowroctawskiego do Scistego przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Inowroctawskiego,
dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego.

§ 4. Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Koplczewska



zatacznik

do Zarzadzenia 28/2019
Starosty Inowroctawskiego
z dnia 12 lutego 2019 roku

Wytycezne dla jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego w zakresie zasad
sporzadzania informacji dodatkowej do bilansu

Celem uzyskania jednolitych danych do informacji dodatkowe] ustala si¢ nastepujaca forme w zakresie
uzupetniania danych:

A.

Czes¢ | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

- pkt 1.1-1.4 —wpisac dane podstawowe dotyczqce jednostki,
- pkt 2 —wpisaé ,,od 2018.01.01 do 2018.12.31",
- pkt 3 —wpisaé jesli dotyczy,
- pkt 4 — wpisa¢ wybrane i stosowane przez jednostke uregulowania przyjete w Polityce
rachunkowosci jednostki. W arkuszu w pkt 4 wpisano przykladowy opis
aktywow i pasywow, kiory nalezy dostosowaé do indywidualnych zasad stosowanych

w jednosice.

Czesc 1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnoscei :

- pkt.1.1.

zasad wyceny

Szczegdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia
i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan
koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia.

Lp.

Wyszezegblnienie

Wartos¢
- poczatkowa
w zl

Zwiekszenia w zi

Zmniejszenia w zi

Wartosé

nabycie
przemieszczenia
aktualizacja

Razem

zwiekszenia

likwidacja

zhycie
inne

Razem

zmniejszenia

koncowa
w zl

Licencje na
uzytkowanie
programéw
komputerowych

Pozostate wartosci
niematerialne i
prawne

Razem  wartosci
niematerialne i
prawne

2il

Grunty

2:1.1

Grunty stanowiace
wlasnos¢ jednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazane W
uzytkowanie
wieczyste
podmiotom

innym

2.2:

Budynki, lokale i
obiekty inzynierii
ladowe] | wodnej

2:3

Srodki transportu

Inne srodki trwate




2 Razem srodki
trwate

3. Srodki trwale w
budowie
(inwestycje)

4, Zaliczki na S$rodki
trwate w budowie
(inwestycje)

II. | Razem rzeczowe |

L [aktywatrwale

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych sktadnikéw majatku
trwatego.

aktualizacja

Licencje na
uzytkowanie
programow
komputerowych
1.2. Pozostate wartosci
niematerialne i
prawne

P!
Grunty
2.1.1 Grunty stanowigce
wilasnoéé jednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste  innym
podmiotom

2.2, Budynki, lokale i
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

2.3 Srodki transportu

2.4 Inne $rodki trwate

2, Razem srodki
trwale

3. Srodki trwate w
budowie
(inwestycje)

4, Zaliczki na $rodki
trwate w budowie

(inwestycje)




4

pkt 1.2. Aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami — nalezy poda¢ warto$¢ rynkowa w przypadku posiadania
takich informacji. W pozycji uwagi nalezy podaé podstawe¢ ustalenia aktualnej wartosci
rynkowej.

LP. Rodzaj srodka trwalego Aktualna wartos¢ Uwagi
: ryn-kgwa. i : : :

2 w tym dobra kultury

3 RAZEM

- pkt 1.3 Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé
aktywoéw  trwalych  odrebnie dla  dtugoterminowych  aktywoéw  niefinansowych
oraz dfugoterminowych aktywow finansowych

Lp. | Wyszczegélnienie | Stan  odpisow | Zwickszenia | Zmniejszenia Stan  odpisow
' na  poczatek ' ' na koniec
. : okresu . : - okresu
Iz Warto$ci niematerialne i
prawne
2. Srodki trwale
3. Srodki trwate w budowie
(inwestycje)
4, Zaliczki na srodki trwate
w budowie (inwestycje)
Bl Akcje i udziaty
5:2; Inne papiery wartosciowe
5:3: Inne diugoterminowe
aktywa finansowe
5. Razem  diugoterminowe
aktywa finansowe
6. Ogolem (1:+2-+3+445)
- pkt 1.4, Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Tresé Stan na poczatek | Zwigkszenia Zmniejszenia | Stan na Koniec okresu
Siitesi i . : B -

Powierzchnia

(m?)

Wartos¢ (zh)

- pkt 1.5 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow w tym z tytutu umow
leasingu

Lp. | Wyszezegélnienie | Stan na poczgtek | Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na  koniec
okresu okresu
1. Grunty
2. Budynki, lokale i
obiekty  inzynierii
ladowej 1 wodnej
3 Urzadzenia
techniczne i
maszyny
4. Srodki transportu
5. Inne $rodki trwate
Razem




- pkt 1.6 Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udziatow
oraz dfuznych papieréw wartosciowych — nalezy poda¢ odpowiednio liczbe oraz wartosc;

- pkt 1.7 Dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci ze wskazaniem stanu
na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec

roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci

terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

finansowych jednostek samorzadu

Wyszezegélnienie | Stan  na | Zwicksze | Zmniejszenia Stan na
Lp. | (grupa poczatek nia : koniec
naleznosci) okresu .| okresu
wykorzystanie | rozwigzanie = | razem
]
2,
Razem

pkt 1.8 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Lp. | Wyszczegdlnienie | Stan na | Zwigksze | Zmniejszenia Stan na
| (rodzaj "I?Ze-m-ﬂ;;[)‘?cz@t;ék nia L koniec
wg. ~ celu | okresu okresu
utworzenia) wykorzystanie | rozwiszanie | razem
1.
2.
Razem
- pkt 1.9 Podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty
Lp. | Wyszczegélnienie Okres wymagalnosci Okres wymagalnosci Okres wymagalnosci RAZEM
powyzej | roku de 3 lat | powyzej 3 lat do 5 lat - powyzej 5 lat
Stan na | Stan na | Stan na | Stan na | Stan  na | Stan na | Stan na | Stan na
poczatek | koniec poczatek | koniec | poczatek | koniec | poczatek | koniec
okresu ~okresu okresu okresu | okresu okresu okresu okresu
l.
2
1| Razem
- pkt. 1.10 Kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego
lub leasingu zwrotnego — nalezy poda¢ kwoty
- pkt 1.11 Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
Lp. | Wyszezegélnienie Kwota Wyszezegblnienie (forma i | Kwota zabezpieczenia
(rodzaj zobowigzan) zobowigzania | charakter zabezpieczenia) . :
I
2
Razem




- pkt 1.12. Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i porgezen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Lp. Wyszczeg6lnienie Kwota Wyszczegolnienie (forma i | Kwota zabezpieczenia
(rodzaj zobowiazania | zobowiazania charakter zabezpieczenia
warunkowego) : ' zobowiazania warunkowego)
1,
23
Razem

- pkt 1.13 wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych rdznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Lp. | WyszczegdlInienie Stan na poczatek okresu | Stan na koniec okresu
1,
2,

Razem czynne rozliczenia

miedzyokresowe
1.
2

Razem ‘bierne “ rozliczenia

miedzyokresowe

- pkt 1.14. Laczna kwota otrzymanych gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota Kwota zobowigzai

(rodzaj otrzymanych | otrzymanych | _zabeg,pieczgnych L

gwarancji i porgczen) | gwarancjii | otrzymanymi otrzymanych

poreczen gwarancjami i poreczeniami

L.
2.

Razem

- pkt 1.15. Kwota wyplaconych srodkow pienigznych na Swiadczenia pracownicze

Ze wzgledu na to, ze zgodnie z par.14 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 poz. 1911 z p6zn. zm.) jednostki nie dokonuja
biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych
swiadczen na rzecz pracownikoéw, w tym $wiadczen emerytalnych, kwote wyptaconych srodkow
pienigznych na $wiadczenia pracownicze nalezy wykaza¢ w tym punkcie. Na kwote wyptaconych
srodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze sktadaja si¢, w szczegdlnosci: odprawy emerytalne
i rentowe, nagrody jubileuszowe, ekwiwalenty za niewykorzystane urlopy, odprawy posmiertne.
odprawy z tytutu likwidacji stanowiska pracy i inne $wiadczenia,

- pkt 1.16. Inne informacje
Wypisaé wszystkie pozostate informacje wazne dla zachowania przejrzystosci i jasnosci
sprawozdania finansowego

- pkt2.1 Wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos$¢ zapaséw

Lp. | Wyszezeg6lnienie Stan na Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na Koniec
(rodzaj zapasow) poczatek - : ; : : okresu
okresu wykorzystanie rozwigzanie razem
1,
2.
Razem




pkt 2.2 Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice
kursowe, ktore powigkszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku
obrotowym

Lp. | Wyszczegdlnienie | Koszt wytworzenia w ubieglym roku : Zmniejszenia
I ogélem w tym ogblem W tym
 odsetki - rdinice ; 4 odsetki réznice
kursowe kursowe
1
2
3
Razem

pkt 2.3 Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej
wartosci lub ktdre wystapily incydentalnie ( jednorazowo powyzej 3.000.00 zt.)

Lp. | Wyszezegdlnienie Stan na poczatek okresu | Stan na koniec okresu
I,
2.
Razem przychody wystepujace
incydentalnie
I
2.
Razem Koszty wystepujgce
incydentalnie

pkt 2.4 Informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkdw realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw budzetowych — nie dotyczy

pkt 2.5 Inne informacje
Wypisaé wszystkie pozostate informacje wazne dla zachowania przejrzystosci 1 jasnosci
sprawozdania finansowego

pkt 3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na
ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki — W celu rzetelnego
i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki
w dodatkowych informacjach i objasnieniach nalezy przedstawi¢ réwniez inne informacje,
ktore maja istotny wplyw na ocene tej sytuacji. Dane te moga by¢ uzupetnione o dane
liczbowe i inne w zaleznosci od potrzeb.




