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PROGRAM KONTROLI

Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego:
Komenda Powiatowa Panstwowe] Strazy Pozarnej
ul. Poznanska 133

88-100 Inowroctaw

Termin przeprowadzenia kontroli:
11—-15 wrzeénia 2017 1.

Cel, zakres, przedmiot kontroli:
Kontrola obejmuje sprawdzenie nastepujacych zagadnien:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

Kontrola zarzadcza,

Uregulowania wewnetrzne, rejestry i ewidencje,
Sprawozdawczos¢ budzetowa,

Gospodarka kasowa,

Wydatkowanie $rodkéw publicznych,
Gromadzenie dochodow,

Zamowienia publiczne

Osobowy fundusz ptac,

Fundusz $§wiadczen socjalnych,

10) Gospodarowanie mieniem,
11) Umorzenie i amortyzacja.

Kontrola zarzgdcza
- regulamin kontroli zarzadcze;j,
- zarzadzenia dyrektora,
- powotanie komisji ds. ustalenia ryzyk,
— zidentyfikowanie celdw i ryzyk,
- ocena stanu kontroli zarzadczej za rok 2016,
- plan i harmonogram kontroli zarzadczej na rok 2017.
Uregulowania wewngtrzne, rejestry i ewidencje
- Statut, NIP, Regon,
- polityka rachunkowosci,
- instrukcja wewnetrznej kontroli finansowej wraz z procedurami,
- instrukcja kasowa/punktu kasowego,
- instrukcja inwentaryzacyjna,
- instrukcja drukéw Scistego zarachowania,
- regulamin udzielania zamdéwien publicznych,
- regulamin wynagradzania pracownikow,
- rejestr delegacji,
- rejestr znaczkdw pocztowych.
Sprawozdawczo$¢ budzetowa:
- sprawozdanie RB-28S na koniec roku budzetowego,
- zmiany w planach.
Kontrola kasy:
~  stan rzeczywisty gotowki w kasie/punkcie kasowym
- instrukcja kasowa/punktu kasowego
- zarzadzenie w sprawie ustalenia pogotowia kasowego,
- instrukcja i ksigzki drukéw §cistego zarachowania,
- sprawdzenie stanu rzeczywistego drukéw $cistego zarachowania,
- zakres czynnos$ci kasjera/osoby prowadzacej punkt kasowy,
- odpowiedzialnoé¢ materialna za powierzone mienie kasjera,
- za$wiadczenie o niekaralnosci kasjera,
- protokoly zdawczo-odbiorcze kasy na czas nieobecnoéci kasjera,
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- pozostate druki $cistego zarachowania.
5. Wydatkowanie $rodkéw publicznych:
- sprawdzanie dokumentow ksiggowych,
~ terminy platnosci faktur,
- delegacje shuzbowe.
6. Gromadzenie dochodow:
- sprawozdanie RB-27S
- sprawdzanie dowodéw wplat,
- sprawdzanie wplat odptatno$ci mieszkancow.
7. Zamdwienia publiczne:
- instrukcja zamowien publicznych,
- Zawarte umowy,
- zakupy.
8. Osobowy fundusz plac:
- wydatki w § 4010 i §4020,
- zestawienie zatrudnienia w osobach i etatach na koniec roku,
- regulaminy wynagradzania i premiowania,
- sprawdzanie list plac,
—  sprawdzenie uméw o pracg i aneksow z teczek akt osobowych,
- sprawdzanie prawidlowosci naliczania ptacy zasadniczej, premii i dodatkow
motywacyjnych.
9. Fundusz swiadczen socjalnych:
— regulamin zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,
— protokoly z posiedzen komisji socjalnej,
— tabela progow,
— wyplacone $wiadczenia,
— weryfikacja o$wiadezen o dochodach,
— pozyczki mieszkaniowe.
10. Gospodarowanie mieniem:
- instrukcja inwentaryzacyjna,
- ksiegi inwentarzowe,
- oznakowanie mienia,
— ostatnia pelna inwentaryzacja jednostki.
11.  Umorzenie i amoriyzacja:
- bilans i zalaczniki za 2016 .,
- polityka rachunkowosci,
~  zakupy $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
- amortyzacja,
- umorzenie.

Wyniki analizy przedkontrolnej

Na podstawie protokofu kontroli AWK.IL1711.02.2013 z 29 maja 2013 r. ustalono,
ze nie zostaly wydane zalecenia pokontrolne.

Zalozenia organizacyjne:
Osoba kontrolujaca — Anna Zuk

Analiza stanu prawnego dotyczacego tematyki kontroli:

Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2016, poz. 1870 z péZn.zm.),
Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz.U. 2016, poz. 1047 z pézn. zm.),
Ustawa z 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. 2016, poz. 814 z pozn.
zm.),
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Ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. 2016, poz. 902
z pézn.zm.),

Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 2017, poz.
1257),

Ustawa z 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administraciji
(tj. Dz.U. 2017, poz. 1201 z p6ézn.zm.),

Ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o pafistwowej strazy pozarnej (tj. Dz.U. 2017, poz. 1204
z pdzn.zm.),

Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. 2016, poz. 1666 z pdzn. zm.),

Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. 2017, poz. 1579 z p6#n.
zm.),

Ustawa z 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (t.j. Dz.U. 2015, poz. 1036 z p6zn.
zm.), ’

Ustawa z 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (tj. Dz.U. 2014,
poz. 101 z pdzn. zm.),

Ustawa z 04 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U. 2016, poz.
800 z pozn. zm.),

Ustawa z 21 listopada 2008 1. o stuzbie cywilne;j (t.j. Dz.U. 2016, poz. 1345 z pézn.zm.)
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczodci
budzetowej (tj. Dz.U. 2016, poz. 1015 z pézn.zm.),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz.U. 2013, poz. 167),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 21 marca 2003 r. w sprawie
rodzaju placowek, do ktorych moze by¢ skierowany strazak Panstwowej Strazy Pozarnej oraz
naleznodci pienigznych przyshugujacych w razie skierowania strazaka do szkoly,
na przeszkolenie lub studia (Dz. U. 3013 r., Nr 61, poz. 546),

Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie okreslenia
stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych
urzgdnikéw shuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz szczegdlowych
zasad ustalania i wyplacania innych $wiadczen przystugujacych cztonkom korpusu stuzby
cywilnej (Dz.U. 2016, poz.125 z pézn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 2017, poz. 760),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 02 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych (Dz.U. 2014, poz. 1053 z p6zn.zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z 03 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz.U. 2016, poz.1864 z pdzn.zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z 02 lutego 2010 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw niebedgcych czlonkami korpusu shuzby cywilnej zatrudnionych w urzedach
administracji rzadowej i pracownikéw innych jednostek (Dz.U. 2010, Nr 27, poz. 134 z p6zn.
zm.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 27 lutego 2008 r. w sprawie
uposazenia strazakow PSP (Dz.U. 2016, poz. 717 z pézn. zm.),

Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. 2009, Nr 15, poz. 84).
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Sporzqdzajgcy:
Anna Zuk
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AWK.I1.1711.03.2017

Protokol
kontroli kompleksowej

przeprowadzone] w Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Inowroclawiu,
ul. Poznanska 133, 88-100 Inowroctaw, przez Ann¢ Zuk — podinspektora w Biurze Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli nr AWK.I1.1711.075.115.2016 z 08 wrzeénia 2017 r. wydanego
przez Staroste Inowroctawskiego.

M
Kontrole przeprowadzono w dniach g}: — 15 wrzeénia 2017 r.

Podstawa kontroli:

Zarzadzenie Nr 1/2017 Starosty Inowroctawskiego z 13 stycznia 2017 r. wydane
na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U.z 2016 1., poz. 814 z poézn. zm.), §39 i §40 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu, stanowigcego zalgcznik do uchwaly nr 446/2017 Zarzadu
Powiatu Inowroctawskiego z 31 maja 2017 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu oraz §8 Regulaminu Kontroli

Instytucjonalnej, stanowigcego zatgeznik do Zarzagdzenia nr 34/2011 Starosty Inowroctawskiego
z 30 maja 2011 r.

Zakres kontroli:
Zakres kontroli obejmowal zagadnienia:
1) Kontrola zarzadcza,
2) Uregulowania wewngtrzne, rejestry 1 ewidencje,
3) Sprawozdawczos$¢ budzetowa,
4) Gospodarka kasowa,
5) Wydatkowanie srodkéw publicznych,
6) Gromadzenie dochodow,
7) Zamodwienia publiczne,
8) Osobowy fundusz ptac,
9) Fundusz $wiadczen socjalnych,
10) Gospodarowanie mieniem,
11) Umorzenie i amortyzacja.

w



USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Inowroctawiu funkcjonuje w oparciu
o Regulamin  Organizacyjny = KPPSP  w  Inowroctawiu  zatwierdzony  przez
Kujawsko — Pomorskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarne
Zarzgdzeniem Nr 5/2014 z 20 lutego 2014 1.

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Inowroclawiu jest jednostkg budzetows
posiadajaca:

— NIP 556-225-33-41 nadany przez Urzad Skarbowy w Inowroclawiu

— REGON 092363567 nadany przez Urzad Statystyczny w Bydgoszczy

Komendantem kontrolowanej jednostki od 01 kwietnia 2017 r. jest st. bryg. Andrzej
Stachowicz. Glownym ksiegowym kontrolowanej jednostki od 15 grudnia 2003 r. jest
st. ogn. Elzbieta Zdunowska.

Kontrola objeto dokumentacje zrédtowa z roku budzetowego 2016.

Probe ustalono procentowo w oparciu o ponizsze dokumenty:
1) Dokumentacje ksiegowsg z roku budzetowego 2016 - wydatki rzeczowe:
- nr 3993 do nr 4136 z listopada,
- nr4137 do nr 4451 z grudnia.
co stanowi 44,69% planowanych wydatkéw rzeczowych w roku 2016.
2) Dokumentacje zrodtowa z roku budzetowego 2016 — listy plac:
- nr ECST/P/2016-01 z 25 stycznia 2016 1.
- nr EC28T/P/2016-01 z 25 stycznia 2016 1.
- nr ECMRC/P/2016-03 z 24 marca 2016 1.
- nr EC2MRC/P/2016-03 z 24 marca 2016 1.
co stanowi 10,81% planowanych wydatkéw osobowych w roku budzetowym 2016 oraz
12,92% planowanych wydatkéw osobowych cztonkéw korpusu stuzby cywilnej.

USTALENIA Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

L. Akty prawne, rejestry i ewidencje

A. Kontrole przeprowadzono w oparciu o akty prawne zewnetrzne, stanowiace podstaweg
przedmiotowej kontroli:
1. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2016, poz. 1870
z pbézn.zm.),
2. Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2016, poz. 1047 z pézn. zm.),
3. Ustawa z 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. 2016, poz. 814
z pozn. Zm.), '
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Ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. 2016, poz. 902
z pdzn.zm.),

Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 2017,
poz. 1257),

Ustawa z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(ty. Dz.U. 2017, poz. 1201 z pézn.zm.),

Ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o panstwowej strazy pozarnej (t.j. Dz.U. 2017, poz. 1204
z poZn.zm.),

Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. 2016, poz. 1666 z pézn. zm.),
Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. 2017, poz. 1579
z pbzn. zm.),

Ustawa z 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (t.j. Dz.U. 2015, poz. 1036
Z pOZn. zm.),

Ustawa z 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz.U. 2014,
poz. 101 z pdzn. zm.),

Ustawa z 04 marca 1994 1. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U.
2016, poz. 800 z pdzn. zm.),

Ustawa z 21 listopada 2008 1. o stuzbie cywilnej (t.j. Dz.U. 2016, poz. 1345 z pdzn.zm.)
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej (t.j. Dz.U. 2016, poz. 1015 z p6ézn.zm.),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznoéci  przystugujacych  pracownikowi  zatrudnionemu w  panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013,
poz. 167),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 21 marca 2003 r.
w sprawie rodzaju placéwek, do ktérych moze by¢ skierowany strazak Pafistwowej
Strazy Pozarnej oraz naleznosci pienigznych przystugujacych w razie skierowania
strazaka do szkoly, na przeszkolenie lub studia (Dz. U. 3013 r., Nr 61, poz. 546),
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie
okreslenia stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni
stuzbowych urzednikéw stuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz
szczegbtowych zasad ustalania i wyplacania innych $wiadczen przystugujgcych
cztonkom korpusu stuzby cywilnej (Dz.U. 2016, poz.125 z pézn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budZzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 2017, poz. 760),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 02 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz sSrodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. 2014, poz. 1053 z p6Zn.zm.),
Rozporzadzenie Rady Ministréow z 03 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz.U. 2016, poz.1864 z p6zn.zm.),
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21. Rozporzadzenie Rady Ministréw z 02 lutego 2010 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw niebedgcych czionkami korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych
w urzedach administracji rzadowej i pracownikéw innych jednostek (Dz.U. 2010,
Nr 27, poz. 134 z pézn. zm.),

22. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 27 lutego 2008 r.
w sprawie uposazenia strazakéw PSP (Dz.U. 2016, poz. 717 z pdzn. zm.),

23. Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. 2009, Nr 15, poz. 84).

B. Kontrole przeprowadzono w oparciu o akty wewngtrzne, stanowigce podstawg
przedmiotowej kontroli:
1. Uchwaly i zarzadzenia:

Zarzadzenie Nr 5/2014 z 20 lutego 2014 r. Kujawsko — Pomorskiego Komendanta
Wojewoddzkiego Panstwowej Strazy Pozarne] w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego ~ Komendy  Powiatowej  Panstwowej  Strazy  Pozamej
w Inowroctawiu .

2. Instrukcje 1 regulaminy:

Zasady (polityka) prowadzenia rachunkowosci wprowadzone Decyzjag Nr 8/2012
Komendanta Powiatowego PSP z 08 sierpnia 2012 r.

Instrukcja wewnetrznej kontroli finansowej w Komendzie Powiatowej PSP
w Inowroctawiu stanowiaca zalgcznik nr 1 do Decyzji Nr 10/2017 Komendanta
Powiatowego PSP w Inowroctawiu z 24 lipca 2017 1.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw w Komendzie Powiatowej PSP
w Inowroctawiu stanowigca zalacznik nr 1 do Decyzji Nr 6/2016 Komendanta
Powiatowego PSP z 21 listopada 2016 1.

Instrukcja  gospodarki  kasowej w  Komendzie  Powiatowej PSP
w Inowroclawiu stanowiaca zalgeznik nr 1 do Decyzji Nr 15/2004 Komendanta
Powiatowego PSP z 28 pazdziernika 2004 r.

Instrukcja w sprawie szczegdltowych zasad inwentaryzacji skfadnikéw majgtku
w jednostkach organizacyjnych resortu spraw wewnetrznych i administracji
wprowadzona Decyzja nr 9/2017 Komendanta Powiatowego PSP z 24 lipca 2017 .
Instrukcja gospodarki drukami $cistego zarachowania w Komendzie PSP stanowigca
zalageznik nr 1 do Decyzji nr 17/2004 Komendanta Powiatowego PSP
z 28 pazdziernika 2004 r.

Instrukcja kancelaryjna i jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Panstwowej Strazy
Pozarnej wprowadzona Zarzadzeniem nr 21 Ministra Spraw Wewngtrznych
z 25 stycznia 2013 .

Instrukcja w sprawie zasad gospodarki sktadnikami majgtkowymi w Komendzie
Powiatowej PSP w Inowroclawiu stanowigca zalacznik nr 1 do Decyzji Nr 5/2003
Komendanta Powiatowego PSP z 17 wrzesnia 2003 r.

Instrukcja kontroli zarzadezej w Komendzie Powiatowej PSP w Inowroctawiu
wprowadzona Decyzja nr 1C/2013 Komendanta Powiatowego PSP z 16 stycznia
2013 1.



- Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych w Komendzie
Powiatowej PSP w Inowroctawiu stanowiacy zalacznik nr 1 do Decyzji Nr 1a/2013
Komendanta Powiatowego PSP z 16 stycznia 2013 r.

- Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci do kwoty o ktérej mowa
w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych przez Komendg Powiatowa PSP
w Inowroctawiu wprowadzony Decyzjg nr 11/2017 Komendanta Powiatowego
z 23 sierpnia 2017 r.

3. Rejestry 1 ewidencje:

- Rejestr delegacji stuzbowych na rok 2016 prowadzony od 04 stycznia do 14 grudnia

2016 1.

IL. Kontrola zarzadcza

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka posiada opracowana ,Instrukcje
kontroli zarzadczej w Komendzie Powiatowej PSP w Inowroctawiu” wprowadzona Decyzja
nr 1C/2013 Komendanta Powiatowego PSP z 16 stycznia 2013 r.
Komendant Powiatowy PSP w Inowroclawiu sprawuje bezposredni nadzor nad skutecznoscig
dziatania kontroli zarzadczej. Do zapewnienia i przestrzegania kontroli zarzadczej, w tym
zapewnienia realizacji celow izadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
i terminowy na wszystkim etapach funkcjonowania zobowigzano wszystkich kierownikéw
komorek organizacyjnych.
W Regulaminie jednostka ujela cele systemu kontroli zarzadczej oraz scharakteryzowala jej
elementy w pieciu obszarach: $rodowisko wewnetrzne, cele 1zarzadzanie ryzykiem,
mechanizmy kontrolne, informacja i komunikacja oraz monitorowanie i ocena.
W Komendzie Powiatowej PSP w Inowroctawiu okreslono Misje jednostki o nastepujgcej
tresci: ,, Zapewnienie bezpieczenstwa ludziom, ich mieniu oraz srodowisku”.
Dokumentacje systemu kontroli zarzadczej stanowig ponadto:

— plan realizacji celéw Komendy Powiatowej PSP w Inowroctawiu w 2016 r.,

— analiza celow Komendy Powiatowej PSP w Inowroctawiu za 2016 1.,

— sprawozdanie z realizacji celéw Komendy Powiatowej PSP w Inowroctawiu za 2016 1.,

— sprawozdanie z realizacji zadan za 2016 r.,

— plan realizacji celow Komendy Powiatowej PSP w Inowroctawiu w 2017 r.,
regulaminy i instrukcje.

W jednostce podjeto dziatania zwigzane z zarzadzaniem ryzykiem. Przeprowadzono analize
ryzyka, zidentyfikowano ryzyka i oszacowano ich warto$ci w powigzaniu z celami jednostki
zgodnie ze standardami kontroli zarzadczej. W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka
wyznaczono ryzyka objete systemem kontroli w roku 2016:

— organizowanie ochrony przeciwpozarowej na terenie powiatu,

rozpoznanie zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen,

l

zarzadzanie budzetem komendy,

zapewnienie nalezytych warunkow do prawidiowego funkcjonowania komendy.



W celu zniwelowania ryzyka zastosowano nastepujgce mechanizmy kontrolne: prowadzenie
inspekcji gotowosci w celu poprawy sprawnosei dziatan ochotnikéw, monitorowanie wyjazdow
przez SWD-ST, prowadzenie szkolen dla pracownikéw, prowadzenie kontroli obiektow zgodnie
z planem czynnosci kontrolno-rozpoznawezych, zaktualizowanie katalog zagrozen na terenie
powiatu, prowadzenie dzialan profilaktycznych z mieszkaficami, prowadzenie samokontroli
(monitorowanie budzetu), zaplanowano zakup nowego sprzetu 1 umundurowania.
Dnia 23 lutego 2017 r. sporzadzono sprawozdanie z realizacji celow za rok 2016.

W 2017 roku kontrolg objeto ryzyko tych samych zadan, co w roku poprzednim. Reakcja
na przedmiotowe ryzyko bylto zastosowanie nastepujgcych mechanizméw kontroli: prowadzenie
inspekcji gotowosci operacyjnej, nadzor nad wydatkowaniem $rodkéw, prowadzenie szkolen dla
pracownikéw, prowadzenie kontroli obiektéw zgodnie z planem czynnosci kontrolno-
rozpoznawczych, prowadzenie analizy zagrozen na terenie powiatu, prowadzenie dzialan
profilaktycznych z mieszkahcami, prowadzenie samokontroli (monitorowanie budzetu),
poprawa stanu wyposazenia jednostek PSP poprzez cykliczng wymiang sprzgtu i pojazdow oraz
budowe sali edukacyjnej "OGNIK” dla dzieci i mtodziezy.

Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy
do obowigzkéw kierownika jednostki zgodnie z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach

publicznych.

III. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

Kontrole przeprowadzono w oparciu o plan finansowy i sprawozdanie Rb-28S.
Wydatki na 31 grudnia 2016 r. na podstawie sprawozdania z wykonania planu wydatkow

budzetowych:
Klasyfikacja budzetowa . .
- = Plan N Wydatki Totnwizania
5 k- £ (o Zmlanaghy Zaangazowanie wykonane wg stanu na koniec
A 'g £ roku 2016 ogélem
L &
1 2 3 4 5 6 T
754 75411 3020 300,00 300,00 300,00 0,00
3070 329 067,00 329 066,01 329 066,01 0,00
4010 35 992,00 35 992,00 35 992,00 0,00
4020 68 329,00 68 329,00 68 329,00 0,00
4040 7 203,00 7 202,76 7 202,76 7 386,70
4050 4 819 786,00 4 819 705,64 4 819 705,64 0,00
4060 256 729,00 256 729,00 256 729,00 0,00
4070 399 096,00 399 095,96 399 095,96 388 826,71
4110 40 935,00 40 934,66 40 934,66 1334,03
4120 4 610,00 4 609,88 4 609,88 180,98
4170 14 000,00 14 000,00 14 000,00 0,00
4180 912 293,00 912 292,72 912 292,72 0,00
4210 261 614,00 261 613,60 261 613,60 0,00
4250 1 879,00 1 878,65 1 878,65 0,00
4260 120 849,00 120 848,05 120 848,05 694,08
4270 301 831,75 301 831,11 301 831,11 855,36
4280 41 801,00 41 801,00 41 801,00 0,00
4300 109 056,00 109 054,17 109 054,17 0,00
6
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4360 20 691,00 20 690,25 20 690,25 0,00
4410 1 815,00 1815,00 1 815,00 0,00
4430 7 875,00 7 874,78 7 874,78 0,00
4440 3 647,00 3 646,43 3 646,43 0,00
4430 33 100,00 33 099,60 33 099,60 0,00
4510 1 152,00 1151,90 1151,90 0,00
4520 6 996,00 6 995,38 6 995,38 0,00
4550 105,00 105,00 105,00 0,00
4780 1 065,00 1 064,44 1064,44 0,00
754 75411 | 189135 7 801 816,75 7 801 726,99 7 801 726,99 399 277,86
754 75495 | 4210 19 000,00 19 000,00 19 000,00 0,00
4260 11 000,00 11 000,00 11 000,00 0,00
4270 30 000,00 30 000,00 30 000,00 0,00
4300 20 000,00 20 000,00 20 000,00 0,00
754 75495 | 93289 80 000,00 80 000,00 80 000,00 0,00
900 90019 | 4210 31 470,00 31 470,00 31 470,00 0,00
6060 68 530,00 68 530,00 68 530,00 0,00
900 90019 | 101189 100 000,00 100 000,00 100 000,00 0,00
Zbiorczo 754 7 881 816,75 7 881 726,99 7 881 726,99 399 277,86
900 100 000,00 100 000,00 100 000,00 0,00
Razem 7 981 816,75 7 981 726,99 7 981 726,99 399 277,86

Na podstawie sprawozdan Rb-28S nie stwierdzono zobowigzafn wymagalnych na koniec roku

budzetowego 2016.

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono wydatki w poszczegdlnych paragrafach

wydatkéw rzeczowych. W badanym okresie koszty kontrolowanej jednostki wyniosty:
387 319,35 zt

a) w listopadzie

b) w grudniu 246 999,05 zt
W podziale na rozdzialy i paragrafy taczne wydatki z badanych miesigcy wyniosty:
Rozdzial § Wydatek Kwota
75411 3070 | wydatki osobowe niezaliczane do uposazen wyplacane funkcjonariuszom 80 776.66
4210 | zakup materialéw i wyposazenia 89 495.16
4260 | zakup energii 27 808.68
4270 | zakup ustug remontowych 252 388.10
4280 | zakup ustug zdrowotnych 25 806,00
4300 | zakup ustug pozostatych 27 179,80
4360 | oplaty z tytulu ustug telekomunikacyinych 3 256,12
4410 | podréze stuzbowe krajowe 75,00
4430 | r6zne oplaty i skiadki 73,50
4480 | podatek od nieruchomosci 5 520,60
4520 | oplaty na rzecz budzetow jst. 1 748.83
75411 189135 514 128.45 |
75495 4210 | zakup materialéw i wyposazenia 8 455,29
4260 | zakup energii 125225
4270 | zakup ustug remontowych 30 000,00
4300 | zakup ustug pozostalych 10 002,41
75495 93289 49 709,95
90011 4210 | zakup materialéw 1 wyposazenia 1 950,00
6060 | wydatki na zakupy inwestycyine jednostek budzetowych 68 530,00
90011 101189 70 480,00
RAZEM 634 318,40




o

Plan finansowy w paragrafach wydatkéw rzeczowych w roku 2016 wynidst 1419 196,75 zt,
natomiast wydatki ogétem 7 981 816,75 zt. Wydatki w listopadzie i grudniu 2016 r. wyniosty
634 318,40 71, co stanowito 44,69 % planowanych wydatkéw rzeczowych w tymze roku (7,95%
planowanych wydatkéw ogotem).

W trakcie czynno$ci kontrolnych sprawdzono réwniez wydatki w paragrafie wynagrodzenia
osobowe pracownikow.
W § 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikéw wyniosty:

a) w styczniu 1 601,58 zt
b) w marcu 2 289,06 zi
W § 4020 — wynagrodzenia osobowe cztonkéw korpusu stuzby cywilnej wyniosty:
a) w styczniu 3 471,76 zi
b) w marcu 5354,11 zt
W podziale na rozdziaty faczne wydatki z badanych miesi¢cy wyniosty:
Rozdziat § Wydatek Kwota
75411 4010 | wynagrodzenia osobowe pracownikéw 3 890,64
4020 | wynagrodzenia osobowe czlonkéw korpusu stuzby cywilnej 8 825,87
Razem 12 716,51

Plan finansowy w paragrafie wydatkow wynagrodzen osobowych w roku 2016
wyni6st 35 992,00 zt, natomiast wydatkow ogétem 7 981 816,75 zt. Wydatki w styczniu i marcu
2016 r. wyniosty 3 890,64 zt, co stanowilo 10,81% planowanych wydatkéw osobowych
w tymze roku (0,04% planowanych wydatkéw ogolem).

Plan finansowy w paragrafie wynagrodzef osobowych cztonkéw korpusu stuzby cywilnej
wynidst 68 329,00 zt, natomiast wydatkéw ogotem 7 981 816,75 zt. Wydatki w styczniu i marcu
2016 1. wyniosty 8 825,87 zl, co stanowilo 12,92% planowanych wydatkéw osobowych
w tymze roku (0,11% planowanych wydatkéw ogdtem).

IV. Gospodarka kasowa

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w Komendzie Powiatowej PSP Inowroctawiu
prowadzona jest kasa. Kontrolowana jednostka okreslita zasady prowadzenia kasy w ,,Instrukcji
gospodarki kasowej w Komendzie Powiatowej PSP w Inowroctawiu™ stanowigcej zalgeznik nr 1
do Decyzji Nr 15/2004 Komendanta Powiatowego PSP z 28 pazdziernika 2004 r.

Prowadzacy kase¢ p. (ksiegowy) w dniu 13 czerwca 2011 r. ztozyt o$wiadczenie
o odpowiedzialno$ci kasowej (materialnej) za powierzone mu mienie. W teczce akt osobowych
nr 1 ww. znajduje sie zaswiadczenie o niekaralnosci z 29 sierpnia 2008 r.

Na czas nieobecnosci kasjera obowiazki prowadzenia kasy przekazywano protokotem zdawczo—
odbiorczym wskazanej osobie tj. p. (kierownik sekcji kwatermistrzowsko-
technicznej). Ostatni protok6l zdawczo — odbiorezy sporzadzono 23 czerwea 2017 r. i 17 lipca
2017 r. powierzajgc materialng odpowiedzialnosc p.




Stan rzeczywisty gotéwki w kasie wynosit 1 000,00 zi i byl zgodny z raportem kasowym
nr Rk/9/2017 z 30 sierpnia 2017 r. Dokonano sprawdzenia stanu rzeczywistego czekow
gotéwkowych ze stanem w ksigdze drukéw cistego zarachowania. Stwierdzono stan zgodny na
dzien 30 sierpnia 2017 1.

Protokél kontroli kasy stanowi akta kontroli nr 3/1.

Druki $cisleso zarachowania

Kontrolowana jednostka posiada ,Instrukcje gospodarki drukami Scistego zarachowania
w Komendzie PSP” stanowiaca zalacznik nr 1 do Decyzji nr 17/2004 Komendanta
Powiatowego PSP z 28 pazdziernika 2004 r.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka stosuje ewidencje drukéw scistego
zarachowania. Dokonano wyrywkowego sprawdzenia rzeczywistego stanu drukow scistego
zarachowania.

Stan ksigzek, w ktérych ewidencjonowano druki $cistego zarachowania na dziefi 22 sierpnia
2017 r. zgodny ze stanem faktycznym.

V. Wydatkowanie §rodkéw publicznych

Dowodyv finansowo — ksiegowe

W trakcie czynno$ci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka okreslita procedury wewnetrznej
kontroli finansowej w ,,Instrukcji wewnetrznej kontroli finansowej w Komendzie Powiatowe;
PSP w Inowroctawiu” stanowiacej zalgcznik nr 1 do Decyzji Nr 10/2017 Komendanta
Powiatowego PSP w Inowroclawiu z 24 lipca 2017 r. oraz w ,,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw w Komendzie Powiatowej PSP w Inowroclawiu™ stanowiacej zatacznik nr 1 do
Decyzji Nr 6/2016 Komendanta Powiatowego PSP z 21 listopada 2016 1.

W okresie objetym kontrolg obowiazywata ,Instrukcja wewnetrznej kontroli finansowej
w Komendzie Powiatowej PSP w Inowroctawiu” stanowiaca zatgcznik nr 1 do Decyzji
Nr 1D/2013 Komendanta Powiatowego PSP w Inowroctawiu z 16 stycznia 2013 r. oraz
,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw w Komendzie Powiatowej PSP w Inowroctawiu”
stanowiaca zalacznik nr 1 do Decyzji Nr 4/2003 Komendanta Powiatowego PSP z 17 wrzesnia
2003 r.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia w klasyfikacji
wydatkow w zakresie zakupu ustug pozostatych §4300, zakupu ustug remontowych §4270 oraz
zakupu materialdéw i wyposazenia §4210. Bledy dotyczyly niewlasciwego klasyfikowania
wydatkéw ponoszonych w zwiazku z remontami, naprawami i wymianami czescei oraz zakupem
czesci do sprzetu znajdujacego sig w jednostce.

Naprawy sprzetu i $rodkoéw transportu, o ile zostaly wyszczegélnione na dowodzie zaptaty
(fakturze) jako ushugi, nalezy klasyfikowaé w §4270. Ustuge wymiany czesci w przypadku gdy
zostala wyszczeg6lniona na dowodzie zaplaty (fakturze) jako ustuga, nalezy klasyfikowaé
w §4300. Natomiast w przypadku, gdy na dowodzie zaptaty zostal wyodrgbniony zakup czgscl
sktadowych urzadzen czy maszyn oraz materialdw niezbednych do ich prawidlowego



funkcjonowania, wowezas nalezy je zakwalifikowaé w §4210. Udzielono instruktazu w tym
zakresie.

W wyniku kontroli nadmiernych wydatkéw oraz przekroczefi w paragrafach nie stwierdzono.
Wydatki realizowane byly prawidtowo i celowo. Wykazane w sprawozdaniu wartosci wynikaja
z urzgdzen finansowo — ksiegowych.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze dokumenty ksiggowe numerowano
chronologicznie, dekretowano na odwrocie faktury i zatwierdzano przez gléwnego ksiegowego i
komendanta jednostki.

Kontroli dokumentéw pod wzgledem merytorycznym dokonywal upowazniony pracownik
sekcji kwatermistrzowsko-technicznej, potwierdzajac czynnos$¢ swoim podpisem. Sprawdzenia
rachunkéw pod wzgledem formalno-rachunkowym dokonywal ksiggowy jednostki,
potwierdzajac czynno$¢é swoim podpisem. Kontroli dokumentow pod wzgledem zgodnosci
zustawa Pzp dokonywal upowazniony pracownik sekcji kwatermistrzowsko-technicznej,
potwierdzajgc czynnosé podpisem.

Wykaz pracownikéw upowaznionych do podpisywania dokumentéw wraz z wzorami podpiséw
stanowi zalacznik nr 3 do ,Instrukcji wewngtrznej kontroli finansowej w Komendzie
Powiatowej PSP w Inowroctawiu”.

Platnosci

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia terminowosci zaplaty za faktury.
W kontrolowanym okresie nie stwierdzono nieterminowych platnosci, jednostka dokonywata
zaplaty za faktury w wyznaczonych terminach.

Delegacje sluzbowe

Kontrolowana jednostka posiada rejestr wystawianych delegacji stuzbowych z ktorego wynika,
7e w 2016 r. wystawiono 183 polecefi wyjazdéw shizbowych. W kontrolowanym okresie
rozliczano nastepujgce delegacje wyjazdu stuzbowego:

— Nr 104a/2016 z 05 sierpnia 2016 r. na kwote 30,00 zi

- Nr 104b/2016 z 05 sierpnia 2016 r. na kwotg 30,00 zt

~ Nr151/2016 z 12 pazdziernika 2016 r. na kwote 358,00 zi

~ Nr 152/2016 z 12 pazdziernika 2016 r. na kwote 527,00 zk

~ Nr 153/2016 z 12 pazdziernika 2016 r. na kwotg 452,00 zt

~ Nr 154/2016 z 12 pazdziernika 2016 r. na kwote 452,00 zt

- Nr 155/2016 z 12 pazdziernika 2016 r. na kwote 429,00 z1

- Nr171/2016 z 08 listopada 2016 r. na kwote 358,00 zi

- Nr 172/2016 z 08 listopada 2016 r. na kwotg 358,00 zi

- Nr 173/2016 z 08 listopada 2016 r. na kwote 452,00 zi

- Nr 174/2016 z 08 listopada 2016 r. na kwote 302,00 zt

- Nr 175/2016 z 08 listopada 2016 r. na kwotg 302,00 zt

- Nr 181/2016 z 28 listopada 2016 r. na kwote 30,00 z
Sposéb rozpisywania kosztow podrézy stuzbowe] w delegacjach oraz sktadania podpisow
nie budzi zastrzezen. Delegacje stuzbowe wystawiano i rozliczano w sposob prawidtowy.
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V1. Gromadzenie dochodow

Kontrole przeprowadzono w oparciu o plan finansowy 1 sprawozdanie Rb-278.

Dochody na 31 grudnia 2016 r. na podstawie sprawozdania z wykonania planu dochodéw

budzetowych:
; Naleznosci wg stanu
Klasyfikacja budzetowa na koniec roku 2016
- ] | Plan (po Naleznosci Dochody
= 8 Eo zmianach) otrzymane ) w tym
= < S ogolem :
a N = zaleglo$ci
= (=)
1 2 3 4 5 6 1 8
754 75411 0870 1 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0920 0,00 0,00 357,33 0,00 0,00
0970 633775 0,00 4 337,75 0,00 0,00
754 75411 | 78925 733775 0,00 4 695,08 0,00 0,00
Razem 7 337,75 0,00 4 695,08 0,00 0,00

W trakcie kontroli ustalono, ze jednostka otrzymywata dochody z optat wymienionych ponizej:
wplywy z odsetek bankowych z tytulu srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym oraz
wplywy z réznych dochodéw (odszkodowanie od firmy ubezpieczeniowej za naprawy
samochoddw ratowniczo-gasniczych). Uzyskane dochody odprowadzono na rachunek bankowy
Powiatu Inowroctawskiego na poczatku miesiaca za miesigc poprzedni.

VII. Zamowienia publiczne

W kontrolowanej jednostce obowigzuje ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci do kwoty o ktérej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych przez
Komende Powiatowa PSP w Inowroctawiu” wprowadzony Decyzja nr 11/2017 Komendanta
Powiatowego z 23 sierpnia 2017 r.

W okresie objetym kontrolg w jednostce obowigzywal ,Regulamin udzielania zamdwien
publicznych o wartosci do 14 000 euro przez KPPSP” stanowiacy zalacznik nr 1 do Decyzji
nr 10/2012 Komendanta Powiatowego z 20 pazdziernika 2012 r.

Ponadto Decyzjg nr 5/2016 Komendanta Powiatowego z 04 czerwca 2016 r. powotano komisje

przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w Komendzie
Powiatowej PSP w Inowroctawiu.

W trakcie czynno$ci kontrolnych ustalono, ze w 2016 r. w wyniku prowadzonych procedur
udzielania zaméwien publicznych jednostka zawarta jedng umowe w trybie zapytania o ceng
w my$l art. 4 pkt 8 ustawy Pzp na zakup doposazenia todzi ratowniczej oraz dwie umowy
w trybie przetargu nieograniczonego na sukcesywng dostawe paliw plynnych oraz remont
pokrycia dachowego budynku Komendy.
Sprawdzono nastgpujagce umowy:
1) Umowa nr PT.2370.05.1016 z 23 grudnia 2016 r. na sukcesywna dostawe paliw
ptynnych dla Komendy Powiatowej PSP w Inowroclawia na lata 2017 — 2018.
Zawarto umowe z LOTOS PALIWA Sp. z o. o. z Gdanska, reprezentowang przez
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p. Marcina Gerwatowskiego — Petnomocnika Zarzadu i p. Monike Szkudlarsky —
Pelnomocnika. Przedmiot zaméwienia oszacowano w ilosci szacunkowej ok 4 300 I
benzyny bezolowiowej Pb i ok 50000 1 oleju napgdowego. Postgpowanie
przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego.

2) Umowa nr PT.2370.06.2016 z 19 grudnia 2016 r. na doposazenie lodzi ratowniczej.
Umowe zawarto z ,,ADVERTURE” Katarzyna Lewandowska, Tomasz Lewandowski
Sp. ¢. z Inowroclawia, reprezentowang przez p. Tomasz Lewandowskiego — wlasciciela.
Protokét odbioru podpisano 22 grudnia 2016 r. oraz zaptacono w dniu 28 grudnia 2016 r.
na podstawie faktury nr 184/2016 z 22 grudnia 2016 r. Postgpowanie przeprowadzono
w trybie zapytania o ceng.

W trakcie czynnoéci kontrolnych ustalono, ze jednostka nie dokonywata innych zakupow
wymagajacych stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.
VIII. Osobowy fundusz plac

W kontrolowanej jednostce na 31 grudnia 2016 roku zatrudnionych byto:

a) lﬁracownicy zatrudnieni w korpusie stuzby cywilnej 1 poza korpusem

Komérka organizacyjna Osoby Etaty
Sekcja organizacyjno-kadrowa 1 : 1
Sekeja finanséw 1 1
Sekeja kwatermistrzowsko-techniczna 1 1
Razem 3 3
b) funkcjonariusze PSP
Komoérka organizacyjna Osoby Etaty
KP/M PSP 19 19
JRGnr1 47 50
JRG nr2 33 35
Razem 99 104

W trakcie kontroli sprawdzono losowo prawidlowosé naliczania: wynagrodzenia zasadniczego
za prace, wystugi lat oraz dodatkéw do wynagrodzenia za pracg. Kontrolg objgto listy ptac
z miesigea stycznia i marca 2016 r. oraz 3 teczki akt osobowych pracownikéw cywilnych,
co stanowilo 33,89 % ogoélu zatrudnionych. Dokonano wyrywkowego sprawdzenia
dokumentacji placowej pracownikéw, znajdujacej si¢ w teczkach osobowychnr 1,21 3.

Wynagrodzenie pracownikéw bedacych czlonkami korpusu shuzby cywilnej

Wynagrodzenie zasadnicze ww. pracownikow i wyshuge lat naliczano zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie okreslenia
stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych
urzednikéw shuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz szczegdtowych zasad
ustalania i wyplacania innych $wiadczen przystugujacych czionkom korpusu stuzby cywilnej
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(Dz. U. 2016, poz.125 z pdzn. zm.) oraz w oparciu o uchwalge budzetowg na dany rok
kalendarzowy. Kwoty wynagrodzen zasadniczych wykazane na listach plac byly zgodne
z kwotami wynagrodzenia zapisanymi w umowach o pracg. Wystuge lat w skontrolowanej
dokumentacji naliczano prawidtowo. Dodatek zadaniowy z tytulu pelnienia dodatkowych
obowigzkéw wykraczajacych poza zakres czynnosci naliczano zgodnie z art. 88 ustawy
z 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej.

W teczkach akt osobowych zatrudnionych pracownikéw znajduja si¢ umowy o prace, aneksy
doumow oraz stosowne informacje o skladnikach wynagrodzenia, a takze zaswiadczenia
o niekaralnos$ci oraz aktualne badania lekarskie.

Wynagrodzenie pracownikow niebedacych czlonkami korpusu sluzby cywilnej

Wynagrodzenie zasadnicze pracownika i wystuge lat naliczano zgodnie z Rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 02 lutego 2010 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow
niebedgcych czlonkami korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych w urzedach administracji
rzadowej 1 pracownikdéw innych jednostek (Dz. U. 2010, Nr 27, poz. 134 z pdzn. zm.)

Kwoty wynagrodzefi zasadniczych wykazane na listach plac byly zgodne z kwotami
wynagrodzenia zapisanymi w umowie o prace wraz z aneksami. Wyshuge lat w skontrolowane;]
dokumentacji naliczano prawidtowo.

Uposazenie funkcjonariuszy

Uposazenie dla funkcjonariuszy przystuguje na podstawie Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z 27 lutego 2008 r. w sprawie uposazenia strazakéw PSP
(tj. Dz.U. 2016, poz. 717 z pbzn. zm.).

IX. Fundusz swiadczen socjalnych

W kontrolowanej jednostce obowigzuje ,Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Komendzie Powiatowej PSP w Inowroctawiu” stanowigcy zatacznik nr 1
do Decyzji Nr 1a/2013 Komendanta Powiatowego PSP z 16 stycznia 2013 r.

Ponadto na podstawie Decyzji Nr 3/2015 Komendanta Powiatowego PSP z 18 marca 2015 r.
powotano komisje ds. rozpatrywania wnioskow z zfSs.

Osoba bezposrednio odpowiedzialna za nadzér nad Zakladowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych jest Komendant Powiatowy PSP — st. bryg. Andrzej Stachowicz.

W ramach dziatalno$ci socjalnej w jednostce przyznawane sa $wiadczenia wylacznie dla
pracownikéw cywilnych (3 os.) oraz emerytow cywilnych (2 0s.). Zgodnie z regulaminem
jednostki, $rodki z funduszu przeznaczono dla oséb uprawnionych na $§wiadczenia urlopowe
(wypoczynek organizowany we wiasnym zakresie) oraz zapomogi materialne udzielane osobom
znajdujacym si¢ w trudnej sytuacji zyciowej i rodzinne;j.

W jednostce prowadzi si¢ rejestr wnioskOw o przyznanie $wiadczen socjalnych
dla pracownikéw cywilnych. W 2016 r. wplynelo 5 wnioskow.
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W kontrolowanym okresie wyptacono dofinansowanie do wypoczynku zorganizowanego
we wlasnym zakresie dla 3 oséb uprawnionych w lacznej kwocie 2 460,00 zi. Od czerwca
do wrzesnia 2016 r. wyptacono 2 zapomogi o facznej kwocie 1 000,00 z! na wnioski
uprawnionych o0s6b znajdujgcych si¢ w trudnej sytuacji finansowej (dlugotrwale leczenie).
Do wnioskéw dotgczono dokumenty potwierdzajgce w/w sytuacje. Ponadto kazdy wniosek
o przyznanie zapomogi byl zatwierdzany przez Komendanta wraz z okreéleniem kwoty
przyznanego dofinansowania. Wysoko$¢ przyznawanych zapomog byla zréznicowana, kwoty
wyplaconych zapomdg uzalezniono od wysokosci dochodéw, zgodnie z tabelg progdw.

Wyplata powyzszych §wiadczen byla zgodna z ustawg o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych.

X. Gospodarowanie mieniem

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w jednostce obowigzuje ,,Instrukcja w sprawie
szczegbtowych zasad inwentaryzacji sktadnikéw majatku w jednostkach organizacyjnych
resortu spraw wewngtrznych i administracji” wprowadzona Decyzjg nr 9/2017 Komendanta
Powiatowego PSP z 24 lipca 2017 r.

Ustalono, ze ostatnig pelng inwentaryzacje skladnikéw majatku przeprowadzono na podstawie
Zarzadzenie nr 15/2014 Komendanta Powiatowego PSP z 28 listopada 2014 r. Termin
przeprowadzenia pelnego spisu z natury wyznaczono w terminie od 18 — 31 grudnia 2014 r.
wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 r. Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury i
protokol  zrozliczenia wynikéw inwentaryzacji sporzgdzono 15 stycznia 2015 r.
Nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.

Majatek ruchomy zakupiony w badanym okresie wpisano do ksigg inwentarzowych oraz
oznakowano w sposob trwaly.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze jednostka jest w trakcie przepisywania ksiag
inwentarzowych oraz aktualizacji oznakowania mienia ruchomego. Za prawidlowe oznakowanie
mienia odpowiedzialny jest Kierownik sekcji kwatermistrzowsko — technicznej,  ktéry
zobowigzat si¢ do uzupetnienia brakujgcego oznakowania w terminie do 31 grudnia 2017 r.

XI. Umorzenie i amortyzacja

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia prawidlowosci naliczania odpiséw
amortyzacyjnych od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Odpiséw
dokonuje sie do konca miesigca w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpiséw amortyzacyjnych
z warto$cig poczatkowa Srodka trwatego lub wartoécei niematerialnych i prawnych. Amortyzacja
srodkow trwalych dokonywana byta metoda liniowa wg stawek amortyzacyjnych. Dokonano
sprawdzenia wysoko$ci odpisow amortyzacyjnych w 2016 r. na podstawie sprawozdan za rok
2016.
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Grupa 1

- budynek garazowo-socjalny (stawka 2,5%) naliczona kwota umorzenia wynosita
69 116,76 z1
iw tej] samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiegowany zostal na koncie
Wn 400 (amortyzacja) i Ma 071 (umorzenie $rodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych
1 prawnych).

Grupa 4

- wykrywacz wielogazowy, suszarka do wezy, pompa do wody (stawka 14%) naliczona
kwota umorzenia wynosita 4 205,31 zt
- serwer DELL (stawka 30%) naliczona kwota umorzenia wynosita 2 933,42 zt
razem 7 138,73 zt i w tej samej wysokos$ci odpis amortyzacyjny zaksiggowany zostal na koncie
Wn 400 (amortyzacja) i Ma 071 (umorzenie $rodkoéw trwalych i wartgéci niematerialnych
1 prawnych).

Grupa 6

- dziatko wodno-pianowe (stawka 10%) naliczona kwota umorzenia wynosita 307,50 zt
iw tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiggowany zostal na koncie
Wn 400 (amortyzacja) i Ma 071 (umorzenie $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych).

Grupa 7

- $rodki transportu (stawka 7%) naliczona kwota umorzenia wynosita 1 561,96 zt

- $rodki transportu (stawka 14%) naliczona kwota umorzenia wynosita 1 097 404,31 zt

- $rodki transportu (stawka 7%) naliczona kwota umorzenia wynosita 49 604,00 zi
razem 1148 570,27 zi i w tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiegowany zostat
na koncie Wn 400 (amortyzacja) iMa 071 (umorzenie $rodkéw trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych).

Grupa 8

- namiot pneumatyczny (stawka 10%) naliczona kwota umorzenia wynosita 2 823,50 zt
- urzadzenie kontrolno-pomiarowe (stawka 18%) naliczona kwota umorzenia wynosita
3 600,00 zi
- kamera termowizyjna, urzadzenie tngco-rozpierajgce, defibrylator, bieznia sportowa
2 szt. (stawka 20%) naliczona kwota umorzenia wynosita 26 739,12 zt
razem 33 162,62 zt i w tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiegowany zostal na koncie
Wn 400 (amortyzacja) i Ma 071 (umorzenie $rodkéw trwalych i1 wartodci niematerialnych
i prawnych).

Razem kwota umorzenia $rodkéw trwatych w roku 2016 wynosita 1 258 295,88 zi.
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Koszty amortyzacji w 2016 r. wynosily 1 258 295,88 zt i na koniec roku przeksiggowane zostaty
na konto Wn 860 (wynik finansowy jednostki).

Jednostka stosuje przyjete zasady (polityke) rachunkowoscei.
W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze bilans sporzadzony jest sposob prawidiowy
i zawiera wszystkie wymagane zalaczniki.

PODSUMOWANIE

W kontrolowanym okresie roku 2016 nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkow.
Wydatkowane  srodki  podlegaty  analizie 1  akceptacji  kierownika jednostki.
W jednostce stosuje si¢ kontrole wstepng wraz z procedurami. Urzadzenia ksiggowe
prowadzone byly zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Dokumenty ksiggowane byty
chronologiczne. Sprawozdawczo$¢ zgodna z urzadzeniami ksiggowymi.

Faktyczne cele kontroli zostaly osiggniete na etapie bezposredniego postgpowania kontrolnego.
W zwigzku z powyzszym nie zostang wydane zalecenia pokontrolne.

Na tym protokét zakoficzono i po  uprzednim  przeczytaniu  podpisano.
Odmowa podpisania protokolu przez kontrolowanego nie stanowi jego niewaznosci
oraz przeszkody do wydania i realizacji zalecefi pokontrolnych.

Do ustalen zawartych w niniejszym protokole, kontrolowanemu przystuguje prawo wniesienia
umotywowanych uwag w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymujg:
- Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Inowroctawiu,
- Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu.

Inowroclaw, 22 wrzesnia 2017 r.

Za jednostke kontrolowang Kontrolujacy

KOMENGANT POWIATOWY
PANSTWOWES STRAZY POZARNEY PODINKPEKTOR

wWoNowRoglawil W
st hryg, mgr in2sArze) Slachowicz Arna Zulk

AT A
(WL

IZArne

L AWSKO DOm0k ¢

16



