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1.

OGLASZA NABOR
Na wolne stanowisko urzednicze
Ksiggowa

Wymagania niezbgdne:

1) Kandydat powinien speinia¢  wymagania okreslone w art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( DZ. U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458).

2) wyksztalcenie: co najmnie] srednie ekonomiczne oraz minimum dwuletnia
praktyka w ksiggowosci,

3) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

4) znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci,

5) znajomo$¢ zasad 1 dokumentacji obrotu materiatowego,

6) umiejetnos$é obstugi komputera 1 programow ksiggowych,

Ponadto wymaga si¢ aby kandydat nie byt karany za przestgpstwo popeinione
umyslnie, cieszyt si¢ nieposzlakowang opinia oraz posiadal stan zdrowia
pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

Iy rzetelnose,

2} odpowiedzialnosc,

3} uczciwosd,

4) komunikatywnos¢,

5) umigjetnose pracy w zespole,
6) zdyscyplinowanie

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie ksiggowosci materialowe),

2) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych oraz naliczanie odpiséw
amortyzacyjnych,

3) wprowadzanie zadekretowanych dokumentéow do systemu,

4) prowadzenie rejestru naleznosei,

5) weryfikacja sald,

6) prace administracyjno- biurowe w dziale

7) przestrzeganie prawa,

8) przestrzeganie termindw wynikajacych z przepisow prawa.



V. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys- C.V,
3) kwestionariusz osobowy,
4) kserokopie swiadectw pracy,
5) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcente,
6) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach,
7} referencje - dostepne na zyczenie Komisji Rekrutacyjnej,
8) os$wiadczenia:
a) o zapoznaniu si¢ z aktualnym regulaminem naboru,
b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych dla procesu rekrutac)i,
¢) o braku prawomocnego orzeczenia w przedmiocie skazania za przestgpstwo
popelione umyslnie oraz o petnej zdolnosei do czynnosci prawnych ,
o korzystaniu z petni praw publicznych,

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys — C.V.

(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢
opatrzone klauzula: ,,\Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dia potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z
2002 r. poz. 926 z poézn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U.z 2008 Nr. 223, poz.1458.)

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ zlozone w formie pisemnej osobiscie w
siedzibie Zarzadu Drog Powiatowych w Latkowie, 88-108 Inowroctaw, Latkowo 11
(sekretartat) lub poczta na wskazany adres w terminie do dnia 23.03. 2009r.
do godz. 15",

Dopuszcza sig zlozenie dokumentéw droga elektroniczng opatrzonych bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu { zgodmie z ustawa 2z dnia 18 wrzesnia 2001r. o podpisie
elektronicznym ( Dz. U.Nr 130, poz.1450 z pdzn. zm.).

W przypadku posiadanych uprawnien do  podpisu elektronicznego poczig
elektroniczna na adres: kadry@zdplatkowo.com.pl.

Nalezy umiesci¢ dopisek: ,,Dofyezy naboru na stanowisko pracy: ksiggowa .

Aplikacje, ktore wptyna do Zarzadu Drog Powiatowych w Inowroctawiu z/s
w Latkowie po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na  stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej / www.bip.inewroclaw.powiat.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Zarzadu Drég Powiatowych w Inowroclawiu z/s w
Latkowie.
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