Starosta Inowroclawski
oglasza nabér nr 1 /2010 na wolne stanowisko urzednicze
- mlodszego referenta w Wydziale Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu
ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie Srednie o profilu umozliwiajagcym wykonywanie zadan, ktorych opis
zamieszczono w pkt.3,

b) urniejetnos¢ obstugi komputera,

c) komunikatywnosc, odpow;edznalnoéé umiejetnos¢ pracy w zespole, kultura osobista,

dyspozycyjhosg.

2. Wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji samorzadowe;j,

b) znajomosc ustawy Prawo o ruchu drogowym,

¢) znajomosc ustawy o samorzadzie powiatowym,

d) znajomosé ustawy o pracownikach samorzadowych.

e) znajomosc¢ Kodeksu postepowania admihistracyjnego,

f) znajomosd rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
powiatu,

3. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem uprawnien komunikacyjnych,

b) prowadzenje ewidencji akt kierowedw i 0sob bez uprawnien komunikacyjnych,

c) obsluga elektroniczna systemu komputerowego KIEROWCA | POJAZD,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg pojazdow,

e) obstuga archiwum wydziatowego,

f) wspdlpraca z urzedami administracji samorzgdowej w zakresie prowadzonych spraw.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculum vitae,
3) kwestionariusz osobowy”,
4) kserokopie dyploméw lub swiadectw ukoficzenia szkoly potwierdzajacych wyksztaicenie,
5) kserokopie §wiadectw pracy,
6) oswiadczenia*:
a) o zapoznaniu sig z regulaminem naboru,
b)o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
c)o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacege za umysine przestepstwo écigane z oskarzenia
pubiicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe oraz peinej zdolnosci do czynnoéci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych.
7} informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

5. Kandydat moze dodatkowo przediozyé kserokopie:

a) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

b) referencji,
c) innych dokumentdw potwierdzajgcych przydatnosé do pracy na danym stanowisku.



6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroclaw (Kanceiaria Ogolna p.144)
lub przesta¢ droga pocztows, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru
nr 1/2010 na stanowisko - miodszego referenta w Wydziale Komunikacji i Transportu”.

7. Termin skiadania dokumentéw aplikacyjnych uplywa 25 stycznia 2010 r. o godzinie
15.00.

8. Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich skiadania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:

O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia si¢ indywidualnie droga telefoniczng.

Informacja © wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Inowroctawiy,

ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroclaw.

* Kwestionariusz oscbowy oraz wzor odwiadczen pobraé mozna oscobiscie w komorce organizacyjnej zajmujace]
sig sprawami pracowniczymi pokdj -135a Starostwa Powiatowege w Inowroclawiu, ul. Roosevelta 36-38,

88-100 Inowroctaw lub ze strony internetowej (www.bip.inowroclaw. powiat.pl).

inowroclaw, 12 stycznia 2010 r.




