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OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO PRACY

specjalisty w Wydziale Budzetowo-Finansowym

Wymagania niezbedne:
1} wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, badz wyksztatcenie wyzsze i ukoficzona Srednia,
pbii'ce'al'na fub pomaturalna szkola ekonomiczna, -
2} posiadanie co najmniej rocznego stazu pracy w administracji publicznej,
3) dobra umiejetno$é obstugi komputera,
4) znajomosc klasyfikacji budzetowe}.

Ponadto wymaga sie aby kandydat nie byl prawomocnie skazany. za przestepstwo umysine,

-cieszyt sie nieposzlakowang opinig oraz posiadat stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie

na wyzej wymienionym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$é ustawy o finansach publicznych,
2) znajomo$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,
3) znajomosé Kedeksu postepowania administracyjnego,

~ 4) znajomos¢ rozporzadzenia Prezesa Rady Mlnlstréw W sprawie mstrukcp kancelaryjnej

dla organdéw powiatu,
© 5) znajomosé ustawy o pracownikach samorzqdowych
6) samodzielnos¢, komunikatywno$e, zdolnosci organizacyjne.

Zakres wykonywanych zadari na stanowisku:

- 1) prowadzenie pefiiej ewidencji dochodow budzetowych Skarbu Panstwa i Starostwa (oplaty

komunikacyjne, dzierzawy pomieszcezeti | inne zgodnie z kiasyfikacja),
~ 2) ksiggowanie dochodéw w systemie komputerowym VIP,
3)" prowadzenie konta zabezpieczet hipotecznych,

4) dokonywanie przypisow i odpisdw prowadzonych przez Wydzial Geodezji, Kartografii,
Katastru i Gospodarki Nieruchomoéciami oraz Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa

i Lesnictwa,
5) rozpracowywanie wyciagbw bankowych dochodéw,
6) uzgadnianie sald zapiséw analitycznych z kontami syntetycznymi dochodéw,

7} sporzadzanie sprawozdan (Rb-27S) o miesigeznych  dochodach  budzetowych

“do 10 kazdego miesiaca,

' 8) w sprawozdawczosci pdlrocznej | rocznej sporzadzanie czesci opisowej wraz z uzgodnionymi

saldami w ukladzie: zalegtosci — nadplaty,



10) wystawianie wezwan do zaptaty i upomnien,
11) sporzgdzanie przelewow na wykonane dochody (dekadowo),
12) prowadzenie rejestru fakfur VAT, naliczanie i przekazywanie podatku z tego tytutu,

- 13) pfowadzenie indywidualnych kart s_p{at pozyczek mieszkaniowych z Zakladowego Funduszu
' Swiadczen Socjalnych, '

14) prowadzenie ksiegowosci pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) 2yciorys —c.v,
- 3) kserokopie $wiadectw pracy, :
4) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
6) ewentualne referencje,
7) kwestionariusz osobowy,
8) oswiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo umysine
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie kame.

5. Wymagane dokumenty - aplikacyjne nalezy skladaé - osobiScie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu, ul. Roosevelta 36/38, 88-100 Inowroclaw (Kancelaria Ogéina
p.141), w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznege pocztg

elektroniczng na adres Starostwa starostwo(@inowroclaw.powiat.pl lub pocztg na podany

wyzej adres w terminie do 19 grudnia 2007 r. do godz. 15.00. Kazdorazowo nalezy umiescié
dopisek: ,Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty w Wydziale Budzetowo-

Finansowym”.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po wyze] okreslonym
terminie, nie bedq rozpatrywane.

Lista kandydatow, ktérzy spehnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku
naboru, bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
fwww bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz na fablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu przy ul. Roosevelta 36/38.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys — cv. (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
‘niezbgdnych do realfizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6Zn. zm. ) oraz ustawq z dnia
22 marca 1990 r. o pracownikach samorzgadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pézn.
zm.)".

Inowroctaw, 5 grudnia 2007r.
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