Starosta Inowroctawski
ogtasza nabor nr  2/2014 na wolne stanowisko urzednicze

- podinspektora w Wydziale Budzetowo-Finansowym, Referacie Budzetowym

Starostwa Powiatowego w inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztaicenie wyZzsze lub Srednie i co najmniej 3 letni staz pracy, umozliwiajgce wykonywanie
zadah na stanowisku podinspektora,

2) obywatelstwo polskie,

3) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznegd lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) umiejetnos< obsiugi komputera,

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomoéé ustawy o finansach publicznych,

2) zZnajomosé ustawy o rachunkowosci,

3} znajomos¢ klasyfikacji budzetowej,

4) znajomo$¢ ustawy o0 samorzadzie powiatowym,

5) znajomosé ustawy o pracownikach samorzadowych,

6) znajomos¢ Kodeksu postepowania administracyjnego,

7) znajomos¢ rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw
powiatu,

8) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

9) komunikatywno$¢, odpowiedziaino$é, umiejetno$é pracy w zespole.

3. Warunki pracy na stanowisku:
1) praca przy komputerze pow. 4 godz. dziennie,

2) kontakt stuzbowy z pracownikami Starestwa i powiatowych jednostek organizacyjnych,
3) praca w budynku posiadajgcym winde.

4. Zakres wykonywanych zadasi na stanowisku:

1) wspéludziat w tabelarycznym opracowywaniu projektu budzetu Powiatu inowroctawskiego
wg wskazan Skarbnika Powiatu,

2) opracowywanie zatacznikow do projekiow uchwal Rady Powiatu w sprawie zmian w budzecie
Powiatu Inowroclawskiego,

3) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu Inowroclawskiego w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej Powiatu Inowroctawskiego,

4) przekazywanie jednostkom organizacyjnym pisemnych informacji o dokonanych zmianach
w planach finansowych, - .

5) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych rozliczenia dotacji na zadania zlecone, rzgdowe

i wlasne wraz z czescig opisowq i przekazywanie ich do Kujawsko — Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Bydgoszczy,

6) wspoludzial w pisemnym opracowywaniu pofracznych i rocznych sprawozdan z wykonania
budzetu Powiatu Inowroclawskiego — wg wskazart Skarbnika Powiatu,

7} przygotowywanie dokumentébw w zakresie spraw okreslonych zakresem czynnosci
do archiwizacji i zdanie ich do archiwum Starostwa.



dh/

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) 2zyciorys — curriculum vitae,
3) kwestionariusz oscbowy®,
4} kserokopie dyploméw [ub $wiadectw ukonczenia szkoty potwierdzajacych wyksztatcenie,
5) kserckopie $wiadectw pracy,
6) oswiadczenia®:
a) o zapoznaniu sie Z regul‘aminem naboru,
b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osohowych,
c) o braku prawomocnego wyrcku sadu skazujacego za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publlcznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz petnej zdolnoéc:
do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych.
7} informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

6. Kandydat moze dodatkowo przediozy¢ kserokopie:

1) zaswiadczefi o ukonczonych kursach, szkoleniach,
2) referencii,

3) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnosé do pracy na danym stanowisku.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria
Ogolna p.144) lub przesta¢ drogg pocztowg, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy
naboru nr 2/2014 na stanowisko podinspektora w Wydziale Budzetowo-Finansowym,
Referacie Budzetowym?”.

8. Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych uptywa 16 czerwca 2014 r. o godzinie
15.00.

9. Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich sktadania nie begda rozpatrywane.
10. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu,
w maju 2014 r, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
~oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynidst powyzej 6%.
Uwagi:

O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia sig indywidualnie drogq telefoniczng,

Informacja o0 wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej-

(www.bip.inowroclaw.powiat.p!) oraz na tablicy ogloszeri Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroclaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér oSwiadczen pobra¢ mozna osobiScie w komérce organizacyjnej
zajmujgce] sie sprawami pracowniczymi pokd] 137 Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroclaw lub ze strony internetowej
{www.bip inowroclaw. powiat.pl}.

{nowroctaw, 3 czerwca 2014 r.




