SK.1110- 46 /07

STAROSTA INOWROCLAWSKI
88-100 INOWROCLAW
UL. ROOSEVELTA 36/38

OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO PRACY

podinspektora w Wydziale Architektury, Budownictwa i Inwestycji

1. Wymagania niezbgdne:

1)
2)

3)

4)

wyksztatcenie wyzsze w zakresie prawa, administracji lub budowlane,

posiadanie co najmniej rocznego stazu pracy w administracji publicznej w dziaie
zaméwien publicznych lub przygotowania inwestycji,

praktyczna znajomos¢ regulacji prawnych dotyczacych zagadnien zwigzanych
Z zamowieniami publicznymi,

praktyczna znajomosé przebiegu procesdw inwestycyjnych.

Ponadto wymaga sie aby kandydat nie byt prawomocnhie skazany za przestepstwo umysine,
cieszyt sie nieposzlakowang opinig oraz posiadal stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie
na wyzej wymienionym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomosé ustawy o finansach publicznych,

Zznajomosc ustawy o samorzgdzie powiatowym,

znajomo$é Kodeksu postepowania administracyjnego,

znajomose rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organow powiatu,

znajomos$¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych,

zdolnosci organizacyjne,

dobra umiejetnosé obstugi komputera,

umiejetnosé pracy w zespole,

komunikatywno$g,

10} kreatywnosg,
11) odpowiedzialnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

sprawowanie biezgcej kontroli finansowej polegajace] na stwierdzeniu, czy wydatki
53 zgodne z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych,

prowadzenie rejestrow zaangazowania srodkéw finansowych,

realizowanie zadan w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, w tym przygotowanie SIWZ i umoéw zgodnie z ustawg Prawo
zamowien publicznych,

przygotowywanie projektéw planéw wydatkéw rzeczowych Starostwa,

sporzadzanie miesiecznych informacji o poniesionych wydatkach za zakupione materiaty,
urzgdzenia i ustugi,

wstepne opracowywanie planu budzetu w zakresie wydatkow Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu,

wspotpraca z innymi wydziatami Starostwa i powiatowymi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie realizacji zadan zwigzanych ze stosowaniem przepiséw Prawo zamowien
publicznych,



8)  prowadzenie | gromadzenie przepiséw prawnych oraz publikacji prasowych, zwigzanych

Z wykonywanag pracg,

9)  monitorowanie zmian aktow prawnych dotyczacych zamoéwien publicznych i proceséw
inwestycyjnych,

10) czuwanie nad terminowym przygotowaniem materiatdw do sprawozdan okresowych
i koncowych.

4. Wymagane dokumenty:

1} list motywacyjny,

2) zyciorys —c.v,

3) kserokopie $wiadectw pracy,

4} kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) ewentualne referencje,

7} kwestionariusz osobowy,

8) oswiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo umysine
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu, ul. Roosevelta 36/38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria Ogdélna
p.141); w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego pocztg

elektroniczng na adres Starostwa starostwo{@inowroclaw.powiat.pl lub poczta na podany

wyzej adres w terminie do 15 pazdziernika 2007 r. do godz. 15.00. Kazdorazowo nalezy
umiesci¢ dopisek: ,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale

Architektury, Budownictwa i Inwestycji”.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Inowrocfawiu po wyzej okreslonym
terminie, nie beda rozpatrywane.

Lista kandydatow, ktorzy spehili wymagania formalne oraz informacja © wyniku
naboru, bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Mnww bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Inowrociawiu przy ul. Roosevelta 36/38.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, Zzyciorys — c.v. (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowe}), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawarfych w ofercie pracy dfa potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutaci zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 8926 2z pdZn. zm. ) oraz ustawg z dnia
22 marca 1990 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pdin.
zm.)”.

Inowroclaw, 1 pazdziernika 2007r.



