PROGRAM KONTROLI

L. Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego:

Osrodek Wspierania Dziecka i Rodziny
ul. Poznanska 133A,
88-100 Inowroctaw

IL Termin przeprowadzenia kontroli:
(03 — 14 pazdziernika 2016 1.

II. Cel, zakres, przedmiot kontroli:

Kontrola problemowa obejmuje sprawdzenie nastgpujacych zagadnien:

1) Kontrola zarzadcza,
2) Uregulowania wewnetrzne, rejestry i ewidencje,
3) Sprawozdawczoé¢ budzetowa,

4) Gospodarka kasowa,

5) Wydatkowanie srodkdw publicznych,
6) Gromadzenie dochodow,

7 Gospodarka zywieniowe,

8)  Depozyty,

9) Zaméwienia publiczne,

10)  Osobowy fundusz plac,

11)  Fundusz $wiadczen socjalnych,

12)  Gospodarka mieniem,

13)  Umorzenie i amortyzacja.

1. Kontrola zarzqdcza
- regulamin kontroli zarzadcze;j,
- zarzadzenia dyrektora,
- powoianie komisji ds. ustalenia ryzyk,
- zidentyfikowanie celow i ryzyk,
- ocena stanu kontroli zarzadczej za rok 2015,
- plan i harmonogram kontroli zarzadczej na rok 2016.
2. Uregulowania wewnetrzne, rejestry i ewidencje
- Statut, NIP, Regon,
- polityka rachunkowosei,
- instrukcja wewnetrznej kontroli finansowej wraz z procedurami,
- instrukcja kasowa/punktu kasowego,
- instrukcja inwentaryzacyjna,
- instrukcja drukéw scistego zarachowantia,
- regulamin udzielania zamowien publicznych,
~ regulamin wynagradzania pracownikéw,
- rejestr delegacji,
- rejestr znaczkéw pocztowych.
3. Sprawozdawczos¢ budzetowa:
- sprawozdanie RB-28S na koniec roku budzetowego,
- zmiany w planach.
4. Kontrola kasy:
- stan rzeczywisty gotéwki w kasie/punkcie kasowym
- instrukcja kasowa/punktu kasowego
~ zarzadzenie w sprawie ustalenia pogotowia kasowego,



10.

11

12,

- instrukcja it ksiazki drukdw Scislego zarachowania,

- sprawdzenie stanu rzeczywistego drukow scislego zarachowania,

- zakres czynnosci kasjera/osoby prowadzgcej punkt kasowy,

- odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie kasjera,

~ za$wiadczenie o niekaralnosci kasjera,

~ protokoly zdawczo-odbiorcze kasy na czas nieobecnosci kasjera,

- pozostate druki $cistego zarachowania.

Wydatkowanie srodkéw publicznych:

- sprawdzanie dokumentow ksiegowych,

- terminy platnosci faktur,

- delegacje stuzbowe.

Gromadzenie dochodow:

- sprawozdanie RB-278S,

- sprawdzanie uméw najmu,

- sprawdzanie wplat od rodzicow z tytutu odplatnodci za utrzymanie dzieci
(wychowankéw) w placoéwkach opiekunczo-wychowawczych,

- sprawdzanie innych dowodéw wplat.

Gospodarka zywieniowa:

- instrukcja magazynowa,

- sprawdzanie rzeczywistego stanu magazynu art. spozywczych,

- sprawdzanie $redniej stawki zywieniowej, kalkulacje,

- zaKkupy art. spozywczych.

Depozyty:

- procedury wyplat srodkéw pienigznych z konta depozytowego,

~ sprawdzanie wplat §rodkéw pienieznych na gléwne konto depozytowe,

- sprawdzanie ksiegowania §rodkoéw pieni¢znych z konta glownego na konta
imienne,

- sprawdzanie imiennych kont depozytowych wychowankéw — wplaty i wyplaty
z konta,

Zamowienia publiczne:

- instrukcja zamowien publicznych,

— zawarte umowy,

~ zakupy.

Osobowy fundusz plac:

- wydatki w § 4010,

- zestawienie zatrudnienia w osobach i etatach na koniec roku,

- regulaminy wynagradzania i premiowania,

- sprawdzanie list plac,

- sprawdzenie uméw o pracg i aneksow z teczek akt osobowych,

— sprawdzanie prawidlowosci naliczania placy zasadniczej, premii i dodatkéw
motywacyjnych.

Fundusz $wiadczen socjalnych:

regulamin zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

— protokoly z posiedzen Komisji socjalne;j,

— tabela progéw,

— wyplacone $wiadczenia,

— weryfikacja o$wiadczen o dochodach,

— pozyczki mieszkaniowe.

Gospodarowanie mieniem:

- instrukcja inwentaryzacyjna,

- ksiegi inwentarzowe,

- oznakowanie mienia,

~ ostatnia pelna inwentaryzacja jednostki.

|



IV.

13.  Umorzenie i amortyzacja:
- bilans i zalagczniki za 2015 r.,
- polityka rachunkowosci,
- zakupy srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych,
- amortyzacja,
~- umorzenie.

Wyniki analizy przedkontrolnej

Na podstawie protokotu nr AWK.IL.1711.09.2012 z 09 listopada 2012 r. ustalono, Ze zostalty wydane
zalecenia pokontrolne nt AWK.II.1711.145.2012 z 03 grudnia 2012 r.
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VI.

10.

11.
12

13.

4.

15.

16.

Zalozenia organizacyjne:
Osoba kontrolujgca — Anna Zuk

Analiza stanu prawnego dotyczacego tematyki kontroli:

Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2013, poz. 885 z péZn. zm.),
Ustawa z 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. 2013, poz. 330 z pdin. zm.),
Ustawa z 05 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym(t.j. Dz.U. 2013, poz. 595 z pdin.
zm.),

Ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (1. Dz.U. 2014, poz.1202
z pbin. zm.),

Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 2013, poz.
267 z poZn. zm.),

Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (1.j. Dz.U. 2014, poz. 1502 z p6zn. zm.),

Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2015, poz. 2164
Z pdZn. zm.),

Ustawa z 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Kamym (t.j. Dz.U. 2015, poz. 1036 z p6zn.
zm.),

Ustawa z 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz.U. 2014, poz. 101
Z péin. zm.),

Ustawa z 04 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t,j. Dz.U. 2016,
poz. 800 z p6ézn. zm.),

Ustawa z 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (t.j. Dz.U. 2015, poz. 163 z pézn. zm.),
Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej z 09 czerwea 2011 r. (Dz.U. 2011,
Nr 149, poz. 887 art. 127 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie instytucjonalnej pieczy
zastepczej (Dz. U. 2011, Nr 292, poz.1720),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 02 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacii
dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz.U. 2010, Nr 38, poz. 207 z p6zn .zm.),

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. 2014, poz. 119),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. 2013, poz. 289),
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Rozporzadzenie Rady Ministrow z 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz.U. 2010, Nr 242, poz.1622),

Rozporzadzeniec Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujagcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013, poz.
167),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz.U. 2014, poz. 1786),

Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. 2009, Nr 15, poz. 84),

Uchwata nr V/38/2015 Rady Powiatu Inowroclawskiego z 27 lutego 2015 r. w sprawie
nadania Statutu Osrodkowi Wspierania Dziecka i Rodziny w Inowroctawiu w Inowroclawiu,
Uchwala 188/2015 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 12 listopada 2015 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Os$rodka Wspierania Dziecka i Rodziny
w Inowroctawiu,

Uchwata XV/146/2008 Rady Powiatu Inowroctawskiego z 28 lutego 2008 r. w sprawie
ustalenia podstawowych wskaznikow wynagradzania pracownikéw  zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego,

Uchwata nr 76/2011 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 01 czerwca 2011 r. w sprawie
upowaznienia kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego do sposobu
i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sg
jednostki.

Uchwata nr V/38/2015 Rady Powiatu Inowroctawskiego z 27 lutego 2015 r. w sprawie
zZmian w organizacji instytucjonalnej pieczy zastgpczej w Powiecie Inowroctawskim,
Zarzadzenie nr 22 Starosty Inowroctawskiego z 09 marca 2015 r. w sprawie ustalenia srednich
miesigcznych wydatkéw przeznaczonych na utrzymanie dziecka w 2015 r. w placowkach
opiekuniczo - wychowawczych prowadzonych przez Powiat Inowroctawski.

Sporzgdzajgcy: PODINYP R
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Anrre Zrek

Wskazéwki metodyczne:

1% Hadmw W, 0§
N pd%v&c ?v Dfﬁﬁ%’éf/ ‘ ﬁ{wf
W QMOEL.I24."1bMWI@%Iﬁfﬁfﬁfﬁfﬁffﬁﬁﬁfﬁﬁﬁ

KLIEROWNIK
Blura Au Wewnetrzaego i Kontroli

g %



AWK.I1.1711.07.2016

Protokél
kontroli kompleksowej

przeprowadzonej w O$rodku Wspierania Dziecka i Rodziny w Inowroclawiu,
ul. Poznanska 133 A, 88-100 Inowroclaw, przez Anne Zuk — podinspektora w Biurze Audytu
Wewngtrznego i Kontroli Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli nr AWK.I[.1711.065.101.2016 z 30 wrzesnia 2016 r. wydanego
przez Staroste Inowroctawskiego.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 03 — 28 pazdziernika 2016 r.

Podstawa kontroli:

Zarzadzenie Nr 1/2016 Starosty Inowroclawskiego z 07 stycznia 2016 r. wydane
na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2015, Nr 142, poz. 1592 z péin. zm.), §39 i §40 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu, stanowigcego zalgcznik do  uchwaly
Nr XX1/223/2012 Rady Powiatu Inowroctawskiego z 22 czerwca 2012 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
oraz §8 Regulaminu Kontroli Instytucjonalnej, stanowigcego zatacznik do Zarzgdzenia
nr 34/2011 Starosty Inowroctawskiego z 30 maja 2011 r.

Zakres kontroli.
Zakres kontroli obejmowat zagadnienia:
1) Kontrola zarzadcza,
2) Uregulowania wewngtrzne, rejestry i ewidencje,
3) Sprawozdawczo$¢ budzetowa,
4) Gospodarka kasowa,
5) Wydatkowanie srodkéw publicznych,
6) Gromadzenie dochodow,
7 Gospodarka zywieniowa,
8)  Depozyty,
%) Zamo6wienia publiczne,
10)  Osobowy fundusz plac,
11)  Fundusz $wiadczen socjalnych,
12)  Gospodarka mieniem,
13)  Umorzenie i amortyzacja.
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USTALENIA OGOLNQORGANIZACYJNE

Osrodek Wspierania Dziecka i Rodziny w Inowroctawiu funkcjonuje w oparciu o Statut
OWDIR w Inowroclawiu zatwierdzony Uchwatg nr V/38/2015 Rady Powiatu Inowroctawskiego
z 27 lutego 2015 r. oraz ,,Regulamin Organizacyjny OWDiR w Inowroctawiu” zatwierdzony
Uchwalg nr 188/2015 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 12 listopada 2015 r.

Osrodek Wspierania Dziecka i Rodziny w Inowroclawiu jest jednostka budzetowa posiadajaca:
— Regon 000218035 nadany przez Urzad Statystyczny w Bydgoszczy,
— NIP 556-19-39-964 nadany przez Urzad Skarbowy w Inowroctawiu.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki od 01 pazdziernika 2003 r. jest p. Romuald Jaskdlski.
Gléwnym ksiggowym kontrolowanej jednostki od 01 stycznia 1993 r. jest p. Mariola Templin.

Kontrolg objeto dokumentacje zrédtowg z roku budzetowego 2015.

Prébe ustalono procentowo w oparciu o ponizsze dokumenty:
1) Dokumentacj¢ ksiggowa z roku budzetowego 2015 - wydatki rzeczowe:
- nr 6707 do nr 7680 z wrzes$nia,
- nr 7681 do nr 8739 z pazdziernika,
co stanowi 16,40% planowanych wydatkéw rzeczowych w roku 2015.
2) Dokumentacje Zrodtowa z roku budzetowego 2015 - listy plac:
- nr 2015/09/2003 z 25 wrze$nia 2015 .
- nr 2015/09/2004 z 25 wrzeénia 2015 1.
- nr 2015/09/2005 z 25 wrzes$nia 2015 r.
- nr 2015/09/2006 z 25 wrzesnia 2015 r.
- nr2015/11/2002 z 25 listopada 2015 r.
- nr2015/11/2003 z 25 listopada 2015 r.
- nr2015/11/2004 z 25 listopada 2015 r.
- nr 2015/11/2005 z 25 listopada 2015 1.
co stanowi 18,98% planowanych wydatkéw osobowych w roku budzetowym 2015.

USTALENIA Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

I. Akty prawne, rejestry i ewidencje

A. Kontrole przeprowadzono w oparciu o akty prawne zewnetrzne, stanowigce podstawg
przedmiotowej kontroli:
1. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013, poz. 885 z p6zn.
zm.),
2. Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013, poz. 330 z p6zn. zm.),
3. Ustawa z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U. 2013, poz. 595
Z p6Zn. zm.),



4. Ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz.U. 2014,
poz.1202 z p6Zn. zm.),

5. Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 2013,
poz. 267 z p6zn. zm.),

6. Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. 2014, poz. 1502 z p6ézn. zm.),

7. Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. 2015, poz. 2164
z pézn. zm.),

8. Ustawa z 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (t.j. Dz.U. 2015, poz. 1036
z pdZn. zm.),

9. Ustawa z 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz.U. 2014, poz.
101 z pézn. zm.),

10. Ustawa z 04 marca 1994 r. o zakladowym funduszu éwiadczen socjalnych (t.j. Dz.U.
2016, poz. 800 z pézn. zm.),

11. Ustawa z 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. 2015, poz. 163 z pdzn. zm.),

12. Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpcze] z 09 czerwca 2011 r.
(Dz.U. 2011, NR 149, poz. 135 z péZn. zm.),

13. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie instytucjonalnej pieczy
zastepczej (Dz. U. 2011, Nr 292, poz.1720),

14. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z 02 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz.U. 2010, Nr 38, poz. 207),

15. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. 2014, poz. 119),

16. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. 2013, poz. 289),

17. Rozporzadzenie Rady Ministréw z 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz.U. 2010, Nr 242, poz.1622),

18. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznoéci  przystugujacych  pracownikowi  zatrudnionemu w  panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013,
poz. 167),

19. Rozporzadzenie Rady Ministtéw z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzgdowych (Dz.U. 2014, poz. 1786),

20. Komunikat nr 23 Ministra Finansow z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. 2009, Nr 15, poz. 84).

B. Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o akty wewnetrzne, stanowigce podstawg
przedmiotowej kontroli:
1. Uchwatly i zarzadzenia:



— Uchwata nr V/38/2015 Rady Powiatu Inowroclawskiego z 27 lutego 2015 r.
w sprawie nadania Statutu Osrodkowi Wspierania Dziecka i Rodziny w Inowroctawiu
w Inowroctawiu,

— Uchwala 188/2015 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 12 listopada 2015 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Wspierania Dziecka
1 Rodziny w Inowroctawiu,

— Uchwala Nr 629/2014 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 26 marca 2014 r.
w sprawie zatrudnienia Dyrektora Os$rodka Wspierania Dziecka 1 Rodziny
w Inowroclawiu p. Romualda Jaskoélskiego,

— Uchwala nr 630/2014 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 26 marca 2014 r.
w sprawie udzielenia pelnomocnictwa p. Romualdowi Jasko6iskiemu - Dyrektorowi
Osrodka Wspierania Dziecka i Rodziny w Inowroctawiu,

— Uchwata XV/146/2008 Rady Powiatu Inowroclawskiego z 28 lutego 2008 r.
w sprawie ustalenia podstawowych wskaZnikéw wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego,

— Uchwala nr 76/2011 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 01 czerwca 2011 r.
w sprawie upowaznienia kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
Inowroclawskiego do sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sg jednostki,

— Uchwala nr V/38/2015 Rady Powiatu Inowroclawskiego z 27 lutego 2015 r.
w sprawie zZmian w organizacji instytucjonalnej pieczy zastepczej w Powiecie
Inowroctawskim,

— Zarzadzenie nr 22 Starosty Inowroclawskiego z 09 marca 2015 r. w sprawie ustalenia
érednich miesigcznych wydatkéw przeznaczonych na utrzymanie dziecka w 2015 r.
w placowkach opiekuiczo - wychowawczych prowadzonych przez Powiat
Inowroctawski.

2. Instrukcje i regulaminy:

— Zasady (polityki) rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem nr 4 Dyrektora OWDIR
w Inowroclawiu z 25 lutego 2012 r.,

— Instrukcja obiegu i1 kontroli dokumentéw ksiegowych w OWDiR wprowadzona
Zarzadzeniem nr 20f Dyrektora z 20 wrzesnia 2012 r.,

— Instrukcja kasowa wprowadzona Zarzadzeniem nr 20h Dyrektora OWDIiR
z 20 wrze$nia 2012 r.,

— Instrukcja postgpowania z depozytami pienigznymi w OWDIR w Inowroctawiu,
wprowadzona Zarzadzeniem nr 6 Dyrektora OWDIR z 21 lipca 2011 r.

— Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem nr 4 Dyrektora OWDIR
z 02 paZzdziernika 2008 r.,

— Instrukcja wewnetrznej kontroli finansowej w OWDIR w Inowroctawiu wraz
z Procedurami wewnetrznej kontroli finansowej wprowadzona Zarzadzeniem nr 3
Dyrektora OWDIR z 28 wrze$nia 2006 1.,

— Instrukcja gospodarki magazynowej wprowadzona Zarzadzeniem nr 3 Dyrektora
OWDIR z 28 wrzesnia 2006 .,
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— Instrukcja drukow scislego zarachowania w OWDIR wprowadzona Zarzadzeniem nr 3
Dyrektora OWDIR z 28 wrzesnia 2006 1.,

— Instrukcja w sprawie zamawiania, ewidencji, przechowywania i likwidacji pieczeci
w OWDIR w Inowroctawiu, wprowadzona Zarzadzeniem nr 1 Dyrektora OWDiR
z 12 wrzeénia 2004 r.,

— Regulamin wynagradzania pracownikéw OWDIR, wprowadzony Zarzadzeniem
nr 6/2014 Dyrektora OWDIR z 15 kwietnia 2014 r.,

— Regulamin przyznawania nagrod dyrektora dla pracownikéw OWDIR
w Inowroclawiu, wprowadzony Zarzadzeniem nr 6/2014 Dyrektora OWDiR
z 15 kwietnia 2014 1.,

— Regulamin zasad podzialu 1 wykorzystania $rodkéw Zakladowego Funduszu
Swiadczeri Socjalnych w OWDIR wprowadzony Zarzadzeniem nr 7/2014 Dyrektora
OWDIiR z 05 maja 2014 .,

— Regulamin Zaméwien Publicznych w OWDiR wprowadzony Zarzadzeniem nr 20a
Dyrektora OWDiR z 20 wrzeénia 2012 1.,

- Regulamin Kontroli Zarzadczej wprowadzony Zarzadzeniem nr 20 Dyrektora OWDiR
z 20 wrzeénia 2012 r.,

~ Kodeks etyki pracownikéw OWDIR wprowadzony Zarzadzeniem nr 20b Dyrektora
OWDIR z 20 wrzeénia 2012 r,

3. Rejestry 1 ewidencje:
— Rejestr delegacji stuzbowych — obowiazujacy od 06 stycznia 2009 r.
- Rejestr znaczkéw pocztowych — cbowigzujacy od 26 maja 2015 1.
— Ewidencja piecze¢ci — obowigzujgca od 01 czerwca 1989 roku.

I1.Kontrola zarzadcza

W trakcie czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka okreslita ,Regulamin Kontroli
Zarzadczej” wprowadzony Zarzadzeniem nr 20 Dyrektora OWDIR z 20 wrzesnia 2012 1.
Dyrektor OWDIR sprawuje bezposredni nadzor nad skuteczno$cia dziatania kontroli zarzadczej.
System kontroli zarzadczej w jednostce to zintegrowany zbiér elementéw i czynnosci
obejmujgcy samokontrole i kontrole funkcjonalng. Do samokontroli zobowigzano wszystkich
pracownikéw zatrudnionych w OWDiR w oparciu o obowigzujace przepisy prawa i obowiazki
wynikajgce z posiadanego zakresu czynno$ci stuzbowych, Natomiast kontrol¢ funkcjonalng
wykonuja pracownicy zatrudnieni na stanowiskach kierowniczych oraz na stanowiskach
biorgcych udziat w realizacji okre$lonych zdan, operacji i proceséw, ktérych obowigzki zostaty
okreslone w zakresach czynnoéci stuzbowych.

W Regulaminie jednostka ujela cele systemu kontroli zarzadczej oraz scharakteryzowala jej
elementy w pieciu obszarach: S$rodowisko wewngtrzne, cele i zarzadzanie ryzykiem,
mechanizmy kontrolne, informacja i komunikacja oraz monitorowanie i ocena.

@)



Ponadto ustalono, ze w OWDIR okre$lono Misje jednostki o nastepujacej trescei:
. Zapewnienie dzieciom i miodziezy opieki i wychowania na czas ich pobytu poza
srodowiskiem rodzinnym. Standard opieki i wychowania wyznaczajq aktualne przepisy
okreslone w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej oraz w aktach
wykonawczych do ustawy”'.

Misje jednostki realizuje si¢ poprzez wykonywanie okreslonych zadan. Misja zostala okreslona
w ,,Procedurach kontroli zarzadczej” wprowadzonych Zarzadzeniem nr 5/2013 z 31 stycznia
2013 1.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w jednostce obowigzujg nastepujace
procedury 1 zasady dotyczace kontroli zarzadezej:
— ,Kodeks etyczny pracownikéw OWDIR w Inowroctawiu” wprowadzony Zarzadzeniem
nr 20b Dyrektora OWDIiR z 20 wrze$nia 2012 r.,
— ,.Zasady planowania szkolen w OWDIR w Inowroclawiu” wprowadzone Zarzadzeniem
nr 20¢ Dyrektora OWDIR z 20 wrze$nia 2012 .,
- ,Zasady wydawania i rejestracji upowaznien w OWDIR w Inowroctawiu” wprowadzone
Zarzadzeniem nr 20d Dyrektora OWDIR z 20 wrzesnia 2012 r.,
- Zasady rejestrowania uméw w OWDIR w Inowroctawin” wprowadzone Zarzadzeniem
nr 20e Dyrektora OWDIR z 20 wrzeénia 2012 r.,
- ,Zasady oceny pracownikéw i jednostki przez petentéw” wprowadzone Zarzadzeniem
nr 20g Dyrektora OWDIR z 20 wrzeénia 2012 r.,
— ,,Zasady sprawowania nadzoru jako$ci pracy opiekuiiczo-wychowawczej w OWDIR”
wprowadzone Zarzadzeniem nr 20i Dyrektora OWDIR z 20 wrze$nia 2012 r,,
- Regulaminy i instrukcje.

Ustalono, ze w jednostce przeprowadzono analiz¢ ryzyka wystepujacego w OWDIR
w Inowroclawiu, zgodnie ze standardami kontroli zarzgdczej. Przeprowadzono ankiety wérod
pracownikéw dzialu merytorycznego i dzialu pomocniczego, ktérych wyniki zostaly zebrane
zbiorczo w formie analizy ryzyka 30 wrzesnia 2015 r. Ponadto w jednostce przeprowadza sie
analizy jakosci szkolert odbytych przez pracownikéw, kazdorazowo po zakonczeniu takiego
szkolenia.

Dyrektor jednostki w dniu 15 wrzesnia 2016 r. sporzadzil ocene realizacji kontroli zarzadczej za
okres od wrzeénia 2015 r. do sierpnia 2016 1.

Ponadto ustalono, ze w dniu 29 sierpnia 2016 r. w jednostce przyjeto ,,Harmonogram kontroli
wewnetrznych w okresie od 01 wrzesnia 2016 r. do 31 sierpnia 2017 r.” (kontrola magazynéw,
kasy OWDIR, poszczegdlnych placowek — doméw w zakresie czystosci pomieszczen, lazienek,
przechowywania zywnosci). Ponadto przyjeto plan szkolen wewnegtrznych, zatwierdzony
30 wrzeénia 2016 r. przez Dyrektora OWDIR.

Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy
do obowigzkéw kierownika jednostki zgodnie z art. 69 ust 1. pkt 3 ustawy o finansach
publicznych.
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III. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

Kontrole przeprowadzono w oparciu o plan finansowy i sprawozdanie Rb-288.
Wydatki na 31 grudnia 2015 r. na podstawie sprawozdania z wykonania planu wydatkéw

budzetowych:

Klasyfikacja budZetowa _ Zobowigzania

,E % :;., Plan (po zmianach) | Zaangazowanie | Wydatki wykonane ;(vogn?::nr:u::

s 2 K 2015 ogblem

1 2 3 4 5 [ 7

851 85156 4130 61 776,00 57 049,20 57 049,20 0,00
851 85156 90137 61 776,00 57 049,20 57 049,20 0,00
852 85201 3020 299200 2 931,90 2 931,90 0,00
3110 25 200,00 25 195,00 25 195,00 0,00
4010 2 698 767,00 2 698 766,32 2 698 766,32 0,00
4040 217 423,00 217 422,85 217422,85| 209 508,16
4110 494 222.00 491 432,48 491 432,48 36 249,05
4120 57 328,00 55278,50 55 278,50 4 097,17
- 4170 16 000,00 16 000,00 16 000,00 0,00
4210 273 806,00 272 117,23 272 117,23 0,00
4220 305 324,00 305 296,62 305 296,62 0,00
4240 3 674,00 3 584,45 3 584,45 0,00
4260 160 212,00 129 316,49 129 316,49 1 897,40
4270 9 696,00 9411,63 9411,63 0,00
4280 12 556,00 12 028,90 12 028,90 0,00

4300 110 161,00 110 030,12 110 030,12 135,66
4360 16 150,00 15 597,38 15 597,38 0,00
4410 9 000,00 8 481,44 8 481,44 0,00
4430 3 180,00 2 390,43 2390,43 0,00
4440 123 118,00 118 031,00 118 031,00 0,00
4480 6 664,00 5 867,00 5 867,00 0,00
4510 399,00 399,00 399,00 0,00
4520 6 812,00 6 606,54 6 606,54 0,00
4700 2 000,00 1 895,00 1 895,00 0,00
6050 33 819,00 29 293,92 29 293,92 0,00
852 85201 184313 4 588 503,00 4 537 374,20 453737420 251 887,44
900 90019 6050 80 000,00 0,00 0,00 0,00
900 90019 96696 80 000,00 0,00 9,00 0,00
Razem 851 61 776,00 57 049,20 57 049,20 0,00
Razem 852 4 588 503,00 4 537 374,20 4537374,20| 251 887,44
900 80 000,00 0,00 0,00 0,00
Zbiorczo 4 730 279,00 4 594 423,40 4 594 423,40| 251 887,44

Na podstawie sprawozdan Rb-28S nie stwierdzono zobowigzan wymagalnych na koniec roku
budzetowego 2015.

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono wydatki w poszczegélnych paragrafach
wydatkow rzeczowych. W badanym okresie koszty kontrolowanej jednostki wyniosty:




a) we wrzesniu 71 220,52 zt
b) w pazdzierniku 89 739,84 zt
W podziale na rozdzialy i paragrafy taczne wydatki z badanych miesigcy wyniosty:

Rozdzial § Wrydatek Kwota

85201 3020 wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 1 019,90
3110 $§wiadczenia spoleczne 4 872,60
4210 zakup materiatéw i wyposazZenia 67 208.42
4220 zakup $rodkéw Zywnosci 51 109,92
4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek 54,00
4260 zakup energii 7 438,91
4270 zakup ustug remontowych 145143
4280 zakup ustug zdrowotnych 2 245,00
4300 zakup uslug pozostalych 14 694,12
4360 oplaty z tytulu ustug telekomunikacyjnych 2 622,90
4410 podréze shuzbowe krajowe 167588
4430 rdzne oplaty i skladki 2311,00
4480 podatek od nieruchomodci 988.00
4510 oplaty na rzecz budzetu paristwa 399,00
4520 oplaty na rzecz budzetdw jst 1 169,28
4700 szkolenia pracownikow 1 700,00

Razem 160 960,36 |

Plan finansowy w paragrafach wydatkéw rzeczowych w roku 2015 wynidst
981 645,00 zI, natomiast wydatki ogélem 4 730 279,00 zt. Wydatki we wrzesniu i pazdzierniku
2015 r. wyniosty 160 960,36 zl, co stanowilo 16,40% planowanych wydatkéw rzeczowych
w tymze roku (3,4% planowanych wydatkow ogdtem).

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono réwniez wydatki w paragrafie wynagrodzenia
osobowe pracownikow.
W § 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikéw wyniosty:

a) we wrzesniu 227 832,37 21
b) w listopadzie 284 410,09 zt
W podziale na rozdziaty taczne wydatki z badanych miesigcy wyniosty:
Rozdzial § Wydatek Plan Kwota
§5201 4010 | wynagrodzenia osobowe pracownikéw 2 698 767,00 51224246
Razem 2 698 767,00 51224246

Plan finansowy w paragrafie wydatkéw wynagrodzen osobowych w roku 2015
wyniost 2 698 767,00 zl, natomiast wydatkéw ogélem 4 730 279,00 zi. Wydatki we wrzesniu
i listopadzie 2015 r. wyniosly 512 242,46 z}, co stanowilo 18,98 % planowanych wydatkéw
osobowych w tymze roku (10,83% planowanych wydatkéw ogolem).

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono réwniez wydatki w paragrafie wynagrodzenia

bezosobowe pracownikéw.

W § 4170 — wynagrodzenia bezosobowe pracownikéw wyniosly:

a) we wrzesniu 71 220,52 z1
b) w pazdzierniku 89 739,84 z1



W podziale na rozdzialy 1aczne wydatki z badanych miesiecy wyniosty:

Rozdzial § Wydatek Plan Kwota
§5201 4170 | wynagrodzenia bezosobowe 16 000,00 6 750,00
Razem 346 875,00 6 750,00

Plan finansowy w paragrafie wydatkéw wynagrodzen bezosobowych w roku 2015
wynidst 16 000,00 zi, natomiast wydatkéw ogélem 4 730 279,00 zt. Wydatki we wrzesniu
1 pazdzierniku 2015 r. wyniosty 6 750,00 zi, co stanowilo 42,18 % planowanych wydatkow
bezosobowych w tymze roku (0,14% planowanych wydatkéw ogdtem).

IV. Gospodarka kasowa

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w OWDiR w Inowroclawiu prowadzona jest
kasa. Kontrolowana jednostka okredlila zasady prowadzenia kasy w ,Instrukcji kasowej”
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 3 Dyrektora OWDIR z 26 wrzeénia 2006 r. oraz wprowadzita
zmiany do Instrukcji aneksami nr 1 z 31 stycznia 2011 r. oraz nr 2 z 12 stycznia 2015 r. Calosé
ujednolicono w zasadach kontroli zarzadczej i wprowadzono Zarzadzeniem nr 20h Dyrektora
OWDIR z 20 wrzeénia 2012 r.

Osobg matenalnie odpowiedzialng za prowadzenie kasy jestp.

(samodzielny referent). W teczce akt osobowych nr 304 znajduja sie: zaémadczeme
o niekaralnodci i o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone jej mienie
z 01 wrzesnia 1998 1. Osoba zastgpujaca kasjera jest p. (starszy referent).
W teczce akt osobowych nr 433 znajduja si¢: zaswiadczenie o niekaralnosci z 01 marca 2010 .
oraz o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone jej mienie z (2 stycznia
2012r.

Stan rzeczywisty gotéwki w kasie na dzien 03 pazdziernika 2016 r. wynosit 2 153,26 z! i byl
zgodny z raportem kasowym nr 30 oraz ze stanem faktycznym.

Protokét kontroli kasy stanowi akta kontroli nr 7/1.

Druki §cislego zarachowania

Kontrolowana jednostka posiada ,Instrukcje ewidencji drukéw S$cislego zarachowania”,
wprowadzona Zarzadzeniem nr 3 Dyrektora OWDIR z 28 wrzeénia 2006 r.
Dokonano sprawdzenia dowoddw finansowo-ksiegowych. W trakcie czynnosci kontrolnych
stwierdzono, ze jednostka stosuje ewidencje drukéw Scislego zarachowania. Dekonano
sprawdzenia rzeczywistego stanu drukéw Scislego zarachowania:

- Kwitariusze przychodowe - 1 szt. (od nr AN 9372701 do nr AN 9372800)

Stan ksigzki, w ktérej ewidencjonowano druki scislego zarachowania na dzien 03 pazdziernika
2016 r. zgodny ze stanem faktycznym.




V. Wydatkowanie srodkéw publicznych

Dowody finansowo — ksiegowe

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka okreélita procedury wewnetrznej
kontroli finansowej w nastepujacych dokumentach:
»lnstrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w OWDiR”, wprowadzonej
Zarzadzeniem nr 20f Dyrektora z 20 wrzeénia 2012 r.,
- nstrukc)i wewngtrznej kontroli finansowe)” wraz z,,Procedurami wewngtrznej
kontroli finansowej” wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 3 Dyrektora z 28 wrzesnia
2006 .
Ponadto stwierdzono, ze w jednostce obowiagzuja ,Zasady (polityki) rachunkowoéci”
wprowadzone Zarzadzeniem nr 15 Dyrektora OWDIR z 08 wrze$nia 2016 r. Natomiast
w okresie objetym kontrolg obowigzywaly ,,Zasady (polityki)} rachunkowoséci” wprowadzone
Zarzadzeniem nr 4 Dyrektora OWDIR z 25 lutego 2012 r.

W wyniku kontroli nadmiernych wydatkéw oraz przekroczen w paragrafach nie stwierdzono.
Wydatki realizowane byly prawidlowo i celowo. Wykazane w sprawozdaniu wartosci wynikaja
z urzgdzen finansowo — ksiggowych.

W trakcie czynno$ci kontrolnych ustalono, ze dokumenty ksiggowe numerowano
chronologicznie, dekretowano na odwrocie dokumentéw ksiggowych i zatwierdzano przez
glownego ksiegowego i dyrektora OWDIR. Faktury opisywano zgodnie z obowiazujacymi
w jednostce procedurami kontroli wewnetrznej. Kontroli dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym dokonywat Dyrektor jednostki, co potwierdzal podpisem wraz pieczatka
imienng. Sprawdzenia rachunkéw pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz pod wzgledem
zgodnodci z ustawa Pzp dokonywal kierownik dzialu pomocniczego, co potwierdzat podpisem
wraz pieczatkg imienna.

Platnosci

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia terminowoéci zaplaty za faktury.
W kontrolowanym okresie nie stwierdzono nieterminowych platnoéei, jednostka dokonywata
zaplaty za faktury w wyznaczonych terminach.

Delegacje stuzbowe
Kontrolowana jednostka posiada rejestr wystawianych delegacji stuzbowych z ktdrego wynika,
ze w 2015 r. wystawiono 287 polecenn wyjazdéw shuzbowych. W kontrolowanym okresie
rozliczano delegacje wyjazdu stuzbowego:

- 166/2015 z 02 wrzesnia 2015 r. na kwote 30,00 zt

- 167/2015 z 02 wrzeénia 2015 r. na kwotg 30,00 z

- 168/2015 z 02 wrzeénia 2015 r. na kwote 16,72 zi

- 169/2015 z 02 wrzeénia 2015 r. na kwotg 308,37 zt

- 170A/2015 z 02 wrzesnia 2015 r. na kwote 15,00 zi

- 170/2015 z 02 wrzeénia 2015 r. na kwote 66,86 zi

- 171/2015 z 02 wrzesnia 2015 r. na kwotg 23,40 zi

10



172/2015 z 02 wrzesnia 2015 1.
173/2015 z 02 wrze$nia 2015 .
174/2015 z 04 wrzesnia 2015 r.
175/2015 z 04 wrzesnia 2015 .
176/2015 z 07 wrzeénia 2015 1.
177/2015 z 08 wrzesnia 2015 r.
178/2015 z 08 wrzesnia 2015 r.
180/2015 z 10 wrzesdnia 2015 .
181/2015 2 11 wrzes$nia 2015 r.
182/2015 z 11 wrzesnia 2015 1.
183/2015 z 14 wrzesnia 2015 1.
184/2015 z 14 wrzesnia 2015 1.
185/2015 z 15 wrze$nia 2015 1.
186/2015 z 18 wrzesnia 2015 1.
187/2015 z 17 wrzeénia 2015 1.
189/2015 z 17 wrzeénia 2015 r.
190/2015 z 18 wrzes$nia 2015 .

na kwote 16,72 zi
na kwote 16,70zt
na kwotg 30,00 zi
na kwote 30,00 zt
na kwote 11,70 zt
na kwote 32,00 z}
na kwotg 29,25 z}
na kwote 12,54 zt
na kwote 100,30 zi
na kwote 56,83 zt
na kwote 13,37 z}
na kwote 16,72 z}
na kwote 45,13 zi
na kwote 14,80 z!
na kwote 9,30 zl
na kwotg 61,85 zi
na kwote 16,72 zi

191/2015 z 18 wrze$nia 2015 r. na kwotg 12,00 zk

192/2015 z 18 wrzeénia 2015 .
193/2015 z 16 wrzesnia 2015 .
194/2015 z 21 wrzeénia 2015 .
195/2015 z 21 wrzeénia 2015 .
196/2015 z 21 wrze$nia 2015 .
197/2015 z 22 wrzeénia 2015 r.
198/2015 z 22 wrzesnia 2015 1.
199/2015 z 23 wrzeénia 2015 r.
200/2015 z 23 wrzesnia 2015 1.
201/2015 z 23 wrzesnia 2015 1.
202/2015 z 23 wrze$nia 2015 1.
203/2015 z 23 wrzesnia 2015 .
204/2015 z 25 wrzesnia 2015 r.
205/2015 z 25 wrzednia 2015 r.
206/2015 z 25 wrzeénia 2015 1.
207/2015 z 28 wrzesnia 2015 r.
208/2015 z 28 wrzesnia 2015 1.
209/2015 z 30 wrzeénia 2015 .

211/2015 z 01 pazdziernika 2015 r. na kwotg 30,00 zt
212/2015 z 01 pazdziernika 2015 r. na kwot¢ 30,00 zt
213/2015 z 05 pazdziernika 2015 r. na kwot¢ 30,00 zt
214/2015 z 05 pazdziernika 2015 r. na kwotg 30,00 21
215/2015 z 05 pazdziernika 2015 r. na kwotg 26,00zt
216/2015 z 07 pazdziernika 2015 r. na kwotg 30,00 zi
217/2015 z 21 pazdziernika 2015 r. na kwotg 30,00 zt
218/2015 z 30 pazdziernika 2015 r. na kwote 30,00 zt

na kwote 12,00 zt
na kwote 16,72 zi
na kwote 18,39 zt
na kwote 15,04 zi
na kwote 25,70 zt
na kwote 30,00 zi
na kwote 30,00 zt
na kwote 30,00 zt
na kwot¢ 16,72 zt
na kwote 15,04 z}
na kwote 42,30 zi
na kwote 14,31 zi
na kwote 12,60 zt
na kwote 15,04 zt
na kwote 15,04 zt
na kwote 28,42 zi
na kwote 75,51 zt
na kwote 25,00 zt
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- 219/2015 z 29 pazdziernika 2015 r. na kwote 21,00 zi

- 220/2015 z 29 pazdziernika 2015 r. na kwote 21,00 z}

- 221/2015 z 29 pazdziernika 2015 r. na kwote 30,00 zi

- 222/2015 z 29 pazdziernika 2015 r. na kwotg 30,00 z}

- 223/2015 z 29 pazdziernika 2015 r. na kwote 21,00 zi

- 220/2015 z 29 pazdziernika 2015 r. na kwote 21,00 zi

- 224/2015 z 30 pazdziernika 2015 r. na kwote 15,04 zt
Spos6b rozpisywania kosztéw podrézy stuzbowej w delegacjach oraz skladania podpiséw
nie budzi zastrzezen. Delegacje stuzbowe wystawiano i rozliczano w sposéb prawidiowy.

Karty drogowe

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, Ze jednostka prowadzita miesi¢czne karty drogowo-
cksploatacyjne dla samochodu marki Fiat Doblo 1.6 o nr rej. CIN 40200 znajdujacego si¢
w posiadaniu OWDiR w Inowroctawiu. Podczas czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia
kart drogowo-eksploatacyjnych z wrzeénia i pazdziernika 2015 r.

Na miesiecznej karcie wskazywano: date wyjazdu, cel wyjazdu (trasa), podpis osoby zlecajacej
wyjazd i kierujacego pojazdem. Ponadto na kartach drogowych wpisywano réwniez zakupy
paliwa, stan licznika przy wyjeZdzie ipowrocie z trasy oraz potwierdzenie osoby jadacej
samochodem stuzbowym. Zuzycie paliwa rozliczono miesiecznie wg rzeczywistego zuzycia
paliwa (stan na koniec miesigca) oraz zgodnie z ustalonymi normami zuzycia paliwa. Ustalono,
ze Zarzadzeniami nr 2/2012 z 03 stycznia 2012 r. i 11/2012 z 01 kwietnia 2012 r. Dyrektor
ustalit norme zuzycia dla Fiata Doblo w wysokoéci 6,8 1/100 km oraz z przyczepa 7,8 /100 km.
Faktury za paliwo opisywano w sposéb prawidlowy z oznaczeniem numeru rejestracyjnego
pojazdu oraz numeru pozycji na miesigcznej karcie drogowo-eksploatacyjne;j.

V1. Gromadzenie dochodéw

Kontrole przeprowadzono w oparciu o plan finansowy i sprawozdanie Rb-278.
Dochody na 31 grudnia 2015 r. na podstawie sprawozdania z wykonania planu dochodéw
budzetowych:

Klasyfikacja budzetowa ::'lf::;‘c"; Jelvrer
Plan (po . Dochody
- “ . Nalezno$ci Nadplaty
E '§ ? zmianach) otrzymane ogélem w tym
a X s zaleglosci
| 2 3 4 3 [ 7 3 9
852 85201 ; 0680 0,00 46 739,27 0,00 [ 47 772,43 | 47 772,43 1 033,16
0830 0,00 701,20 0,00 701,20 701,20 0,00
0870 0,00 277,05 277,05 0,00 0,00 0,00
0920 300,00 50 831,81 22,521 50 809,29 | 50 809,29 0,00
0960 11 270,00 11 270,00 11 270,00 0,00 0,00 0,00
0970 800,00 1277,71 778,07 499,64 499,64 0,00
852 85201 91203 12 370,00 111 097,04 12 347,64 | 99 782,56 | 99 782,56 1033,16
Razem 12 370,00 111 097,04 12 347,64 | 99 782,56 | 99 782,56 1033,16
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W trakcie kontroli ustalono, Ze jednostka w 2015 r. otrzymywata dochody z tytuhu réznych
wplat: od rodzicow z tytutu odplatnosci za utrzymanie dzieci (wychowankéw) w placéwkach
opiekuriczo-wychowawczych, odsetki karne od naleznosci oraz wplywy z odsetek od $rodkéw
zgromadzonych na rachunkach bankowych i darowizny.

Uzyskane dochody na koniec kazdego miesigca odprowadzono na rachunek bankowy Powiatu
Inowroclawskiego.

Stwierdzono, ze na dzien 31 grudnia 2015 r. zobowigzania wymagalne wynosity 99 782,56 1.
Kwota naleznos$ci w wysokosci 701,20 zl dotyczyla wynajmu pomieszczen piwnicznych
wbudynku przy ul. Kielbasiewicza na prowadzenie dzialalnosci. Powyzsza naleZnosé
przypisana zostala do zwrotu prawomocnym wyrokiem sgdu — Postanowienie Sygn.akt I N¢
3311/11 z 15 lutego 2012 r. Ustalono, ze Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym
w Inowroctawiu postanowil w dniu 07 listopada 2014 r. zawiesi¢ postepowanie egzekucyjne.
Kwota 47 772,43 zt wynikala z tytulu odplatnosei rodzicow za pobyt dzieci w placéwee
opiekuriczo-wychowawczej, ustalonych w drodze decyzji administracyjnych wydanych
Z upowaznienia Starosty przez Dyrektora PCPR. Powyzsze nalezno$ci na §wiadczenia z pomocy
spofecznej, wynikaly z tytutu oplat okre§lonych przepisami ustawy oraz z tytutu nienaleznie
pobranych $wiadczen i podlegajq $ciagnigciu w trybie przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji. Kwota 499,64 z} stanowi zalegloéci w oplatach za mieszkanie chronione przez
wychowankéw usamodzielnionych. Natomiast kwota w wysokoéci S0 809,29 zl stanowi odsetki
karne od wszystkich naleznosci, naliczone kwartalnie.

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia postgpowan
egzekucyjnych celem wyegzekwowania kwot naleznoéci wynikajacych: z najmu pomieszczenia,
zaleglosci w oplatach za pobyt w mieszkaniu chronionym oraz z odptatnosci rodzicéw za pobyt
dzieci w placowce opiekunczo-wychowawczej, ustalonych w drodze decyzji administracyjnej
wydanej zgodnie w przepisami ustawy o pomocy spolecznej. Na podstawie dokumentacji
przedstawionej do kontroli stwierdzi¢ nalezy, ze jednostka przewlekle prowadzita postgpowanta
egzekucyjne, stosujac nieuzasadnione przerwy pomi¢dzy dokonywaniem kolejnych czynnosci.
Powyzsze rodzi konieczno$é wdrozenia postgpowania naprawczego, poprzez wskazanie
podmiotu i 0s6b odpowiedzialnych za prowadzenie postepowan egzekucji administracyjnej oraz
wlaéciwe prowadzenie postepowan zgodnie z przepisami obowiazujagcymi w tym zakresie.

VII. Gospodarka Zywieniowa

Stawki za wyzywienie w OWDIR

W trakcie kontroli ustalono, ze Zarzadzeniem nr 1/2015 Dyrektora OWDIR z 07 stycznia
2015r. w sprawie wysokosci dziennych wydatkéw zwigzanych z przygotowaniem
catodobowego wyzywienia dla jednego wychowanka w OWDIR, ustalono stawke Zywieniowa
na rok 2015 w wysokosci 10,00 zt (z réznicami dziennymi % 2,00 z1).

Dokonano wyrywkowego sprawdzenia stawek Zywieniowych =z miesigca wrzesnia
1 pazdziernika 2015 r. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Zestawienie $redniomiesigcznych stawek zywieniowych w OWDIR w Inowroclawiu zawiera
ponizsza tabela:
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Liczba dzieci Lo
Miesiae Korzystajacych z Wartoéé zuzytych art. Sredniomiesigczna
o, .. spotywezych w zi stawka w zt
wyiywienia w miesigcu
styczefi 2661 24 003,87 9,02
luty 2126 20 178,68 949
marzec 2717 26313,45 9,47
kwieciei 2517 25262,52 10,04
maj 2 541 25234,88 9,93
czerwiec 2476 24 782 21 10,01
lipiec 1914 20 180,42 10,54
sierpieni 1912 18 330,22 9,59
wrzesiefi 2502 24 533,88 9,81
pazdziernik 2715 26 325,97 9,70
listopad 2650 25 843,11 9,75
grudzien 2456 24 360,11 9,92
Razem 29 247 285 349,32
Osobodni 29247
Srednioroczna stawka 9,75653298 9,76

Zuzycie artykutéw spozywczych wg zestawienia dowod6w miesiecznego zuzycia materialéw
w 2015 r. wynosito: 285 349,32 z1/29 247 osobodni = 9,76 zi

Z dokumentacji przedlozonej do kontroli wynika, Ze $rednioroczna stawke wyliczano
na podstawie miesigcznych zestawienn zuzycia artykuléw spozywezych w danym miesiacu
w przeliczeniu na osobodni (ewidencja osobodni wychowankéw).

Stwierdzono, ze w jednostce nie przekracza si¢ ustalonej dziennej stawki Zywnosci okreslone;j
Zarzadzeniem nr 1/2015 Dyrektora OWDIR z 07 stycznia 2015 r.

Gospodarka magazynowa

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze kontrolowana jednostka posiada ,,Instrukcje
gospodarki magazynowe;j” wprowadzona Zarzagdzeniem nr 3 Dyrektora OWDIR z 26 wrzeénia
2006 1. wraz z ancksem z 01 grudnia 2014 r. Caloéé ujednolicono w zasadach kontroli
zarzadcze) 1 wprowadzono Zarzadzeniem nr 20h Dyrektora z 20 wrzesnia 2012 r.

Dokonano wyrywkowego sprawdzenia rzeczywistego stanu magazynéw ze stanem zapisanym
w kartotekach ilosciowo — wartosciowych oraz ewidencja zakupéw artykulow zywnosciowych
oraz przemyslowych. Wszystkie zakupy mialy pokrycie w prowadzonych kartotekach
ilosciowo-warto$ciowych. Ustalono, ze osobami odpowiedzialnymi za prowadzenie magazynéw
sa p. (intendent) 1 p. (intendent). W teczkach akt
osobowych pracownikéw nr 346 i nr 365 znajdujg si¢ wymagane o§wiadczenia pracownikéw
o przyjeciu odpowiedzialnoéci materialnej oraz za§wiadczenia o niekaralno$ci.

Stan kartotek ilo$ciowo-warto$ciowych na dzieri 11 paZdziernika 2016 r. zgodny ze stanem

faktycznym magazynow.
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VIIL. Depozyty

W trakcte kontroli ustalono, ze jednostka posiada ,Instrukcj¢ w sprawie postgpowania
z depozytami pieni¢znymi” wprowadzong Zarzadzeniem nr 6 Dyrektora OWDiR z 21 lipca
2011 r., ktdra okresla zasady postgpowania z §rodkami pienigznymi wychowankdow.
Stwierdzono, ze jednostka posiada konto depozytowe gloéwne, natomiast wychowankowie
posiadaja imienne konta stanowigce subkonta do gléwnego konta. Stan konta depozytowego
na dzien 30 wrzesnia 2016 r. wynosit 28 050,30 zi.
Z przedstawionych do kontroli dokumentéw wynika, ze na dzien 30 wrzesnia 2016 r. w OWDIR
w Inowroclawiu przebywato 101 wychowankéw, z czego 41 posiadalo imienne konto
depozytowe.
W trakcie kontroli sprawdzono szczegbtowo 8 kont wybranych losowo wychowankéw
(co stanowi 19,51% wychowankéw posiadajacych konto depozytowe). W trakcie kontroli
sprawdzono nast¢pujgce konta depozytowe wychowankéw:

- nr240-2-0010,

— nr 240-2-0011,

— nr 240-2-0013,

~ nr 240-2-0016,

— nr 240-2-0018,

— nr 240-2-0020,

— nr 240-2-0025,

- nr 240-2-0030.
Na podstawie przedstawionych do kontroli dokumentéw ksi¢gowych stwierdzono,
ze na imiennych kontach odnotowano wszystkie operacje ksiegowe potwierdzajgce wplaty
i wyplaty $rodkéw pienieznych. Po stronie uznania na koncie (wplaty) widnialy: $wiadczenia
ZUS, alimenty i odsetki od depozytéw. Natomiast po stronie obcigzenia na koncie (wyplaty)
widniaty: wyptaty gotéwkowe na wniosek wychowanka lub kuratora ds. finansowych.
W kontrolowanym okresie wrzeénia i pazdziernika 2016 roku wszystkie operacje ksiggowe
na kontach imiennych mialy pokrycie w dokumentach finansowych (wnioski o wyplatg).
Nieprawidiowosci nie stwierdzono.

IX. Zaméwienia publiczne

W kontrolowanej jednostce obowiazuje ,,Regulamin Zaméwienr Publicznych w OWDIiR”
wprowadzony Zarzadzeniem nr 20a Dyrektora z 20 wrzesnia 2012 1.
W trakcie kontroli, na podstawie zestawienia udzielonych zaméwien publicznych w okresie od
01 stycznia do 31 grudnia 2015 r. ustalono, Ze nie bylo koniecznosci stosowania ustawy Prawo
zamoOwien publicznych. Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy jednostka w poszczeg6lnych grupach
i ustugach nie przekroczyla kwoty wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000,00 euro.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze w jednostce zastosowano procedury w przypadku
2 postepowan przeprowadzonych w formie zapytah ofertowych. Sprawdzono nastgpujgce
postepowania i zawarte umowy:

- Umowa nr 1/2015 z 30 marca 2015 r. z Przedsi¢biorstwem Wielobranzowym ,,GESAL”

z Inowroctawia, reprezentowanym przez Eugeniusza Skoczynskiego, na wymiang kotla
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gazowego CO w budynku przy ul. Konwaliowej 6 na kwote 12 979,71 zi. Termin
wykonania prac wyznaczono do 15 kwietnia 2015 r., odbi6r prac nastapil protokolarnie
10 kwietnia 2015 1.

- Umowa nr 2/2015 z 19 czerwca 2015 r. z Przedsigbiorstwem Wielobranzowym
»GESAL” z Inowroclawia, reprezentowanym przez Eugeniusza Skoczynskiego na
modernizacje i przerobke instalacji cieptej wody uzytkowej w Orlowie na kwote
7 835,00 zt. Termin wykonania prac do 26 czerwca 2015 r., odbidr prac nastgpil
protokolarnie 26 czerwca 2015 .

W trakcie czynno$ci kontrolnych ustalono, Ze jednostka nie dokonywala innych zakupéw
wymagajacych stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych. W kontrolowanym okresie
wydatki wykonane byly z wylaczeniem ustawy Prawo zamdéwien publicznych w mysl art. 4
pkt 8 i art. 67 ust 1 a (ustuga dystrybucji energii).

X. Osobowy fundusz plac

W kontrolowanej jednostce na 31 grudnia 2015 r. zatrudnionych bylo:

Komérka organizacyjna/Dzial Osoby Etaty
Dzial administracyjny 7 7
Dzial merytoryczny 58 56,27
Dzial pomocniczy i obstugi 16 16
Razem 81 79,25

W trakcie kontroli sprawdzono losowo prawidtowosé naliczania: wynagrodzenia zasadniczego
za prace, wystugi lat oraz dodatkéw do wynagrodzenia za pracg. Kontrola objgto listy plac
z wrzenia i listopada 2015 r. oraz 27 teczek akt osobowych pracownikéw,
co stanowilo 33,33% ogodtu zatrudnionych. Dokonano wyrywkowego sprawdzenia dokumentacji
placowej znajdujacej si¢ w teczkach osobowych wymienionych ponize;j:

~ dzial administracyjny — teczki nr 249, 272, 304, 346, 365 1 433,

- dzial merytoryczny — teczki nr 284, 338, 357, 362, 367, 379, 430, 446, 461, 489, 502,

5131516,
- dziat pomocniczy i obstugi — teczki nr 252, 340, 405, 478, 481, 484, 503 i 504.

Wynagrodzenie pracownikéw

Kontrolowana jednostka posiada ,Regulamin wynagradzania pracownikéw OWDIR” oraz
»Regulamin przyznawania nagréd dyrektora dla pracownikéw OWDIR w Inowroctawiu”
wprowadzone Zarzadzeniem nr6/2014 Dyrektora OWDIiR z 15 kwietnia 2014 r.
i zaakceptowane przez zwigzki zawodowe,

Regulamin wynagradzania okre$la zasady wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace na stanowiskach urzedniczych, personelu
pomocniczego i obstugi oraz pracownikéw dzialalnosci merytorycznej. Wynagrodzenie
zasadnicze pracownikéw i wysluga lat naliczane bylo zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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Kwoty wynagrodzen zasadniczych wykazane nalistach plac byly zgodne z kwotami
wynagrodzenia zapisanymi W umowach o prace wraz z aneksami. Wystuga lat w
skontrolowanej dokumentacji naliczana byla prawidlowo. Ponadto ustalono, ze w regulaminie
wynagradzania uregulowano kwestie dotyczace szczegélowych warunkdéw wynagradzania i
dodatku za wieloletnia prace.

W teczkach akt osobowych zatrudnionych pracownikéw znajdujg si¢ umowy o prace, aneksy
do umoéw oraz stosowne informacje o skladnikach wynagrodzenia.

Umowy zlecenia

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze OWDIR zawart umowe zlecenie nr 1/2015
z 15 czerwca 2015 r. na rehabilitacj¢ niepelnosprawnego wychowanka, w terminie
od 15 czerwca do 30 listopada 2015 r. Wynagrodzenie w wysokoéci 16 000,00 zi, zaptacono
na podstawie faktur wystawianych za kazdy miesiac. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

XI. Fundusz $wiadczen socjalnych

W kontrolowanej jednostce obowigzuje ,,Regulamin zasad podziatu i wykorzystania $rodkéw
Zaktadowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych w OWDIiR w Inowroctawiu”, wprowadzony
Zarzadzeniem nr 13/2016 Dyrektora OWDIR z 06 wrzesnia 2016 r. Natomiast w okresie
objetym kontrolg obowigzywal ,Regulamin zasad podzialu i wykorzystania $rodkéw
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w OWDIR w Inowroctawiu”, wprowadzony
Zarzgdzeniem nr 7/2014 Dyrektora OWDIR z 05 maja 2014 r., uzgodniony z przedstawicielami
zwigzkéw zawodowych pracownikéw. Osobg bezposrednio odpowiedzialng za nadzér nad
Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych jest dyrektor jednostki — p. Romuald Jaskolski.
W ramach dzialalnosci socjalnej w jednostce przyznawano dofinansowanie do wypoczynku
organizowanego we wilasnym zakresie ,,wczasy pod grusza” oraz wypoczynku zorganizowanego
dla dzieci, pomoc materialng w formie rzeczowej i pieni¢znej (§wiadczenia pieni¢zne, zapomogi
przyznawane osobom znajdujacym sie w szczegélnie trudnej sytuacji Zzyciowej, paczki
$wiateczne dla dzieci} oraz pozyczki na cele mieszkaniowe.

Pozyczki na cele mieszkaniowe

W okresie od stycznia do grudnia 2015 r. Dyrektor OWDIR przyznat 23 pozyczki na cele
mieszkaniowe w lacznej kwocie 151 500,00 zt. Mialo to odzwierciedlenie w sporzadzonych
protokolach zatwierdzonych przez Dyrektora i przedstawicieli zwiazkéw zawodowych.
W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze pozyczki zostaly przyznane w sposéb
prawidlowy osobom uprawnionym. W sposéb prawidlowy naliczano réwniez odsetki
od przyznanych pozyczek na cele mieszkaniowe. Maksymalna kwota pozyczki przeznaczonej
na budowe domu, zakup i remont mieszania lub domu okreslona przez Dyrektora wynosila
7 000,00 zi. Termin splaty pozyczki ustalono maksymalnie na 36 rat. Odsetki w wysokosci 3%
od kwoty pozyczki podlegaly splacie w calodci w pierwszej racie wyréwnawczej, natomiast
pozostala cze$é naleznosdci roziozono na réwne miesieczne raty przez caly okres splaty
pozyczki.
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Splaty pozyezek

Splaty pozyczek na cele mieszkaniowe dokonywane byly w formie potracenia naleznej raty
z wynagrodzenia pracownika oraz indywidualnych wplat pracownikéw i emerytéow
na konto OWDIR. W roku 2015 nie stwierdzono zaleglosci w splatach pozyczek na cele
mieszkaniowe potrgcanych z listy ptac oraz indywiduainych wplat.

Zapomogi

W okresie od marca do grudnia 2015 r. wyptacono 18 zapomoég socjalnych w lacznej kwocie
6 650,00 zl, na wnioski uprawnionych os6b znajdujacych si¢ w szczegélnie trudnej sytuacji
rodzinnej, materialnej i zyciowej. Do wnioskdéw dotaczono dokumenty potwierdzajace sytuacje
finansowg i zyciowa o0s6b uprawnionych, Kwoty wyplaconych zapomég byly uzaleznione
od wysoko$ci dochoddw, zgodnie z tabelg dochoddw.

Swiadczenia pieniezne
W miesigcach od marca do grudnia 2015 r. wyplacono $wiadczenia pieni¢zne
dla pracownikéw i emerytow z przeznaczeniem na:

— wypoczynek organizowany we wiasnym zakresie 90 060,00 zi
— wypoczynek dzieci 4 735,00 zi
— pomoc finansowg (Wielkanoc) 26 298,00 z
~ pomoc finansowg (Boze Narodzenie) 23 350,00
— $wiadczenie $wigteczne dla dzieci (paczki) 1 925,00 zt
— dziatalno$¢ kulturalno-o$wiatowa 3 100,00 zt

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia o$wiadczen o dochodach skladanych
0 przyznanie pomocy finansowe] ($wiatecznej) w grudniu. Wysokodé przyznawanych
$wiadczen byla zréznicowana i uzalezniona od wysokoéci dochodéw. W preliminarzu podziatu
$rodkéw z zf$$ na rok 2015 z 18 marca 2015 r. okreslono wysokoéé progéw dochodowych dla
czterech grup osoéb uprawnionych oraz progi procentowe wysokodci przyznawanego
$wiadczenia. W protokolach okreslono kwoty bazowe wyplacanych §wiadczen.

Na podstawie dokumentéw przedstawionych do kontroli stwierdzono, Zze dofinansowanie
do Swiat Bozego Narodzenia wyplacono 78 pracownikom oraz 50 emerytom i rencistom. Miato
to odzwierciedlenie w sporzadzonych zbiorczych listach os6b wraz z wysokoécia przyznanego
$wiadczenia i protokolach zatwierdzonych przez Dyrektora OWDIR i przedstawicieli
organizacji zwigzkowych. Wyplacane $wiadczenia byly zréznicowane o 20% zgodnie z tabelg
progowa dla poszezegélnych grup dochodowych (wysoko$é bazowa $wiadczenia wynosita
250,00 z1).

XII. Gospodarowanie mieniem
W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w jednostce obowigzuje “Instrukcja
inwentaryzacyjna” wprowadzona Zarzadzeniem nr 4 Dyrektora OWDIR z 02 paZdziernika

2008 1.
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Ustalono, ze ostatnig pelna inwentaryzacj¢ skiadnikéw majatku przeprowadzono na podstawie
Zarzadzenia nr 18/2012 Dyrektora OWDIR z 05 wrze$nia 2012 r. oraz Zarzgdzen nr 23
Dyrektora OWDIR z 06 grudnia 2012 r. w sprawie powolania komisji (ksiegozbiér) i nr 24
Dyrektora OWDIR z 21 grudnia 2012 r. (placéwki pominigte i sprzet zakupiony po spisie).
Termin przeprowadzenia pelnego spisu z natury okreslono w terminie od 15 — 30 listopada
2012 r. oraz 28 i1 31 grudnia 2012 r. wgstanu nadzien 31 grudnia 2012 r. Sporzadzono
sprawozdania opisowe zespolow spisowych z przebiegu spisu z natury w kazdej jednostce.
Wszystko zestawiono w protokole koncowym 2z przeprowadzenia inwentaryzacji,
nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.

Stwierdzono ponadto, Ze podjgto czynnosci zwigzane 2z przeprowadzeniem pelnej
inwentaryzacji majatku jednostki w 2016 r. Zarzadzeniem nr 14/2016 z 08 wrze$nia 2016 r.
powolano komisje inwentaryzacyjne, w celu dokonania spisu z natury w dniach
od 17 pazdziernika do 25 listopada 2016 r. oraz w dniu 31 grudnia 2016 r. Szkolenie komisji
przez glownego ksiggowego odbylo si¢ w dniach 07 i 14 pazdziernika 2016 r.

Podczas kontroli stwierdzono, ze majgtek ruchomy zakupiony w badanym okresie wpisano
do ksiag inwentarzowych prowadzonych w formie elektronicznej oraz oznakowano w spos6b
trwaty.

XIII. Umorzenie i amortyzacja

W trakcie czynnoéci kontrolnych dokonano sprawdzenia prawidlowosci naliczania odpiséw
amortyzacyjnych od s$rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych. Odpiséw
dokonuje si¢ do kofica miesigca w ktérym nastgpuje zréwnanie sumy odpiséw amortyzacyjnych
z wartoscig poczgtkows $rodka trwalego lub wartosci niematerialnych i prawnych. Amortyzacja
Srodkéw trwalych dokonywana byfa metodg liniowa wg stawek amortyzacyinych. Dokonano
sprawdzenia wysokosci odpiséw amortyzacyjnych w 2015 r. na podstawie sprawozdan za rok
2015.

Grupal

- budynek mieszkalny ul. Sliwaka (stawka 2,5%) naliczona kwota wynosita 9 935,10 zt
budynek mieszkalny ul. Konwaliowa (stawka 2,5%) naliczona kwota wynosifa 9 912,35 zi
budynek mieszkalny Jaksice (stawka 2,5%) naliczona kwota wynosila 11 632,87 zl
- budynek mieszkalny Gniewkowo (stawka 2,5%) naliczona kwota wynosita 12 371,79 zi
budynek mieszkalny Ortowo (stawka 2,5%) naliczona kwota wynosila 4 998,77 zt

- budynek mieszkalny ul.Kietbasiewicza (stawka 2,5%) naliczona kwota wynosita 747,42 zi
razem 49 598,30 z! 1 w tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiegowany zostat na koncie
Wn 400 (amortyzacja) i Ma 071 (umorzenie $rodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych
1 prawnych).

Grupa 3
- silnik spalinowy (stawka 14%) naliczona kwota umorzenia wynosita 840,00 z!
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1 w tej samej wysokodci odpis amortyzacyjny zaksiegowany zostal na koncie Wn 400
(amortyzacja) iMa 071 (umorzenie s$rodkéw trwalych 1 wartoéci niematerialnych
1 prawnych).

Grupa 6
- kamery (stawka 10%) naliczona kwota umorzenia wynosila 264,59 zi
- multiplekser (stawka 10%}) naliczona kwota umorzenia wynosita 146,37 zt
razem 410,96 z1 i w tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiggowany zostal na koncie
Wn 400 (amortyzacja) i Ma 071 (umorzenie $rodkdw trwatych i wartoéci niematerialnych
1 prawnych).

Grupa 7
~ samochéd Fiat Doblo (stawka 20%) naliczona kwota umorzenia wynosita 12 880,00 z
- 16dz zaglowa (stawka 7%) naliczona kwota umorzenia wynosita 1.024,80 z}
razem 13 904,801 w tej same)j wysokoéci odpis amortyzacyjny zaksi¢gowany zostal na koncie
Wn 400 (amortyzacja) i Ma 071 (umorzenie $rodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych
i prawnych).

Razem kwota umorzenia $rodkéw trwatych w roku 2015 wynosita 64 754,06 zi.
Koszty amortyzacji w 2015 roku wynosily 64 754,06 z1 i na koniec roku przeksiggowane zostaly
na konto Wn 860 (wynik finansowy jednostki).

Jednostka stosuje przyjete zasady (polityke) rachunkowosct.
W trakcie czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze bilans sporzadzony jest w sposéb prawidlowy
i zawiera wszystkie wymagane zalgczniki. '

PODSUMOWANIE

W kontrolowanym okresie roku 2015 nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkéw.
Wydatkowane  $rodki podlegaly analizie i akceptacji kierownika jednostki.
W jednostce stosuje si¢ kontrole wstepng wraz z procedurami. Urzadzenia ksiggowe
prowadzone byly zgodnie z ustawa o rachunkowosci. Dokumenty ksiggowane byly
chronologiczne. Sprawozdawczo$¢ zgodna z urzadzeniami ksiggowymi. Kontrola zarzadcza
sprawowana jest w jednostce w sposéb prawidlowy.

Stwierdzono przewlekte prowadzenie postgpowan egzekucyjnych celem wyegzekwowania kwot
nalezno$ci wynikajgcych najmu pomieszczen oraz z odplatnosci rodzicéw za pobyt dzieci
w placéwce opiekuficzo-wychowawczej ustalonych w drodze decyzji administracyjnych
wydanych zgodnie w przepisami ustawy o pomocy spolecznej.

Faktyczne cele Kontroli nie zostaly osiggnigte na etapie bezposredniego postgpowania
kontrolnego. W zwigzku z powyzszym zostang wydane zalecenia pokontrolne.
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Na tym protokét  zakofczono i po  uprzednim  przeczytaniu  podpisano.
Odmowa podpisania protokolu przez kontrolowanego nie stanowi jego niewaznosci
oraz przeszkody do wydania i realizacji zaleceni pokontrolnych.

Do ustalen zawartych w niniejszym protokole, kontrolowanemu przystuguje prawo wniesienia
umotywowanych uwag w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
- Osrodek Wspierania Dziecka i Rodziny w Inowroclawiu,

- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Inowroctawiu,
- Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu.

Inowroctaw, 31 pazdziernika 2016 r.

Za jednostke¢ kontrolowana ’ Kontrolujacy

I’ODIN;PEKTOR

DYRE Anna Zyuk

Romua!dIackolsld

Qérodek Wepiorania Dziecka | Rodziny
ul. Pornciska 133A @
NS WROCELEAW
tel./fax (52 307 35 88, 35308 03
NIF 556-13-33-364 RZGON 000218035

shbifoe

[ gt
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Romuald Jaskéiski
Dyrektor

Osrodka Wspierania
Dziecka i Rodziny

w Inowroclawiu

ZALECENIA POKONTROLNE

W dniach 03 — 28 pazdziernika 2016 r. zostala przeprowadzona kontrola kompleksowa
w Osrodku Wspierania Dziecka i Rodziny w Inowroctawiu.

Przedmiotowa kontrola zostala przeprowadzona zgodnie z imiennym upowaznieniem
do kontroli nr AWK.I1.1711.065.101.2016 z 30 wrzesnia 2016 r. wydanym przez Starostg
Inowroctawskiego. :

Na  podstawie  ustalen  zawartych w  protokole  kontroli  kompleksowej
nr AWK.IL.1711.07.2016 z 31 pazdziernika 2016 r. zaleca si¢ usunigcie ponizszych
nieprawidlowosci:

Zaniedbania w dochodzeniu naleinosci z tytulu odplatnosci rodzicow za pobyt dzieci
w placéwce opiekunczo-wychowawczej oraz zaleglosci w oplatach za pobyt w mieszkaniu
chronionym.

Wdrozyé postgpowanie naprawcze, poprzez wskazanie podmiotu i 0séb odpowiedzialnych
za prowadzenie postepowan egzekucji administracyjnej.

Przewlekle prowadzone postgpowania egzekucyjne.

Niezwlocznie podjaé czynnosci egzekucyjne dotyczace naleznosci, ktore podlegaja
$ciggnieciu w trybie przepisow o postgpowaniu egzekucyinym w administracji.

Informacje z wykonania powyzszych zalecen nalezy przedlozyé w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszych zalecen pokontrolnych do Kierownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli,
ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw, za podrednictwem Kancelarii Ogdlnej Starostwa

- -

Powiatowego w Inowroclawiu.




