
Powiat Inowrodawski 
reprezentowany przez Zarz^d Powiatu 
ul. Prezydenta FrankJina Roosevelta 36-38 
88-100 Inowroclaw 

Znak sprawy: AG.272.4. 44 .2015 

ZAPYTANIE O F E R T O W E 

Powiat Inowrodawski zaprasza do ziozenia oferty cenowej na: dostaw^ materialow 
biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Inowrodawiu. 

1. Post^powanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pozn. 
zm.), dla zamowien ktorych wartosc nie przekraeza wyrazonej w zlotych rownowartosci 
kwoty 30 000 euro. 

2. Zgodnie z § 8 pkt. 4 Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie 
Powiatowym w Inowrodawiu (Zarz. Nr 30/2015 z 18.05.2015 r.) zapytanie ofertowe 
zamieszczone jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego.: 
www.bip.inowToclaw.powiat.pl oraz na tablicach ogloszen w siedzibie Zamawiajacego ul. F. 
D. Roosevelta 36/38 i ul. M^tewska 17. 

3.Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stomie 
intemetowej Zamawiajacego: www.bip.inowroclaw.powiat.pl 

1. Opis przedmiotu zamowienia. 

Rodzaj zamowienia : usiuga 

-KodCPV: 30190000-7, 30191000-4. 

Dostawa b^dzie sukcesywnie w miesi^cznych zamowieniach, podzielona na trzy punkty: 
Starostwo Powiatowe w Inowroclaw, ul. Prezydenta Franklina Rooseveha 36-38, 88-100 
Inowroclaw, Starostwo Powiatowe w Inowroclaw, ul. Mqtewskiej 17, 88-100 Inowroclaw, 
Starostwo Powiatowe w Inowroclaw, ul. Poznanskiej 133A, 88-100 Inowroclaw, 
Zamowienie artykulow biurowych b^dzie nast^powac sukcesywnie co miesi^c a dostawa 
nast^i w c i ^ 3 d n i po wczesniejszym zgtoszeniu przez Zamawiajacego. 
Podane nazwy wlasne w formularzu ofertowym sq_podane w celu zaoferowania przez 
wykonawcow konkretnego produktu. 

2. Termin wykonania zamowienia. 
Wykonawca rozpocznie reaiizacji przedmiotu zamowienia 4 stycznia 2016 r., a zakonczy 
31 grudnia 2016 r. lub do wykorzystania kwoty z umowy. 

,22 grudi Inowroclaw, srudnia 2015 r. 

1 



3. Warunki stawiane Wykonawcy. 
Cena oferty winna uwzgl^dniac wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia, a w 
szczegolnosci: 

1. form^ wynagrodzenia ustalanq^na podstawie niezmiermej ceny jednostkowej, 
2. wzrost cen towarow i ushig konsumpcyjnych do kohca reaiizacji przedmiotu zamowienia, 
3. wykonanie zobowi^ari na warunkach okreslonych we wzorze umowy, 
4. cena oferty musi bye cen^ brutto, (czyli zawierac podatek VAT oraz kosztem transportu) 

wyrazon^_ w zlotych polskich (PLN) z dokladnosci^ do dwoch miejsc po przecinku, 
5. dopuszcza si^ mozliwosc zmiany ceny w trakcie reaiizacji umowy, pod warunkiem 

ustawowej zmiany stawki podatku VAT. 

Wykonawca jest zobowi^any do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z powszechnie 
obowi^uj^cymi przepisami prawa, wiedz^ techniczn^ oraz z zachowaniem nalezytej 
starannosci. 

4. Dokumenty wymagane od Wykonawcow. 
1. Formularz oferty - zaiacznik nr 1. 
2. Formularz cenowy - zaiacznik nr 2. 
3. Oswiadczenie- odpis z KRS lub CEIDG -zaiacznik nr 3. 
4. Wykaz 2 uslug do 30 000 zlotych kazda - zaiacznik nr 4. 

5. Istotne postanowienia umowy. 
Wzor umowy stanowi zaiacznik nr 5 do zapytania ofertowego. 
Zamawiaj^cy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci dostarczonych towarow w zaleznosci 
od potrzeb Zamawiajacego. 

6. Termin i miejsce ziozenia ofert. 
Oferty nalezy zlozyc w terminie do dnia 30 grudnia 2015 r. do godz. 11:00 w formic: poczt^ 
lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego pokoj 144 - Kancelaria Ogolna, ul. Roosevelta 36-
38, 88-100 Inowroclaw. Wykonawca zamieszcza ofert? w kopercie oznaczonej nazw^i 
adresem Zamawiajacego oraz opisan^ w nast^puj^cy sposob: 
„Oferta na dostaw? artykulow biurowych na 2016 rok dla Starostwa Powiatowego w 
Inowrodawiu - nie otwierac przed 30 grudnia 2015 r.". 
Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostan^ niezwlocznie 
zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania. 
Wykonawca moze zlozyc tylko jedn^ ofertQ. 
Oferta musi bye sporz^dzona wedlug wzoru formularza oferty, stanowi^cego Zaiacznik nr 1 
do 4 niniejszego zapytania ofertowego. 
Oferta musi bye napisana w j^zyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania albo r^cznie 
dlugopisem lub niezmywalnym atramentem. 

Ztozenie niekompletnej oferty, nie wpisanie poprawnie cen lub bl^dne obliczenie b^dzie 
skutkowac odrzuceniem oferty. 

7. Opis sposobu obliczenia ceny: 
Ocenie podlega cena brutto za wykonanie calego przedmiotu zamowienia. Cena musi 
zawierac wszystkie koszty niezb^dne dla prawidlowego wykonania calego przedmiotu 
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zamowienia. Cena powinna bye podana w PLN z dokladnosci^ do dwoch miejsc po 
przecinku. 
Cena podana w ofercie nie ulega zmianie przez caly okres reaiizacji zamowienia. Dopuszcza 
si? zmian? ceny umowy jedynie w przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT. 

8. Opis kryteriow oraz sposob oceny ofert: 
Jedynym kryterium oceny ofert jest najnizsza cena. 

9. Udzielenie zamowienia. 
Zamawiaj^cy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zawiera najnizsza cen?. 

10. Kontakt z Wykonawcy. 
Osobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami; 

Barbara Wesolowska - tel. 52 3592 241, 
Stawomir Hetmann - tel. 52 3592 244 

11. Zal^czniki: 
1. Formularz oferty. 
2. Formularz cenowy. 
3. Oswiadczenie. 
4. Wykaz uslug wykonanych. 
5. Wzor umowy. 

Spraw? prowadzi: Slawomir Hetmann 52 3592 244 
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