Inowroclaw, 22 grudnia 2015 r.
Powiat Inowroclawski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroclaw

Znak sprawy: AG.272.4. 44 .2015

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Inowroclawski zaprasza do zloZenia oferty cenowej na: dostawe materialow
biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu.

1.Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn.

zm.), dla zamowien ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro.

2.Zgodnie z § 8 pkt. 4 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Inowroctawiu (Zarz. Nr 30/2015 z 18.05.2015 r.) zapytanie ofertowe
zamieszczone jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego.:
www.bip.inowroclaw.powiat.pl oraz na tablicach ogloszen w siedzibie Zamawiajacego ul. F.
D. Roosevelta 36/38 i ul. Matewska 17.

3.Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stornie
internetowej Zamawiajacego: www.bip.inowroclaw.powiat.pl

1. Opis przedmiotu zaméwienia.
Rodzaj zaméwienia : usluga
- Kod CPV: 30190000-7, 30191000-4.

Dostawa bedzie sukcesywnie w miesigcznych zaméwieniach, podzielona na trzy punkty:
Starostwo Powiatowe w Inowroctaw, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100
Inowroctaw, Starostwo Powiatowe w Inowroclaw, ul. Matewskiej 17, 88-100 Inowroclaw,
Starostwo Powiatowe w Inowroctaw, ul. Poznanskiej 133A, 88-100 Inowroctaw,
Zamowienie artykuléw biurowych bedzie nastgpowaé sukcesywnie co miesiac a dostawa
nastagpi w ciag 3 dni po wczesniejszym zgloszeniu przez Zamawiajacego.

Podane nazwy wtasne w formularzu ofertowym sg podane w celu zaoferowania przez
wykonawcéw konkretnego produktu.

2. Termin wykonania zaméwienia.
Wykonawca rozpocznie realizacj¢ przedmiotu zamowienia 4 stycznia 2016 r., a zakonczy
31 grudnia 2016 r. lub do wykorzystania kwoty z umowy.




3. Warunki stawiane Wykonawcy.
Cena oferty winna uwzglednia¢ wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zaméwienia, a w
szczegolnosci:
1. forme wynagrodzenia ustalang na podstawie niezmiennej ceny jednostkowej,
2. wazrost cen towar6w i ustug konsumpeyjnych do konca realizacji przedmiotu zaméwienia,
3. wykonanie zobowiazan na warunkach okreslonych we wzorze umowy,
4. cena oferty musi by¢ ceng brutto, (czyli zawiera¢ podatek VAT oraz kosztem transportu)
wyrazong w zlotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku,
5. dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany ceny w trakcie realizacji umowy, pod warunkiem
ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

Wykonaweca jest zobowiazany do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, wiedza techniczna oraz z zachowaniem nalezytej
starannosci.

4. Dokumenty wymagane od Wykonawcéw.
1. Formularz oferty — zatacznik nr 1.
2. Formularz cenowy — zalgcznik nr 2.
3. Oswiadczenie- odpis z KRS lub CEIDG -zalacznik nr 3.
4. Wykaz 2 ustug do 30 000 ztotych kazda — zatacznik nr 4.

5. Istotne postanowienia umowy.
Wz6r umowy stanowi zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci dostarczonych towaréw w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego.

6. Termin i miejsce zlozenia ofert.

Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 30 grudnia 2015 r. do godz. 11:00 w formie: poczta
lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego pokdj 144 — Kancelaria Ogélna, ul. Roosevelta 36-
38, 88-100 Inowroctaw. Wykonawca zamieszcza ofert¢ w kopercie oznaczonej nazwa i
adresem Zamawiajacego oraz opisang w nastgpujacy sposob:

~Oferta na dostawg artykuléw biurowych na 2016 rok dla Starostwa Powiatowego w
Inowroctawiu — nie otwiera¢ przed 30 grudnia 2015 r.”.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostana niezwlocznie
zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza oferty, stanowiacego Zalgcznik nr 1
do 4 niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania albo recznie
dhugopisem lub niezmywalnym atramentem.

Ziozenie niekompletnej oferty, nie wpisanie poprawnie cen lub bledne obliczenie bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

7. Opis sposobu obliczenia ceny:
Ocenie podlega cena brutto za wykonanie calego przedmiotu zaméwienia. Cena musi
zawieraC wszystkie koszty niezbedne dla prawidiowego wykonania calego przedmiotu




zamoOwienia. Cena powinna by¢ podana w PLN z dokladno$cia do dwéch miejsc po
przecinku.

Cena podana w ofercie nie ulega zmianie przez caly okres realizacji zamowienia. Dopuszcza
si¢ zmiang ceny umowy jedynie w przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT.

8. Opis kryteriéw oraz sposob oceny ofert:
Jedynym kryterium oceny ofert jest najnizsza cena.

9. Udzielenie zamowienia.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zawiera najnizsza ceng.

10. Kontakt z Wykonawcg.

Osobami upowaznionymi do kontaktoéw z Wykonawcami:
Barbara Wesotowska — tel. 52 3592 241,
Stawomir Hetmann - tel. 52 3592 244

11. Zalgczniki:
1. Formularz oferty.

2. Formularz cenowy.

3. Oswiadczenie.

4. Wykaz ustug wykonanych.
5. Wzér umowy.
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Sprawg prowadzi: Stawomir Hetmann 52 3592 244




