AWK.IL.1711.01.2016

Protokét
kontroli doraznej

przeprowadzonej w Zespole Szkél! Ponadgimnazjalnych nr 3 w Inowroclawiu,
ul. Dworcowa 25, 88-100 Inowroctaw, przez pracownikéw Biura Audytu Wewngtrznego
i Kontroli Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu:

— Joanne Michalak — inspektora (koordynatora zespotu kontrolnego),

— Anng Zuk — podinspektora,
na podstawic upowaznienn do przeprowadzenia kontroli nr AWK.IL.1711.052.68.2016
i nr AWKIL1711.051.67.2016 z 20 kwietnia 2016 r. wydanych przez Staroste

Inowroctawskiego.

Kontrole przeprowadzono w dniach 22 — 29 kwietnia 2016 r.

Podstawa kontroli:

Zarzadzenie Nr 15/2016 Starosty Inowroclawskiego z 20 kwietnia 2016 r. wydane
na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2015 r., poz. 1445 z pézn. zm.), §39 i §40 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Inowroclawiu, stanowigcego zalgcznik do uchwaly Nr XX1/223/2012 Rady
Powiatu Inowroctawskiego z 22 czerwca 2012 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu oraz §8 Regulaminu Kontroli
Instytucjonalnej, stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 34/2011 Starosty Inowroctawskiego
z 30 maja 2011 r.

Zakres kontroli:

Zakres kontroli obejmowal sprawdzenie realizac)i wustaleft 1 zalecen organéw kontroli
zewnetrznych, w szczegdlnosci Panstwowej Inspekceji Pracy.

USTALENIA OGOLNOQRGANIZACYJNE

Zespol Szkét Ponadgimnazjalnych nr 3 w Inowroctawiu funkcjonuje w oparciu o Statut
zatwierdzony Uchwalg Rady Pedagogicznej nr 4/15/16 z 28 sierpnia 2015 1.
Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych nr 3 w Inowroctawiu jest jednostka budzetowa posiadajaca:
— NIP 556-11-73-166 nadany przez Urzad Skarbowy w Inowroctawiu
— REGON 000192703 nadany przez Urzad Statystyczny w Bydgoszczy
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Dyrektorem kontrolowanej jednostki od 01 wrzesnia 2006 r. jest p. Mariusz Ciesielski. Obstuge
ksiggowa kontrolowanej jednostki prowadzi PZEASIPO w Inowroclawiu.

Kontrolg obj¢to dokumentacjg Zrédtowa z roku budzetowego 2015 - 2016.
I. Akty prawne, rejestry i ewidencje.

A. Kontrolg przeprowadzono w oparciu o akty prawne zewnetrzne, stanowigce podstawe
przedmiotowej kontroli:
1. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013, Poz.885 z pézn.
zm.),
2. Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 2013,
Poz. 267 z pézn. zm.),
3. Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2014, Poz. 1502 z p6zn. zm.),
4. Ustawa z 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U.
2015, Poz. 111 z p6zn. zm.).

B. Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o akty wewnetrzne, stanowigce podstawe
przedmiotowej kontroli:
1. Uchwaty:
- Uchwala nr 57/2011 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 20 kwietnia 2011 r.

W sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Zespolu Szkot
Ponadgimnazjalnych nr 3 w Inowroctawiu.

2. Instrukcje i regulaminy:
— Regulamin pracy stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia nr 11/15/15 Dyrektora
ZSP nr 3 223 marca 2016 1.,
- Regulamin zakladowego funduszu $wiadczenn socjalnych wprowadzony
Zarzadzeniem nr 9/14/15 Dyrektora ZSP nr 3 z 01 kwietnia 2015 r.

C. Kontrolg przeprowadzono w oparciu o zalecenia wydane przez organy kontrdli
zewnetrznych:

- Decyzja nr 605/2015 z 13 listopada 2015 r.

— Wystapienie 02079-5317-K072-Ws01/15 z 23 grudnia 2015 r.

- Nakaz 2079-5317-K072-Nk01/15 z 23 grudnia 2015 r.

IL. Ustalenia z czynnoéci kontrolnych

Stwierdzono, ze w roku 2015 przeprowadzono nastgpujgce kontrole przez organy zewnetrzne,
ktére wydaty zalecenia pokontrolne:

1. Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny:

- Protokét kontroli nr 30/DS./15 z 16 pazdziernika 2015 1.

- Decyzja nr 605/2015 z 13 listopada 2015 1.
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2. Panstwowa Inspekcja Pracy w Bydgoszezy:

- Protokot kontroli nr 02079-5317-K072-Pt/15 z 22 grudnia 2015 r.
- Wystapienie nr 02079-5317-K072-Ws01/15 z 23 grudnia 2015 r.
- Nakaz 02079-5317-K072-Nk01/15 z 23 grudnia 2015 r.

Wykonanie zalecen Panstwowego Wojewédzkiego Inspektora Sanitarnego

W Decyzji nr 605/2015 z 13 listopada 2015 r. Panstwowy Wojewoddzki Inspektor Sanitarny

nakazal wykonanie w terminie do 31 sierpnia 2016 r. nastgpujacych obowigzkéw:

1) Zapewnié wlasciwg wentylacje w sali nr 8 i nr 10 w starej czesci budynku.

Stwierdzono wykonanie wentylacji w salach nr 8 1 nr 10 w starej czgSci budynku.

2) Doprowadzi¢é do wlasciwego stanu higieniczno-sanitarnego i technicinego sufit klatki
schodowej na polpietrze w starej czesci budynku szkoly.

Stwierdzono wykonanie naprawy czgséci uszkodzonego sufitu klatki schodowej na pélpigtrze

w starej czesei budynku szkoty.

3) Zapewni¢ dostep do bieigcej cieplej wody przy umywalkach w toealecie dla chlopcow
na parterze i pierwszym pigtrze w nowej czesci budynku szkoly.

Stwierdzono zakup i montaz 4 szt. ogrzewaczy wody przy umywalkach w toalecie dla chlopcow

na parterze i pierwszym pietrze w nowej czesci budynku szkoly. Potwierdzenie zakupu stanowi

faktura VAT nr FVND/15/2837 z 08 grudnia 2015 r. na kwotg¢ 757,00 zt (zakup 5 szt.).

4) Zapewnic dostgp do bieiqcej cieplej wody w toalecie dla dziewczqt na parterze w starej
czesci budynku szkoly.

Stwierdzono zakup i montaz 1 szt. ogrzewacza wody w toalecie dla dziewczat na parterze

w starej czesci budynku szkoty.

5) Doprowadzi¢ do wlasciwego stanu higieniczno-sanitarnego i technicznego sufit w toalecie
dla dziewczqgt na parterze w starej czesci budynku szkoly.

Stwierdzono wykonanie naprawy uszkodzonego sufitu w toalecie dla dziewczgt na parterze

w starej czescei budynku szkoly.

6) Zapewni¢ wlasciwg wentylacje mechaniczng w toaletach dla chlopcow na parterze
i pierwszym pigtrze w nowej czesci budynku.

Stwierdzono wykonanie wentylacji mechanicznej w toaletach dla chlopcéw na parterze

i pierwszym pietrze w nowej czesci budynku szkoty.

Dyrektor szkoty pismem nr ZSPnr3/184/16 z 19 kwietnia 2016 r., poinformowal Panstwowego

Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego o wykonaniu obowiazkéw wskazanych w decyzji
zalaczajac dokumentacje fotograficzng. Kserokopia pisma znajduje si¢ z aktach kontroli nr 1/1.

Wrykonanie zalecen Panstwowej Inspekeji Pracy

1. Nakaz nr 02079-5317-K072-Nk01/15 z 23 grudnia 2015 r.
Organ kontroli zewnetrznej wydat nakaz dotyczacy wykonania zalecen w nastgpujgcych
zagadnieniach:

Lz 3
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1) Zapewnic¢ rowng i latwg do utrzymania w czystosci posadzke w pomieszczeniu silowni
w szkole w Inowroctawiu, przy ul. Dworcowej 25, 7 terminem wykonania do 31 sierpnia
2016 r.

Dyrektor szkoly o$wiadczyl, ze powyzsze zalecenie bedzie wykonane w okresie maj/czerwiec

2016 r., po dostarczeniu przez zaklad partnerski — Zaktad Energetyki Cieplnej w Inowroctawiu

25 m” gumy do wylozenia posadzki w pomieszezeniu sitowni,

2) Zapewnié¢ wlasciwy stan techniciny powloki malarskiej Sciany w korytarzu, priy szatni sali
gimnastycznej w szhole w Inowrocltawiu, przy ul. Dworcowej 25, 7 terminem wykonania
do 31 sierpnia 2016 r.

Dyrektor szkoly oswiadezyl, ze powyzsze zalecenie bedzie wykonane w okresie czerwiec/lipiec

2016 r. przez brygade remontowg PZEASIPO w Inowroctawiu.

3) Zapewnié¢ wlasciwy stan techniczny elewacji przybudéwki obiektu szkoly w Inowroctawin,
przy ul. Dworcowej 23, 7 terminem wykonania do 31 sierpnia 2016 r.

Dyrektor szkoly oSwiadczyl, ze powyzsze zalecenie bedzie wykonane w okresie czerwiec/lipiec

2016 1. przez brygade remontowg PZEASIPO w Inowroctawiu.

4) Zapewni¢ rowny plac przed wejsciem glownym do obiektu szkoly w Inowroclawiu,
proy ul. Dworcowej 235, z terminem wykonania do 31 sierpnia 2016 r.

Dyrektor szkoly pismem nr ZSPnr3/178/16 z 18 kwietnia 2016 r. wnioskowal do PIP,

o przesuniecie terminu wykonania ww. zalecen do dnia 31 sierpnia 2017 r. i otrzymat decyze

zmieniajgcg termin. Zmiang terminu Dyrektor umotywowal brakiem srodkéw finansowych

przeznaczonych na ten cel w budzecie szkoly i budzecie Powiatu w biezgcym roku

kalendarzowym. Kserokopia pism Dyrektora i decyzja PIP stanowig akta kontroli nr 1/2-4.

5) Dokonaé w szhole w Inowroclawiu, przy ul. Dworcowej 25, oceny warunkow pracy
na stanowiskach wyposaionych w monitory ekranowe, w szczegolnosci w aspekcie
wyposaienia  pomocniczego tj. wyposaienia w  kriesta, w  podiokietniti
oraz zapotrzebowania pracownikow w wyposazenie stanowisk w podndiki, 7 terminem
wykonania do 31 marca 2016 r.

Stwierdzono, 2e Dyrektor szkoly powotal komisje, ktéra dokonata przegladu stanowisk

1sporzadzita karty oceny warunkéw na stanowiskach obslugi monitora ekranowegp

w pomieszczeniu sekretariatu (nr 4) i w pomieszezeniu kadr (nr 4A). Komisja sporzadzih

rdwniez ocen¢ warunkéw pracy na ww. stanowiskach i zalecila ich wyposazenie w krzesh

z regulowanymi oparciami i podlokietnikami oraz podnézki. Wobec powyzszego dokonane

zakupu 2 szt. foteli na kwote 630,01 zl. Potwierdzenie zakupu stanowi faktura VAT

ar 2170/B/2016 z 05 kwietnia 2016 r. Fotele wpisano do ksiggi inwentarzowej oraz trwals
oznakowano. O realizacji ww. zagadniefi Dyrektor szkoly poinformowal Panstwowg Inspekcis

Pracy w pismie nr ZSPnr3/135/16 z 21 marca 2016 r. Kserokopia pisma znajduje si¢ w aktacl

kontroli pod nr 1/5.

6) Zapewni¢ dokonanie i przedstawienie przez stuibe bhp okresowej analizy stana
bezpieczeristwa i higieny pracy, 7 terminem wykonania do 31 marca 2016 r.

W jednostce opracowano ,,Analize stanu BHP w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych nr 3

w Inowroctawiu”. O realizacji ww. zagadnienia Dyrektor szkoly poinformowal Panstwows

Inspekcje Pracy pismem nr ZSPnr3/135/16 z 21 marca 2016 1.

7} Zapewnié¢ instrukcje eksploatacji dla instalacji energetycznej ciepinej oraz dostosowai
do wymagarni obecnie obowigzujgcych przepisow instrukcje eksploatacji urzgdzen
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iinstalacji  elektroenergetycznych  uiythowanych w  szkole w  Inowroclawiu,

priy ul. Dworcowej 25, 7 terminem wykonania do 30 kwietnia 2016 r.
Zarzgdzeniem nr 12/15/16 z 18 kwietnia 2016 r. Dyrektor ZSP nr 3 w Inowroctawiu powolat
komisj¢ do opracowania instrukcji eksploatacji energetycznej cieplnej w ZSP nr 3 oraz
dostosowania do obecnie obowiazujagcych wymagan instrukeji obstugi elementéw instalacji
elektrycznej wraz z urzadzeniami przyleglymi. Komisja opracowala i przedlozyta przedmiotows
instrukcje w dniu 29 kwietnia 2016 r. Jednoczesnie Dyrektor szkotly pismem nr ZSPnr3/178/16
z 18 kwietnia 2016 r. wnioskowal do PIP o przesuniecie terminu wykonania ww. zalecef
dodnia 31 sierpnia 2016 r. i otrzymal pozytywng decyzje. Zmiane terminu Dyrektor
umotywowal trudnodciami w zaktualizowaniu i opracowaniu wskazanych instrukcji oraz
brakiem specjalistéw na terenie Inowroclawia w celu zweryfikowania tresci dokumentu.
Kserokopia pisma Dyrektora, decyzja PIP oraz opracowana instrukcja stanowig akta kontroli
ar 1/21inr 1/6-7.

2. Wystapienie nr 02079-5317-K072-Ws01/15 z 23 grudnia 2015 r.
W przedmiotowym wystapieniu organ kontroli zewnetrznej (Panstwowa Inspekcja Pracy)
wnosit o pryyznawanie Swiadczen  zakladowego funduszu S$wiadczen socjalnych
w uzgodnieniu z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi.
W jednostce funkcjonuje Regulamin ZFSS w ZSP nr 3 w Inowroclawiu podpisany 01 kwietnia
2015 r. przez Dyrektora ZSP nr 3 i uzgodniony z przedstawicielami nastepujgcych zwigzkéw
zawodowych:
— Wolny Zwigzek Zawodowy ,Solidarnosé-Oswiata” Komisja Miedzyzakiadowa
w Bydgoszezy (podpisany 16 lutego 2015 1.),
- Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego Zarzad Oddziatu w Inowroctawiu (podpisany
09 marca 2015 r.),
- Komisja Migdzyzakladowa NSZZ ,Solidarno$é” P.O. i W. Okregu Kujaw Zachodnich
(podpisany 23 marca 2015 11.).
W jednostce funduszem ZFSS administruje Dyrektor szkoly w uzgodnieniu z przedstawicielami

zwigzkow zawodowych, zgodnie z zapisem §2 pkt 1 regulaminu.

Ustalono, ze w jednostce sporzadzono ,Sprawozdanie z realizacji preliminarza wplywow
i wydatkéw ZFSS za 2015 rok” i opracowano , Preliminarz przychodéw i wydatkéw ZFSS na
2016 r.”. Dokumenty zostaly uzgodnione z przedstawicielami zwigzkdéw zawodowych
1 zatwierdzone przez Dyrektora ZSP nr 3 w dniu 29 lutego 2016 r., zgodnic z §2 pkt 2
regulaminu.

Swiadczenia z funduszu przyznawano wg kryteriow okreslonych w ,,Tabeli rdznicowania
dochodow na rok 2016”, stanowiacej zatacznik nr 4 do regulaminu. Tabela zostala podpisana
przez przedstawicieli organizacji zwigzkowych oraz przez Dyrektora szkoly w dniach
17-18 marca 2016 1.

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia prawidlowosci przyznawania
swiadczen socjalnych w okresie od stycznia do marca 2016 r.
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Pozyczki na cele mieszkaniowe

Na podstawie dokumentacii przedlozonej do kontroli ustalono, ze w badanym okresie przyznano
5 pozyczek na cele mieszkaniowe o lacznej kwocie 23 000,00 zl. Wnioski o przyznanie
pozyczki byly zatwierdzone decyzjg Dyrektora szkoly oraz podpisane przez przedstawicieli
zwiazkow zawodowych. W wyniku czynnoséei kontrolnych stwierdzono, ze pozyczki przyznano
w sposOb prawidlowy osobom uprawnionym. W sposéb prawidlowy naliczano réwniez odsetki
od przyznanych pozyczek na cele mieszkaniowe. Maksymalna kwota udzielanej pozyczki
wynosita 5 000,00 zt. Termin splaty pozyczki ustalono maksymalnie do 36 rat. Oprocentowanie
w wysokosci 3% naliczano od kwoty pozyczki. Odsetki podlegaly jednorazowej splacie
i doliczone byly do pierwszej raty stanowigc rate wyrownawczg. Pozostats cze$¢ naleznosci
rozlozono na roéwne miesieczne raty przez caly okres splaty pozyczki.

Zapomogi losowe

W okreste od stycznia do marca 2016 r. wyplacono 6 zapomog w kwocie 1 785,00 zt na wnioski
uprawnionych o0sob znajdujacych si¢ w szczegllnie trudnej sytuacji materialnej, rodzinnej
i zyciowe] (przewlekla choroba, dlugotrwate leczenie). Do wnioskdéw dolgczono dokumenty
potwierdzajace sytuacje finansowg, stan zdrowia itp. 0s6b uprawnionych. Ponadto na kazdym
wniosku okreslono kwote przyznanego $wiadczenia uprawnionej osobie na podstawie decyzji
Dyrektora, zgodnie z ,,Tabelg réznicowania zapomdég losowych”, stanowiacg zalgcznik nr 4 do
regulaminu. Imienna lista 0s6b uprawnionych do otrzymania zapomoég na cele zdrowotne byla
podpisana przez przedstawicieli zwigzkéw zawodowych i Dyrektora szkoly.

Swiadczenia okoliczno$ciowe
W miesigcach od stycznia do marca 2016 r. wyplacono $wiadczenia pienigzne
dla pracownikow i emerytow na dofinansowanie:

— $wigt Wielkanocnych dla nauczycieli i pracownikéw — 13 526,50 zt

- $wigt Wielkanocnych dla emerytéw i rencistéw — 29 640,00 zk

— wypoczynku dzieci pracownikdw — 1 632,00 z}
Dokonano sprawdzenia o§wiadczen o dochodach skiadanych do wnioskéw na dofinansowanie
Swigt Wielkanocnych oraz do wypoczynku dzieci pracownikéw. Na podstawie dokumentéw
przedstawionych do kontroli stwierdzono, ze dofinansowanie $wiateczne wyplacone zostalo
47 pracownikom i 93 emerytom. Przyznano dofinansowanie do wypoczynku dla 3 dziec
uprawnionych pracownikéw. Kazdy wniosek byl zatwierdzany przez Dyrektora wraz
z propozycja wysokodei przyznanej kwoty dofinansowania §wiadczenia z ZFSS, zréznicowant]
i uzaleznionej od sytuacji materialnej, zyciowej i rodzinnej. W regulaminie w zal. nr 2
okreslono wysoko$¢ maksymalnego $wiadczenia zgodnie z progami okreslonymi w tabeli
,Podziat srodkéw ZFSS” z 18 marca 2016 r. Imienne listy oséb uprawnionych wraz z kwotami
przyznanych S$wiadczen zostaly podpisane przez przedstawicieli zwigzkéw zawodowych
i Dyrektora szkoly. Ponadto mnalistach widnieje adnotacja, Ze ,dokumenty zwigzame
z przyznaniem $wiadczen znajduja sie w aktach szkoty™.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresic
dysponowania srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadezes Socjalnych w ZSP nr 3,
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PODSUMOWANIE

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono wykonanie w calosci zalecen
wskazanych w Decyzji nr 605/2015 z 13 listopada 2015 r., wystawione] przez Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego w Bydgoszczy.
Jednoczeénie stwierdzono czesciowe wykonanie zalecen wskazanych w  Nakazie
nr 02079-5317-K072-Nk01/15 z 23 grudnia 2015 r., wydanym przez Panstwowsg Inspekcjg
Pracy w Bydgoszczy, zgodnie z terminami okreslonym w nakazie. Pozostale obowiazki zostang
zrealizowane w terminie do 31 sierpnia 2016 r. oraz do 31 sierpnia 2017 r. (przesunigcie terminu
wykonania Decyzjg PIP z 25 kwietnia 2016 r.). Ponadto ustalono, Zze jednostka zastosowala si¢
do wskazan PIP dotyczacych przyznawania $wiadczenn z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych w uzgodnieniu z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi.

{
Faktyczne cele kontroli zostaly osiggnigte na etapie bezposredniego postgpowania kontrolnego.
W zwigzku z powyzszym nie zostang wydane zalecenia pokontrolne.

Na tym protokdl zakonczono 1 po  uprzednim  przeczytaniu  podpisano.
Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi jego niewaznosci
oraz przeszkody do wydania 1 realizac)i zalecen pokontrolnych.

Do ustalen zawartych w niniejszym protokole, kontrolowanemu przystuguje prawo wniesienia
umotywowanych uwag w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Protokét sporzagdzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otrzymuja:

— Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych nr 3 w Inowroctawiu,

— Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,

~  Wydziatl Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu,

- Powiatowy Zespél Ekonomiczno — Administracyjny Szkél i Placowek O$wiatowych
w Inowroctawiu.

Inowroclaw, 04 maja 2016 r.

Za jednostke kontrolowana Kontrolujacy

INSVERKTOR
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