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STAROSTA INOWROCYAWSK]
STAROSTWO POWIATOWE W INOWROCLAWIU
UL. ROOSEVELTA 36-38, 88 — 100 INOWROCLAW

OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PRACY

NACZELNIK WYDZIALU KOMUNIKACJI | DROG

1. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej piecioletni staz pracy,

znajomos¢ procedur zarzadzania i planowania,
zdelnosci organizacyjne.

Ponadto wymaga si¢ aby kandydat speiniat wymagania okreslone w art. 3 ustawy z dnia 22 marca
1990 r. o pracownikach samorzadowych { Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593, z pézn. zm.),
dotyczace kierowniczych stanowisk urzedniczych.

2. Wymagania dodatkowe:

zhajomos¢ ustawy Prawo o ruchu drogowym,

znajomos¢ ustawy o fransporcie drogowym,

znajomosc ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzadowych, kodeksu
postepowania administracyjnego,

komunikatywnosc¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

kierowanie pracg Wydzialu w sposéb zapewniajacy prawidiowe i zgodne z prawem wykonywanie
zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
w szczegdinosci zadan zwigzanych z rejestracjg pojazddw, wydawaniem i zatrzymywaniem
uprawnien kierowcom, zarzadzaniem ruchem na drogach,

inicjowanie, planowanie, organizowanie, nadzorowanie | kontrolowanie pracy podiegtych
pracownikow,

przeprowadzanie szkolenn oraz instruowanie podiegtych pracownikéw w zakresie wykonywanych
przez nich zadan,

ustalanie zakresow czynnosci dla pracownikéw Wydziatu,

dokonywanie okresowych ocen podleglych pracownikow,

przygotowywanie projektow uchwal, sprawozdan i analiz na sesje Rady Powiatu Inowroclawskiego,
posiedzenia Zarzadu Powiatu inowroctawskiego oraz dla potrzeb Starosty,

realizowanie zadaf wynikajacych z uchwai Rady Powiatu Inowroctawskiego i Zarzadu Powiatu
Inowroctawskiego,

rozpatrywanie i zatatwianie, w porozumieniu z Biurem Rady, interpelacii i wnioskow radnych,
wspoludzial w opracowywaniu budzetu Starostwa i inicjowanie ewentualnych korekt planow
wydatkow | dochoddw jednostki w trakcie roku budzetowego,



e wspoludzial w opracowywaniu budzetu Starostwa i inicjowanie ewentualnych korekt plandw
wydatkdw i dochoddw jednostki w trakcie roku budzetowego,

» dokonywanie okreslonych wydatkéw w zakresie przydzielonych srodkow finansowych wujetych
w planie budzetowym Wydziatu Komunikagcji i Drég,

» realizowanie procedury wewngtrznej kontroli finansowej w zakresie:
- przedstawianie gospodarczego uzasadnienia planowanej transakcji pod wzgledem celowosci,

fegalnosci | merytorycznym,

- potwierdzanie zgodnosci przyszfego wydatku z harmonogramem,
- sprawdzanie dokumentu ksiegowego pod wzgledem formalno-prawnym,

= wydawanie decyzji i postanowien zgodnie z upowaznieniem Starosty,
rozpatrywanie i zatatwianie interwenciji,

» wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Starostwa, Zarzadem Drég Powiatowych
w [nowrociawiu  oraz innymi jednostkami organizacyjnymi Powiatu Inowroctawskiego.

4. Wymagane dokumenty:
= list motywacyjny,
zyciarys — c.v,
kserokopie $wiadectw pracy,
kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,
kserokopie zaswiadczer o ukoficzonych kursach, szkoleniach,
ewentualne referencje,
oryginat kwestionariusza osobowego,
oSwiadczenie, 2e kandydat nie byl prawomochie skazany za przestepstwo popeinione
umyslnie oraz nie toczy sig przeciwko niemu postepowanie karne.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé¢ w siedzibie Starostwa Powiatowega
w Inowroctawiu, ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowrociaw (Kancelaria Ogélna p.142), badz poczta
elektroniczng na adres Starostwa starostwo@inowroclaw.powiatpl, © ile opatrzone bedy

bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego certyfikatu iub poczty
na podany wyzej adres w terminie do 20 czerwca 2008 r. do godziny 15.00 {decyduje data wplywu
oferty). Kazdorazowo nalezy umiesci¢ dopisek: ,Dotyczy naboru na stanowisko Naczelnika Wydziatu

Komunikacji i Drog”.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po wyzej okreslonym terminie,

nie bedg rozpatrywane.

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej Awww.bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz na tabiicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w inowroctawiu, ul. Rooseveita 36-38.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: fist motywacyjny, zyciorys — c.v. (z uwzglednieniem dokiadnego przebiegu kariery
zawodowe]), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzenie moich danych osobowych rawartych
w ofercie pracy dia potrzeb niezbednych do realizagji procesu reknutacii zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pbin. zrm. ) oraz ustawq z dnia 22 marca 1990 r. © pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6Zn. zm )"
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Inowroctaw, 5 czerwca 2008 r.



