Zarzadzenie nr ‘7-#/2013
Starosty Inowroclawskiego

z dnia A/ Wn..a 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Inowroclawiu

Na podstawie art. 34 wust. 1 ustawy =z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 595 z pézn. zm. ]), § 56 ust. 1 1 ust. 4
Statutu Powiatu Inowroclawskiego, stanowigcego zatacznik do uchwaty nr I'V/15/99 Rady
Powiatu w Inowroctawiu z dnia 23 stycznia 1999 r. w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu
Inowroctawskiego ze zmianami, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien  publicznych
w Starostwie Powiatowym w Inowrocltawiu.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Inowroctawskiemu.
§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 25/10 Starosty Inowroctawskiego z dnia 25 maja

2010 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Inowroctawiu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. / / ’
/' / ’
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' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, z 2013 r., poz. 645




Zatacznik
do Zarzadzenia nr 777( é 25
Starosty Inowroctawski
z dnia A1, .GHKE N, o
w sprawie . AP

sl [oueatoum oA

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W INOWROCLAWIU

Rozdzial I
Uregulowania ogélne

§1

Ilekroé w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym, nalezy przez to rozumie¢ Powiat ITnowroctawski;

2) Kierowniku zamawiajgcego, nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu,

3) Komisji przetargowej, nalezy przez to rozumie¢ powolywany przez Kierownika
zamawiajacego zesp&t pomocniczy do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz do badania i oceny
oferty;

4) Whnioskodawcy, nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Starostwa, tj. Wydziat
lub Biuro, jak réwniez samodzielne stanowisko pracy wnioskujaca o przeprowadzenie
postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego;

5) Zaméwieniach publicznych, nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktorych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub
roboty budowlane;

6) Wykonawcy, nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng lub inng jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosdci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamdéwienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowg w sprawie zamodwienia
publicznego;

7) Ustawie, nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
Publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdZn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg”;

8) Komérce, nalezy przez to rozumie¢ Wydzial, Biuro lub samodzielne stanowisko
wyodrebnione w strukturze organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu;

9) Starostwie, nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu;

10)Wniosku, nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;




11) Pracownik ds. zaméwien publicznych, nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Referatu Administracyjno - Gospodarczego Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
odpowiedzialnego za prawidlowe przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote
okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy;

12} Praconik ds. zakupéw, nalezy przez to rozumie¢ pracownika Referatu Administracyjno
— Gospodarczego Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu, odpowiedzialnego za
udzielenie zamowienia publicznego, ktérego warto$é nie przekracza kwoty okreslonej w
art. 4 pkt 8 ustawy.

§2
W przypadku zagadnien nie zdefiniowanych w § 1 zastosowanie maja definicje zawarte
W ustawie.

§3
1. Udzielanie zamdéwien publicznych odbywa sie¢ w oparciu o wlasciwe przepisy ustawy.
Wydatki publiczne dokonywane w ramach zamdwien publicznych winny by¢é dokonywane
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw;
2) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zalozonych celow;

3) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan.

Rozdzial I1
Zadania uczestnikow procesu udzielania zaméwien publicznych

§4

1. Kierownik zamawiajacego, w szczegolnosci:

1) odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego;

2) powoluje komisj¢ do przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zwana komisja przetargows, jezeli warto§¢ zamdwienia jest rowna lub
przekracza kwotg okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy;

3) zawiera umowy z wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

2. Komisja przetargowa, w szczegolnosci:

1) jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotanym do oceny speiniania
przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniv o udzielenie zamowienia
publicznego oraz do badania i oceny oferty;

2) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycjg wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o ktorym
mowa w ust. 1, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
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3)

zambwienia;,

sklada si¢ z co najmniej trzech os6b.

3. Wnioskodawca, w szczegdlnosci:

)

2)

3)

w zakresie zamowien, ktorych wartos¢ jest rébwna lub przekracza kwote okre$lona w art. 4
pkt 8 ustawy:

a) szczegdlowo okresla przedmiot zamowienia oraz przygotowuje dotaczone do wniosku
inne mniezbedne elementy, wymagane ustaws, takie jak specyfikacja techniczna,
dokumentacja projektowa, program funkcjonalno — uzytkowy, specyfikacja techniczna
wykonania i odbioru robot budowlanych;

b) okresla warto$¢ szacunkows, przedmiotu zaméwienia netto i brutto;

c) okresla zrédto finansowania zamoéwienia publicznego;

d) okresla proponowane warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob ich oceny;

e) przedklada wniosek do zatwierdzenia przez Gléwnego Ksiggowego (lub przez
Skarbnika Powiatu);

f) przedklada wniosek do zaopiniowania pod wzgledem formalnym i merytorycznym
przez Stanowisko ds. zamdwien publicznych;

g) przedklada wniosek Kierownikowi Zamawiajacego celem jego zatwierdzenia;

h) opiniuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia oraz projekt umowy oraz
wspolpracuje na biezaco ze Stanowiskiem ds. zamdwien publicznych;

i) sprawuje nadzor nad realizacja udzielonego wykonawcy zaméwienia publicznego.

w zakresie zamowien, kidrych warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy:

a) szczegdlowo okresla przedmiot zamdwienia;

b) okresla warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia brutto;

¢) okresla zrodto finansowania zamdwienia publicznego;

d) przedklada wniosek Gléwnemu Ksiegowemu (lub Skarbnikowi Powiatu)
w celu odnotowania, ze $rodki finansowe w budzecie zostaly zabezpieczone;

f) przedktada wniosek Sekretarzowi Powiatu celem jego zgody, na realizacj¢
przedmiotowego zamdwienia;

i) sprawuje nadzor nad realizacja udzielonego wykonawcy zamoéwienia publicznego.

w przypadku zamdéwien, ktérych Zrédio finansowania pochodzi ze srodkéw zewngtrznych
(np. $rodki pochodzacych z budzetu UE) do wniosku o wszezgcie postgpowania dotacza
aktualne wytyczne Instytucii Zarzadzajacej dotyczace zasad udzielania zamoéwien
publicznych oraz wymagania dotyczace udzielania zaméwien publicznych zawarte

w umowie 0 dofinansowanie.



Rozdzial 111
Zasady udzielania zaméwien i konkursow, ktérych warto$é

nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

§5
1. Zamowienia i konkursy, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy przeprowadza sie z wylaczeniem trybow i procedur okre$lonych w ustawie,
Z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli taczna wartos¢ planowanych w danym roku budzetowym zamowien i konkursow
tego samego rodzaju, jest rowna lub wigksza niz kwota, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy,
lub ktérych wartos¢ w poprzednim roku budzetowym byla réwna lub wigksza niz kwota
okreslona w art. 4 pkt 8 to zamowienie lub konkurs nalezy przeprowadzi¢ zgodnie
z trybem i procedura okre$long w ustawie.

§6
1. Zaméwienia 1 konkursy na rzecz Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu udzielane sa
wylacznie przez Stanowisko ds. zakupdw, z zastrzezeniem ust.2.

2. Dopuszcza si¢ udzielanie zamowien 1 konkursow przez Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu
i Zdrowia, Biuro Informacji Publicznej i Promocji Powiatu, Biuro Rozwoju i Inicjatyw
Europejskich oraz Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych w zakresie:
1) Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia:
a) nagréd i upominkdéw zwigzanych z wydarzeniami o charakterze edukacyjnym lub
osSwiatowym;
b) nagrod 1 upominkéw zwiszanych z organizacja zawodéw, turniejéw sportowych
i innych imprez zwiazanych z krzewieniem kultury fizyczne;.
2) Biuro Informacji Publicznej i Promocji Powiatu:
a) materialdéw promocyjnych, informacyjnych i reklamowych;
b) nagréd, upominkéw, medali okolicznosciowych i innych pamiatek na réznego rodzaju
wydarzenia, zwigzane z dzialalnoscia Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu oraz
udzialern czionkéw Zarzadu Powiatu, jak rowniez radnych Powiatu Inowroctawskiego.
3) Biuro Rozwoju i Inicjatyw Europejskich:
a) promocji projektow finansowanych tub wspétfinansowanych ze srodkoéw europejskich
lub funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;
b) materiatéw informacyjnych zwigzanych z realizowanymi projektami, finansowanymi
lub wspétfinansowanymi ze $rodkéw europejskich lub funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej;
¢) nagréd, upominkéw, organizacji wydarzen poswigconych integracji europejskiej
w powiecie inowroctawskim.



4) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych:

a) dostaw i uslug w zwiazku z wykonywaniem czynnosci okre$lonych w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu;

b) wydatki ponoszone przez BIN moga nastapi¢ po uprzedniej zgodzie Starosty lub
Wicestarosty.

3. W przypadku udzielenia zamdéwienia przez komoérki, o ktérych mowa w ust.2, przed
przekazaniem dokumentu ksiggowego do opisania przez Stanowisko ds. zakupdw,
Sekretarz Powiatu dokonuje adnotacji o udzieleniu zgody na zakup na przedmiotowym
dokumencie.

§7

1. Podstaws udzielenia zamowienia przez Stanowisko ds. zakupdéw jest pisemny wniosek

podpisany przez kierownika Iub naczelnika wnioskujacej komorki lub zainteresowanego

pracownika, w przypadku jednoosobowych stanowisk pracy, zawierajacy opis przedmiotu
zamoOwienia,

2. Opis przedmiotu zamoéwienia, o ktorym mowa w ust. 1 musi by¢ precyzyjny,

umozliwiajacy prawidlowa realizacj¢ zaméwienia.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust.1 musi zosta¢ opatrzony adnotacja Gléwnego Ksiggowego

(lub Skarbnika Powiatu) dotyczaca zabezpieczenia srodkow finansowych w budzecie

Starostwa oraz zgoda Sekretarza Powiatu.

§8
1. Przed udzieleniem zamoéwienia Stanowisko ds. zakupéw dokonuje analizy rynku w celu
wyboru wykonawcy, ktory zapewni najlepsza jako§¢ za korzystna cen¢ przedmiotu
zamowienia, przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego.
2. Analiza rynku, o ktérej mowa w ust.] polega w szczegdlnosci na zebraniu ofert (np. za
posrednictwem poczty, poczty elektronicznej, stron internetowych, faksu, telefonu) od co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow. W przypadku, gdy zamowienie moze byc
wykonane wylacznie przez jednego wykonawce, fakt ten nalezy odnotowad¢ w stosownej
notatce.
3. W przypadku udzielenia zaméwienia, ktérego wartosé jest rowna lub wigksza od kwoty
3.500,00 zt brutto, powinna zosta¢ zawarta umowa, sporzadzona na pismie.
4. Postanowienia ust.1 do ust.3 niniejszego paragrafu nie maja zastosowania do zamowien
udzielanych do kwoty 1.500,00 z! brutto.

§9
1. Udzielenie zaméwienia odnotowane jest we wlasciwym rejestrze prowadzonym na
Stanowisku ds. zakupow.

2. Dokumentacja udzielonych zamoéwien, za wyjatkiem dokumentow ksiegowych,
przechowywana jest na Stanowisku ds. zakupow.



3. Pracownik na stanowisku ds. zakupéw potwierdza na dokumentacji ksiegowej fakt
udzielenia zamowienia zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy.

4. Pracownik stanowisku ds. zakupéw sporzadza co najmniej raz w roku sprawozdanie
dotyczace udzielonych zaméwien zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy i przekazuje je do:

- Wydzialu Budzetowo — Finansowego,

- Urzedu Zamoéwien Publicznych.

§10

1. W przypadku zaméwien dofinansowanych ze érodkéw zewngtrznych zamédwient udziela si¢
w oparciu o zalaczone do wniosku o wszczecie posigpowania aktualne wytyczne i wymogi
dotyczace udzielenia zamo6wien publicznych obowigzujacych dla danego projektu.

2. Treé¢ dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
przed ich upublicznieniem wymaga akceptacji Kierownika Biura Rozwoju 1 Inicjatyw

Europejskich pod wzgledem zgodnosci z Wytycznymi obowigzujacymi dla danego projektu.

Rozdzial IV
Zasady udzielania zaméwien i konkursow, ktorych wartos¢ jest rowna
lub przekracza kwotg okresiong w art. 4 pkt 8

§1l

1. Zamdwienia i konkursy, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwotg okreslona
w art. 4 pkt 8 ustawy przeprowadza si¢ z zgodnie z trybami i procedurami okreslonymi
w ustawle. Podstawowymi trybami udzielania zamoéwien, zgodnie z ustawa, sa przetarg

nieograniczony i przetarg ograniczony.
2. Zambwienia i konkursy, o ktérych mowa w ust.1 udzielane sa wylacznie przez Stanowisko

ds. zaméwien publicznych.
3. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego jest mozliwe, jezeli w
planie finansowym Powiatu Inowroclawskiego zostaly zabezpieczone srodki finansowe na

realizacje zamoéwienia.

§12

1. Podstawa wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przez Stanowisko
ds. zaméwien publicznych jest pisemny wniosek, ktérego wzdr stanowi zatacznik do
niniejszego regulaminu, zawierajacy opis przedmiotu zaméwienia oraz informacje niezbgdne
do uruchomienia procedury o udziclenie zamoéwienia.

2. Zasady postepowania z wnioskiem, o ktérym mowa w ust.1 zostaly okreslone w §4 ust.3
pkt 1 niniejszego regulaminu.

3. Opis przedmiotu zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 musi by¢ szczegélowy i precyzyjny,
umozliwiajacy prawidlows realizacj¢ zamowienia. Sporzadzany jest w wersji papierowej
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i elektroniczne;j.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust.], dolacza si¢ takze inne niezbedne dokumenty
potrzebne do prawidlowej realizacji zamoéwienia, takie jak specyfikacja techniczna,
dokumentacja projektowa, program funkcjonalno — uzytkowy, specyfikacja techniczna
wykonania i odbioru rob6t budowlanych.

§13
1. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenic zaméwienia publicznego odbywa si¢ zgodnie
Z przepisami ustawy.,
2. Po zatwierdzeniu wyniku postgpowania, Stanowisko ds. zaméwien publicznych oglasza
wynik postgpowania oraz przygotowuje umowe.
3. Nadzor nad wykonaniem przedmiotu zamdwienia 1 realizacji umowy sprawuje
Whioskodaweca.

§14
1. W przypadku zaméwieri dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych zaméowien udziela sig
w oparciu o zalaczone do wniosku o wszczecie postepowania aktualne wytyczne i wymogi
dotyczace udzielenia zamowien publicznych obowiazujacych dla danego projektu.
2. Tres¢ dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
przed ich upublicznieniem wymaga akceptacji Kierownika Biura Rozwoju i Inicjatyw
Europejskich pod wzgledem zgodnosci z Wytycznymi obowiazujacymi dla danego projektu.
§ 15
1. Udzielenie zamoéwienia odnotowane jest we wilasciwym rejestrze prowadzonym na
Stanowisku ds. zaméwien publicznych.
2. Dokumentacja udzielonych zaméwien, za wyjatkiem dokumentéw ksiggowych,
przechowywana jest na Stanowisku ds. zamoéwien publicznych.
3. Pracownik na stanowisku ds. zamoéwied publicznych potwierdza na dokumentacji
ksiegowej fakt udzielenia zamoéwienia zgodnie z wilasciwym trybem przewidzianym w
ustawie.
4. Pracownik na stanowisku ds. zaméwien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie z
udzielonych zam6wien publicznych i przekazuje je do Urzgdu Zamdwien Publicznych.
5. Pracownik na stanowisku ds. zaméwien sporzadza co najmniej raz w roku sprawozdanie
dotyczace udzielonych zaméwien zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy i przekazuje je do Wydziatu

Budzetowo - Finansowego.



Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§16

Do spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy
Prawo zamdwiei publicznych, ustawy o finansach publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

§17

Treéé niniejszego regulaminu moze ulegaé zmianie, w szczegdlnosci w przypadku zmian
przepiséw prawa lub zmian struktury organizacyjnej Starostwa.

§18

Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego stanowi zatacznik
do niniejszego regulaminu.



Zalacznik do Regulaminu

(wnioskodawca)
Inowrociaw, ..........cocveiviecvnen,

WNIOSEK
0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

Prosz¢ o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie:

........................................................................................................................................................

ktorego przedmiotem jest:

- robota budowlana

- dostawa

-ushega
1. Nazwa zadania i opis przedmiotu:
-kod CPV e,

.................................................................................................................................................................

Imi¢ i nazwisko osoby przygotowujace]j opis przedmioti ZAMOWIERIA ..........ccvirersrmvesinvnreressisennionsen:
2. Przewiduje si¢ zaméwienia uzupelniajace / nie przewiduje sie zaméwien uzupemhiajacych.
3. 1. Warto$¢ zamOwienia (Mett0) WYILOSI ...covurecervereveeresesrecreesesierae s rsssessesseosessesenssen zi.
réwnowartos¢ wartosci ZamoOwienia W Uro WYNOSI ....c..c.veienricnisiirmerienstecressbvesssen e eennsbcenios
Warto$é zaméwienia brutto WYNOSI ... ssenne zt.
(Kurs euro wg rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie
scistego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartoci zamoéwien
publicznych wynosi 4,0196 )
Obowigzujaca stawka podatku od towardw i ustug VAT ........ %
Warto§¢  zaméwienia  zostala  ustalona w  dnit.....e na  podstawie..
(wskazaé odpowiedni dokument np. planowane koszty,

.....................................................................

kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, szacunkowo dla dostaw 1 ustug)

4, Rodzaj Zrédia finansowania

.........................................................................................................................

6. Wymagany okres gwarancji jakosci (jesli dotyczy)........... miesigcy.

7. Inne warunki stawiane przez wnioskodawce

........................................................................................................................



........................................................................................................................

.........................................................................................................................

3. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia okresliVa ( imie i

NAZWISKO ). cvreetrirerirearesesscararrnies s seresnenoranned

....................................................................................................................

9. Wykaz Wykonawcéw (nazwa firmy i adres), ktérych proponuje sie zaprosi¢ do ztozenia oferty -
jesli dotyezy (minimum 5 - w przypadku zapytania o ceng)

...................................................................................................................................................................

10. Proponowany przez Wnioskodawcg (w uzgodnieniu z Zamawiajacym)sktad komisji przetargowe;j

—

Przewodniczacy ..........cooovvuennes
BT 8 (=1 1 /2 DO PO SRS

Czionek...............

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

12. Osoba / osoby wyznaczone do kontaktéw z Wykonawcami:

13. Zalacznikami do wniosku sa:

14, Kwota jaka Zamawiajacy moze
zabezpieczenia finansowego:

....................................
.........................................................................................



Naczelnik Wydziatu

Wyrazam zgode na przeprowadzenie wyzej wymienionego postgpowania

...................................................................

Stanowisko ds. zaméwien publicznych

Potwierdzam zabezpieczenie finansowe na w/w cel oraz zZrédto finansowania.

Skarbnik Powiatu / Gléwny Ksiegowy

Wyrazam zgode na wszczgcie wyzej wymienionego postgpowania:

.....................................................

Czlonek Zarzadu Powiatu

Czlonek Zarzadu Powiatu

SPIAWE PIOWAAZI? ...vvvivuresuenisrenrsressassass s tssassa st sssssssnas st



