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w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Zarzgdu Drog Powiatowych

w Inowroclawiu

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
{Dz. U. 22013 r., poz. 595) uchwala sie co nastepuje:

81. Przyja¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Inowroctawiu
stanowigcy zatgcznik do uchwaty.

§2. Traci moc uchwata Nr 340/2008 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego
z dnia 14 maja 2008 r. w sprawie przyjecia Regulaminu organizacyjnego Zarzgdu Drog
Powiatowych w Inowroctawiu i uchwata Nr 457/2008 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego
z dnia 3 grudnia 2008 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog

Powiatowych w Inowroctawiu.

§3, Wykonanie uchwaty powierzy¢ dyrektorowi Zarzadu Drég Powiatowych

w Inowroctawiu.

§4. Uchwata wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE DO UCHWALY Nr..4&.2 Lk,

-----------------------------------

w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych

w Inowroctawiu

Przyjecie nowego Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych
w Inowroctawiu jest uzasadnione kilkukrotng zmiang Regulaminu, a w szczegoélnosdci

rozszerzeniem zadan realizowanych przez jednostke.

Podstawe prawna podjecia uchwaly stanowi przepis art. 36 ust. 1 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r,
poz. 595), zgodnie z ktdrym organizacje i zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych
powiatu okresiaja regulaminy organizacyjne uchwalone przez zarzad powiatu.
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Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§ 1. Zarzad Drog Powiatowych w Inowroctawiu zwany dalej w skrocie ZDP dziata

na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r,,

poz. 595);
2) ustawy z 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r,,

poz. 260.);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z péin. zm.).
4) uchwaty Nr 1V/20/99 2z dnia 23 stycznia 1999 r. Rady Powiatu w Inowroctawiu
W sprawie utworzenia Zarzadu Drog Powiatowych w Inowroctawiu.
§ 2. ZDP jest jednostkg organizacyjng powiatu inowroctawskiego zorganizowana
w formie jednostki budzetowej i dziatajgcg na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa,

statutu oraz niniejszego regulaminu.

§ 3. Siedziba Zarzadu Drég Powiatowych w Inowroctawiu znajduje sie w Inowroctawiu.

Rozdziat It
Zadania Zarzadu Drég Powiatowych w Inowroctawiu

§ 4.1. Z2DP obejmuje swojg dziatalnoscig teren powiatu inowroctawskiego, w sktad
ktorego wchodzg gminy: Dabrowa Biskupia, Gniewkowo, Inowroctaw, Janikowo, Kruszwica,

Pakos¢, Rojewo, Ztotniki Kujawskie, Miasto Inowroctaw.

2. do zakresu dziatania ZDP naleza zadania okreslone w art. 20 ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych {Dz, U. 2 2013 r. poz. 260) w szczegdinosci:

1) opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace
informowanie o tych planach  organéw witasciwych do sporzadzania
miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego;

2) opracowywanie projektéw plandw finansowania budowy, przebudowy,
utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektdw inzynierskich;

3} petnienie funkcji inwestora;
4) utrzymania nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektdw inzynierskich;

urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z drogg;



5} realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

6) przygotowanie infrastruktury  drogowej dla  potrzeb  obronnych
oraz wykonywanie innych zadan na rzecz obronnodci kraju;

7) koordynacja robdt w pasie drogowym;

8) wydawania zezwolen na zajgcie pasa drogowego i zjazdy z drdg
oraz pobieranie optat i kar pienieznych;

9} prowadzenie ewidencji drog, obiektéw mostowych, tuneli, przepustow,
i promow oraz udostepnianie ich na zgdanie uprawnionym organom;

10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie
ich Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad;

11) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drdg i drogowych obiektow
inzynierskich oraz przepraw promowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
ich wplywu na stan bezpieczenstwa drogowego;

12) wykonywanie robdt interwencyjnych, robot utrzymaniowych
i zabezpieczajacych;

13) przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikdw;

14} przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym
powstac lub powstatym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég;

15) wprowadzenie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektow
inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami réznej kategorii,
gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;

16) dokonywanie ckresowych pomiaréw ruchu drogowego;

17) utrzymywanie zieleni przydroinej, w tym sadzenie drzew i krzewow;

18) nabywanie nieruchomoéci pod pasy drogowe drég publicznych
i gospodarowania nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci;

19) nabywanie nieruchomesci innych niz wymienione w pkt. 18 na potrzeby
zarzgdzania drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego
do nich prawa;

20) przygotowanie projektow uchwat w sprawie zaliczania drég do kategorii drog
powiatowych;

21) przygotowanie opinii w zakresie ustalenia przebiegu drog krajowych,
wojewddzkich i gminnych;

22) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang organizacji ruchu na drogach
powiatowych i gminnych;

23) opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowe]j, na ktdrej zawieszono
przewozy;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowymi odstepstwami od obowigzujacej
organizacji ruchu, w celu umoiliwienia funkcjonowania zaopatrzenia

mieszkahcow;



25) przeprowadzenie kontroli oznakowania i urzadzeA bezpieczenstwa ruchu
drogowego na drogach powiatowych i gminnych;
26) prowadzenie spraw zwigzanych z przepadkiem pojazdéw na rzecz powiatu

inowroctawskiego.

Rozdziat Hj
Organizacja Zarzadu Drog Powiatowych w Inowroctawiu

§ 5.1. Zarzgdem Drog Powiatowych w Inowroctawiu kieruje dyrektor, ktdry wykonuje
swoje zadania przy pomocy zastepcy dyrektora i gtdwnego ksiegowego.

2. Dyrektor reprezentuje ZDP na zewnagtrz na podstawie petnomocnictw udzielonych
przez Zarzgd Powiatu Inowroctawskiego.

3. Dyrektor samodzielnie podejmuje decyzje w ramach zwykiego zarzadu i odpowiada
za prawidtowe funkcjonowanie ZDP, przestrzeganie wiasciwej organizacji, dyscypliny pracy

oraz przepisow bhp i ppoz.

4. Do realizacji zadan wymienionych w § 5 ZDP zatrudnia kadre posiadajagcg wymagane
przepisami uprawnienia.

§ 6. Obowiazki dyrektora jako pracodawcy, obowiazki pracownikéw, zasady dyscypliny
pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okresla regulamin pracy ZDP.

§ 7.1. W skiad Zarzgdu Drdg Powiatowych w Inowroctawiu wchodzg:

1) pion ekonomiczno-administracyjny;
2) pion techniczny;
3) pion stuzby drogowej;

4} komérka ds. organizacji ruchu i przepadku pojazdoéw na rzecz powiatu.

2. W skfad pionéw wchodza komdrki organizacyjne.

3.Kierownicy piondw s3 bezposrednimi zwierzchnikami pracownikéw zatrudnionych

w kierowanych przez nich komdrkach organizacyjnych.

4. Wewnetrzng strukture organizacyjng ZDP okresla schemat organizacyjny stanowigcy

zatacznik do niniejszego regulaminu.



Rozdziat IV
Zakres dziatania komdrek organizacyjnych
§ 8.1. Dyrektor odpowiada za catoksztatt dziatalnosci ZDP.

2. Podziat zadan miedzy dyrektorem a jego =zastepcg okresla dyrektor ZDP,

po zaopiniowaniu przez Zarzad Powiatu Inowroctawskiego.

§ 9.1. Do zadan pionu ekonomiczno-administracyjnego naleig w szczegdlnosci prace
zwigzane z planowaniem i wykorzystaniem Srodkéw finansowych przyznanych na dziatalnosé

ZDP, sprawy zwigzane z prowadzeniem rachunkowosci ZDP, sprawy kadrowe, pracownicze,

zatrudniania, ptac i dyscypliny pracy.

2. Pionem ekonomiczno-administracyjnym kieruje bezposrednio gidwny ksiegowy,

ktéry w szczegc’alnoéci‘ odpowiada za budiet i gospodarke finansowo-ksiegowa.

3. W sktad pionu administracyjno-ksiegowego wchodza:
1) sekretariat;
2) komérka finansowo-ksiegowa;
3) komorka ds. kadr i ptac;
4) komorka ds. rozliczen i optat parkingowych.
4. Do zadan sekretariatu nalezy w szczegolnosci:
1) obstuga sekretariatu;
2) prowadzenie  kancelarii, rejestracja  korespondencji  przychodzacej
i wychodzacej;
3) obstuga centrali telefonicznej i telefaksu;
4) przygotowywanie narad i konferencji;
5) przygotowywanie pism i zarzadzen dyrektora ZDP;
6} prenumerata prasy;
7) prowadzenie stosownych ewidencji.
5. Do zadan komorki finansowo-ksiegowej nalezy w szczegdlnosci:
1} opracowanie planéw finansowych ZDP;

2) nadzor nad realizacja budzetu;



3) prowadzenie ewidencji ksiegowej zgodnie z ustawa o rachunkowosdci
i finansach publicznych;
4) prowadzenie obstugi kasowej;
5} sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci;
6) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych zasad
rachunkowosci w jednostce;
7) egzekucja naleznosci z tytutu zajecia pasa drogowego.
6. Do zadan komdrki ds. kadr i ptac nalezy w szczegdinosci:
1} zawieranie i rozwigzywanie umow o prace;
2} sporzadzanie list ptac oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen;
3) obliczanie zasitkow rodzinnych, chorobowych, macierzynskich i opiekuriczych;
4} prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw ZDP;
5) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci;
6) prowadzenie polityki zatrudnienia w ZDP.
7. Do zadan komarki ds. rozliczen optat parkingowych nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawowanie nadzoru nad pracownikami pobierajgcymi opfate parkingowa;
2) pobieranie optat parkingowych;
3) bieigce rozliczanie zainkasowanych srodkow;

4) biezgce monitorowanie dtuznikow i egzekucja naleznosci.

§ 10.1. Pion techniczny realizuje zadania zwigzane z kontrolowaniem stanu technicznego

drog oraz budowga, modernizacjg i utrzymaniem drog powiatowych.

2. Pionem technicznym kieruje bezposrednio kierownik pionu technicznego, podiegajacy

zastepcy dyrektora.
3. W sktad pionu technicznego wchodza:
1) komdrka ds. planowania inwestycji drogowo-mostowych;
2) komédrka ds. zamdwien publicznych;

3) komoérka ds. nieruchomosci, ewidencji drog i wydawania decyzji

administracyjnych.



4. Do zadan komdrki ds. planowania inwestycji drogowo-mostowych nalezy

w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

opracowanie planéw rozwoju sieci drogowej;

przygotowanie planéw finansowania budowy i modernizaciji drég;
przygotowanie projektdow czesci budietu powiatu w zakresie budowy;
modernizacji, utrzymania i ochrony drog;

opracowanie planow zagospodarowania pasa drogowego;

ustalanie warunkdw technicznych i opiniowanie dokumentacji projektowej;
zlecanie opracowania niezbednej dokumentacji na roczne i wieloletnie
zamierzenia budowy, modernizacji i remontow drog;

prowadzenie rejestru otrzymanych dokumentacji;

przekazywanie wykonawcom dokumentacji technicznej oraz placow budéw.

5. Do zadan komérki ds. zamowien publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

przygotowanie warunkéw zamowienia publicznego na wskazane zadanie;
opracowanie procedur przetargowych;

realizacja przetargéw;

przygotowanie umdéw w  nastepstwie  postepowania  ofertowego
lub przetargowego;

prowadzenie rejestru zawartych umow;

biezace kontrolowanie wptaty i zwrotu wadidw przetargowych i zabezpieczen.

6. Do zadan komorki ds. nieruchomosci, ewidencji drég i wydawania decyzji nalezy

w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

prowadzenie ewidencji drog i obiektow mostowych;

kontrola i organizacja robdt utrzymaniowych;

badanie i kontrola stanu drdg i urzadzen drogowych z punktu widzenia
bezpieczenstwa ruchu;

prowadzenie spraw zwigzanych z uktadem i klasyfikacja drog;

zbieranie danych o ruchu i zdarzeniach na drogach;

udziat w zlecaniu robét utrzymaniowych i ich odbiorze koficowym;

nadzér nad realizacjg zadan wynikajacych z zawartych uméw o budowe,

modernizacje i remonty drég;



8} prowadrzenie okresowych przegladow technicznych drdg i obiektow
inzynierskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

9} wspotudziat w przygotowaniu dokumentacji technicznej na roboty z zakresu
biezgcego utrzymania obiektow mostowych;

10) wydawanie zezwolen na przeprowadzenie przez obiekty drogowo-mostowe
urzadzen obcych;

11) ochrona obiektéw inzynieryjnych przed zagrozeniem kleska zywiotowa.

§ 11.1. Komdrka ds. organizacji ruchu i przepadku pojazdow na rzecz powiatu podlega

bezposrednio zastepcy dyrektora ZDP.

2. Do zadan komorki ds. organizacji ruchu i przepadku pojazdéw na rzecz powiatu nalezy

w szczegdlnosci:

1} prowadzenie spraw dotyczacych zarzgdzania ruchem na drogach gminnych
i powiatowych;

2) opiniowanie projektéw organizacji ruchu na drogach gminnych i powiatowych;

3} przygotowywanie dokumentacji zwigzanych ze zmiang kategorii drég;

4) przygotowywanie projektow opinii w zakresie ustalania przebiegu drég
krajowych, wojewaddzkich i gminnych;

5} przygotowywanie projektéw opinii wnioskdw o likwidacje linii kolejowej
na ktérej zawieszono przewozy;

6} sporzadzanie projektdw organizacji ruchu na drogach powiatowych;

7} przygotowanie, sprawdzenie, kompletowanie i prowadzenie spraw
zwigzanych z przepadkiem pojazdéw na rzecz powiatu.

§ 12.1. Do zadari pionu stuzby drogowej nalezy w szczegdlnosci wykonywanie zadan

zwigzanych z utrzymaniem w odpowiednim stanie technicznym drog, urzadzen drogowych

i mostowych.

2. Pionem stuzby drogowej kieruje bezposrednio kierownik pionu stuzby drogowej przy

pomocy swojego zastepcy.

3. W sktad pionu stuzby drogowej wchodza:



1) rejon Gniewkowo, ktérym kieruje mistrz drogowy i ktéremu podlega brygada

robotnicza;

2) rejon Kruszwica, ktorym kieruje mistrz drogowy i ktéremu podlega brygada

robotnicza;

3} rejon Inowroctaw, ktorym kieruje mistrz drogowy i ktéremu podlega brygada

robotnicza;
4) magazyn.
4. Do zadan zastepcy kierownika stuzby drogowej nalezg w szczegdlnosci:
1) biezaca analiza potrzeb i rozmieszczenie sprzetu i taboru;
2} ustalanie normatywdw zwigzanych z praca sprzetu i srodkdw transportowych;
3} | kontrola rozliczen kart drogowych i raportéw pracy sprzetu;
4) kontrola stanu technicznego maszyn i taboru oraz kwalifikacji pracownikow;
5) typowanie do likwidacji i uptynnienia maszyn i taboru;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka paliwowo-energetyczng;
7) prowadzenie ksigg inwentarzowych;
8) prowadzenie spraw w zakresie bhp pracownikéw ZDP oraz spraw ppoz.;

9) wykonywanie zadai na rzecz obronnosci kraju i funkcjonowania jednostki

w warunkach specjalnych.
5. Do zadan mistrzow drogowych nalezg w szczegdinosci:
1} utrzymanie przejezdnosci drég;
2) systematyczne przeglady stanu technicznego sieci drogowej;

3) przygotowanie dokumentéw zwigzanych z zajgciem pasa drogowego;



4) wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z likwidacjg zagrozenia

bezpieczenstwa ruchu;

5) wykonywanie drobnych robdt  utrzymaniowych i konserwacyjnych

zapewniajgcych bezpieczenstwo ruchu;

6) zabezpieczenie przeszkod oraz awarii drog i obiektow mostowych, ktorych

nie mozna usuna¢ natychmiast poprzez odpowiednie oznakowanie;
7) przygotowanie spraw zwigzanych z natezeniem i organizacjg ruchu,
8) nadzér nad utrzymaniem sygnalizacji swietlnej;
9) kierowanie zimowym utrzymaniem drog;

10} wspdtpraca z komorkami zarzadzajacymi w zakresie nadzoru nad robotami
utrzymaniowymi, prowadzonymi przez wykonawcow oraz prawidtowosc

ich oznakowania;
11) nadzor nad prawidtowym utrzymaniem urzadzenl drogowych;
12) zapewnienie ochrony drog przed przefomami;
13) dbatosé o estetyke pasa drogowego.
6. Do zadan magazyniera nalezy w szczegolnosci:
1) przyjmowanie materiatéw do magazynu;
2) wydawanie materiatu z magazynu;
3} prowadzenie kartotek ilosciowych;

4) dbatoé¢ o powierzony majatek.
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Rozdziat V

Organizacja przyjec interesantow w szczegolnosci w sprawach skarg i wnioskdow

§ 13.1. Dyrektor ZDP, jego zastepca przyjmuja interesantdw w sprawach skarg

i wnioskow we wtorki w godzinach 8.00 - 12.00.

2. Pracownicy ZDP przyjmujg interesantow rowniez w sprawach skarg i wnioskow

codziennie w godzinach pracy ZDP.
3. ZDP prowadzi rejestr skarg i wnioskow.

4. Dyrektor ZDP jest odpowiedzialny za wszechstronne wyjasnienie i zatatwianie skarg

i wnioskow.
Rozdziat Vi
Zasady podpisywania pism

§ 14.1. Do podpisu dyrektora ZDP zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezgcych do dyrektora na podstawie niniejszego regulaminu

i upowaznieri Zarzadu Powiatu;
2) decyzje w sprawach osobowych pracownikéw ZDP;

3) pisma adresowane do Rady, Zarzadu Powiatu i Starosty.

2. Dyrektor ZDP moie upowazni¢ pracownikdw, w szczegdlnosci kierownikéw piondw

do podpisywania pism.

3. Pracownicy opracowujacy pisma parafujg je swoim podpisem umieszczonym

pod tekstem z lewej strony.
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Rozdziat VI
Postanowienia koficowe
& 15.1. Szczegotowe zakresy czynnosci bracoWnikéw ZDP na podstawie niniejszego
Regulaminu ustala dyrektor ZDP.
2. Dyrektor ZDP obowiazany jest zapozna¢ pracownikédw ZDP 2z postanowieniami

niniejszego Regulaminu.

§ 16. Spory kompetencyjne pomiedzy pionami Zarzadu Drég Powiatowych

w Inowroctawiu rozstrzyga dyrektor.

§ 17. Zmiana regulaminu wymaga zachowania formy i trybu przewidzianego dla jego

ustalenia.
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SCHEMAT ORGANIZACYINY

ZARZADU DROG POWIATOWYCH W INOWROCLAWIU

Zatgcznik nr 1
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