ZARZADZENIE NR .42/ [4040
STAROSTY INOWROCLAWSKIEGO
z dnia d . Arofep a2 d0d)r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Inowroclawiu
za 2020 rok

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

(Dz. U. z 2020 r. poz. 920) w zwiazku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z péz. zm.") zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzié inwentaryzacje roczng w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu.

§ 2. Ustalam nastgpujgce metody inwentaryzacji:

1y

2)

3)
4)

spis z natury obejmujacy:

— $rodki pieni¢zne w kasie,

— papierow warto$ciowych (czekow),

— drukdéw Scistego zarachowania,

— tablic rejestracyjnych,

— skiadniki aktywow, bedgce wlasnoscig innych jednostek,
potwierdzenie sald w zakresie $rodkow pienieznych krajowych i zagranicznych,
zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,
w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej, oraz powierzonych
kontrahentom wilasnych sktadnikow aktywow,
potwierdzenie sald naleznosci cywilnoprawnych od kontrahentéw,
porownanie danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami (weryfikacja sald tych
sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych nie zinwentaryzowano metodami, o ktorych
mowa w § 2 pkt 1, 2 i 3 w tym m.in. naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki z
tytutéw publicznoprawnych, naleznosci od o0s6b fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej, srodki pieniezne w drodze, grunty).

§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury powota¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Katarzyna Zakrzewska — przewodniczacy,
Katarzyna Abram — wiceprzewodniczacy,

Katarzyna Osigglewska — cztonek komisji,
Matgorzata Woznica — czlonek komisji,
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Patrycja Grzelka — cztonek komisji.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1495, poz. 1571, poz.
16535, poz.1680, w Dz. U. z 2020 r. poz. 568.



§ 4. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Inowroctawiu,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Budzetowo-
Finansowego.

§ 5. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w:
1) § 2 pkt 1, 2 i 4 — nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzief 31.12.2020 r.,
2) § 2 pkt 3 — nalezy przeprowadzié¢ wg stanu na dzien 30.11.2020 r.

§ 6. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram, stanowigcy Zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 7. Wyniki inwentaryzacji uja¢ si¢ w ksiegach rachunkowych 2020 roku.

§ 8. Zobowigzuje kierownikow komorek organizacyjnych do wiasciwego przygotowania
komorek w celu sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
i Gléwnemu ksiggowemu Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik
do Zarzadzenia
Starosty [nowroctawskiego

Nr 454 [L04:0
z dnia n?‘i’” 10020 T.

Harmonogram inwentaryzacji za 2020 rok

Lp. | Rodzaj skladnikéw Sposéb Wg stanuna | Zesp6t spisowy / Termin
majatkowych przeprowadzenia dzien osoby przeprowadzenia
inwentaryzacji odpowiedzialne
1 | Biuro rzeczy Spis z natury 31.12.2020r. | Komisja 31.12.2020r.
znalezionych inwentaryzacyjna
2 | Grunty Weryfikacja 31.12.2020 r. | Wydzial Geodezji, | do 26.03.2021 .
Kartografii,
Katastru i
Gospodarki
Nieruchomo$eiami,
Wydzial
Budzetowo-
Finansowy
3 | Stan kasy, druki $cistego | Spis z natury 31.12.2020 r. | Komisja 31.12.2020 r.
zarachowania, inwentaryzacyjna
gwarancje, papiery
wartosciowe
4 | Druki écistego Spis z natury 31.12.2020 r. | Komisja 31,12.2020 r.
zarachowania, tablice inwentaryzacyjna
rejestracyjne (Wydzial
Komunikacji)
5 | Karty drogowe Spis z natury 31.12.2020 r. | Komisja 31.12.2020 r.
inwentaryzacyjna
6 | Wiasne sktadniki Potwierdzenie 31.12.2020 r. | Pracownicy do 15.01.2021 r.
majatkowe powierzone salda merytoryczni
innym jednostkom komorek
uzyczajacych
mienie
7 | Wartosci niematerialne Weryfikacja 31.12.2020r. | Referat do 26.03.2021 r.
i prawne Informatyki,
Wydziat
Budzetowo-
Finansowy
8 | Inwestycje—s$rodki trwate | Weryfikacja 31.12.2020 r. | Wydzial do 26.03.2021 .
w budowie Architektury,
Budownictwa i
Realizacji
Inwestycji, Wydziat
Budzetowo-
Finansowy
9 | Srodki pienigzne Potwierdzenie 31.12.2020 r. | Wydzial do 15.01.2021 r.
zgromadzone na salda otrzymane Budzetowo-
rachunkach bankowych z banku Finansowy
10 | Naleznosci Potwierdzenie 30.11.2020 r. | Wydziat od 1.12.2020 r.
cywilnoprawne salda uzyskane Budzetowo- do 15.01.2021 r.
od kontrahentéw od kontrahentéw Finansowy

prowadzacych ksiegi
rachunkowe




11 | Naleznosci publiczno- Weryfikacja 31.12.2020 r. | Wydziat do 26.03.2021 r.
prawne i naleznosci Budzetowo-
wobec 0s6b fizycznych Finansowy
oraz podmiotéw nie
prowadzacych ksiag
rachunkowych
12 | Naleznodci sporne i Weryfikacja 31.12.2020 r. | Biuro Prawne, do 26.03.2021 r.
watpliwe Wydziat
Budzetowo-
Finansowy
13 | Zobowiazania Weryfikacja 31.12.2020 r. | Wydziat do 26.03.2021 r,
Budzetowo-
Finansowy
14 | Kapitaly, fundusze, Weryfikacja 31.12.2020 r. | Wydzial do 26.03.2021 r.
fundusze specjalne i Budzetowo-
pozostale konta Finansowy




