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Zaproszenie do skladania ofert
Szanowni Paristwo,

Zapraszamy do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego na "
Tlumaczenie pisemne przez tlumaczy przysi¢glych dokumentéw komunikacyjnych zwigzanych z
rejestracjy pojazdéw oraz wydawaniem uprawniei do kierowania pojazdami na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu”.

Postgpowanie prowadzone jest w zwigzku z wystapieniem okolicznoécei, o ktérych mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz.
2164 z p6Zn. zm).

I. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest dokonywanie przez tlumaczy przysigglych pisemnego tlumaczenia
dokumentéw komunikacyjnych zwigzanych z rejestracja pojazdéw oraz wydawaniem uprawnien do
kierowania pojazdami na potrzeby Wydzialu Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w
Inowroctawiu.

Realizacja tlumaczenia musi by¢ dokonywana przez tlhumacza przysigglego, wpisanego na liste
tlumaczy przysigglych, prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci.. Wigkszo$¢é dokumentow
przeznaczonych do tlumaczenia bedzie sporzadzona w jezykach obowiazujacych w panstwach Unii
Europejskiej oraz panstwach Strefy Schengen.

Zamawianie ustugi thumaczenia poszczegélnych dokumentéw odbywac sig bedzie sukcesywnie, na
podstawie zlecen przekazywanych poczta elektroniczng..

Wykonawca kazdorazowo niezwlocznie potwierdzi fakt otrzymania zlecenia.

Realizacja zamowienia (zlecenia ttumaczenia) odbywac si¢ bgdzie droga elektroniczng ( e-mail lub on-
line prze witryng internetowa ) w terminie 3 dni od daty otrzymania zlecenia oraz poczta w terminie 7
dni od daty otrzymania zlecenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Oferta niekompletna, nie zawierajgca pelnego zakresu przedmiotu umowy oraz posiadajgca
bledy rachunkowe zostanie odrzucona.

II. Wykonawca przystepujac do udzialu w post¢powaniu musi spelniaé¢ warunki:

1. Posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci.
Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca dolaczy do oferty odpis z KRS lub
CEDIG

2.Przedstawienia dokumentu, z ktérego wynika, ze osoba dokonujaca ustugi jest ttumaczem
przysi¢gtym.



IT1. Dokumenty na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,
1. Odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej w
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia. Dokument musi by¢ aktualny na dzien skladania

ofert.
2. Oswiadczenie o wpisie na list¢ thumaczy przysigglych, prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci.

3. Wskazane dokumenty nalezy dotaczy¢ do oferty. Dokumenty mogg by¢ dostarczone w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z oryginalem przez Wykonawce.

IV. Termin wykonania zaméwienia: od daty podpisania umowy do 29 grudnia 2017 r.
V. Przygotowanie oferty.

1. Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 23.02. 2017 r. do godz. 10:00 w formie:
o elektronicznej na adres e-mail zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl

lub
e faksem na numer 52 357 48 20

lub

» poczta lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego pokéj 144 — Kancelaria Ogdlna, ul.

Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw. Wykonawca zamieszcza oferte w kopercie oznaczonej
nazwg i adresem Zamawiajacego oraz opisang w nastgpujacy sposob::

»Oferta na: Tlumaczenie pisemne przez tlumaczy przysigglych dokumentéw komunikacyjnych
zwiazanych z rejestracja pojazdow oraz wydawaniem uprawniei do kierowania pojazdami na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu — nie otwiera¢ przed 23.02.2017 r. do godz. 12:00”
2.0ferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostang niezwlocznie zwrdcone
Wykonawcom bez ich otwierania.
3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na calo$¢ zadania.
4.0ferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty, stanowiacego zalacznik do
niniejszego zapytania ofertowego.
5.Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do skladania ofert.
6.0Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania albo recznie
dtugopisem lub niezmywalnym atramentem,
7.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez (osoby) podpisujace
oferte i opatrzone datami ich dokonania.
8.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte wylacznie przed
terminem skladania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem terminu Zamawiajacy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w
sposob wskazany w pkt. V.1.oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Komisyjne otwarcie ofert nastapi w dniu 23 lutego 2017 r. o godz. 12:00 w siedzibie
Zmawiajacego przy ul. Matewskiej 17, I pigtro, pokéj 107.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.0cenie podlega cena brutto ogdélem za strong tlumaczenia zgodna z cenami jednostkowymi
podanymi w formularzu ofertowym.

2. W ofercie nalezy poda¢ ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r,, poz. 915) za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

3.Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich, z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Oferte nalezy
zlozy¢ ze stawka VAT obowiazujacg w dniu ztoZenia oferty.



4. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zaproszeniu oraz
wszelkie koszty, jakie poniesic Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamoéwienia, z
uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw, w tym Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzenia za czynnosci thumacza przysieglego (Dz. U. z 2005 r. Nr
15, poz. 131).

VII. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Jedynym kryterium oceny ofert jest najnizsza cena ogotem brutto podana w Formularzu ofertowym.

VIII. Udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zawiera najnizsza ceng.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentoéw, a takze wskazanie osoby uprawnionej
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

I. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane sg droga elektroniczna;
e-mail:zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl.

1. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia Zanet¢ Walczak-Borowska
tel. 52 35 92 237 i Cecyli¢ Bulczynska tel. 52 35 92 244,
e-mail:zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl.

X. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly w zalaczniku nr 5 do niniejszego zaproszenia.
Zalaczniki:

- zalacznik. nr 1 Formularz oferty,

- zalacznik nr 2 o$wiadczenie,

. WICESTAROST
- zalacznik nr 3 wzor umowy. g

Czlonek Zarzadu



