Zarzad Drog Powiatowych
w Inowroclawiu z/s w Latkowie
88-108 Inowroclaw
Latkowo 11
ZDP/K/ 534 2008
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Specjalisty ds. zamdwien publicznych
w Dziale Technicznym

Wyksztalcenie : wyzsze administracyjne lub prawnicze

1. Wymagania niezbedne:

- dobra znajomos¢ przepisow z zakresu Prawa Zamoéwien Publicznych,

- znajomos¢ zagadnien dotyczacych Kodeksu cywilnego.

- znajomos¢ zagadnien dotyczacych postgpowania administracyjnego ,

- umigjetnosc obslugi komputera .

- co najmniej 4 letni staz pracy na takim samym lub podobnym stanowisku.

2.Wymagania dodatkowe:

- umiejetnosé pracy w zespole,

- umiejeinos¢ organizowania wlasnej pracy
- komunikatywnos¢.

- odpowiedzialnosc.

Ponadto wymaga si¢ aby kandydat nie byt karany za przestepstwo popetnione umyélnie
cieszyl si¢ nieposzlakowana opinia oraz posiadal stan zdrowia pozwalajacy na
zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.

-]

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- wykonywanie wszelkich czynnosci zwiazanych z przeprowadzaniem postepowan
0 udzielanie zamowien publicznych w zakresie dzialalnosci Zarzadu Drég
Powiatowych na podstawie ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

- uczestnictwo w pracach Komisji Przetargowej ( badanie i ocena ofert,
przygotowywanie protokoldw postgpowan . dokumentacji).

- prowadzenie korespondencji z Urzedem Zamowien Publicznych oraz
uczestnictwo w arbitrazach.

4. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny,

zyciorys- CV

kserokopie swiadectw pracy.

kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadezen o ukonczonych kursach. szkoleniach,

referencie.

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

- oswiadezenie, ze kandydat nie byl karany za przestepstwo popelnione umyslnie
oraz nie toczy sig przeciwko niemu postgpowanie karne.



Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny. zyciorys — CV

(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny byé opatrzone
klauzula: . Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. poz. 926
z pozn. zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych
( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pézn. zm.)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w  siedzibie Zarzadu
Drog Powiatowych w Latkowie, 88-108 Inowroclaw, Latkowo 11 ( sekretariat) lub
pocztg na wskazany adres w terminie do dnia  27.03.2008r. do godz. 15%.

Nalezy umiesci¢ dopisek: ,, Dotyczy naboru na stanowisko Specjalisty ds. zamowien
publicznych  w Dziale Technicznym.”  Aplikacje. ktore wplyng do Zarzadu Drog
Powiatowych  w Inowroclawiu z/s w Latkowie po wyze] okreslonym terminie nie
bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszezona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej / www.bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz na tablicy informacyijnej
w siedzibie Zarzadu Drog Powiatowych w Inowroctawiu z/s w Latkowie.

Inowroctaw. 13.03.2008r,




