STAROSTA INOWROCLAWSKI
88-100 INOWROCLAW
UL. ROOSEVELTA 36/38

OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO PRACY

Zastepca Naczelnika Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

1. Wymagania niezbedne:
1) wykszialcenie wyzZsze 0 profilu: geodezyjnym, administracyjnym, prawniczym,
2) przynajmniej czteroletni tetni staz pracy, w tym co najmniej dwuletni staz pracy:

* na stanowiskach urzedniczych w jednostkach, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 22
marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2001r, Nr 142, poz. 1593
Z pézn. zm.), lub

* W stuzbie cywilnej, lub

* w sluzbie zagranicznej, z wyjatkiern stanowisk obstugi, lub

* w innych urzedach panstwowych, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych | obstugi,
ub na kierowniczych stanowiskach panstwowych.

3) zdolnosci organizacyjne,
4} dobra umiejetnossd obstugi komputersa.

Ponadto wymaga sie aby kandydat nie byt karany za przestepsiwo popeinione umyslnie,
cieszyt sie nieposzlakowanq Opinig oraz posiadat stan zdrowia Pozwalajacy na zatrudnienie
Na wyzej wymienionym stanowisky.

2. Wymagania dodatkowe-

1) znajomo$¢ Kodeksu postepowania administracyjnego,

2) znajomosé Kodeksu cywilnego,

3) znajomosc ustawy © gospodarce nieruchomosciami,

4) znajomost ustawy o samorzadzie powiatowym,

5) znajomosé rozporzadzenia Prezesg Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organdw powiaty,

6) znajomosc ustawy o pracownikach samorzgdowych,

7) umiejetnosé WSpoipracy w zespoie, odpowiedzialnose, komunikatywnosé,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) realizowanie zadap wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w szczegdlnosci:
- reguiowanie stanu prawnego nieruchomosci Skarbu Panstws i powiatu,
- Sprzedaz oraz oddawanie nieruchomosci  Skarbu Panstwa i powiaty w uzytkowanie
wieczyste, najem i dzierzawe,
- Ustanawianie trwatego Zarzadu na nieruchomosciach Skarbu Paristwa i powiaty oraz jego
wygasniecie,
- prowadzenie zasohy nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu,

2) prowadzenie Spraw zwigzanych z wykreslaniem Z ksigg wieczystych obcigzen | hipotek
wpisanych na rzecz Skarby Panstwa i powiatu,

3) prowadzenie Spraw zwigzanych z ufawnianiem w ksiegach wieczystych prawa wiasnosci
nieruchomosci Skarbu Paristwa oraz jednostek organizacyjnych powiatu,

4) dokonywanie okreslonych wydatkéw w zakresie przydzielonych s$rodkow finansowych Ljetych
W planie  budzetowym Wydzialy Geodezji, Kartograft, Katastry | Gospodarki
Nieruchomosciami,

5)  udziatw pracy Komisji Inwentaryzacyjnej Mienia Skarbu Panstwa Powiatu Inowroctawskiego,
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5g  hieruchomosci,
7)  sporzadzanie sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw,

) ._'_".;_T_p'j;f_:zygotowywanie danych do sporzgdzania faktur VAT ze sprzedazy oraz dzierzaw

8) pelnienie zastepstwa za Naczelnika Wydziahy Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki

Nieruchomosciami w czasie jego nieohecnosci.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys —c.v,
3) kserokopie Swiadectw pracy,
4} kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczenych kursach, szkoleniach,
6) ewentualne referencje,
7) oryginat kwestionariusza 0s0bowego,
8) oswiadczenia:
- o$wiadczenie, ze Kandydat nie byt karany za przestepstwo popetnione umyslnie
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,
- oSwiadczenie, ze kandydat ma peing zdolnosé do Czynnosci  prawnych
oraz korzysta z peini praw publicznych.

9. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroclawiu, ul. Roosevelta 36/38, 88-100 Inowroclaw (Kancelaria Ogélna p.142), badz
pocziq elektroniczna na adres Starostwa staroshuo@inowroc!aw.Qowiat.gf, o ile opatrzone
beda bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocy waznego certyfikaty
lub pocztg na podany wyzej adres w terminie do 12 maja 2008 r. do godziny 15.00
(decyduje data wplywu oferty). Kazdorazowo nalezy umiesci¢ dopisek: -Dotyczy naboru na
stanowisko Zastepcy Naczeinika Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru | Gospodarki
Nieruchomosciami,”

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu PO wyzej okreslonym
terminie, nie beda rozpatrywane.

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletyny Informacii
Publicznej /www bip inowroclaw. powiat. pY oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu, ul. Roosevelta 36/38.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys - c.v. (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone kKlauzulg; ,Wyrazam Zgode
na przetwarzanie moich danych osabowych zawartych w ofercie pracy dia potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08 1997r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz. U, z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pésn. zm. } oraz ustawg z dnig
22 marca 1990 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z pé2n.

zm.)".

Inowroctaw, 28 kwietnia 2008 r.




