Starosta Inowroctawski
ogtasza nabér nr 2/2012 na wolne stanowisko urzednicze
- podinspektora w Wydziale Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie i co najmnigj 3 letni staz pracy,

obywatelstwo polskie,

petha zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawormocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

umigjetnos¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe zwiazane z pracg na stanowiskach urzedniczych w administracji

2)
3)

4)
5)

8)

publicznej,

Zhajomosé ustawy Prawo o ruchu drogowym,

znajomosé tematyki samorzadu terytorfalnego, w szczegélnosci ustawy 0 samorzadzie
powiatowym i ustawy o pracownikach samorzgdowych,

znajomosé Kodeksu postepowania administracyjnego,

znajomosé rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organdw powiatu.

komunikatywnosé, odpowiedzialnosé, umiejetnosé pracy w zespole.

Warunki pracy na stanowisku:
praca przy komputerze pow. 4 godz. dziennie,
kontakt stuzbowy z klientami i pracownikami Starostwa.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

realizowanie spraw zwiazanych z wydawaniem uprawnien komunikacyjnych,

prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych
w zakresie uprawnien do Kierowania pojazdami,

prowadzenie ewidencji akt Kierowcow i 0séb bez uprawniers komunikacyjnych,

wprowadzanie | przetwarzanie danych w systemie informatycznym KIERQWCA”
oraz przesytanie danych do Centralnej Ewidencji Kierowcow,

obstuga kiientéw Starostwa,

wspotpraca z urzedami administracji samorzadowej, instytucjami i innymi podmiotami,
w zakresie realizowanych spraw.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

Zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy™,

kserokopie dyplomow lub $wiadectw ukonczenia szkoly potwierdzajgcych wyksztaicenie,
kserokopie $wiadectw pracy,

oswiadczenia™;



a} o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,
b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
c) o braku prawomocnego wyroku sgdu skazujacego za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.
7) informacja ¢ kontaktowym numerze telefonicznym.

6. Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

1) zaswiadczen o ukofczonych kursach, szkoleniach,
2} referencji,
3) innych dokumentow potwierdzajgcych przydatnos¢ do pracy na danym stanowisku.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 inowroctaw {Kancelaria
Ogdlna p.144) lub przeslat drogg pocztowg, w zakiejonej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru nr 2/2012 na stanowisko podinspektora w Wydziale Komunikacji i Transportu™.

8. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych uplywa 20 grudnia 2012 r. o godzinie
15.00.

9. Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich skladania nie beda rozpatrywane.
10. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Inowroclawiu,
w listopadzie 2012 r., w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej | spofecznej
oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych, wyniost powyzej 6%.
Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekeji, kandydatéw powiadamia sie indywidualnie droga telefoniczna.

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie [nformacji Publiczne]
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogtoszer Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroclaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér oswiadczen pobra¢ mozna osobiscie w komorce organizacyjne]
zajmujgcej sie sprawami pracowniczymi pok¢j 137 Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw iub ze strony internetowej
(www.bip.inowroclaw. powiat. pl).

Inowroctaw, 10 grudnia 2012 r.



