ZARZADZENIE NR 29/2019
STAROSTY INOWROCLAWSKIEGO
z dnia 12 lutego 2019 roku

w sprawie okreslenia zasad sporzadzania lacznego bilansu, rachunku zyskow i strat
oraz zestawienia zmian w funduszu jednostek organizacyjnych Powiatu
Inowroclawskiego, sposobu dokonywania wzajemnych wylgczen oraz zasad
sporzadzania bilansu skonsolidowanego Powiatu Inowroclawskiego.

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity Dz.U. z 2018 r. Nr 995, z p6zn. zm.), § 17 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu stanowigcego zatacznik do Uchwaly Nr 38/2019
Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z dnia 6 lutego 2019 r. wsprawie uchwalenia
Regulaminu  Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu a takze
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakltadow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z pdzn. zm.),
zarzadzam;

I Zasady sporzadzania lacznego bilansu, rachunku zyskow i strat
oraz zestawienia zmian w funduszu jednostek organizacyjnych
Powiatu Inowroclawskiego

§ 1. Fbaczny bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu
jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego sporzadza si¢ na podstawie
przekazanych przez jednostki organizacyjne jednostkowych sprawozdan finansowych
tj: jednostkowych bilansow, jednostkowych rachunkow — zyskow 1 strat oraz
jednostkowych zestawien zmian w funduszu, sporzadzonych zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa.

§ 2. Ustala si¢ wykaz samorzadowych jednostek organizacyjnych Powiatu
Inowroctawskiego zobowiazanych do sporzadzania jednostkowych sprawozdan

finansowych. Wykaz stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Lacznie ze sprawozdaniem finansowym jednostki budzetowe winny sktada¢:

- zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdéwne;.

- zestawienie naleznosci 1 zobowigzan,

- arkusz wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami dla sporzadzenia facznego bilansu

sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zarzadzenia,
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- arkusz wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami dla  sporzadzenia tacznego

rachunku zyskéw 1 strat sporzadzony wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3

do zarzadzenia,

- arkusz wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami dla sporzadzenia tacznego
zestawienia zmian w funduszu sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4
do zarzadzenia,

- arkusz karty weryfikacji sprawozdania finansowego sporzadzony wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 5 do zarzadzenia ,

- arkusz karty przyjecia sprawozdania finansowego sporzgdzony wg wzoru

stanowiacego zalacznik nr 6 do zarzgdzenia.

§ 4. Brak akceptacji Powiatu Inowroctawskiego tj. brak podpisu wyznaczonego
pracownika lub Naczelnika Wydzialu Budzetowo-Finansowego w stosownych
pozycjach karty przyjecia oraz karty weryfikacji sprawozdan finansowych, oznacza
brak ztozenia prawidlowego sprawozdania finansowego.

§ S. Laczny bilans, rachunek zyskow 1 strat oraz zestawienie zmian w funduszu
jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego, sporzadza si¢ poprzez
sumowanie odpowiednich wartosci wykazanych w jednostkowych bilansach,
jednostkowych rachunkach zyskoéw i strat oraz jednostkowych zestawieniach zmian w

funduszu z uwzglednieniem wzajemnych wyltgczen.
I1. Sposob dokonywania wzajemnych wylgczen

§ 6. Wzajemne wylaczenia dotyczg kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen
dokonywanych mig¢dzy jednostkami.

§ 7. Zobowigzuje kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego
do prowadzenia ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen na koncie pozabilansowym
976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”, przy czym zasady prowadzenia
ewidencji szczegotowej dla konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
ustalajg kierownicy jednostek organizacyjnych w polityce rachunkowosci. Ewidencja ta
powinna zawiera¢ co najmniej:

- nazwe instytucji/kontrahenta z wykazu jednostek;

- przedmiot wzajemnego wylaczenia;

- wartos¢ dokonanego wytgczenia.

§ 8. Dane wykazywane w arkuszach wzajemnych wylgczen, opisanych w § 3 musza
wynika¢ oraz by¢ zgodne z prowadzong ewidencjg ksiegowa, a poczawszy od okresu
sprawozdawczego za 2019 r. i kolejne lata z ewidencja ksiggowa na koncie 976.
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[II.  Zasady sporzadzania bilansu skonsolidowanego Powiatu
Inowroclawskiego

§ 9. W celu sporzadzenia bilansu skonsolidowanego Powiatu Inowroctawskiego
dokonuje  si¢  konsolidacji  tacznego  bilansu  Powiatu  Inowroctawskiego
z uwzglednieniem wyltaczen, bilansu samorzadowej osoby prawnej (Szpital
Wielospecjalistyczny im dr. Ludwika Btazka w Inowroctawiu, Muzeum im. Jana

Kasprowicza w Inowroctawiu) oraz bilansu z wykonania budzetu.

§ 10. Do sporzadzenia bilansu skonsolidowanego Powiatu Inowroctawskiego tworzy sie
odrebny zbidr dokumentdw, stanowigcych dokumentacje konsolidacyjna.

§ 11. Na dokumentacje konsolidacyjng skladaja sig:

1. Bilanse jednostek objetych konsolidacja;

2. Zbiorczy arkusz wzajemnych wylaczen;

3. Wykaz jednostek objetych konsolidacja;

4, Zestawienie dotyczace potgczenia danych z bilansu z wykonania budzetu
i jednostek  budzetowych  oraz  samorzadowej osoby  prawnej  (Szpital
Wielospecjalistyczny im dr. Ludwika Blazka w Inowroctawiu, Muzeum im. Jana
Kasprowicza w Inowroctawiu);

5. Bilans skonsolidowany Powiatu Inowroctawskiego.
IV. Postanowienia koncowe
§ 12. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Powiatu.
§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie do sprawozdan
sporzadzanych za okres sprawozdawczy 2018 roku, z wyjatkiem zapisu okreslonego

w § 7, ktory ma zastosowanie do sprawozdan sporzadzanych za okresy sprawozdawcze
poczawszy od 2019 roku.

Nie wnosze zastrzezen
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zatacznik nr |
do Zarzadzenia nr 29/2019
Starosty Inowroctawskiego
z dnia 12 lutego 2019 roku

Wykaz samorzadowych jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroclawskiego
zobowiazanych do sporzgdzania jednostkowych sprawozdan finansowych

1) Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu

2) Powiatowe Centrum Ustug O$wiatowych w Inowroctawiu

3) ZSP nr | im. Jana Pawta [I w Inowroctawiu

4) ZSP nr 2 im. Genowefy Jaworskiej w Inowroctawiu

5) ZSP nr 3 w Inowroctawiu

6) ZSP nr 4 w Inowroctawiu

7) ZSP nr 5 im. Wiadystawa Sikorskiego w Inowroctawiu

8) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Inowroctawiu

9) CKU im. Stefana Zeromskiego w Inowroctawiu

10) ZSP w Kobylnikach

11) ZSP im. Jana Pawla II w Koscielcu

12) Miodziezowy Osrodek Wychowawczy dla Dziewczat im. Polskich Olimpijezykow
w Kruszwicy

13) I LO im. Jana Kasprowicza w [nowroctawiu

14) 11 LO im. Marii Konopnickiej w Inowroctawiu

15) IIT LO im. Krolowej Jadwigi w Inowroctawiu

16) Zespot Szkot im. Marka Kotanskiego w Inowroctawiu

17) ZSP im. Kazimierza Wielkiego w Kruszwicy

18) MDK im. Janusza Korczaka w Inowroctawiu

19) CKP w Inowroctawiu

20) Dom Pomocy Spotecznej w Warzynie

21) Dom Pomocy Spofecznej w Parchaniu

22) Dom Pomocy Spotecznej w Tarnowku

23) Dom Pomocy Spotecznej w Ludzisku

24) Dom Pomocy Spotecznej w Inowroctawiu

25) Osérodek Wspierania Dziecka i Rodziny w Inowroctawiu

26) Powiatowy Urzad Pracy w Inowroctawiu

27) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Inowroctawiu

28) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Inowroctawiu

29) Zarzad Drog Powiatowych w Inowroctawiu

30) Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Inowroctawiu




zakacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 29/2019
Starosty Inowroctawskiego
z dnia 12 lutego 2019 roku

Arkusz wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami dla sporzadzenia lacznego bilansu

Nazwa jednostki

Lp.

Przedmiot wytaczenia

Kwota wylaczenia

Aktywa

Pasywa

Pozycja aktywow
lub pasywow w
bilansie
jednostkowym

Uwagi




zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 29/2019

Starosty Inowroctawskiego

z dnia 12 lutego 2019 roku

Arkusz wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami dla sporzadzenia Igcznego rachunku zyskow i strat

Nazwa jednostki

Lp.

Przedmiot wytaczenia

Kwota wylaczenia

Przychody Koszty

Pozycja
przychodow lub
kosztow

w rachunku
zyskow i strat

Uwagi




zatgeznik nr 4

do Zarzadzenia nr 29/2019
Starosty Inowroctawskiego
z dnia 12 lutego 2019 roku

Arkusz wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami dla sporzadzenia tacznego zestawienia zmian

w funduszu

Nazwa jednostki
Lp. | Przedmiot Kwota wylgczenia Pozycja Uwagi
wylaczenia Zwigkszenia Zmnigjszenia zwickszenia lub

funduszu

funduszu

zmniejszenia
w zestawieniu
zmian w funduszu




zatacznik nr 5
do Zarzadzenia nr 29/2019
Starosty Inowroctawskiego
z dnia 12 lutego 2019 roku

Karta weryfikacji sprawozdania finansowego za rok .......

Nazwa jednostki

Wyszczegolnienie

Jednostka
budzetowa

Powiat
Inowroctawski

Data ztozenia sprawozdania finansowego

Imie i Nazwisko weryfikujacego

Potwierdzenie przeprowadzone]j weryfikacji sprawozdan finansowych

1.

Potwierdzenie zgodnosci przestanej wersji elektronicznej sprawozdan
z przediozona forma papierowa

2.

Potwierdzenie  kompletnosci przedtozonych danych  tacznig
z informacjami uzupelniajacymi

Potwierdzenie zgodnosci danych sprawozdan finansowych z roku
poprzedniego z danymi w sprawozdaniach finansowych roku biezacegq
w stosownych pozycjach wykazujacych stan na poczatek okresu

Potwierdzenie zgodno$ci sumy bilansowej po stronie aktywow i pasywow
zaréwno bilansu otwarcia jak i bilansu zamkniecia

Potwierdzenie wartoéci wykazanej w pozycji A aktywdw (aktywa trwate
z warto$cig wykazywana w informacji o stanie mienia na koniec okresy
obrachunkowego

Potwierdzenie zgodnosci pozycji A pasywow bilansu (fundusz) z pozycja
IV zestawienia zmian w funduszu (fundusz) oraz odpowiednio pozycji 1.
pasywow bilansu (fundusz jednostki) z pozycja I zestawienia zmian

w funduszu (fundusz jednostki na koniec okresu)

Potwierdzenie zgodnosci pozycji Il pasywow bilansu (wynik finansowy
z pozycja L rachunku zyskow i strat (zysk/strata netto) oraz z pozycja Il
zestawienia zmian w funduszu) wynik finansowy netto za rok biezacy

Potwierdzenie  wysokoéci  wykazywanych w  bilansie naleznosc
i zobowigzan z wykazem stanowiacym =zalgcznik do sprawozdar
finansowych;

Potwierdzenie wykazanych srodkéw pienieznych z  kserokopig
wyciggdw bankowych zalaczonych do sprawozdan finansowych;

.Potwierdzenie zgodnosci pozycji | zestawienia zmian w funduszu

(fundusz jednostki na poczatek okresu) z pozycja 11 zestawienia zmian
w funduszu (fundusz jednostki na koniec okresu) w roku poprzednim
oraz z pozycja 1. pasywow bilansu roku poprzedniego (fundusz
jednostki)

. Potwierdzenie zgodnosci pozycji 1.1 zestawienia zmian w funduszu

(zysk bilansowy za rok ubiegly) z pozycja 11 | (zysk netto) zestawienia
zmian w roku poprzednim oraz z pozycja II. 1. pasywow bilansu roku
poprzedniego (zysk netto) oraz pozycja L rachunku zyskow i strat
z roku poprzedniego (zysk/strata netto) roku poprzedniego.

12,

Potwierdzenie zgodnosci pozycji 1.2 zestawienia zmian w funduszu
(zrealizowane wydatki budzetowe) z przedtozonym sprawozdaniem Rb-
285 na koniec okresu obrachunkowego.

. Potwierdzenie zgodno$ci pozycji 1.4 zestawienia zmian w funduszu

(srodki na inwestycje) z przedfozonym sprawozdaniem Rb-28S
na koniec okresu obrachunkowego w zakresie wydatkéw majatkowych.

14.

Potwierdzenie zgodnosci pozycji 2.1 zestawienia zmian w funduszu
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(strata za rok ubiegly) z pozycja III 2 (strata netto) zestawienia zmian
w  roku poprzednim oraz z pozycja 1. 2. pasywdéw bilansu roku
poprzedniego (strata netto) oraz pozycja L rachunku zyskow i strat
(zysk/strata netto) roku poprzedniego

15. Potwierdzenie zgodno$ci pozycji 2.2 zestawienia zmian w funduszu
(zrealizowane dochody budzetowe) z przedtozonym sprawozdaniem Rb-
278 na koniec okresu obrachunkowego.

16. Potwierdzenie zgodnosci pozycji II zestawienia zmian w funduszu
(fundusz jednostki na koniec okresu) z pozycja l. pasywow bilansu
(fundusz jednostki)

17. Potwierdzenie zgodno$ci pozycji [l zestawienia zmian w funduszu
(wynik finansowy netto za rok biezacy) z pozycja 1. pasywow bilansu
(wynik finansowy netto) oraz pozycja L rachunku zyskéw 1 strat
(zysk/strata netto).

18. Potwierdzenie dokonania weryfikacji rachunkowej przedtozonych
danych.

Data weryfikacji sprawozdan finansowych

Inne uwagi
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zatacznik nr 6
do Zarzadzenia nr 29/2019
Starosty Inowroctawskiego
z dnia 12 lutego 2019 roku

Karta przyjecia sprawozdania finansowego za rok .......

Nazwa jednostki

Wyszezegdlnienie Jednostka budzetowa Powiat Inowroctawski

Data ztozenia sprawozdania finansowego

Imig i Nazwisko przekazujacego/przyjmujacego

Data przestania/otrzymania wersji elektronicznej
sprawozdan finansowych

Przedtozone dokumenty

l. Bilans jednostki

2. Rachunek zyskow i strat jednostki

3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. Zestawienie obrotow i sald

5. Wykaz zobowigzan i naleznosci do kont

rozrachunkowych
6. Kserokopie wyciggow bankowych
7. Inne
8. Arkusz wzajemnych wylaczen do bilansu
9. Arkusz wzajemnych wytaczen do rachunku

zyskdw 1 strat

10. Arkusz wzajemnych wytaczen do zestawienia
zmian w funduszu

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

Przedtozone dodatkowe dokumenty

Ztozone korekty

Data przyjecia bilansu

Inne uwagi




