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POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE
88-100 INOWROCLAW
UL. MATEWSKA 17

OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO PRACY

specjalisty ds. inwestycji i remontow
w wymiarze 'z etatu

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

)
)
)

e

wyksztalcenie wyzsze magisterskie, licencjackie lub $rednie techniczne budowlane,
uprawnienia budowlane bez ograniczer w zakresie nadzorowania i kierowania robotami
budowlanymi,

posiadanie co najmniej trzyletniego stazu pracy w dziale przygotowywania i realizacii
inwestycii,

czionkowstwo w izbie samorzadu zawodowego,

praktyczna znajomos¢ regulacji prawnych dotyczacych zagadnien zwigzanych
z przygotowywaniem i realizacjg inwestycji budowlanych oraz utrzymaniem obiektow
budowlanych w jednostkach samorzadu,

praktyczna znajomos$é regulacji prawnych dotyczacych =zagadnien zwigzanych
z zamdowieniami publicznymi w jednostkach samorzadu,

praktyczna znajomosé przebiegu procesdw inwestycyjnych w jednostkach samorzadu,
znajomosc ustawy o finansach publicznych,

znajomosc¢ Kodeksu postepowania administracyjnego,

10) znajomosé ustawy o samorzgdzie powiatowym,
11) znajomosé rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej

dla organdw powiatu,

12) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

Ponadto wymaga sig aby kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine,
cieszyl sie nieposzlakowana opinig oraz posiadat stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie
na wyzej wymienionym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

co najmniej roczny staz pracy w jednostkach samorzadowych Ilub podieghych
zobligowanych do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,

zdolnosci organizacyjne,

dobra umiejetnosé obstugi komputera,

samodzielnoseé,

komunikatywnosc,

kreatywnosg,

odpowiedzialnose,

umiejetnosc pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

kompleksowe przygotowanie procesow inwestycyjnych, w tym uzyskiwanie decyzji
o warunkach zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentacji budowlanej,
uzyskiwanie decyzji pozwolenia na budowe oraz kompletowanie dokumentéw do
wnioskow © wszczecie postepowania o zamodwienie publiczne w zakresie dziatan



inwestycyjnych i remontowych,

2) przygotowanie projektow umow z wykonawcami i dostawcami,

3) nadzorowanie i koordynowanie realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych,

4)  pelnienie funkcji inwestora bezposredniego,

5) przygotowanie i uczestnictwo w odbiorach i przekazywanie obiektow do eksploatacii,

6) wykonywanie przedmiardw robdt oraz kosztorysdw inwestorskich,

7) rozliczanie finansowe inwestycji | remontaw,

8) opracowanie informacii o przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych,

9)  udziat w postepowaniach przetargowych,

10) sprawowanie nadzoru nad wiasciwym wykorzystaniem Srodkow materiatlowych
i finansowych poszczegdlnych zadan inwestycyjnych i remontowych,

11) aprobowanie i parafowanie rachunkéw i faktur wystawianych przez wykonawcow
i dostawcow — badanie ich zgodnosci z umowa,

12) prowadzenie dokumentacji zadan inwestycyjno-remontowych zgodnie z ustawg
o zamdwieniach publicznych | wewnetrznymi aktami prawnymi,

13) sprawowanie nadzoru nad przegladami technicznymi obiekiéw budowlanych
w jednostkach organizacyjnych pomocy spolecznej,

14) prowadzenie i gromadzenie przepiséw prawnych oraz publikacji prasowych,

15) monitorowanie zmian akiéw prawnych dotyczacych procesu inwestycyjnego
i zamowien publicznych,

16) czuwanie nad terminowym przygotowaniem materiatéw do sprawozdar okresowych
i koficowych.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys —c.v,

3) kserokopie $wiadectw pracy,

4) kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksziatcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach, ukofczonych kursach,
szkoleniach,

6) oryginal kwestionariusza osobowego,

7) oSwiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie kame.,

5. Wymagane dokumenty aplikacyine nalezy skladaé¢ osobiécie w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Inowroctawiu, ul. Matewska 17, 88-100 Inowroctaw (Sekretariat
p.16) lub pocztg na podany wyzej adres w terminie do 19 grudnia 2007 r. do godz. 15.00.
Kazdorazowo nalery umiescié dopisek: Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty ds.
inwestycji i remontow™.

Aplikacje, kidre wplyna do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Inowroclawiu po wyzej
okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatéw, kitérzy speinili wymagania formalne oraz informacja o wyniku
naboru, bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej
fwww bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Inowroclawiu przy ul. Matewskiej 17.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, Zyciorys — c.v. (z uwzglednieniem
dokladneqo przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacfi zgodnie z ustawag z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z péZn. zm. ) oraz ustawg z dnia
22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z poén.
zm.)"

Inowroctaw, 3 grudnia 2007r. é\}L\



