Starosta Inowroctawski
ogtasza nabér nr 2 /2011 na wolne stanowisko urzegdnicze
- referenta w Wydziale Budzetowo-Finansowym, Referacie Firansowym
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Rooscvelta 36-38
88-100 Inowroctaw

Wymiar zatrudnienia — pelten etat

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie Srednie o profilu umozliwiajgcym wykonywanie zadan, ktorych opis
zamieszczono w pkt.3 i co najmniej 2 letni staz pracy,

2) obywatelstwo poiskie,

3) petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) brak skazania prawomacnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) umiejetno$t obstugi komputera.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych,

2) znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

3) znajomos¢ klasyfikaciji budzetowe,

4) znajomost ustawy o samorzadzie powiatowym,

5) znajomosc¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

6) znajomos¢ Kodeksu postepowania administracyjnego,

7} znajomos$¢ rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjne),
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dzialania
archiwdw zaktadowych,

8) komunikatywnos¢, odpowiedzialno$¢, umiejetnose pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

1} prowadzenie ksiegowosci w zakresie dochodow z tytulu oplat za usiugi geodezyjne, w tym:
a) ksiegowosci syntetycznej (dziennik, ksigga glowna),

b) ksiegowosci analitycznej w zakresie dochoddw -  windykacji dochoddw,
w systemie komputerowym RADIX,
c) prowadzenie imiennych kartotek przypisow i wptat kontrahentdw ptacgcych

Za wykonane ustugi gecdezyjne przez Starostwo Powiatowe w [nowroctawiu,
2) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie dochodow,
3) przygotowywanie sprawozdar opisowych,
4) przygotowywanie dokumentow prowadzonych spraw do archiwizacii i przekazywanie

ich do archiwum Starostwa,
5) skiadanie bezposredniemu przetozonemu informacji o stanie wykonania natozonych zadan

i ewentualnie wystepuigcych trudnosciach w ich realizacii.

4. Wymagane dokumenty:

1} list motywacyiny,
2} zyciorys — curriculum vitae,
3) kwestionariusz osobowy®,
4) kserokopie dyplomoéw lub swiadectw ukoriczenia szkoly potwierdzajacych wyksztatcenie,
5) kserokepie $wiadectw pracy,
6) oswiadczenia®:
a) o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,



#

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
¢) o braku prawomochego wyroku sgdu skazujgcego za umysine prrestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz peinej zdolnoéci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.
7} informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

5. Kandydat moze dodatkowo przedlozyc kserokopie:

1) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
2) referencji,
3) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnos¢ do pracy na danym stanowisku.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 inowroctaw {Kancelana
Ogdlna p.144) lub przesta¢ droga pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru nr 2/2011 na stanowisko - referenta w Wydziale Budzetowo-Finansowym,
Referacie Finansowym”.

7. Termin skladania dokumentdw aplikacyjnych uplywa 20 czerwca 2011 r. o godzinie
15.00.

8. Dokumenty, ktore wpltyna do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich skfadania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie | procedurze selekcji, kandydatoéw powiadamia sig indywidualnie drogg telefoniczng.

Informacja © wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w inowroctawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér odwiadczert pobra¢ mozna osobi$cie w komorce organizacyjnej
zajmujacej sie sprawami pracowniczymi pokdj -135a Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
u. Prezydenta Frankiina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw lub ze strony internetowej
{(www.bip inowroclaw. powiat.pl). :

Inowroctaw, 7 czerwea 20111,



