Starosta Inowroctawski
ogfasza nabor nr 16/2017 na wolne stanowisko urzednicze
- podinspektora w Wydziale Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw

Wymiar etatu: 1
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Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie i 3 letni staz pracy,

obywatelstwo poiskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

bardzo dobra umigjetno$¢ obsiugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg na stanowiskach urzedniczych w administracii
samorzgdowej lub panstwowej,

bardzo dobra znajomo$¢ przepisow z zakresu ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz
przepisdw wykonawczych do ww. ustawy,

znajomosc przepisdw ustawy o optacie skarbowe;,

znajomos¢ przepisow z zakresu  ochrony danych osobowych i dostepu do informacii
publicznej,

znajomosc przepisow ustawy o samorzadzie powiatowym oraz ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

znajomos$c¢ przepisow ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

znajomos$¢ rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej
oraz jednolitych rzeczowych wykazdw akt,

umiejetnosc obstugi urzadzen biurowych,

umigjetnosc samodzielnej organizacji pracy,

10) umiejetnosc¢ pracy w zespole, komunikatywnosg, fatwos$é nawigzywania kontaktow,
11) samodzielnose | odpowiedzialnose,
12) wysoka kultura osobista, odpornos¢ na stres.

3.

1)
2)

Warunki pracy na stanowisku:

migjsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu, ul. Matewska 17, 88-100
[nowroctaw,

praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na parterze, w budynku dostosowanym dla osob
niepetnosprawnych,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

bezposredni kontakt stuzbowy z klientami i pracownikami Starostwa,

czas pracy: petny wymiar - 40 godzin tygodniowo.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja, rejestracjg czasowg oraz rejestracja czasowsg
warunkowg pojazdow,

wydawanie pozwolen czasowych, dowodow rejestracyjnych, zalegalizowanych tablic
rejestracyjnych oraz nalepek kontrolnych,

wydawanie kart pojazdow,

wyrejestrowanie pojazdow w przypadkach okreslonych w ustawie,

czasowe wycofanie pojazdow z ruchu w przypadkach okreslonych w ustawie,
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przyjmowanie zawiadomien o zmianie stanu faktycznego wymagajgcego zmiany danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym i karcie pojazdu, jesli byta wydana,

dokonywanie adnotacji urzedowych w dokumentach rejestracyjnych pojazdu zgodnie
z ustawg Prawo o ruchu drogowym oraz z odrebnymi przepisami,

przyjmowanie zawiadomier o zbyciu pojazdu,

nadawanie cech identyfikacyjnych pojazdu w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo
o ruchu drogowym,

10) wydawanie zgody na wykonywanie i umieszczanie tabliczki znamionowej zastepcze,
11) kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne w celu identyfikacji lub ustalenia

danych niezbednych do rejestracji jesli pojazd uczestniczyt w wypadku drogowym lub narusza
wymagania ochrony $rodowiska,

12) prowadzenie ewidencji zatrzymanych dowoddw rejestracyjnych oraz pozwolen czasowych

i ich wydawanie po ustaniu przyczyny zatrzymania,

13) wydawanie zaswiadczenn potwierdzajacych dane zawarte w zagubionym dowodzie

rejestracyjnym lub karcie pojazdu oraz potwierdzajgce okreslone fakty lub stan prawny,

14) przekazywanie do Centralnej Ewidencji Pojazdéw danych i informacji o pojazdach i ich

wiascicielach (posiadaczach)

udostepnianie danych stanowiacych zaséb akt pojazdéw uprawnionym podmiotom,
prowadzenie zbioru akt pojazddw,

prowadzenie archiwum akt pojazdow,

prowadzenie sprawozdawczosci statystyczne.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,
zyciorys — curriculum vitae,
kwestionariusz osobowy*,
kserokopie dyplomdw potwierdzajacych wyksztatcenie,
kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgce wymagany staz pracy,
oswiadczenia®
a) o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,
b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za umysine przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

Kandydat moze dodatkowo przediozy¢ kserokopie:

zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,
referencji,
innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnosé do pracy na danym stanowisku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria
Ogéina p.144) lub przesta¢ drogg pocztowa, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru nr 16/2017 na stanowisko podinspektora w Wydziale Komunikacji
i Transportu”.

Termin skiadania dokumentéw aplikacyjnych uplywa 28 grudnia 2017 r. o godzinie
15%,

Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich skladania nie beda rozpatrywane.

Wskaznik zatrudnienia oso6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Inowroctawiu, w listopadzie 2017 r., w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynidst powyzej
6%.



Uwagi:
1. O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia sie indywidualnie drogg telefoniczng.

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji = Publicznej
(www . bip.inowroclaw. powiat.pl) oraz na  tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzor o$wiadczen pobra¢ mozna oscbiscie w komarce organizacyjnej zajmujgcej
sig sprawami pracowniczymi pokdj 136 lub 135a w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu,

ul.  Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 |Inowroctaw lub ze strony internetowej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl).

Inowroctaw, 15 grudnia 2017 r.




