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NA STANOWISKO PRACY

Specjalisty ds. zamowien publicznych w Dziale Technicznym

Glowne obowiazki:

- wykonywanie wszelkich czynnosci zwiazanych z przeprowadzaniem postgpowan o
udzielanie zamowien publicznych w zakresie dziatalnosci Zarzadu Drog Powiatowych na
podstawie ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

- uczestnictwo w pracach Komisji Przetargowej (badanie i ocena ofert, przygotowywanie
protokotow postgpowan, dokumentaciji),

- prowadzenie korespondencji z Urzedem Zamowien Publicznych oraz uczestnictwo w
arbitrazach.

Wyksztalcenie: wyzsze administracyjne lub prawnicze.

Wymagania niezbgdne:

- dobra znajomosc przepisow z zakres prawa zamowien publicznych,
- znajomosc zagadnien dotyczacych postepowania administracyjnego,
- znajomosc zagadnien dotyczacych kodeksu cywilnego,

- umiejetnosc obstugi komputera.

Ponadto wymaga sie aby kandydat nie byl karany za przestepstwo popetnione umysinie,
cieszyl si¢ meposzlakowang opinig oraz posiadat stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na
wyze] wymienionym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

- umiejetnosc pracy w zespole,

- umiejetnosc organizowania wlasnej pracy,
- komunikatywnosc,

- odpowiedzialnosc.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- list motywacyjny,

- Zyclorys — C.v,

kserokopie swiadectw pracy,

kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztalcenie,
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
referencje,



- oryginat kwestionariusza osobowego,
- o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestepstwo popelnione umysinie oraz nie
toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys — c.v. ( z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej ) powinno byc opatrzone klauzula: ,,\Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. poz. 926, z pdzn. zm. ) oraz ustawa z dnia 22 marca
1990 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593, z pozn. Zm, )".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Zarzadu Drog
Powiatowych w Latkowie, 88-100 Inowroclaw, Latkowo 11 ( sekretariat ) lub poczta na
wskazany adres w terminie do dnia 27.07.2007 r.

Nalezy umiesci¢ dopisek: ,, Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty ds. zamowien
publicznych w Dziale Technicznym™. Aplikacje, ktore wplyng do Zarzadu Drog
Powiatowych w Inowroctawiu z/s w Latkowie po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej / www. bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie Zarzadu Drog Powiatowych w Inowroctawiu z/s w Latkowie.
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