Starosta Inowroctawski
ogtasza nabér nr 3 /2010 na wolne stanowisko urzednicze
- specjalisty w Wydziale Budzetowo-Finansowym
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Rooseveita 36-38
88-100 Inowroctaw

1. Wymagania niezbedne:

1} wyksztaicenie $rednie o profilu umozliwiajacym wykonywanie zadan, ktérych opis
zamieszczono w pkt.3 i co najmniej 3 letni staz pracy,

2) obywatelstwo polskie,

3) petna zdoinosc do czynnosci p-awnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) umiejetnost obstugi komputerz.

2. Wymagania dodatkowe:

1} znajomosc ustawy o finansach publicznych,

2) znajomosc kiasyfikacji budzetowej,

3) znajomo$¢ przepisdw o podatku od towardw i usiug,

4) znajomost ustawy o samorzgdzie powiatowym,

5) znajomosé ustawy o pracownikach samorzadowych,

B} znajomosc Kodeksu postepowania administracyjnego,

7) znajomos$é rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjne] dla organéw
powiatu,

8) komunikatywnosc, odpowiedzialnosé, umiejetnosé pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) wspoiudziat w tabelarycznym cpracowywaniu projektu budzetu Powiatu Inowroclawskiego,

2) wspoiudziat w tabelarycznym opracowywaniu projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej
Powiatu Inowrociawskiego,

3) wspdtudziat w pisemnym opracowywaniu polrocznych i rocznych sprawozdan z wykonania
budzetu Powiatu Inowroctawskiego,

4) wspotudziat w pisemnym oprecowywaniu potrocznych sprawozdart z wykonania Wieloletniej
Prognozy Finansowej Powiatu fnowroctawskiego,

5) prowadzenie ksiggowosci budzetowe] Powiatu zwigzanej z realizacia programéw
i projektow finansowanych ze srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej i z innych zrédel
zagranicznych,

6) prowadzenie zbiorczych rejestrow VAT Starostwa Powiatowego w  Inowroctawiu
w zakresie zakupOw i sprzedazy,

7) uzgadnianie rejestrow VAT =z pracownikami poszczegoinych wydzialow Starostwa,
sporzadzajgcych faktury VAT,

8) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowej podatku VAT— 7 | dostarczanie do Urzedu Skarbowego
w fnowroctawiu, do dnia 25 kardego miesiaca, za miesigc poprzedni,

9) prowadzenie rejestru  windykacji  z  tytulu  nieuiszczenia  oplat  skarbowych
oraz sporzadzanie i przekazywanie do Urzedu Miasta Inowroctawia zbiorczej informacji
o przypadkach nieuiszczenia raleznej oplaty skarbowej,

10) przygotowywanie dokumentow prowadzonych spraw do archiwizacji | przekazywanie
ich do archiwum Starostwa.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys — currictlum vitae,



3) kwestionariusz osobowy*,
4) kserokopie dyplomow lub $wiadectw ukonczenia szkoly potwierdzajgcych wyksztalcenie,
5) kserokopie $wiadectw pracy, :
B6) oSwiadczenia™
a) o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,
b} o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
¢) o braku prawomocnego wyroku sgdu skazujgcego za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe. oraz petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.
7) informacja o kontaktowym numerze telefohicznym.

5. Kandydat moze dodatkowo przedfozy¢ kserokopie:

1) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
2} referencji,
3) innych dokumentéw potwierdzajgcych przydatnosé do pracy na danym stanowisku.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfadaé w siedzibie Starostwa Powiatowego
w [nowroctawiu, ul, Prezydenta Frankiina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowrocfaw (Kancelaria
Ogéina p.144) lub przesta¢ drogg pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru nr 3/2010 na stanowisko - specjalisty w Wydziale Budzetowo-Finansowym”.

7. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych uptywa 2 listopada 2010 r. o godzinie
15.00.

8. Dokumenty, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu po uplywie
terminu do ich skiadania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatow powiadamia sie indywidualnie drogg telefoniczna.

Informacja © wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogloszeri Starostwa Powiatowego w Inowroclawit,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw.

* Kwestionariusz oscbowy oraz wzér oSwiadczen pobraé mozna osobiscie w Komarce eorganizacyjnej
zajmujacej sie sprawami pracowniczymi pokdj -135a Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw |ub ze strony internetowej
{www.bip.inowroclaw. powiat.pl).

Inowroctaw, 22 pazdziernika 2010 r.



