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1. ZAMAWIAJACY
Powiat Inowroctawski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw
Tel. 52 3592100, 52 3592237
Faks 52 3592237
e-mail: zamowieniapubliczne @inowroclaw.powiat.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
ZamoOwienie na ustugi spoteczne udzielane jest na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
z p6zn. zm.). Warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia sg uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe
Swiadczone w obrocie krajowym (na obszarach miejskich i wiejskich) 1 zagranicznym
(Europa) w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdéw na rzecz Starostwa Powiatowego
w Inowroclawiu.
Wykonawca we wlasnym zakresie zapewni ich przyjmowanie, przemieszczanie
i doreczanie, a w razie niemozliwosci doreczenia ich zwrot.
Przedmiot zamowienia bedzie realizowany na zasadach okreslonych w ogloszeniu oraz:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 poz.1481 t.j.)
2) rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468 z pdzn. zm.);
3) migdzynarodowych przepisach pocztowych - wiazacych Rzeczpospolita Polska
umowach miedzynarodowych dotyczacych $wiadczenia uslug pocztowych oraz
wiazacych regulaminach Swiatowego Zwigzku Pocztowego;
Ustugi beda $wiadczone w dni robocze 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku.
Przesytki wychodzace beda odbierane w godzinach od 13.00-14.30.
Przewidywany zakres przedmiotu zamowienia obejmuje m.in.:
1) Przesylki zwykle- przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
2) Przesytki zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,
3) Przesylki polecone - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
4) Przesylki polecone priorytetowe - przesyitki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym.
5) Przesylki polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru i1 dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,
6) Przesytki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki
najszybszej kategorii przyj¢te za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140mm,



Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20mm, dlugosci
325mm, szerokosci 230mm,

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos$¢ 20mm lub dtugos¢ 325mm
lub szerokos$¢ 230mm,

Maksimum - suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiardéw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600mm.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumiemy:

1) zwykte - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

3) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
1 zagranicznym.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140mm,
Maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600mm, szerokoSci
500mm, wysoko$¢ 300mm,

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

Minimum - je$li cho¢ jeden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600mm,
szeroko$ci 500mm, wysoko$¢ - 300mm,

Maksimum - suma dhugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dlugo$¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500mm.

Szczegdtowy zakres przedmiotu zamowienia zostat okreslony w formularzu cenowym
stanowigcym zalacznik do ogloszenia.

Uslugi stanowiagce przedmiot zaméwienia muszg by¢ realizowane zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Rozliczenie ustug pocztowych odbywac si¢ bedzie w formie oplaty "z dotu". Za okres
rozliczeniowy przyjmuje si¢ okres od pierwszego do ostatniego dnia danego miesigca
kalendarzowego. Po uptywie okresu rozliczeniowego Wykonawca bedzie wystawiat
fakture wraz ze specyfikacja wykonanych ustug, ktora powinna zawiera¢ szczegdlowa
informacj¢ dotyczacg ilosci przesytek ich rodzaju i wagi oraz zwrotow.

Oplaty za przesytki nieprzewidziane w formularzu cenowym bedg uiszczane wedlug cen
podanych w aktualnych cennikach Wykonawcy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do prawidtowego adresowania przesytek.

Znaczek optaty pocztowej zastgpi piecze¢ wykonana wg wzoru okreslonego przez
Wykonawce lub inne uzgodnione z Zamawiajagcym oznaczenie.

Swiadczenie ustugi odbioru przesytek polega¢ bedzie na odbiorze przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy od Zamawiajgcego, uporzadkowanych ze stosowng
dokumentacjg. Odbiér przesytek odbieranych przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowany w ksigzce nadawczej pieczgcig, podpisem 1 datg (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym wg kategorii rodzajowych (dla przesylek
zwyklych). Zamawiajacy jest zobowigzany do wilasciwego przygotowania przesytek do
nadania oraz sporzadzenia zestawien przesylek. Wykonawca jest zobowigzany do
potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na przesytkach daty ich nadania. Nadawanie
przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac¢ bedzie w dniu ich
przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego. Nadanie przesytek objetych przedmiotem
zamoOwienia nastgpowac bedzie zgodnie z postanowieniami zawartymi w tresci ogloszenia



oraz regulaminem Wykonawcy w kwestiach nieuregulowanych ogloszeniem.

Ustuga polegajaca na odbiorze przesytek pocztowych przez przedstawiciela Wykonawcy
wchodzaca w zakres przedmiotowego zamowienia nie dotyczy Wykonawcow, ktorzy
moga zapewni¢ w budynku przy ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100
Inowroctaw staty punkt obstugi klientow w ramach $§wiadczonych ustug pocztowych. W
przypadku zapewnienia statego punktu obslugi w ww. budynku osoby upowaznione ze
strony Zamawiajacego beda osobiscie dostarczac przesytki do punktu nadawczego w dni
robocze 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13.00-14.30.

Usluga odbioru przesytek bedzie $§wiadczona w siedzibie Zamawiajacego w budynku
Starostwa Powiatowego ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw
w Kancelarii Ogoélnej co najmniej raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do piatku
oprocz dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 13:00 do 14:30.

Zamawiajacy nie bedzie ponosit dodatkowych kosztéw za §wiadczenie ustugi odbioru
przesytek pocztowych. Koszty zwigzane z odbiorem przez przedstawiciela Wykonawcy z
miejsca wskazanego przez Zamawiajacego przesylek stanowigcych przedmiot
zamoéwienia nalezy wliczy¢ w cen¢ §wiadczonych ustug pocztowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dodatkowego nadania przesytek pocztowych
bezposrednio w placéwce pocztowej znajdujacej si¢ najblizej siedziby Zamawiajacego. W
tym celu Wykonawca w ofercie wykaze placowki nadawcze na terenie miasta Inowroctaw
1 wskaze placoéwke nadawczg znajdujaca si¢ najblizej siedziby Zamawiajacego.
Dostarczanie przesytek bedzie nastgpowaé do siedziby Zamawiajacego w budynku
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-
100 Inowroctaw w Kancelarii Ogolnej co najmniej raz dziennie, w dni robocze od
poniedziatku do pigtku oprécz dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do
10:00. Zamawiajacy nie dopuszcza przy nadawaniu przesylek listowych dolaczania
materialow reklamowych Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie dysponowal nieodptatnymi drukami zwrotnego potwierdzenia
przesytek krajowych i zagranicznych dostarczanych przez Wykonawce.

Wykonawca bedzie dorgczal pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyitki.

Podstawg rozliczen finansowych stanowi suma optat za nadane 1 zwrdcone przesyiki
stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych 1 oddawczych. Przy czym
obowigzywa¢ beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym, stanowigcym
zalacznik do oferty, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajacym
te zmiany. Ceny okreslone w formularzu cenowym stanowigcym zalgcznik do oferty,
powinny zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane ze $wiadczeniem przedmiotu
zamowienia.

Podane  przez  Zamawiajacego  iloSci  poszczegélnych  pozycji  przesylek
wyszczegolnionych w formularzu cenowym majg charakter szacunkowy. Okreslone w
nim rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa
szacunkowe 1 mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ usluge innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami
realizacji obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego
przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, w ktorej przesytki zostang nadane przez inny
podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania
przesytki bedzie figurowatl inny podmiot niz Zamawiajacy.

Zaréwno na kopertach jak i na dokumentach i drukach potwierdzenia nadania, dorgczenia
1 odbioru wypeklionych przez Zamawiajacego musza znajdowac si¢ dane adresowe
Zamawiajacego (musi figurowac na nich jako nadawca).



Wykonawca musi dysponowa¢ w kazdej gminie lub gminie s3siadujacej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej co najmniej jedng stalg placowka pocztowa nadawczo-
odbiorcza, czynng w dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnil mozliwo$¢ nadawania i odbierania
przesytek pocztowych we wlasciwie oznaczonych statych placoéwkach pocztowych.
Kazda placowka Wykonawcy, o ktérej mowa wyzej, musi spetnia¢ nizej wymienione
warunki:

1) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy;

2) oznakowana w sposob widoczny "szyldem" z nazwa badz logo Wykonawcy,
umieszczonym w obregbie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostk¢ Wykonawcy;
3) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania zwrotnego potwierdzenia
odbioru stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesytki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017r. poz.1257 t.j.).

Ustugi $wiadczone przez Wykonawce z chwilg ich nadania powinny spetnia¢ wymog
zachowania prawidtowego terminu dla pisma urzedowego. Swiadczenie przez
Wykonawce ustug, dla ktorych przepisy prawa uznaja, ze zlozenie pisma w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu lub
termin wniesienia pisma uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem pismo zostato
nadane w placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego w tym warunkéw art. 165 § 2
Kpc., art. 198b ust 2 Pzp. art. 83 § 3 Prawa o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi, art. 57 § 5 pkt 2 kpa, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej a takze
art. 17 Prawo pocztowe.

Oferta niekompletna, nie zawierajgca petnego zakresu przedmiotu zamoéwienia oraz
posiadajaca bledy rachunkowe zostanie odrzucona.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli bedzie ona niezgodna z treScig zawartag w zaproszeniu
do sktadania ofert.

Oferty kompletne zawierajace peten zakres przedmiotu zamodwienia beda podlegaty
ocenie.

Wykonawca jest obowigzany wskaza¢ w ofercie czg¢sci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Brak wskazania w ofercie czg$ci zamowienia do
wykonania podwykonawcom, bedzie oznacza¢ obowigzek samodzielnego wykonania
przedmiotu zamowienia.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

0d 01.01.2018 r. do 31.12.2018 .

S.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ WYMAGANYCH
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW NA POTWIERDZENIE SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.



5.1

Ad.

Ad

Ad.

. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu
w postepowaniu, dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

1) Warunek: Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci
zawodowe;j.

W celu wykazania spetlnienia przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, nalezy przedtozy¢ aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych wydany
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113).
Wymagany dokument nalezy dotaczy¢ do oferty.
. 2) Warunek: Posiadanie odpowiedniej zdolnos$ci finansowej i ekonomiczne;j

Zamawiajacy nie okresla szczegdtowego warunku w tym zakresie.

3) Warunek: Zdolnos$¢ techniczna lub zawodowa.

Dla spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien wykazaé, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy w tym okresie w ramach wykonanych Ilub
wykonywanych  ustug, wykonal co najmniej 1 (jedng) ustuge polegajaca na
Swiadczeniu ushug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczenia przesylek pocztowych, o wartosci nie
mniejszej niz 200 000,00 zt brutto,
W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego zdolno$ci technicznej lub zawodowej nalezy przedtozy¢ wykaz uslug
wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych ustugi zostaly
wykonane, sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
ogloszenia oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciaggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert;
Wymagany dokument nalezy dotgczy¢ do oferty.

Wykonawca O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow

5.2

. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca dostarczy
nastepujace dokumenty:

a) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajag wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) W przypadku podmiotow zagranicznych:



Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadios$ci wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

5.3. Pozostale dokumenty i oSwiadczenia wymagane od Wykonawcow:

1) Wypehiony 1 podpisany formularz oferty,

2) Wypetniony formularz cenowy,

3) Do oferty Wykonawca zalaczy opracowany projekt umowy zawierajacy w

szczegolnosci postanowienia zawarte w pkt. 16 niniejszego ogtoszenia.

5.4. Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez Wykonawce. Za zgodno$¢ z oryginalem powinna by¢ potwierdzona kazda strona
kserokopii zawierajgca jakakolwiek tres¢. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Osoba podpisujaca oferte lub poswiadczajaca zgodno$¢ dokumentow musi by¢ do tego
umocowana prawnie wg dokumentéw rejestrowych albo na podstawie stosownego
petnomocnictwa. Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy musi by¢ dolaczone w
oryginale albo po$wiadczone notarialnie.
6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

6.1.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2.Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia.

6.3.Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

6.4.W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajagcego, Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace
odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w
postepowaniu, w szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty.

6.5.0ferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czgs$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszego ogtoszenia.

6.6.0ferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty stanowigcego zatacznik do
niniejszego ogloszenia.

6.7.0ferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem.

6.8.Proponuje si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalacznikami byly kolejno
ponumerowane 1 ztagczone w sposob trwaty oraz na kazdej stronie podpisane przez osobe
(osoby) uprawnione do skladania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, przy czym co
najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) byt czytelny 1 opatrzony
pieczecia imienng Wykonawcy. Pozostate strony moga by¢ parafowane.

6.9.Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe
(osoby) podpisujace oferte 1 opatrzone datami ich dokonania.

6.10. Wykonawca zamieszcza oferte¢ w dwoch kopertach oznaczonych nazwa i adresem
Zamawiajacego oraz opisanych w nastgpujacy sposob: ,,Oferta na: Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow na rzecz Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu NIE
OTWIERAC przed: 2017-12-11 godz. 13:00”. Na wewnetrznej kopercie nalezy podaé
nazwe 1 adres Wykonawcy, aby umozliwi¢ zwrot oferty w przypadku dostarczenia jej
Zamawiajacemu po terminie.



6.11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zltozong przez siebie oferte
wylacznie przed terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem tego
terminu Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w pkt 6.10
oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

6.12. Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tekst jedn. Dz. U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 ze zm.), nie moga by¢ udostepnione, czgs¢ oferty, ktora zawiera te
informacje nalezy umiesci¢ w odrgbnej kopercie oznaczonej napisem: ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa”. Wykonawca zastrzegajac tajemnicg
przedsigbiorstwa zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie odnos$nie
charakteru zastrzezonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu udowodnienie
spetnienia przestanek okreslonych w przywotanym powyzej przepisie, tj., ze zastrzezona
informacja:

a) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsigbiorstwa,
b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
¢) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, w postaci nazwy oraz adresu wykonawcy,

informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamoOwienia 1 warunkow ptatnosci

zawartych w ofertach.

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

7.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, pokoj nr: 144 - kancelaria ogo6lna ul.
Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw do dnia 2017-12-11 do godz.
10:00.

7.2. Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte, ktora zostanie ztozona po terminie.

7.3. Otwarcie ofert nastagpi w dniu: 2017-12-11 o godz. 13:00, w siedzibie Zamawiajacego,
pokéj nr w siedzibie Zamawiajacego ul. Matewska 17, 88-100 Inowroctaw - salka
radnego I pigtro.

7.4. Otwarcie ofert jest jawne.

7.5. Bezpo$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

7.6. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i
warunkow platnosci zawartych w ofertach.

8. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
8.1. Forma 1 zasady porozumiewania:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy

1 Wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, za posrednictwem poczty

e-mail na adres zamowieniapubliczne @inowroclaw.powiat.pl z zastrzezeniem wyjatkow

przewidzianych ustawa oraz nastg¢pujacych dokumentoéw: oferty, pelnomocnictwa, umowy,

ktore nalezy ztozy¢ z zachowaniem formy pisemne;.

Uwaga:

Jezeli Zamawiajacy Ilub Wykonawca przekazuja, wnioski, zawiadomienia drogg

elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

llekro¢ Zamawiajacy wprowadza obowigzek zachowania formy pisemnej, oznacza to

konieczno$¢ jej zachowania pod rygorem niewazno$ci (bezskuteczno$ci) os$wiadczenia,

dokumentu, wniosku, zawiadomienia oraz informacji.



mailto:zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl

8.2.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

9. UDZIELANIE INFORMACJI DOTYCZACYCH OGLOSZENIA

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci ogloszenia.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci ogloszenia wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytanh wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
zamawiajacego bez ujawniania danych wykonawcow od, ktorych wptynety zapytania i
whnioski.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia. Dokonang zmiang ogloszenia Zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowe;j.

O przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia
wszystkich  potencjalnych Wykonawcow, zamieszczajac informacj¢ na stronie
internetowej zamawiajacego.

Jezeli wniosek o wyjasnienie ogtoszenia wptynat po uplywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 9.1. lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa w pkt 9.1.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres trzydziestu dni od daty otwarcia
ofert.

11. SPOSOB OBLICZANIA CENY
11.1.W ofercie nalezy poda¢ ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 9

maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow 1 ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915) za
wykonanie przedmiotu zamowienia.

11.2.Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
11.3.Ocenie bedzie podlega¢ cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zamoéwienia

podana w formularzu ofertowym wedtug formularza cenowego.

11.4.W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym ogloszeniu

oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

11.5.Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bg¢da w walucie PLN.
11.6.Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
11.7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda informacje dotyczace nazwy (firmy) oraz

12.

adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji 1 warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ 7 PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

12.1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedlug nastepujacych kryteriow:



Nr Nazwa Kryterium Waga

Cena (koszt) ,,C” 60 %
Liczba pracownikow wykonawcy ,,LPW” | 40 %
zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej
wykonawcy na umowe o prace, wedlug
stanu na dzien 01.12.2017 r., w
przeliczeniu na peten etat.

12.2. Punkty przyznawane za podane w pkt 12.1 kryteria beda liczone wedlug nastgpujacych

D [ —

WZOrOw:

Nr Kryterium Wzor

1 Cena (koszt)
Liczba punktow = ( Cmin/Cof) * 100 * waga
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposréd wszystkich
ofert
- Cof - cena podana w ofercie

o) Liczba punktow = ( Pof/Pmax ) * 100 * waga
gdzie:

- Pof - liczba pracownikow wykonawcy
zatrudnionych w dzialalnodci operacyjnej
wykonawcy na umowe o pracg, wedlug stanu
na dzien 01.12.2017 r., w przeliczeniu na peine
etaty, wynikajaca z oferty badane;,

-Pmax- najwicksza liczba pracownikoéw
wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci
operacyjnej wykonawcy na umowe¢ O prace,
wedlug stanu na dzien 01.12.2017 r. w
przeliczeniu na pelne etaty wynikajaca z ofert,
ktore nie podlegaja odrzuceniu.

Uwaga! Przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajagcy rozumie dzialalnos¢ wykonawcy
zwigzang z realnym uczestnictwem o0s6b wykonujacych wuslugi objete niniejszym
postepowaniem: odbieranie 1 dostarczanie korespondencji, obstuga korespondencji w
placowkach pocztowych, spedycja 1 transport, czynno$ci ekspedycyjno-rozdzielcze z
uwzglednieniem os6b zatrudnionych u Wykonawcy 1 jego podwykonawcy.

Po dokonaniu oceny punkty zostang zsumowane dla kazdego z kryteriéw oddzielnie. Suma
punktow za wszystkie kryteria oceny ofert uzyskana na podstawie nastepujacego wzoru:
SP=Pc+Prpw

gdzie:

SP — suma punktéw oferty uzyskanych za wszystkie kryteria,

Pc— liczba punktow uzyskanych za kryterium ,,Cena (koszt)”,

PLpw — liczba punktéw uzyskanych za kryterium ,,Liczba Pracownikow Wykonawcy”,
stanowi¢ bedzie koncowa ocen¢ danej oferty.

12.3. Wykonawca, sktadajac oferte, ma obowigzek poinformowa¢ Zamawiajacego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego



obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
(wykonawca podaje jedynie warto$¢ netto) podatek od towardw i ushug.
Warto$¢ podatku VAT ptaconego przez zamawiajgcego zostanie doliczona do podanej
przez Wykonawce warto$ci netto (powstaje u Zamawiajgcego obowiazek podatkowy) w
przypadku:

a) wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw,

b) mechanizmu odwroconego obcigzenia, w odniesieniu do wprowadzonych juz, jak
1 wprowadzonych przedmiotowa nowelizacja zmian w ustawie o VAT,

¢) importu ustug lub importu towaréw, z ktorymi wigze si¢ analogiczny obowigzek
doliczenia przez Zamawiajacego przy porownywaniu cen ofertowych podatku VAT.

13. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ W CELU
ZAWARCIA UMOWY

13.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie
zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy,
ktérego oferte¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i1 nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i aczng
punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

4) uniewaznieniu postepowania

13.2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy umiesci na swojej stronie
internetowej www.bip.inowroclaw.powiat.pl

13.3. Zamawiajacy zawrze umowe¢ W sprawie zamoOwienia publicznego, w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;,
albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.

13.4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
termindw, o ktorych mowa w pkt. 13.3, jezeli:

1) w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

a) ztozono tylko jedng oferte,

b) nie odrzucono zadnej oferty 1 nie wykluczono zadnego wykonawcy

13.5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

13.6. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

14. 0SOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI
1. Sprawy merytoryczne:
Anna Wtoczynska tel. 52 3592112
2. Sprawy formalnoprawne:
Zaneta Walczak-Borowska tel. 52 3592237



15.SRODKI ODWOLAWCZE
W postepowaniu na ustugi spoteczne odwotanie nie przyshuguje.

16. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Dotaczony przez Wykonawce do oferty projekt umowy musi zawiera¢ co najmniej
nastepujace postanowienia:

W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty na §wiadczenie
ustug spotecznych zostaje zawarta umowa o nastepujace;j tresci:

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacj¢ ustug pocztowych w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe $wiadczonych w obrocie krajowym (na obszarach
miejskich i wiejskich) i zagranicznym (Europa) w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na
rzecz Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu.

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okre§lonych w niniejszej umowie oraz
w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 poz.1481 t..);

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468 z p6zn. zm.);

¢) miedzynarodowych przepisach pocztowych — wigzacych Rzeczpospolita Polska umowach
migdzynarodowych dotyczacych §wiadczenia wustug pocztowych oraz wigzacych
regulaminach Swiatowego Zwigzku Pocztowego;

3. Swiadczenie ushug pocztowych odbywaé si¢ bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi w
ogloszeniu o udzielanym zamowieniu na uslugi spoteczne stanowigcym zalgcznik nr ... do
umowy oraz oferta Wykonawcy stanowiacg zatacznik nr .... do umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajacego:

1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalno$ci pocztowej, w terminie 3 dni od
daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

2) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, w terminie 3
dni od daty zlozZenia takiego wniosku,

3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalno$ci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty
otrzymania tej decyzji.

5. Tytulem wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy Wykonawca pobierat bedzie od
Zamawiajacego oplaty zgodne ze ztozong oferta stanowigcg zatacznik do umowy.

6. Wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy Wykonawca bedzie otrzymywal od
Zamawiajacego oplaty zgodnie z cennikiem ustug pocztowych zawartym w formularzu
ofertowym obowigzujacym przez caly okres realizacji umowy, stanowigcym zalacznik do
umowy.

7. Podstawg rozliczen finansowych stanowi suma oplat za nadane i zwrdcone przesyltki
stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych. Przy czym obowigzywac
beda ceny jednostkowe podane w ofercie, stanowiacej zalacznik do umowy, a w przypadku
ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajagcym te zmiany. Za okres rozliczeniowy
przyjmuje si¢ okres od pierwszego do ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego. Po
uptywie okresu rozliczeniowego Wykonawca bedzie wystawial fakture wraz ze specyfikacja
wykonanych ustug, ktéra powinna zawieraé szczegdtowa informacj¢ dotyczaca iloSci
przesytek ich rodzaju 1 wagi oraz zwrotow.

8. Wplaty na poczet oplat pocztowych beda dokonywane przelewami na rachunek bankowy
Wykonawcy.

9. Na kwote dokonanej wplaty Wykonawca wystawi fakture VAT, ktora dostarczy
Zamawiajacemu w ciggu 7 dni od daty dokonania wplaty.



10. Strony ustalaja, ze w ramach niniejszej] umowy Wykonawca realizowatl bg¢dzie ustugi na
rzecz Zamawiajacego do wykorzystania kwoty stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy w

WYSOKOSCI ..ovvveeiineee, zt brutto.

11. Z chwilg wcze$niejszego osiaggnigcia kwoty stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy
wymienionej w §................. ) umowa wygasa, i to niezaleznie od terminu jej obowigzywania,
okreslonegow § ...... umowy.

12. Faktury VAT beda wystawiane w nastgpujacy sposob: Nabywca: Powiat Inowroctawski
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw NIP: 556-26-87-660.
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38,
88-100 Inowroctaw.

13. Platnos¢ faktury nastapi w ciggu 21 dni od wystawienia faktury VAT pod warunkiem, ze
doregczenie faktury do siedziby Zamawiajacego nastgpi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej
wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury VAT wynosi 14 dni
kalendarzowych liczac od dnia dor¢czenia Zamawiajgcemu przesyltki z fakturg.”

14. W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej
umowy z ustug podwykonawcoéw, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec Zamawiajacego za
ich dziatania i zaniechania jak za dzialania wtasne.

15. Wykonawca moze zleci¢ czes¢ wykonania zamowienia Podwykonawcom wylacznie w
zakresie okreslonym w ztozonej ofercie i ogloszeniu o udzielanym zamdwieniu na ushugi
spoteczne. Wykonanie ustugi przez Podwykonawcow nie zwalnia Wykonawcy od
odpowiedzialnosci i zobowigzan wynikajacych z warunkow niniejszej umowy.

16. Umowa pomigdzy Wykonawca a Podwykonawca musi by¢ zawarta zgodnie z
odpowiednimi przepisami Kodeksu cywilnego.

17. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej] umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku
wystapienia okolicznosci:

- Zmian wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepiséw regulujacych
funkcjonowanie rynku ustug pocztowych.

Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy i dwa dla Zamawiajacego.

17. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nie uregulowanych niniejszymi szczegélowymi warunkami, maja zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

Zalaczniki
1. formularz oferty,

2. wykaz wykonanych ushug,
3. formularz cenowy,



