Starosta Inowroctawski
ogtasza nabdr nr 5/2009 na wolne stanowisko urzednicze
- specjalist¢ w Biurze informacji Publicznej i Promocji Powiatu
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
ul. Roosevelta 36-38, 88-100 inowroclaw

1. Wymagania niezbgdne:

a)

b)

<)
d)

wyksztalcenie ¢o najmniej &rednie o profilu umozliwiajacym wykonywanie zadan, ktérych
opis zamieszczono w pkt. 3,

co najmniej 3 letni staz pracy,

bardzo dobra umiejetnosc obstugi komputera,

komunikatywnos¢, odpowiedzialnosé, umiejetnos¢ pracy w zespole, kultura osobista,
dyspozycyjnosé.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
€)
d)
e)

do$wiadczenie zawodowe zwigzane z marketingiem, promocja, reklama,

znajomosé ustawy o samorzadzie powiatowym,

znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych,

znajomosé kodeksu postepowania administracyjnego,

znajomosc¢ rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dia organéw
powiatu,

3. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

1)

2)
3)
4)
9)

6)

przygotowywanie projektow umdw dotyczacych zadan realizowanych przez Biuro Informacji
Publicznej i Promociji Powiatu oraz monitorowanie ich realizacji,

organizowanie i obstuga powiatowych imprez promocyjnych,
opracowywanie materialéw promocyjnych,
wykonywanie zadanh zwigzanych z obsiugg reprezentacyjng Starostwa,

realizowanie zadan zwigzanych z prowadzeniem Biuletynu Informacji Publicznej:

a) aktualizowanie danych zawartych w Biuletynie Informacji Publicznej, po uzyskaniu
akceptacji przetozonego,

b} zbieranie danych do Biuletynu Informaciji Publicznej,

c) redagowanie dokumentow przeznaczonych do publikacji w BiP,

d) modyfikowanie struktury BIP w zakresie uzgodnionym z autorami programu
oraz przelozonym,

e) obsluga bazy danych sluzacej zarzgdzaniu dokumentacjg BIP,

f) kontakty z firma infoninalyczng administrujgcg BIP,

obstuga portalu internetowego:

a) przygotowywanie materiatéw do zamieszczania na stronie internetowej Starostwa,

b} wykonywanie dokumentacji fotograficznej zamieszczanej na stronie internetowej
Starostwa | w materiatach promocyjnych.



4. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculum vitae,
3) kwestionanusz osobowy™,
4} kserckopie dyplomow lub $wiadectw ukoriczenia szkoly potwierdzajacych wyksztatcenie,
5) kserckopie wiadectw pracy,
6) odwiadczenia®™:
a)o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,
b)o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
c)o braku prawomocnego wyroku sgdu skazujgcege za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego iub umysine przestgpstwo skarbowe oraz pefnej zdolno$ci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z peini praw publicznych.
7) informacja o kontaktowym numerze teiefonicznym.

5. Kandydat moze dodatkowo przedlozyc kserokopie:

a) zaswiadczen o ukofhczonych kursach, szkoleniach,
by referendji,
¢} innych dokumentéw potwierdzajgcych przydatnosc do pracy na danym stanowisku.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowractawiu, ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowrocfaw (Kancelaria Ogélna p.144)
lub przestaé drogg pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Dotyczy naboru
nr 5/2009 na stanowisko - specjalista w Biurze Informacji Publicznej i Promocji

Powiatu”.

7. Termin skiadania dokumentow aplikacyjnych uptywa 23 pazdziernika 2009 r. o godzinie
15.00.

8. Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu po uplywie
terminu do ich skiadania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:

O migjscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia sie indywidualnie drogg telefoniczna.

Informacja © wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér oéwiadczen pobra¢ mozna oscbiscie w komorce organizacyjnej zajmujacej
sig sprawami pracowniczymi pokdj -135a Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu, ul. Roosevelta 36-38,
B88-100 Inowrociaw lub ze strony internetowej (www.bip.inowroclaw. powiat.pl).

Inowroctaw, 12 paZzdziernika 2008 r,




