ZARZADU POWIATU INOWROCLAWSKIEGO

z dnia ﬁH.Q{?}B?z...zoo&.

W sprawie przyjecia Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w
Inowroctawiu

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym { Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z poin. zm.') w sprawie organizacji i
funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu uchwala sie co nastepuje:

§ 1 Przyjac Regulamin organizacyjny Zarzgdu Drog Powiatowych w Inowrocfawiu
stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2 Wykonanie uchwaly powierzyé Dyrektorowi Zarzadu Drog Powiatgw.){ch w
Inowroctawiu.
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§ 3 Uchwata wchodzi w iycie z dniem podpisania.
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1Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 7 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 167, poz. 1759 oraz z 2007 r. Nr 173, poz.1218.



UZASADNIENIE DO UCHWALY NR‘ODL{OIZOOS

ZARZADU POWIATUV INOWROCLAWSKIEGO
z dnia..'.('(..‘."f‘f‘:%j%...ZOOSr.

W sprawie przyjecia Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drdg Powiatowych w
Inowroctawiu

Zarzad Drog Powiatowych w Inowrodawiu wystepuje do Zarzadu Powiatu
Inowroclawskiego z inicjatywa przyjgcia Regulaminu organizacyjnego. Nowy Regulamin
organizacyjny jest wynikiem zmian struktury zatrudnienia, dotyczacymi zwiekszenia
zatrudnienia i utworzenia brygad remontowych, co wptywa na zmiane schematu
organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Inowroctawiu.

Podstawa prawna:

Na podstawie art. 36 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym { Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z péin. zm. ) organizacje i zasady
funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu okreslaja regulaminy organizacyjne
uchwalone przez Zarzad Powiatu.




REGULAMIN ORGANIZACYINY

ZARZADU DROG POWIATOWYCH w INOWROCEWIU

Rozdziat 1 —Postanowienia ogolne
§1

Zarzad Drég Powiatowych w Inowroctawiu zostat utworzony na mocy uchwaty nr 1v/20/99
Rady Powiatu w Inowroctawiu z dnia 23 stycznia 1999 roku.

§2

Zarzgd Drog Powiatowych zwany dalej Zarzadem, jest jednostkg organizacyjng Powiatu
Inowroctawskiego powotanga do zarzgdzania drogami powiatowymi, zorganizowang w formie
jednostki budzetowe;j.

§3

1. Zarzad swoim zakresem dziatania obejmuje miasto Inowroctaw oraz gminy powiatu

inowroctawskiego:

1}Dgbrowa Biskupia;

2) Gniewkowo;

3) inowroctaw;

4}Janikowo;

5) Kruszwica;

6) Pakosc;

7)Rojewo;

8) Ziotniki Kujawskie.

2. Do zakresu dziatania Zarzgdu nalezqg zadania okreslone w art. 20 Ustawy z dnia 21 marca
1985r. 0 drogach publicznych { Dz. U. z 2007r, Nr 19, poz. 115z pdin. zm.) aw
szczegolnosci:

1) opracowanie projektéw plandw rozwoju sieci drogowe;j;

2}opracowanie zakresu rzeczowego i finansowego robot drogowo — mostowych;

3) petnienie funkcji inwestora;

4)prowadzenie przegladow drog, mostow i drogowych obiektow inzynierskich;

S}prowadzenie ewidencji drog, mostow i drogowych obiektow inzynierskich;

6)prowadzenie spraw zwigzanych z natezeniem i organizacjg ruchu;



7} przygotowanie warunkow zamodwienia publicznego na zadania zlecane jednostkom
zewnetrznym wraz z zachowaniem odpowiednich procedur przetargowych;

8) realizacja przetargow;

9} nadzor nad realizacja zadaii i ich odbiér;

10) koordynacja robdt w pasie drogowym;

11} realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

12) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego;

13) wydawanie zezwolen na zjazdy z drog;

14) wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdow ponadnormatywnych;

15} wykonywanie robot interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajgcych;

16) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow;

17) wprowadzanie ograniczen ruchu badz zamykanie drdg, drogowych obiektéw mostowych
oraz wyznaczanie objazdow gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczernstwa osob
lub mienia;

18) kierowanie zimowym utrzymaniem drog;

19} ochrona obiektéw inzynieryjnych przed zagrozeniem klgskg zywiotowg;

20) sprawy wynikajace z nadzoru nad pracg stuiby drogowe;j.

§4a

1. Zarzadem Drég Powiatowych kieruje, zgodnie z zasada jednoosobowego kierownictwa,
Dyrektor, ktéry ponosi petng odpowiedzialnosc.

2. Dyrektora Zarzgdu Drég Powiatowych zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu
Inowroctawskiego.

3. Dyrektor Zarzgdu reprezentuje go na zewngtrz w zakresie zwyktego zarzadu oraz na
podstawie pefnomocnictw udzielonych przez Zarzad Powiatu.

4, Dyrektor kieruje catoksztattem pracy Zarzadu i ponosi odpowiedzialnosc za organizowanie
pracy na wszystkich stanowiskach.

5. Kierownicy pionow podlegajg Dyrektorowi Zarzadu i od niego otrzymujg zakres
kompetencji.

6. Kierownicy piondw s bezposrednimi zwierzchnikami pracownikow zatrudnionych w

kierowanych przez nich komorkach organizacyjnych.



§5
1. W skiad Zarzadu Drég Powiatowych wchodza:
1) pion techniczny;
2) pion ekonomiczno- administracyjny;
3) pion stuzby drogowej.
2. W skiad piondéw wchodzg komérki organizacyjne.
2. Wewngtrzng strukture organizacyjng Zarzadu okresla schemat organizacyjny stanowigcy

zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Rozdziat 2 ~ Zakres dziatania poszczegélnych komérek organizacyjnych

§6
1. Pion techniczny realizuje zadania zwigzane z kontrolowaniem stanu technicznego drég
oraz budowa, modernizacjg i utrzymaniem drég powiatowych.
2. Pionem technicznym kieruje bezposrednio kierownik pionu technicznego.
3. W skiad pionu technicznego wchodz3a:
1) komorka ds. planowania inwestycji drogowo-mostowych;
2) komérka ds. zamowien publicznych;
3) komorka ds. nieruchomosci, ewidencji drdg i wydawania decyzji administracyjnych.
4. Do zadan komorki ds. planowania inwestycji drogowo — mostowych naleza:
1) opracowanie plandéw rozwoju sieci drogowej;
2) przygotowanie plandw finansowania budowy i modernizacji drog;
3) przygotowanie projektéw czesci budzetu powiatu w zakresie budowy, modernizacji,
utrzymania i ochrony drog;
4) opracowanie planow zagospodarowania pasa drogowego;
5} ustalanie warunkow technicznych i opiniowanie dokumentacji projektowej;
6) zlecanie opracowania niezbednej dokumentacji na roczne i wieloletnie zamierzenia

budowy, modernizacji i remontow droég;



7) prowadzenie rejestru otrzymanych dokumentacji;
8) przekazywanie wykonawcom dokumentacji technicznej oraz placéw budow.
5. Do zadan komérki ds. zamowien publicznych nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie warunkow zamowienia publicznego na wskazane zadania ;

2) opracowanie procedur przetargowych;

3} realizacja przetargow;

4) przygotowanie umow w nastepstwie postepowania ofertowego lub przetargowego;

5} prowadzenie rejestru zawartych umow;

6) biezgce kontrolowanie wptaty i zwrotu wadiow przetargowych i zabezpieczen.

6. Do zadan komorki ds. nieruchomosci, ewidencji drég | wydawania decyzji nalezy w

szczegolnosci:

1) prowadzenie ewidencji drég i obiektéw mostowych;

2} kontrola i organizacja robét utrzymaniowych;

3) badanie i kontrola stanu drég i urzgdzen drogowych z punktu widzeni‘a bezpieczenstwa
ruchu;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z uktadem i klasyfikacjg drég;

5) zbieranie danych o ruchu i zdarzeniach na drogach;

6} udziat w zlecaniu robot utrzymaniowych i ich odbiorze koricowym;

7) nadzor nad realizacjg zadan wynikajacych z zawartych umdw o budowe, modernizacje
i remonty drog;

8) prowadzenie okresowych przegladdw technicznych drég i obiektow inzynierskich,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

9) wspdtudziat w przygotowaniu dokumentacji technicznej na roboty z zakresu biezacego
utrzymania obiektow mostowych;

10} wydawanie zezwolen na przeprowadzenie przez obiekty drogowo - mostowe urzgdzen
obcych;

11) ochrona obiektow inzynieryjnych przed zagrozeniem kleskg zywiotowa.

§7

1. Do zadan pionu ekonomiczno — administracyjnego naleig prace zwigzane z planowaniem j
wykorzystaniem srodkéw finansowych przyznanych na dziatalno$é Zarzadu, sprawy zwigzane



z prowadzeniem rachunkowosci Zarzadu, sprawy kadrowe, pracownicze, zatrudniania, paci
dyscypliny pracy.
2.Pionem ekonomiczno — administracyjnym kieruje bezposrednio gtéwny ksiegowy.
3. W skfad pionu ekonomiczno — administracyjnego wchodza:
1} sekretariat
2) komdorka finansowo — ksiegowa;
3} komorka ds. kadr i plac;
4) komorka ds. rozliczen optat parkingowych.
4. Do zadan sekretariatu nalezy w szczegdlnosci:
1) obstuga sekretariatu;
2) prowadzenie kancelarii, rejestracja korespondencji przychodzacej i wychodzace;j;
3} obstuga centrali telefonicznej i telefaksu;
4) przygotowywanie narad i konferencji;
5) przygotowywanie pism i zarzgdzeri Dyrektora Zarzgdu;
6} prenumerata prasy;
7) prowadzenie stosownych ewidencji.
5. Do zadan komérki finansowo — ksiegowej nalezy:
1) opracowanie plandéw wydatkéw Zarzadu;
2) rozliczanie przyznanych srodkow na wydatki;
3)prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;
4) sporzgdzanie obowigzujacej sprawozdawczosci;
6. Do zadan komdrki ds. kadr i ptac nalezg w szczegdlnosci:
1) zawieranie i rozwigzywanie uméw o prace;
2) sporzadzanie list plac oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen;
3} obliczanie zasitkdw rodzinnych, chorobowych, macierzyriskich i opiekunczych;
4) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci;
5) prowadzenie polityki zatrudnieniowej Zarzadu.
7. Do zadan komérki ds. rozliczen opfat parkingowych nalezg w szczegdlnosci:
1} sprawowanie nadzoru nad pracownikami pobierajgcymi oplate parkingowa:
2) pobieranie optat parkingowych;
3) biezace rozliczanie zainkasowanych srodkow;

4) biezgce monitowanie dtuinikow i egzekucja naleznosci.



§8
1.Do zadai pionu stuzby drogowej nalezy wykonywanie zadan zwigzanych z utrzymaniem
w odpowiednim stanie technicznym drog, urzgdzeri drogowych i mostowych.
2. Pionem stuzby drogowej kieruje bezposrednio kierownik pionu stuzby drogowej.
3. W sktad pionu stuzby drogowej wchodza:
1) zastepca kierownika stuzby drogowej;
2} rejon Gniewkowo, ktérym kieruje mistrz drogowy i ktéremu podlegaja: magazyn i
brygada robotnicza;
3)rejon Kruszwica, ktérym kieruje mistrz drogowy i ktdremu podlega brygada robotnicza;
4) rejon inowroctaw, ktorym kieruje mistrz drogowy i ktéremu podlegaja: magazyn i
brygada robotnicza
5) sekcja remontowa, ktorg kieruje mistrz drogowy i ktéremu podlega brygada remontowa;
6) komdérka ds. utrzymania i pielegnacji zieleni, ktérg kieruje mistrz drogowy i ktéremu
podlega brygada robotnicza.
4. Do zadan zastgpcy kierownika stuzby drogowej nalezg w szczegdlnosci:
1) biezaca analiza potrzeb i rozmieszczenie sprzetu i taboruy;
2) ustalanie normatywow zwiazanych z praca sprzetu i srodkéw transportowych;
3) kontrola rozliczen kart drogowych i raportdw pracy sprzetu;
4) kontrola stanu technicznego maszyn i taboru oraz kwalifikacji pracownikow;
5) typowanie do likwidacji i uptynnienia maszyn i taboru;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg paliwowo — energetyczng;
7) prowadzenie spraw w zakresie bhp pracownikow Zarzadu oraz spraw ppoz.
8) wykonywanie zadan na rzecz obronnosci kraju i funkcjonowania jednostki w warunkach
specjalnych.
5. Do zadan mistrzdw drogowych nalezg w szczegolnosci:
1) utrzymanie przejezdnosci drog;
2) systematyczne patrolowanie sieci drogowe;j;
3) przygotowanie dokumentow zwigzanych z zajeciem pasa drogowego;
4} wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z likwidacja zagrozenia bezpieczenstwa
ruchu:

5) wykonywanie drobnych robét utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajacych



bezpieczerstwo ruchu;

6) zabezpieczenia przeszkod oraz awarii drég i obiektéw mostowych, ktérych nie mozna
usungc¢ natychmiast poprzez odpowiednie oznakowanie;

7) przygotowanie spraw zwigzanych z natezeniem i organizacja ruchu;

8) nadzor nad utrzymaniem sygnalizacji swietlnej;

9) kierowanie zimowym utrzymaniem drég;

10) wspétpraca z Komorkami zarzadzajacymi w zakresie nadzoru nad robotami
utrzymaniowymi, prowadzonymi przez wykonawcdw oraz prawidtowosci ich
oznakowania;

11) nadzor nad prawidtowym utrzymaniem urzadzenr: drogowych;

12) zapewnienie ochrony drég przed przetomami;

13) dbatosc o estetyke pasa drogowego.

Rozdziat 3 — postanowienia koncowe

§9

Spory kompetencyjne pomiedzy pionami Zarzgdu Drog Powiatowych rozstrzyga Dyrektor,

§10

Zmiana regulaminu wymaga zachowania formy i trybu przewidzianego dla jego ustalenia.



