ZARZADZENIE NR .3.‘1./2020
STAROSTY INOWROCLAWSKIEGO
z dnia 3«2/ ......... 9.....2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu postepowania przy udzielaniu przez
Starostwo Powiatowe w Inowroclawiu zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000,00 euro.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511 z pézn.zm."), § 51 ust. 1, 2 i 4 Statutu Powiatu
Inowroctawskiego, stanowigcego zalgcznik do uchwaty Nr XII/128/2019 Rady Powiatu
Inowroctawskiego z dnia 25 pazdziernika 2019 r. (Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z 2019 r., poz. 5942) w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu
Inowroctawskiego, w nawigzaniu do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zmiany do Regulamin postgpowania przy udzielaniu przez
Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 30 000,00 euro, stanowigcego zatgcznik
do Zarzadzenia nr 102/2019 r. Starosty Inowroctawskiego z dnia 3.07.2019 r.:

1) W rozdziale I § 1 dodaje sie pkt 17 w brzmieniu: ,,17) Ustawie COVID-19 - nalezy przez
to rozumie¢ ustawe z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374 z pézn. zm.).”
2) § 3 otrzymuje brzmienie:

,,§ 3. 1. Udzielanie Zam6wien odbywa si¢ w oparciu o wlasciwe przepisy Ustawy.

2. Na podstawie przepiséw Ustawy COVID-19 do zaméwien na ustugi lub dostawy
niezbedne do przeciwdziatania COVID-19 nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy, jezeli zachodzi
wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania sig choroby
lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

3. Wydatki publiczne dokonywane w ramach Zamoéwieti winny by¢ dokonywane
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1571, poz.1815.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 2020.



2) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;
3) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Inowroctawskiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg

od 8 marca 2020 r.




Zalgcznik
do Zarzadzenia nr g‘l .. 12020

Starosty Inowroctawskiego

z dnia .Q@..M‘.Q/.... 2020 .

REGULAMIN POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU PRZEZ STAROSTWO POWIATOWE
W INOWROCEAWIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSC KWOTY 30 000,00 EURO

Rozdzial I
Uregulowania ogodlne

§ 1. [lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin postgpowania przy udzielaniu przez
Starostwo Powiatowe w Inowroclawiu zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000,00 euro;
2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Inowroctawski;
3) Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Inowroctawskiego
lub Zarzad Powiatu Inowroctawskiego;
4) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu;
5) Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powotywany przez Kierownika
zamawiajacego zespot pomocniczy do oceny spetnienia przez Wykonawcéw warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia oraz do badania i oceny ofert;

6) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Jednostkg¢ Organizacyjna, wnioskujaca
o przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia Zamowienia;
7) Jednostce Organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial, Referat, Biuro

lub samodzielne stanowisko wyodrebnione w strukturze organizacyjnej Starostwa;

8) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng lub inng jednostke
organizacyjna, nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
Zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie Zaméwienia,

9) Referacie ds. zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumieé Referat
ds. zamowien publicznych Starostwa;

10) Wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie
Zamowienia, sporzadzony zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie;

11) Zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane pomiedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
12) Wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug ustalone przez Whnioskodawce
z nalezyta starannoscig, w oparciu o $redni kurs zlotego w stosunku do euro, zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamowieri publicznych;

13) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.);

14) Planie postepowan o udzielenie zaméwien Jednostki Organizacyjnej - nalezy przez
to rozumie¢ roczny plan postegpowan o udzielenie Zamoéwiefi sporzadzony na zasadach



okreslonych w Regulaminie, przez poszczegdlne Jednostki Organizacyjne;

15) Planie postepowan o udzielenie zaméwien - nalezy przez to rozumie¢ sporzgdzony
na zasadach okre$lonych w Regulaminie roczny plan postgpowan o udzielenie Zamowien
Starostwa;

16) Zaméwieniach na uslugi spoleczne - nalezy przez to rozumie¢ Zamodwienia
na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego 2014 r. 2014/24/UE, jezeli ich warto$¢ jest
réwna lub wyzsza niz wyrazona w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000,00 euro i mniejsza
niz wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 750 000,00 euro, ktérych zasady udzielania zostaty
okreslone w rozdziale IV Regulaminu.

17) Ustawie COVID-19 - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych
(Dz. U. 22020 r. poz. 374 z pdzn. zm.).

§ 2. W przypadku zagadnien niezdefiniowanych w § 1 zastosowanie maja definicje
zawarte w Ustawie.

§ 3. 1. Udzielanie Zamowien odbywa si¢ w oparciu o wlasciwe przepisy Ustawy.

2. Na podstawie przepisow Ustawy COVID-19 do zamoéwien na ustugi lub dostawy
niezbedne do przeciwdziatania COVID-19 nie stosuje si¢ przepisow Ustawy, jezeli zachodzi
wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby
lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

3. Wydatki publiczne dokonywane w ramach Zamoéwiefi winny by¢ dokonywane
w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;
2) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow;
3) w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.

Rozdzial I1
Zadania uczestnikow procesu udzielania Zamodwien

§ 4. 1. Kierownik zamawiajacego, w szczego6lnosci:
1) odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie Zamoéwienia;
2) powotuje Komisje przetargowa do przeprowadzania postgpowania o udzielenie ZamoOwienia,
3) zawiera umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza;
4) zatwierdza Plan postepowan o udzielenie zamowien oraz jego aktualizacje.
2. Komisja przetargowa, w szczegélnosci:
1) dokonuje badania i oceny ofert;
2) przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycj¢ wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie Zaméwienia,
3) sktada sie z minimum trzech oséb.
3. Wnioskodawca, w szczegdlnosci:
1) przygotowuje Wniosek, w ktérym m.in.:
a) szczegdlowo opisuje przedmiot zamowienia, w przypadkach okreslonych Ustaws, dotacza
niezbedne zataczniki, np.: opis techniczny, dokumentacj¢ projektows, program funkcjonalno-
uzytkowy, specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét budowlanych,
b) okresla szacunkowg Warto$¢ zamdowienia,
¢) okresla zrodio finansowania Zamoéwienia,
d) okresla proponowane warunki udziatu w postgpowaniu oraz sposéb ich oceny.
2) uzyskuje akceptacje Wniosku na realizacj¢ przedmiotowego Zamowienia;
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3) przekazuje Wniosek wraz z zalacznikami sporzadzonymi w wersji papierowe]
i elektronicznej do Referatu ds. zaméwien publicznych celem przeprowadzenia odpowiednie]
procedury wyboru Wykonawcy, dotyczacej udzielenia Zaméwienia;
4) opiniuje  projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, projekt umowy
oraz wspblpracuje na biezaco z Referatem ds. zamoéwien publicznych;
5) sprawuje nadzor nad realizacjg udzielonego Wykonawcy Zaméwienia;
6) sporzadza Plan postepowan o udzielenie zamoéwien danej Jednostki Organizacyjnej oraz jego
aktualizacje wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 i przekazuje do Referatu
ds. zaméwien publicznych w celu sporzgdzenia Planu postgpowan o udzielenie zamowien.

4. Referat ds. zaméwien publicznych, w szczegdlnosci:
1) przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie Zamoéwien objetych Regulaminem;
2) sporzadza Plan postepowari o udzielenie Zamoéwien oraz dokonuje jego aktualizacji
na podstawie otrzymanych informacji od poszczeg6lnych Jednostek Organizacyjnych;
3) sporzadza sprawozdania z udzielonych Zamoéwien.

Rozdzial 111
Zasady udzielania Zaméwien, ktorych warto$¢ jest rowna
lub przekracza kwote¢ 30 000,00 euro

§ 5. 1. Zaméwienia, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwotg 30 000,00 euro
przeprowadza si¢ zgodnie z trybami i procedurami okreslonymi w Ustawie. Podstawowymi
trybami udzielania Zamoéwien, zgodnie z Ustawa, s3 przetarg nieograniczony i przetarg
ograniczony.

2. Zamoéwienia, o ktéorych mowa w ust. 1, udzielane sa wylgcznie przez Referat
ds. zaméwien publicznych.

3. Udzielenie Zamoéwienia jest mozliwe, jezeli w planie finansowym Powiatu
Inowroctawskiego zostaty zabezpieczone srodki finansowe na realizacj¢ Zamowienia.

§6. 1. Podstawa wszczecia postgpowania o udzielenie Zamoéwienia przez Referat
ds. zaméwien publicznych jest zatwierdzony Wniosek sktadany przez Wnioskodawc,
zawierajacy informacje niezbedne do uruchomienia procedury o udzielenie Zamoéwienia, ktorego
wzOr stanowi zatacznik nr 1.

2. W przypadku Zaméwien:

1) dotyczacych zakupu sprzetu komputerowego, oprogramowania, urzadzen drukujacych,
kopiujacych oraz ustug zwiazanych z ich naprawg i konserwacjg, a takze ustug
teleinformatycznych i telefonicznych, Wnioskodawca jest Referat Informatyki;

2) dotyczacych zakupu wyposazenia oraz materiatdbw niezbednych do prawidlowego
funkcjonowania Starostwa, Wnioskodawca jest Referat Administracyjno-Gospodarczy;

3) innych niz wymienione w pkt 1 i 2 Wnioskodawcami s3 wiasciwe merytorycznie Jednostki
Organizacyjne.

§7. 1. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie Zaméwienia odbywa sig zgodnie
z przepisami Ustawy.

2. Po zatwierdzeniu wyniku postepowania, Referat ds. zamoéwien publicznych oglasza
wynik postepowania oraz przygotowuje umowe w sprawie udzielenia Zamdwienia.

3. Nadzér nad realizacja umowy sprawuje wiladciwa merytorycznie Jednostka
Organizacyjna.

§ 8. 1. W przypadku Zamoéwien dofinansowanych ze srodkow zewnetrznych udziela sig ich
w oparciu o zataczone do Wniosku aktualne wytyczne i wymogi dotyczace udzielenia Zamowien
obowigzujgcych dla danego projektu.



2. Tre$¢ dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
Zaméwienia przed ich ogloszeniem wymaga akceptacji Naczelnika Wydziatlu Rozwoju,
Planowania Inwestycji i Inicjatyw Europejskich pod wzgledem zgodnosci z wytycznymi
obowigzujacymi dla danego projektu.

§ 9. 1. Udzielenie Zaméwienia odnotowane jest we wiasciwym rejestrze prowadzonym
przez Referat ds. zaméwien publicznych.

2. Dokumentacja udzielonych Zamodwien, za wyjatkiem dokumentéw ksiggowych,
przechowywana jest przez Referat ds. zaméwien publicznych.

3. Pracownik Referatu ds. zamdwien publicznych potwierdza na dokumencie ksiggowym
fakt udzielenia Zamoéwienia, zgodnie z wlasciwym trybem przewidzianym w Ustawie.

4, Referat ds. zamoéwien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych
Zamoéwien i przekazuje je w ustawowym terminie do Urzedu Zaméwien Publicznych.

5. Referat ds. zaméwien publicznych sporzadza dwa razy w roku sprawozdanie dotyczace
udzielonych Zaméwien i przekazuje je do Wydziatu Budzetowo-Finansowego Starostwa.

Rozdzial IV
Zasady udzielania Zamoéwien na usltugi spoleczne

§ 10. 1. Zamawiajacy udziela Zamowien na ustugi spoteczne w sposob przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminujacy.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie Zamowienia
na ustugi spoteczne wykonuje Referat ds. zaméwien publicznych.

§ 11. 1. Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie Zaméwienia na ustugi spoteczne
przez Referat ds. zaméwien publicznych, jest zatwierdzony Wniosek, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Na podstawie ztozonego Wniosku sporzadzane jest ogloszenie o Zaméwieniu na ustugi
spoleczne.

3. Ogloszenie 0 Zaméwieniu na ustugi spoteczne zawiera w szczego6lnosei:

1) opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;

2) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;

3) termin i miejsce otwarcia ofert;

4) okres zwigzania oferta;

5) termin wykonania; .

6) kryteria oceny ofert, ktérymi mogg by¢ cena, lub cena i inne kryteria odnoszace
sie do przedmiotu zamdwienia.

4. Ogloszenie o Zamdwieniu na ustugi spoteczne moze zawierac:

1) warunki udziatu w postgpowaniu;

2) podstawy wykluczenia i odrzucenia z postgpowania;

3) o$wiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spelniania warunkow udziatu
w postepowaniu oraz wymagan dotyczacych oferowanych ustug;

4) informacje, czy dopuszczona bgdzie mozliwo$é zwracania si¢ do Wykonawcow o:

— wyjasnienie w zakresie tresci ztozonych ofert;

— uzupelnienie brakujacych lub blednych dokumentéw i o$wiadczen ztozonych w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia;

5) w przypadku zadania wniesienia wadium — kwot¢ wadium, zasady zwrotu lub zatrzymania
wadium;

6) inne istotne informacje.



5. Ogloszenie 0o zamo6wieniu na ustugi spoteczne podlega publikacji na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Zamawiajacego.

§ 12. 1. Z trescig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uplywie terminu skladania ofert, z tym
ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Otwarcia ofert dokonuje Komisja przetargowa. Otwarcie ofert ma charakter jawny
i kazdy zainteresowany Wykonawca moze by¢ obecny w trakcie czynnosci otwarcia ofert.

4, Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia na ustugi spoteczne.

5. Podczas otwarcia ofert podaje sic nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw, a takze
informacje dotyczace ceny oraz innych kryteriow oceny ofert (jezeli zostaly okreslone).

6. Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez Zamawiajacego
w ogloszeniu o Zamoéwieniu na ustugi spoteczne.

7. Komisja przetargowa dokonuje badania i oceny ofert.

8. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne oczywiste omylki, polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o Zamowieniu
na ustugi spoleczne, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Jezeli w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

10. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

11. Wykonawcy, sktadajagc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

12. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogloszeniu
o Zamoéwieniu na ustugi spoteczne kryteriow oceny ofert.

13. Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacje Zamowienia na ustugi spoleczne, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie Zaméwienia na ustugi spoleczne nie lezy w interesie Zamawiajacego;

4) postepowanie obarczone jest wada, ktorej nie mozna usungé, co uniemozliwi zawarcie umowy
w sprawie Zamdwienia na ustugi spoteczne;

5) zostaty zlozone oferty dodatkowe z takg samg cena.

14. Z Wykonawca wybranej oferty, Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie udzielenia
ZamoOwienia na ushugi spoteczne.

15. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, ktore wplynetly
w postepowaniu, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania.



§ 13. Niezwlocznie po udzieleniu Zamoéwienia na ustugi spoleczne, Zamawiajacy
zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego informacj¢ o udzieleniu
Zamowienia na ustugi spoteczne, o tresci:

1) nazwa albo imie i nazwisko Wykonawcy, z ktérym zawart umowe;
2) przedmiot umowy;

3) data zawarcia umowy;

4) informacja o uniewaznieniu postgpowania.

Rozdzial V
Planowanie Zamowien

§ 14. 1. W celu udzielania Zaméwien objetych Regulaminem sporzadza si¢ Plan
postepowan o udzielenie zamowien.

2. Plan postepowan o udzielenie zamdwien sporzadza si¢ w oparciu o przewidywane
potrzeby i $rodki przeznaczone w budzecie Zamawiajgcego.

3. Podstawg do podjecia czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie Zamoéwienia jest Plan postepowan o udzielenie zamowien, sporzadzany przez Referat
ds. zamowien publicznych na okres jednego roku budzetowego.

4. Poszczegdlne Jednostki Organizacyjne sporzadzaja Plany postepowan o udzielenie
zaméwienn danej Jednostki Organizacyjnej wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu i przekazuja go w terminie 14 dni od dnia przyjecia budzetu
Zamawiajacego do Referatu ds. zaméwien publicznych w celu sporzadzenia Planu postgpowan
o udzielenie zamowien.

5. Plan postgpowan o udzielenie zamdwien jest orientacyjny i moze by¢ modyfikowany.

6. W przypadku modyfikacji Planu postepowan o udzielenie zaméwien, Jednostki
Organizacyjne przekazujg zmiany dotyczace Planu postgpowan o udzielenie zamowien Jednostki
Organizacyjnej do Referatu ds. zaméwien publicznych, celem dokonania modyfikacji Planu
postepowan o udzielenie zamowien.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§ 15. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych, Ustawy o finansach publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

§ 16. 1. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Formularz Planu postepowan o udzielenie zamowien Jednostki Organizacyjnej stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.




Zatacznik nr |

(Wnioskodaweca)
Inowroctaw, ...................... r.

WNIOSEK
0 wszczecie postegpowania o udzielenie Zamdowienia

Prosze o wyrazenie zgody na wszczgcie postepowanie o udzielenie Zamowienia w trybie:
(uzasadnienie wyboru trybu INN€go Nz POAStAWOWY) ... ..ottt e,
ktorego przedmiotem jest (wiasciwe podkreslic¢):

- robota budowlana

- dostawa

- usluga

Lo Nazwa zadaniar ..o
Opis przedmiotu zamowienia (szczegdtowy opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia
z uwzglednieniem opisu poszczegdlnych czesci, jezeli zostalo przewidziane skfadanie ofert
czesciowych):

-kod CPV ..o

Imig i nazwisko osoby przygotowujacej opis przedmiotu zamoOwienia ................coeveieiuiiiinnn...
Wartos¢ szacunkowa zamdwienia (NEt0) WYINOST ....ovur ettt et e e e z
rownowartos¢ wartosci Szacunkowej W eUIO WYNOST ... uuutui ettt ittt et et
Wartos¢ szacunkowa czesci zamowienia (netto) wynosi (w przypadku podzialu na czesci wpisaé
wartosé dla kazdej czesci).

CZ: sis ® uomms s ves sommenss 155 & 5 sanss zt
rownowarto$¢ wartosci szacunkowej W €UI0 WYNOST .. ..vuvuiuuneiniiietiiie et eees e eee e ,
Cze zl,

rownowartos¢ wartosci Szacunkowej W eUI0 WYNOST ... .vuut vttt ittt et ettt e et ee e
(Kurs euro wg Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdowien

publicznych wynosi 4,3117).

Obowigzujaca stawka podatku od towardw i ustug VAT ........ %
Wartos¢ okreslil/ ... WANTU

NA POASTAWIE . ...ttt e et e e e e e e



o

. . F ; o . . . . . . ’ .« .. *
2. Przewiduje si¢ zamowienia uzupetniajace/nie przewiduje si¢ zaméwien uzupehiajacych’.

Wartos¢ przewidywanych zamoéwien uzupetniajacych zostata ustalona na kwote: ...................... zt,
CO Stanowi rownowartoseé ...................... euro.

. . . . . . . . . ’ . . ;. *
3. Przewiduje si¢/nie przewiduje si¢ udzielenie zamdéwienia w czesciach .

Powody niedokonania podzialu zamoéwienia na czesci (jesli dotyczy) ...o.ovvviviiiiiiiiiiiiiian,

Oferty mozna sklada¢ w odniesieniu do (wlasciwe podkresli¢):

- wszystkich czescei,

- jednej czescei.

- maksymalnej liczby czesci ......... (wskazac liczbe).

4. Rodzaj zrodta finansowania:

5. Termin wykonania zamowienia: ................c.ocoiiiiii i,
6. Wymagany okres gwarancji jakosci (jesli dotyczy): ................ooon.
7. Warunki wyboru Wykonawcy proponowane przez Wnioskodawce:

Osoba okreslajgca warunki wyboru WyKonawey ..o
8. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow:

Osoba okreslajgca Kryteria 0Ceny Ofert ..........ooiiiiii i e
9. Wykaz Wykonawcdw (nazwa firmy i adres), ktorych proponuje sie zaprosi¢ do zlozenia oferty
(minimum 5 - w przypadku zapytania o cene):



wo

10. Proponowany sktad Komisji przetargowej:

L

ro

(OS]

wn

11. W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktoérego wartosé jest réwna
lub przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacja

udzielonego zamowienia powoluje si¢ zespdt 0sob w skladzie:

13. Wymagania dotyczgce wadium (poda¢ kwot¢ w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci
zamowienia — Jesl dOtyCzy) oot zl.

14, Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (poda¢ procent ceny
catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajacego z umowy — jesli dotyCzy) ...oovvvviiiiiiiiiiii

15. Osoby wyznaczone do kontaktow z Wykonawcami:

16. Imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za realizacje zamOwienia ..............ocovvveiiiiiineaninnnn.

17. Zalacznikami do wniosku sa:

18. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza  przeznaczy¢ na  sfinansowanie zamowienia
wg. zabezpieczenia fINANSOWEZ0: «ucivivvieiiiiniiiiiininiiieniiineeenieesessnsenessiessiesssesssssssesssessassnssssesss Z1
(SIOWIIHES osissmsuienmsssmassvsvasvsssonensssmsnessmnesssvssessusaness vHassosvs s i awaRovEa SR TN VRN OEPFH H e HS O OH S VFHF R RIS EH R R ST HH B AR 5
klasyfikacja budzetowa: ...........cooviiiiiiiiiiiiinn,

19.  Zamowienie jest  wspolfinansowane ze  $rodkéw  Unii  Europejskiej:  tak/nie".
Jezeli zamowienie jest wspotfinansowane nalezy dolgczy¢ wszelkie obowigzujace wytyczne

ws. zamowien publicznych dot. danego projektu.



4

Wy, o ekl T ZaU OIS v s s v o 1 nmsmmss s o ¢ ascimmsi & 6 ES2s0 § 4§ § § G0 34 5 § MBRSTERE § 5§ KAEERES § & § AGRATRE ¥ § 1§ AA00RE 1§ 8.5

Procentowy udziat srodkow dofinansowania w wartosci zamowienia (netto) stanowi ...... %

Whnioskodawca

Potwierdzam zabezpieczenie finansowe na ww. cel oraz zrddto finansowania.

Skarbnik Powiatu / Glowny Ksiegowy

Wyrazam zgode na wszczecie postgpowania:

Czlonek Zarzadu Powiatu

Przyjmuje  wniosek do realizacji na wyzej wymienione postepowanie w  trybie
NESPrAWY L.eviiiieineeiinieeeieneen

data ...

Referat ds. zamowien publicznych

* niepotrzebne skresli¢
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