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OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO PRACY

specjalisty w Wydziale Budzetowo-Finansowym

1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztalcenie:

2)
3)

» wyzsze, lub

» srednie ekonomiczne i co najmniej 5 letni staz pracy,
dobra umiejetnosé obstugi komputera,
znajomoscé klasyfikacji budzetowe).

Fonadto wymaga sig aby kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo umysine,
cieszyt sig nieposzlakowang opinig oraz posiadat stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie
na wyzej wymienionym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

znajomosé ustawy o finansach publicznych,

Znajomose ustawy o samorzgdzie powiatowym,

Znajomos¢ Kodeksu postepowania administracyjnego,

znajomosc rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dia organdw powiatu,

znajomost ustawy o pracownikach samorzadowych,

samodzielno$é, komunikatywnosé, zdolnosci organizacyjne.

3. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

1)

2)
3)
4)

5)
€)
7)

8)

prowadzenie peinej ewidencji dochodéw budzetowych Skarbu Panstwa i Starostwa (oplaty
komunikacyjne, dzierzawy pomieszczeri i inne zgodnie z klasyfikacja),

ksiegowanie dochodéw w systemie komputerowym VIP,
prowadzenie konta zabezpieczen hipotecznych,

dokonywanie przypisow i odpiséw prowadzonych przez Wydziat Geodezji, Kartografi,
Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami oraz Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
i Lednictwa,

rozpracowywanie wyciggdw bankowych dochoddw,
uzgadnianie sald zapiséw analitycznych z kontami syntetycznymi dochodow,

sporzadzanie sprawozdan Rb-27S o miesiecznych dochodach budzetowych do 10 kazdego
miesigca oraz sprawozdan kwartalnych Rb-27Z2,

w sprawozdawczosci polrocznej i rocznej sporzadzanie czesci opisowe] wraz z uzgodnionymi
saldami w ukladzie: zalegiosci — nadptaty,

"



9) wszczynanie postgpowania egzekucyjnego w stosunku do diuznikaw,

10} wystawianie wezwan do zaptaty | upomnien,

11) sporzgdzanie przelewdw na wykonane dochody (dekadowa),

12) prowadzenie rejestru faktur VAT, naliczanie i przekazywanie podatku z tego tytutu,

13) prowadzenie indywidualnych kart splat pozyczek mieszkaniowych z Zakiadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

14) prowadzenie ksiggowosci pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowe).

4. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

Zyciorys — c.v,

kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

ewentualne referencje,

kwestionariusz osobowy,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,
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5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroclawiu, ul. Roosevelta 36/38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria Ogodina p.142), badz
poczty elektroniczng na adres Starostwa starostwo@inowroclaw.powiat.pl, o ile opatrzone
bedg bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego certyfikatu
lub poczty na podany wyzej adres w terminie do 31 stycznia 2008 r. do godziny 15.00
(decyduje data wplywu oferty). Kazdorazowo nalezy umiescié dopisek: ,Dotyczy naboru
na stanowisko specjalisty w Wydziale BudZetowo-Finansowym”.

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu po wyzej okreslonym
terminie, nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatow, ktorzy speinili wymagania formalne oraz informacja o wyniku
naboru, bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Awww.bip.inowroclaw.powiatpl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu przy ul. Roosevelta 36/38.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, Zyciorys — c.v. (z uwzglednieniem
dokiadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawsg z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z péZn. zm. ) oraz ustawg z dnia
22 marca 1990 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn.
zm.)”.

Inowroctaw, 17 stycznia 2008r.



