SK.1110-33 /08

STAROSTA INOWROCLAWSKI
88-100 INOWROCLAW
UL. ROOSEVELTA 36/38

OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO PRACY

specjalista ds. inwestycji i remontéw
w Wydziale Architektury, Budownictwa i Inwestycji

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)

9)

6)

wyksztalcenie wyzsze lub srednie budowlane,

uprawnienia budowlane bez ograniczen w zakresie nadzorowania i kierowania robotami
budowlanymi,

czlonkowstwo w izbie samorzgdu zawodowego,

co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe zwigzane 2z przygotowaniem
i realizacjg inwestycji,

praktyczna znajomosé regulacji prawnych dotyczacych zagadnien zwigzanych
z przygotowaniem i realizacja inwestycji budowlanych oraz utrzymaniem obiektow
budowlanych w jednostkach administracji publicznej,

praktyczna znajomosé regulacji prawnych dotyczacych zagadniehh zwiazanych
z zamdwieniami publicznymi.

Ponadto wymaga sie aby kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine,
cieszyl sie nieposzlakowang opinig oraz posiadat stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie
na wyzej wymienionym stanowisku,

2. Wymagania dodatkowe:

znajomosé ustawy o finansach publicznych,

znajomosé ustawy o samorzgdzie powiatowym,

znajomosé Kodeksu postepowania administracyjnego,

znajomosé rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organdw powiatu,

znajomosé ustawy o pracownikach samorzadowych,

zdolnoéci organizacyjne,

dobra umiejetnosé obstugi komputera,

samodzielnosé, komunikatywnosé, kreatywnosé, odpowiedzialnose, umiejetnosc pracy
w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

1)

opracowywanie projektow i plandw finansowo-rzeczowych w zakresie inwestycji i remontow
realizowanych przez powiat,

kompleksowe przygotowanie procesow inwestycyjnych, w tym uzyskiwanie decyzji
o warunkach zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentacji budowlanej, uzyskiwanie
decyzji pozwolenia na budowe oraz kompletowanie dokumentdw do wnioskéw o wszczecie
postepowania o zamdwienie publiczne w zakresie dziatari inwestycyjnych i remontowych,
przygotowywanie projektéw uméw z wykonawcami | dostawcami,

nadzorowanie i koordynowanie realizowanych przez powiat zadan inwestycyjnych
i remontowych,

petnienie funkcji inwestora bezposredniego,

przygotowanie i uczestnictwo w odbiorach i przekazywanie obiektow do eksploatacii,
wykonywanie przedmiaréw roboét oraz kosztorysdw inwestorskich,



8)
10.)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

rozliczanie finansowe inwestycji i remontow,

przygotowywanie wnioskow o przydziat srodkéw finansowych na poszczegoélne zadania,
opracowywanie informacji o przebiegu realizacji zadar inwestycyjnych | remontowych,

udziat w postepowaniach przetargowych,

sprawowanie nadzoru nad witasciwym wykorzystaniem Srodkéw materiatowych i finansowych
poszozegdinych zadan inwestycyjnych | remontowych,

aprobowanie i parafowanie rachunkow i faktur wystawianych przez wykonawcéw | dostawcow —
badanie ich zgodnosci z umows,

prowadzenie dokumentacji zadari inwestycyjno-remontowych zgodnie z ustawg
Prawo zamdwien publicznych | wewnetrznymi aktami prawnymi,

sprawowanie nadzoru nad przeglagdami technicznymi obiektéw budowlanych w jednostkach
organizacyjnych powiatu,

wspoldziatanie z Biurem Rozwoju i Inicjatyw Europejskich w zakresie projektow strategii
powiatu i wieloletnich plandw inwestycyjnych,

wspolpraca z innymi wydziatami i jednostkami podleglymi Starostwu Powiatowemu
w Inowroctawiu w zakresie realizacji zadan zwigzanych ze stosowaniem przepisow ustawy
Prawo budowlane i Prawo zamdwien publicznych.

4. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

Zyciorys — c.v,

kserokopie Swiadectw pracy,

kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,

ewentualne referencje,

kwestionariusz osobowy,

oSwiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo umysine
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Roosevelta 36/38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria Ogdina p.142), badz
poczta elekironiczng na adres Starostwa starostwo@inowroclaw . powiat.pl, o ile opatrzone
beda bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego certyfikatu

lub pocztg na podany wyze] adres w terminie do 10 marca 2008 r. do godziny 15.00

(decyduje data wplywu oferty). Kazdorazowo nalezy umiesci¢ dopisek: ,Dotyczy naboru

na stanowisko specjalisty ds. inwestycji i remontéw w Wydziale Architektury,

Budownictwa i Inwestycji”.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po wyzej okreslonym
terminie, nie beda rozpatrywane.

Lista

kandydatow, ktérzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku

naboru, bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
fwww.bip.inowroclaw. powiatpl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
FPowiatowego w Inowroctawiu przy ul. Roosevelta 36/38.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys — c.v. (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawarlych w ofercie pracy dla polrzeb niezbednych do realizacii procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926, z péZn. zm. ) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samcrza{d wych (Dz. U.

Zz 2001 r. Nr 142, poz. 1593, z péZn. zm.)".

Inowroctaw, 22 lutego 2008 r.




