ZARZADZENIE NR 4%./2020
STAROSTY INOWROCELAWSKIEGO
z dnia ... QNG 2020 1.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu przez Starostwo
Powiatowe w Inowroclawiu zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro.

W nawigzaniu do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22019 . poz. 1843 z pézn. zm.") na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511 z pézn. zm?), § 51 ust. 1
i ust. 4 Statutu Powiatu Inowroctawskiego, stanowigcego zalagcznik do uchwaly
nr XII/128/2019 Rady Powiatu w Inowroctawiu z dnia 25 pazdziernika 2019 r. (Dziennik
Urzgdowy Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z 2019 r. poz. 5942) w spraWie uchwalenia

Statutu Powiatu Inowroctawskiego, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin postepowania przy udzielaniu przez Starostwo
Powiatowe w Inowroctawiu zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro, w brzmieniu stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Inowroctawskiego.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 101/2019 Starosty Inowroctawskiego z dnia 3 lipca
2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu postgpowania przy udzielaniu przez Starostwo
Powiatowe w Inowroctawiu zamoéwien publicznych, ktérych warto§¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1655 i poz. 2020.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22019 r. poz. 1571 i poz. 1815.




Zalacznik
do Zarzadzenia nr 7./2020

Starosty Inowroctawskiego
z dnia &.0MACL... 2020 1.

REGULAMIN POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU PRZEZ STAROSTWO POWIATOWE
W INOWROCLAWIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZELOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30 000,00 EURO.

Rozdzial I
Uregulowania ogélne

§ 1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin postgpowania przy udzielaniu przez
Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych rGwnowartosci kwoty 30 000,00 euro;
2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Inowroclawski;
3) StaroScie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Inowroctawskiego;
4) Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Inowroctawskiego;
5) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu;
6) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Jednostke Organizacyjng Starostwa,
wnioskujaca o przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia Zamoéwienia;
7) Jednostce Organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé Wydzial, Referat, Biuro
lub samodzielne stanowisko wyodrebnione w strukturze organizacyjnej Starostwa;
8) Referat ds. zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumieé¢ Referat
ds. zamowien publicznych Starostwa;
9) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng lub inng jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
ZamoOwienia, zlozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie Zaméwienia;
10) Zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia publiczne, ktérych przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro, okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamOwien publicznych;

11) Zapotrzebowaniu - nalezy przez to rozumie¢ Zapotrzebowanie na udzielenie
Zamowienia, ktérego wartos$é nie przekracza kwoty 20 000,00 zI brutto;
12) Wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie postepowania

w sprawie udzielenia Zamoéwienia, sporzadzany zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie;

13) Wartos$¢ zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug ustalone przez Wnioskodawce z nalezyta
starannoscig, w oparciu o $redni kurs zlotego w stosunku do euro zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie s$redniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych;

14) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
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publicznych (Dz. U. z 2019 1., poz. 1843 z pdzn zm.);

15) Planie postepowan o udzielenie zaméwien Jednostki Organizacyjnej - nalezy przez
to rozumie¢ roczny plan postepowan o udzielenie Zaméwien sporzadzony na zasadach
okreslonych w Regulaminie, przez poszczeg6lne Jednostki Organizacyjne Starostwa;

16) Platformie zakupowej — rozumie si¢ przez to elektroniczny system Open Nexus
do obstugi postepowan o udzielenie Zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000,00 euro wedlug zasad okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

Dostep do Platformy zakupowej na stronach internetowych:

www.bip.inowroclaw.powiat.pl. lub https://platformazakupowa.pl

Instrukcja: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Regulamin: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

§ 2. W przypadku zagadnien niezdefiniowanych w § 1 zastosowanie maja definicje
zawarte w Ustawie.

§ 3. Udzielanie Zamowienn odbywa si¢ wedtug zasad okreslonych w Regulaminie.
Wydatki publiczne w ramach Zaméwien winny by¢é dokonywane w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;
2) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow;
3) umozliwiajgcych terminowg realizacje zadan.

Rozdzial 1T
Zasady udzielania Zamoéwien

§ 4. 1. Zamodwienia przeprowadza si¢ z wylgczeniem trybéw i procedur okreslonych
w Ustawie, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli tgczna warto$¢ planowanych w danym roku budzetowym Zamoéwien tego
samego rodzaju, jest réwna lub wieksza niz kwota 30 000,00 euro lub ktérych wartos¢
w poprzednim roku budzetowym byla réwna lub wigksza niz kwota 30 000,00 euro
to zamoOwienie nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z trybem i procedurg okreslong w Ustawie.

3. W celu ustalenia Warto$ci zamowienia nalezy przeliczy¢é Warto§¢ zamdwienia
w zlotych na réwnowarto$§¢ wyrazong w euro, przy zastosowaniu $redniego kursu zlotego
w stosunku do euro, ktéry nalezy kazdorazowo potwierdzi¢ u pracownika Referatu
ds. zaméwien publicznych.

4. W celu ustalenia wartosci oferty wyrazonej w walucie obcej nalezy przeliczy¢
warto$¢ oferty z waluty obcej na rownowartos¢ wyrazong w ztotych, przy zastosowaniu kursu
$redniego NBP z dnia poprzedzajacego date sporzadzenia oferty.

§ 5. 1. Zasady postepowania przy udzielaniu Zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 30 000,00 euro; dotycza jednostkowych
Zambwien o wartosci:

a) do 20 000,00 zt brutto wigcznie,

b) powyzej 20 000,00 zt brutto do wartosci 70 000,00 zI brutto wiacznie,

¢) powyzej 70 000,00 zt brutto do wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro.



2. Przy ustaleniu Warto$ci zamdwienia stosuje si¢ odpowiednio zasady okreslone
przepisami art. 32-35 Ustawy (tre$¢ art. 32-35 Ustawy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu).

3. Niedopuszczalne jest dzielenie Zaméwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci
w celu unikniecia obowigzku stosowania przepisow Ustawy.

4, Zasady udzielania Zamowien tego samego rodzaju planowanych w danym roku
budzetowym, ktérych tgczna warto$¢ nie przekracza 30 000,00 euro nie dotyczg Zamowieti,
ktorych przedmiotem sg:

a) zakupy paliwa do pojazdéw i obstugi urzadzen gospodarczych, artykuléw spozywczych,

kwiatow, wigzanek okolicznosciowych, publikacji, ksigzek, gazet i czasopism, materialow

niezbednych do biezgcego usuwania usterek i biezacego funkcjonowania Starostwa,

b) zamieszczanie ogloszen w prasie,

¢) zakupy nagréd, upominkéw, medali, dyploméw, pucharéw, koszulek i strojow

sportowych,

d) ustugi dostepu do sieci internetowe;,

e) zakupy artykulow i ushug promocji,

f) ushugi transportowe oraz przewozu osob (w tym zakup biletow),

g) ustugi restauracyjne, hotelarskie, cateringowe,

h) ustugi notarialne i prawnicze,

i) ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

j) zakupy programéw komputerowych oraz wszelkiego rodzaju optat wymaganych dla

dalszego funkcjonowania i uzytkowania oprogramowan (m.in. licencje),

k) $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych i telefonii komérkowej,

1) ushugi zdrowotne,

m)ushugi sgdziowania,

n) zakupy czesci oraz ustugi przegladéw, napraw i mycia pojazdéw stuzbowych,

0) zakupy roslin oraz $rodkéw niezbednych do pielegnacji zieleni woko6t budynkow
Starostwa,

p) zadania, o ktérych mowa w ust. 7 i ust. 10,

q) ushugi w zakresie obstugi technicznej wewngtrznej sieci telefoniczne;j.

5. Do udzielenia Zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 4 niezbedne jest zatwierdzone
Zapotrzebowanie lub Wniosek bez koniecznosci przeprowadzania rozeznania rynku.

6. W przypadku Zamoéwien:

a) dotyczacych zakupu sprzetu komputerowego, oprogramowama urzqdzen drukujacych,
kopiujacych oraz ushug zwigzanych z ich naprawa i konserwacja, a takze ushug
teleinformatycznych i telefonicznych, Wnioskodawca jest Referat Informatyki,

b) dotyczacych zakupu wyposazenia oraz materialéw niezbednych do prawidlowego
funkcjonowania Starostwa (np.: meble, rolety, art. biurowe, srodki czystosci, pieczatki,
prenumeraty czasopism, bilety na przejazdy stuzbowe MPK, art. spozywcze, sprzet, narzedzia
i materialy gospodarcze, oraz pozostale wyposazenie techniczne), Wnioskodawcg jest Referat
Administracyjno-Gospodarczy,

¢) innych niz wymienione w pkt a i b Wnioskodawcami sa wlasciwe merytorycznie Jednostki
Organizacyjne.

Zglaszanie potrzeb na zamoéwienia wymienione w pkt a oraz b Jednostki Organizacyjne
sktadajag Wnioskodawcom w formie pisemnej lub e-mail.

7. W przypadku Zaméwien, ktoérych przedmiotem sg dziatania majgce na celu
usuwanie naglej awarii, zabezpieczenie mienia w wyniku awarii lub naglego zdarzenia nalezy
niezwlocznie powiadomié¢ Staroste i uzyska¢ zgode na poniesienie wydatkéw w przypadku
gdy nie jest mozliwe sporzadzenie zapotrzebowania lub wniosku (np. wystgpienie zdarzenia
po godzinach pracy Starostwa). Najpézniej nastgpnego dnia roboczego po wystapieniu
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zdarzenia nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa, ktorej wzoér stanowi zalgcznik nr 12
do niniejszego Regulaminu i uzyska¢ jej zatwierdzenie. Kopi¢ notatki w formie skanu nalezy
przesta¢ do Referatu ds. zamowien publicznych, Referatu Administracyjno-Gospodarczego
oraz Wydziatu Budzetowo-Finansowego Starostwa.

8. Przed udzieleniem Zamoéwienia nalezy kazdorazowo sprawdzi¢ czy podmiot,
ktéremu planuje si¢ udzieli¢é Zamoéwienie posiada aktualnie zarejestrowang dziatalnos¢
gospodarczg. Celem potwierdzenia tego faktu nalezy wydrukowa¢ aktualny odpis
z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziafalnosci
Gospodarczej.

9. Jednostki Organizacyjne sporzadzajg Plan postgpowan o udzielenie zamdwien
danej Jednostki Organizacyjnej oraz jego aktualizacje, ktéry stanowi zalgcznik nr 9
do niniejszego Regulaminu i przekazujg go w terminie 14 dni od dnia przyjecia budzetu
Zamawiajacego do Referatu ds. zamdéwien publicznych w celu sporzadzenia planu
postepowan o udzielenie zamowien Starostwa.

10. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcéw nie ma
zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, ustug
lub robét budowlanych albo ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, niewynikajgcg z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie Zamo6wienia, a nie mozna zachowaé terminéw okreslonych dla
innych trybéw udzielenia Zamoéwienia, uzasadnione jest zlecenie realizacji Zamo6wienia
konkretnemu Wykonawcy. Uzasadnienie dotyczace udzielenia Zamdéwienia konkretnemu
Wykonawcy nalezy odnotowaé w Zapotrzebowaniu lub odpowiedniej notatce.

11. W przypadku udzielenia Zamdwienia, ktérego warto$¢ jest rowna lub wigksza
od kwoty 10 000,00 zt brutto, nalezy zawrze¢ umowe w formie pisemne;.

12. Do uméw zawieranych na zasadach wynikajacych z niniejszego Regulaminu
zastosowanie majg rowniez przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 6. 1. Zamdwienie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 lit. a winno by¢ realizowane
na podstawie zatwierdzonego Zapotrzebowania z zastrzezeniem § 5 ust. 7.

2. Zapotrzebowanie przygotowuje Wnioskodawca, z zastrzezeniem § 5 ust. 6.

3. Przed zatwierdzeniem Zapotrzebowania, Wnioskodawca dokonuje rozeznania
rynku polegajacego na zebraniu ofert poprzez skierowanie zapytania do min. dwoch
potencjalnych Wykonawcéw np. za posrednictwem poczty elektronicznej lub wydruku
informacji cenowych ze stron internetowych. Na odwrocie Zapotrzebowania Wnioskodawca
zamieszcza informacje o zebranych ofertach w szczegdlnosci podajgc nazwe Wykonawcy,
cene oferty lub cene i kryteria pozacenowe (jezeli zostaty okreslone), proponujac wybor
jednego Wykonawcy, a w przypadku zamoéwien okre$lonych w § 5 ust. 4 informuje o braku
przeprowadzenia rozeznania rynku wskazujac odpowiednig podstawe wylaczenia.

4. Zapotrzebowanie do kwoty 5 000,00 zi brutto wiacznie, ktérego wzdr stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu zatwierdza Sekretarz, a w przypadku jego
nieobecnosci Czlonek Zarzgdu Powiatu Inowroctawskiego.

5. Zapotrzebowanie powyzej kwoty 5 000,00 zt brutto, ktérego wzoér stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu zatwierdza Starosta, a w przypadku nieobecnosci
Wicestarosta lub Czlonek Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego.

6. Kopie zatwierdzonego Zapotrzebowania w formie skanu Wnioskodawca
przekazuje do Referatu ds. zamowien publicznych, Referatu Administracyjno-Gospodarczego
oraz do Wydzialu Budzetowo-Finansowego, a oryginat przechowuje w aktach sprawy.

7. Realizacja Zaméwienia zajmuje si¢ Wnioskodawca, z zastrzezeniem § 5 ust. 6.

8. Wnioskodawca realizujacy Zamoéwienie prowadzi rejestr udzielonych Zamoéwien
wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 10 do niniejszego Regulaminu, na podstawie
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ktorego sktada do Referatu ds. zamoéwien publicznych roczne i péiroczne sprawozdanie
dotyczace Zamoéwien o wartosci do 20 000,00 zt brutto wilacznie, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 11 do niniejszego Regulaminu, wskazujgc liczbe 1 wartosé
udzielonych Zamoéwien.

§ 7. 1. Zamodwienie, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 lit. b winno by¢ realizowane
na podstawie zatwierdzonego Wniosku, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu z zastrzezeniem § 5 ust. 7.

2. Whniosek przygotowuje Wnioskodawca, z zastrzezeniem § 5 ust. 6.
3. Zatwierdzony Wniosek Wnioskodawca przekazuje do Referatu ds. zamowien
publicznych celem wyboru Wykonawcy zadania.

§ 8. 1. W celu udzielenia Zamowienia okreslonego w § 7 ust. 1 Referat ds. zaméwien
publicznych dokonuje analizy rynku w celu wyboru Wykonawcy przedmiotu zamoéwienia,
ktéry zapewni najlepsza jakos$¢ za korzystng cene, przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb
Zamawiajacego.

2. Analiza rynku, o ktérej mowa w ust. 1 polega w szczegdélnosci na zebraniu ofert
poprzez skierowanie zapytania ofertowego do min. trzech Wykonawcéw wskazanych
we Wniosku, a w przypadku ich nie wskazania udost¢pnienia zapytania za posrednictwem
Platformy zakupowej wszystkim potencjalnym Wykonawcom.

2. Referat ds. zamowien publicznych przy udziale Wnioskodawcy dokonuje oceny
zebranych ofert i przygotowuje propozycje wyboru Wykonawcy Zamdwienia.

3. Po wyborze Wykonawcy Referat ds. zaméwien publicznych przygotowuje umowe
w sprawie udzielenia Zamowienia.

4. Z przeprowadzonego postgpowania, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 sporzadzana jest
notatka, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

5. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla
si¢ od zawarcia umowy w sprawie udzielanego Zamoéwienia, Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

6. Oryginal zawartej umowy Referat ds. zamowien publicznych przekazuje
do realizacji wlasciwe] merytorycznie Jednostce Organizacyjnej. W  przypadku,
gdy Wnioskodawca nie zajmuje sie realizacjg umowy otrzymuje jej kopig.

§ 9. 1. Zamoéwienie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 lit. ¢ udzielane jest przez Referat
ds. zamowien publicznych na podstawie Wniosku stanowigcego zalacznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu z zastrzezeniem § 5 ust. 7.

2. Do udzielania Zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1 obowigzujg zasady, opisane
w § 7 oraz w § 8, przy czym zapytanie ofertowe jest udostgpniane za posrednictwem
Platformy zakupowej wszystkim potencjalnym Wykonawcom.

3. Z przeprowadzonego postepowania, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadzana jest
notatka, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku uniewaznienia postegpowania w formie zapytania ofertowego,
w sposdb okreSlony w ust. 2 a zachodzi pilna potrzeba udzielenia Zamoéwienia
i nie mozna zachowaé terminéw niezbednych do przeprowadzenia kolejnej procedury
w formie zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedur¢ w formie
negocjacji.

5. Negocjacje Zamawiajacy przeprowadza z wybranym przez siebie Wykonawca.

6. Z przeprowadzonego postepowania w formie negocjacji sporzadza si¢ protokot
z negocjacji stanowigcy zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.
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§ 10. 1. Referat ds. zamowien publicznych prowadzi rejestr udzielonych Zaméwief
okreslonych w § Sust. 1 lit. bic.

2. Dokumentacja udzielonych Zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 przechowywana
jest w Referacie ds. zamdéwien publicznych.

3. Pracownik Referatu ds. zamoéwien publicznych potwierdza na dokumencie
ksiegowym (np. faktura, rachunek, nota ksiegowa) fakt udzielenia Zamowienia zgodnie
z trybem okreslonym przepisami prawa.

§ 11. 1. Referat ds. zamdwien publicznych sporzadza roczne i péiroczne sprawozdanie
dotyczace udzielonych Zaméwien, w oparciu o art. 4 pkt 8 Ustawy na podstawie informacji
uzyskanych od Jednostek Organizacyjnych zgodnie z rejestrem, o ktérym mowa w § 6 ust 8
i przekazuje je do Wydziatu Budzetowo—Finansowego Starostwa.

2. Referat ds. zamowien publicznych przekazuje réwniez roczne sprawozdanie
z udzielonych Zamo6wie, w oparciu o art. 4 pkt 8 Ustawy na podstawie informacji
uzyskanych od Jednostek Organizacyjnych zgodnie z rejestrem, o ktérym mowa w § 6 ust 8
i przekazuje je w ustawowym terminie do Urzedu Zamoéwien Publicznych.

3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 Jednostki Organizacyjne sktadajg w ciggu
7 dni roboczych od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

§ 12. 1. W przypadku Zamoéwien dofinansowanych ze srodkéw zewnegtrznych udziela
sie ich w oparciu o zalgczone do Wniosku aktualne wytyczne i wymogi dotyczgce udzielenia
ZamoOwien obowigzujacych dla danego projektu.

2. Tre$¢ dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
Zamoéwienia przed ich upublicznieniem wymaga uzgodnienia z Naczelnikiem Wydziatu
Rozwoju, Planowania Inwestycji i Inicjatyw Europejskich pod wzgledem zgodnosci

z wytycznymi obowigzujgcymi dla danego projektu.

Winalad DAauwiawdldd A
VVICoiagyya~ dvvilJy
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Art. 32.
1. Podstawq wustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytlg
starannosciq.
2. Zamawiajgcy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci
zamowienia lub wybierac sposobu obliczania wartosci zamowienia.
3. Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7
lub art. 134 ust. 6 pkt 3, przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia si¢ wartoS¢ zamowien.
4. Jezeli zamawiajqcy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych albo udziela zamowienia
w czeSciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, wartoscig zamowienia
Jjest tgczna wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia.
5. Jezeli wyodrebniona jednostka organizacyjna zamawiajgcego posiadajgca samodzielnosé
finansowq udziela zamdwienia zwigzanego z jej wiasng dziatalnoscig, wartos¢ udzielanego
zamowienia ustala si¢ odrebnie od wartosci zamdwien udzielanych przez inne jednostki
organizacyjne tego zamawiajgcego posiadajgce samodzielnos¢ finansowq.
6. WartoSciqg dynamicznego systemu zakupdw jest lgczna warto$¢ zamowien objetych tym
systemem, ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢c w okresie trwania dynamicznego systemu
zakupow.
7. WartoScig umowy ramowej jest lgczna wartos¢ zamodwien, ktorych zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowej.
8. Wartosciq partnerstwa innowacyjnego jest maksymalna warto$¢ wszystkich dziatan w procesie
badawczo — rozwojowym, ktdre majq zostaé przeprowadzone w ramach kazdego z etapow
planowanego partnerstwa, oraz wszystkich dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére majg by¢
opracowane i zamdéwione na koniec partnerstwa.

Art. 33.
1. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzqdzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie
Jfunkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;
2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéow robot budowlanych
okreSlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane.
2. Przy obliczaniu wartoSci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie¢ takze wartosé
dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sq one
niezbedne
do wykonania tych robot budowlanych.
3. Minister wlasciwy do spraw budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz mieszkalnictwa okresli, w drodze rozporzgdzenia:
1) metody i podstawy sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego,
2) metody i podstawy obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
— uwzgledniajgc dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majgce wphw na wartosé
zamowienia.

Art. 34.
1. Podstawq ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sig okresowo
lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest lgczna warto$¢ zaméwien tego samego
rodzaju.:



1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo
2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej
ustudze lub dostawie.
2. Wybor podstawy ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sig
okresowo nie moze byé dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.
3. Jezeli zaméwienia na dostawy udziela si¢ na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
na czas:
1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig zamowienia
Jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;
2) oznaczony:
a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoSciq zamdéwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamowienia,
b) dluzszy niz 12 miesigcy, wartoScig zaméwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem rowniez wartoSci konicowej przedmiotu umowy
sprawie zamowienia publicznego.
3a. Podstawq ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi, ktorych lqczna cena nie moze by¢
okreslona jest:
1) catkowita wartosé zamoéwienia przez caly okrves jego realizacji — w przypadku zamowien
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy,
2) warto$¢ miesieczna zaméwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zaméwien udzielanych
na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.
4. Jezeli zamowienie obejmuje:
1) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamowienia sq optaty, prowizje, odsetki
i inne podobne Swiadczenia,
2) ustugi ubezpieczeniowe, wartoScig zamdwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;
3) ustugi projektowania, wartoscig zamdowienia jest wynagrodzenie, oplaty, naleine prowizje i
inne podobne swiadczenia.
5. Jezeli zaméwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zaméwienia uwzglednia sig¢ najwigkszy mozliwy zakres tego zamowienia z uwzglednieniem prawa
opcji.

Art. 35.
1. Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sq dostawy lub
ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia,
Jjezeli przedmiotem zamowienia sq roboty budowlane.
2. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wphyw
na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczgciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamowienia.
3. Prezes Rady Ministréw co najmniej raz na dwa lata okresli, w drodze rozporzqdzenia, Sredni
kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartoSci zaméwien,
z uwzglednieniem ogloszonych przez Komisje Europejskg w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej réwnowartosci progéw stosowania procedur udzielania zaméwien.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Znak SPrawy «:cciwaseesssosss s

Nazwa Jednostki Organizacyjnej

Zapotrzebowanie
(do 5 000 z1 brutto)
na dostawe/ustuge/robote budowlang
(nazwa)

Koszt zadania .............c.ccoeenee. zt brutto, w tym podatek VAT w wysokosci ...... %
1. Stwierdzam gospodarnos¢ 3. Ujeto w planie finansowym wydatkéw
i celowo$¢ zamowienia (Dziat, Rozdziat, Paragraf)

(data, podpis Wnioskodawcy) (data, podpis Gléwnego Ksiggowego)
2. Potwierdzam prawidtowos¢ 4. Zatwierdzam
zastosowanego trybu postgpowania
(data, podpis Pracownika Referatu ds. zamdwien publicznych) (data, podpis Sekretarza)

* niepotrzebne skresli¢ str.1



1. Uzasadnienie potrzeby realizacji zaméwienia.

Inowroctaw, dnia ..........cocooiiinenne. SO N
(podpis sporzadzajacego Zapotrzebowanie)

str.2



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
Znak SPrawy ........cocevveiiiiiiiinenen

Nazwa Jednostki Organizacyjnej

Zapotrzebowanie
(powyzej 5 000 zi brutto)
na dostawe/ustuge/robote budowlana”

(nazwa)
Koszt zadania ....................... zt brutto, w tym podatek VAT w wysokosci ...... %
1. Stwierdzam gospodarno$é¢ 3. Ujeto w planie finansowym wydatkéw
i celowos¢ zamoéwienia (Dziat, Rozdziat, Paragraf)
(data, podpis Wnioskodawcy) (data, podpis Gléwnego Ksiegowego)
2. Potwierdzam prawidlowos$é 4. Akceptuje
zastosowanego trybu postepowania
(data, podpis Pracownika Referatu ds. zaméwien publicznych) (data, podpis Sekretarza)

5. Zatwierdzam

(podpis Starosty)

* niepotrzebne skresli¢ str.1



1. Uzasadnienie potrzeby realizacji zamdwienia.

Inowroctaw, dnia ...........coevvueeennens I.

...........................................

(podpis sporzadzajacego Zapotrzebowanie)

str.2



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

Inowroctaw, dnia ............cceuveeee

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia Zaméwienia o wartosci powyzej 20.000,00 zt
brutto do wartosci 70 000,00 zt brutto wigcznie.

L NAZA ZAABITIR .« vooccems e o« oomsmsmonen 5 65 5 6508055050555 650555 SO F AP R SOPY S e w45
2. Termin WyKONania: .......ccccceeererrimnvereressessessesssssesnisnnsssssnssssses
3. Warto$¢ ZamOWIENIa: ....cccceevueeevrirerinienieeneennenneens zt (bez podatku VAT), réwnowartos¢

PIZEZ «.svescvnessrenmmnmnnsonnmnnensss BT . o o5 5 snmmmnns o5 vamsmen s

4, Okres gwarancji jAKOSCL........courvrvvesrernssssnessssnisssasssnssssasassssoses

5. Okres rekojmi za Wady.......ccccovevveininieiinineieneneecseneene

6. Proponuje skierowaé zapytanie ofertowe do nastepujacych Wykonawcow (podaé nazwe,
adres oraz email):

1Y 1, presssstree . fmemme e s msoeme s £ owsKE53£35 54§ SRR 18 SETHKERS 14 FHBBEPSS 4 5 Fomssnmecms s 41533455 :
2] ettt ,
3] ettt ,

lub udostepni¢ za posrednictwem Platformy zakupowej wszystkim potencjalnym
Wykonawcom.*

7. Kryteria 0CENY OFTt: .....cuuiutinininiiiiei e ,
8. Warunki udzialu W pOStEPOWANIUL ......ouiviuinininiiiiiie e ,
9. Osoby uczestniczagce w postepowaniu pod wzgledem merytorycznym:
L) v rern e e 6555 5 R S T AP SRR S S ,
P OSSR re T ERre N S —— ,
10. Kwota, jaka mozna przeznaczy¢ na sfinansowanie ZamOwienia: ..............oceeunnerninns zt
KlasyfiKacja BUAZELOWA. .....c.c.cevrurucuiuimiiniieieteei s

11. Zataczniki do wniosku:
- szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia,

................................................................................................................

*wlasciwe podkresli¢

Whnioskodawca

(podpis Wnioskodawcy)

Strona1lz2



Ujeto w planie finansowym wydatkow Zatwierdzam:
(Dziat, Rozdzial, Paragraf)

.....................................................................................

(podpis Giéwnego Ksiegowego) (podpis Starosty)

Zaewidencjonowano pod nr ..........cc.eeevuennenn i przyjeto do realizacji.

(data, podpis Pracownika Referatu ds. zaméwien publicznych)

Strona2z2



Zatacznik nr 5 do Regulaminu
Inowroclaw, ....coovvvviiiiiiiiiinn.. I.

Zatwierdzam:

(podpis Starosty)

ZNaK SPIAWY: «.vvviiniiieiiiiiiiiiieiiiian

Notatka
z przeprowadzonego postepowania
dot. zamowienia o wartos$ci od 20 000,00 zl brutto do 70 000,00 zt brutto wlacznie

.....................................................................................

Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia: ....................... zt

(stownie ztotych: .......c..ooiiiiiiii /100).

Warto$¢ ww. zadania zostata oszacowana na kwote nieprzekraczajaca wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Po przeprowadzeniu analizy rynku, polegajacej na

...................................................................................................................

otrzymano nastgpujace oferty:

Cena oferty Kryterium Kryterium
Nr Nazwa i adres zt brutto. pozacenowe pozacenowe Suma
oferty Wykonawcy Liczba punktow za
przyznanych | ....ccooeviiiiviiiiinins | civininiie postawione
punktéw Liczba przyznanych | Liczba przyznanych kryteria
punktow punktéw kol. (3+4+5)
1 2 3 4 5 6
L.
2.
3.

Na podstawie oceny ofert/y stwierdzono, iz oferta zlozona przez ........................
spetnia wszystkie warunki postgpowania i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryterium/a oceny ofert. W zwigzku z tym zasadne jest zawarcie umowy
na wykonanie przedmiotu zaméwienia z ww. firma.

Stronalz2



Uczestnicy postgpowania:

Strona2z2



Zatacznik nr 6 do Regulaminu
Inowroctaw, dnia ....................
Znak SPrawy: ...oveeveennnennnennnn

Nazwa Jednostki Organizacyjnej

.........................................

WNIOSEK

0 wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia Zamoéwienia o wartosci powyzej 70 000,00 zt
brutto do wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000,00
euro.

1. NAZWa ZAARMIRT oiioamnsmnonsissssamennss 555555 0maaaas s i 53558 BRaSE § 5 SATHRES 5 15 bASTHIAEE £ 5 5 HBADFEERUTIA
2. Termin Wykonania: ..........ooeviiiiniiiinienienieeeeseesee e e e

3. Okres gwarancji JaKOSCI....ceeuerueeerieieeeieininieeenreereseesnessenes

4. Okres rekojmi za Wady.......ccceeveeieeienienieniinieieicneeieeeeeeene

5. Weartose ZamOWIBIIAS wes s s s sssnmes s sacmmmmonsss s s snwss zt (bez podatku VAT), rownowartos¢
ZAMOWIENIA W €UIO «..evvveneeneininenennen.

Wartos¢ zamOwienia ustalona zostata na podstawie: ..........ooevvivriiiiniiniinnineiiniiiieenena
PIZEZ wvveineiniiiaeeeeiienieneen, wdniu .ooocevii

B KEFIRTia ORI OFETTS swmie s s s smmummss vy s 6 snemnesng s s 55 vosmesisin 5 § SSwanss s § § SSRSUEST 5 § § SHEHABHHEHEGS s
7. Warunki udzialu w postepowaniu:

..................................................................................................................

L) e st ,

2) ettt r et a s bbb e e ,

9. Kwota, jakg mozna przeznaczy¢ na sfinansowanie ZamOwienia: ..........oceeuevuvennneenes zt
klasyfikacja budzetowa: ...........covviiiiiiiineininnnne,

10. Zataczniki do wniosku:
- szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia,

................................................................................................................

....................................

(podpis Wnioskodawcy)

Ujeto w planie finansowym wydatkow Zatwierdzam:
(Dzial, Rozdziat, Paragraf)

.....................................................................................

(podpis Gtéwnego Ksiegowego) (podpis Starosty)



Zaewidencjonowano pod nr .........c..eeeveennnnene. i przyjeto do realizacji

..........................................

(data, podpis Pracownika Referatu ds. zam6wien publicznych)



Zatacznik nr 7 do Regulaminu

Zatwierdzam: Inowroctaw, .......ccoovvvniiinnin.t. I.

............................................

(podpis Starosty)

Znak SPrawy: ......ovvviriiniiniiniinianiiniin

Notatka
z przeprowadzonego postepowania
dot. Zaméwienia o wartosci od 70 000,00 zi brutto do wartos$ci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro.

.....................................................................................

Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia: ....................... 7t
(stownie ztotych: .......cooooiiii /100).

Po przeprowadzeniu analizy rynku polegajacej na udostepnieniu zapytania ofertowego
za posrednictwem platformy zakupowej wszystkim potencjalnym Wykonawcom otrzymano
nastepujace oferty:

Cena oferty Kryterium Kryterium Suma
Nr Nazwa i adres zt brutto. pozacenowe pozacenowe punktéw za
oferty Wykonawcy Liczba postawione
przyznanych | .....c.coiiiiiviiiiiinn | kryteria
punktéw Liczba przyznanych | Liczba przyznanych kol.
punktéw punktéw (3+4+5)
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
Na podstawie oceny ofert/y stwierdzono, iz oferta ztozona przez ........................ spelnia

wszystkie warunki postgpowania i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryterium/a oceny ofert. W zwigzku z tym zasadne jest zawarcie umowy
na wykonanie przedmiotu zamoéwienia z ww. firma.

Osoby dokonujace oceny ofert:




Zalacznik nr 8 do Regulaminu

Inowroctaw, dnia .................. I.
Znak sprawy ...................
Protokol z negocjacji

prowadzonych w postgpowaniu o udzielenie Zaméwienia na zadanie:

..................................................................................................................

W wyniku zaproszenia do udzialu w negocjacjach, w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia
AOTYCZACEZO vttt ettt e, ,

.......................................

.......................................

Przedmiotem negocjacji sa warunki realizacji Zamoéwienia.
Ustalenia z negocjacji:

................................................................................................................

Protokot odczytano i podpisano dnia ....................... r.

W imieniu Zamawiajacego: .........c.oevieininiiiiiinininnnn.

.....................................

.....................................

Wykonawca: L,

Zatwierdzam

(podpis Starosty)



gt BIUJIMOWEZ BIUJ[IIZPN (01150) wAto ::WHMNAM (suejmopnq £3oqou = BIUJIMOWBZ [dulfoeziuesdiQ d
FOBA) qAn) AuemApIMIZIg 3 ov_g S ‘Amesop ‘r13njsn) AdD POX JOIWPIZIJ D{ISOUPIL BMZEN T
FOLIEM BrudIMowez fezpoy
felremy A1
N1d
BIUSIMOWBZ BIUJ[IIZPN (duepmopnq £310qo. BIUIIMOUWIBZ laulAoeziues.iQ s
13uatl) qAx AuemApimazig (oou) «Bcou_m”:.wMNm ‘Ame)sop ‘13ngsn) AdD PO JOIWPIZIJ I{)SOUPAL BMZEN a1
F0OIEM BIuaImMowez [ezpoy
felremy I
NId
BIUIIMOUIEZ BIUI[AIZPN (dueymopnq £10qo. BIUSIMOWEZ loulfoeziuesiQ :
19eAn) qAI) AueMApIMIZIg (03301 aBowﬁ:aMNm ‘Ame)sop ‘1sngsn) AdD PO JOIWPIZIJ D{ISOUPIL BMZBN 7
IFOLIEM eIudIMow ez [ezpoy
ferresmy I
N1d
BIUSIMOUWIRZ BIUJ[IIZPN (Suejmopnq £yo0qo.a RIUIIMOWIBZ foul£oeziuesiQ E
13ea) qAI1 AuBMAPIMAZIJ (onan) wBoov_m”:._oMNm ‘Ame)sop ‘13njsn) ] jormpaz.id D)Soupaf BMZeN 1
FOIIEM BIudIMowez [ezpoy
fejresmy |
seereeseee 3o U 04Md () € [9ziuod [dulfdeziueSi() DpIsoUpPIL UIIMOUWEZ JTUIAIZPN 0 Uemoddysod ueq

nuIwemsay op g Iu Juzokez




Zalacznik nr 10 do Regulaminu

Rejestr Zamowien, ktorych wartosé nie przekracza 20 000,00 zt brutto.

Nazwa zadania

Cena w zl
netto1

Cena w zl
brutto’

Termin
wykonania

Numer
post¢powania

! Cena netto wynikajaca z faktycznie poniesionego wydatku (faktura, umowa)
? Cena brutto wynikajaca z faktycznie poniesionego wydatku (faktura, umowa)




Nazwa Jednostki Organizacyjnej

Zalgcznik nr 11 do Regulaminu

SPRAWOZDANIE

z zaméwien o wartosci do 20 000,00 zt brutto wilacznie, udzielonych w okresie

Laczna
liczba udzielonych
zamowien

Wartos¢ wszystkich
udzielonych
zaméwien bez
podatku VAT (netto)

Warto$¢ wszystkich
udzielonych
zamoOwien
z podatkiem VAT
(brutto)

Liczba zawartych
uméw'

.............

............................

(data, podpis)

" Dotyczy wszystkich zawartych uméw o wartosci réwnej lub wiekszej od kwoty 10 000,00 zt brutto, zgodnie
z § 5 ust. 11 Regulaminu oraz uméw do 10 000,00 zt brutto (jezeli wystapity).



Zatacznik nr 12 do Regulaminu

Zatwierdzam: Inowroctaw, .........ccooviiiiiii, I.

(podpis Starosty)

ZDEK SPIEWET sossssssammnsis s somwiis s o 5 dnsenainss

Notatka sluzbowa
z wystapienia naglej awarii, zabezpieczenie mienia w wyniku awarii lub naglego zdarzenia

1. Opis zdarzenia:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

4. Uzyskano zgode tak/nie.”

5. Ujeto w planie finansowym wydatkow
(Dzial, Rozdzial, Paragraf)

(data, podpis Gléwnego Ksiggowego)

(data, podpis Wnioskodawcy)

* niepotrzebne skregli¢



