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STAROSTA INOWROCLAWSKI

88-100 Inowrociaw
ul. Roosevelta 36/38

OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PRACY

specjalista w Biurze Kontroli

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne,

2) co najmniej trzyletni staz pracy w ksiegowosci lub finansach,

3) znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych,

4) znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci,

5) znajomo$¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych,

6) znajomos¢ rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychoddw i rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych,

7) bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera (w tym znajomos$é srodowiska WINDOWS
i pakietu OFFICE).

Ponadto wymaga sie aby kandydat speiniat wymagania okreslone w art. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990r.
o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z pézn. zm.), dotyczace stanowisk
urzedniczych.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
2) znajomos¢ ustawy o samorzgdzie powiatowym,

3) znajomos¢ Kodeksu cywilnego,

4) znajomos¢ Kodeksu postepowania administracyjnego,
5) znajomosé Kodeksu pracy,

6) zdolnos¢ analitycznego myslenia,

7) odpowiedzialnosc,

8) rzetelnosé,

9) uczciwosé,

10) umiejetnosé pracy w zespole,

11) wysoka kultura osobista,

12) komunikatywno$¢,

13) dyspozycyjnose,

14) gotowos¢ do pracy w terenie.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) przeprowadzanie kontroli kompleksowych, problemowych, doraznych i sprawdzajgcych
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego,

2) przeprowadzanie kontroli nie ujetych w planie kontroli, zleconych przez Zarzad
lub Skarbnika,

3) przeprowadzanie kontroli prawidtowego i celowego wykorzystania udzielonych przez Powiat
dotacji oraz kontrola prawidiowego rozliczenia dotacji,

4) opracowywanie projektow wnioskow i zalecenh pokontrolnych,

5) prowadzenie instruktazy w zakresie obejmujacym tematyke kontroli,

6) skiladanie bezposredniemu przefozonemu informacji o stanie wykonania natozonych zadan
kontrolnych i o ewentualnych trudnosciach w ich realizacji oraz o wynikach
przeprowadzonych kontroli,

7) przedstawianie do akceptacji bezposredniemu przetozonemu projektdw protokotow
lub notatek stuzbowych z przeprowadzonych kontroli oraz projektdéw wnioskdw i zalecen



pokontrolnych,

8) opracowywanie na wniosek Zarzadu zawiadomierh do rzecznika dyscypliny finanséw
publicznych o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w jednostkach,
w ktoérych prowadzone kontrole stwierdzily nieprawidtowosci w tym zakresie,

9) wspdipraca z pracownikami Biura Kontroli, Audytorem Wewnetrznym oraz pracownikami
innych komorek organizacyjnych Starostwa w zakresie niezbednym do prawidiowego
przeprowadzenia kontroli,

10) sporzadzanie sprawozdar péitrocznych i rocznych z przeprowadzonych kontroli,

11) archiwizowanie dokumentéw w celu ich przekazania do archiwum zaktadowego,

12) wspétudziat w opracowywaniu planéw kontroli.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys - c.v.,

3) kserokopie swiadectw pracy,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztaicenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,

6) referencje,

7) oryginat kwestionariusza osobowego,

8) oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione
umysinie oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Roosevelta 36/38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria Ogoélna p.141); w przypadku
posiadanych uprawniefn do podpisu elektronicznego poczta elektroniczng na adres Starostwa

starostwo(@inowroclaw.powiat.pl lub poczta na podany wyzej adres w terminie do 02 marca

2007 r. do godz. 15.00. Kazdorazowo nalezy umiesci¢ dopisek: ,Dotyczy naboru na stanowisko
specjalisty w Biurze Kontroli Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu”.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po wyzej okreslonym terminie,

nie beda rozpatrywane,

Lista kandydatow, ktorzy speinili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru, bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /www.bip.inowroclaw.powiat.pl/
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu przy
ul. Roosevelta 36/38.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys — c.v. (z uwzglednieniem dokfadnego
przebiegu kariery zawodowej i opisem czynnosci wykonywanych na zajmowanych stanowiskach
stuzbowych), powinny byé opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 z pb6Zn. zm. ) oraz ustawg z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.
U. 22001 r. Nr 142, poz. 1593 z pézn. zm.)".

Inowroctaw, 13 lutego 2007r.



