DRAG POWIATOWYCH Zarzad Drég Powiatowych
W lNOWROCtéPé\:ﬂU w Inowroclawiu
ul, Poznaniska 3% C 88-100 Inowroclaw
- 1 roctaw
88-100 Ina¥ ul, Poznanska 384 ¢

ZDP/K/A{71/2009
oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze Referenia
w Pionie Ekonomiczno- Administracyjnym

1. Wymagania niezbedne:

1) Kandydat powinien spetnia¢ wymagania okreslone w art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223,
poz. 1458),

2) wyksztalcenie co najmniej $rednie,

3) znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych,

4) znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

5) znajomos¢ zasad 1 dokumentacji obrotu materialowego,

6) umiejetnos¢ obstugi komputera.

Ponadto wymaga si¢ aby kandydat nie byl karany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwo
skarbowe. Posiadal stan zdrowia pozwalajgey na zatrudnienie na  wyzej
wymienionym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1) rzetelnos¢,

2) odpowiedzialnosé,

3) uczciwosc,

4) komunikatywnos$é,

5) umiejetnoé¢ pracy w zespole,
6) zdyscyplinowanie,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prace administracyjno- biurowe w dziale,

2) prowadzenie ksiggowosci materialowe;,

3) wprowadzanie zadekretowanych dokumentéw do systemu,
4) prowadzenie rejestru naleznosci,

5) przestrzegania prawa,

6) przestrzeganie terminéw wynikajacych z przepisow prawa.

4. Wymagane dokumenty:

1} list motywacyjny,

2) zyciorys- CV,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
4) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) kserokopie §wiadectw pracy,



6) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajace posiadane umiejetnosci
i kwalifikacje

7) referencje ( dostepne na Zyczenie Komisji Rekrutacyjnej)

8) oswiadczenia:

a) o zapoznaniu si¢ z aktualnym regulaminem naboru na wolne stanowiska
urzednicze,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezb¢dnych dla procesu rckrutacji,

¢) o braku prawomocnego orzeczenia w przedmiocie skazania za przestgpstwo
popeinione umysie oraz o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
Z pelni praw publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys — CV.

(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢
opatrzone klauzula: ,Wyraiam zgode na prietwarzanie meich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie 7 ustawq Z dnia 29.08.1997r. 0 ochronie danych osobowych ©

( Dz. U, z 2002 r. poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych  ( Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458).

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny byé ztozone w formie pisemnej osobiscie
w sekretariacie Zarzadu Drég Powiatowych w Inowroctawiu, 88-100 Inowrocltaw

ul. Poznanska 384¢ lub poczta na wskazany adres w terminie do dnia 29 maja 2009 r.
do godz. 15%,

Dopuszcza sie ziozenie dokumentéw droga elektroniczng opatrzonych bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu - zgodnie z ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001r. o podpisie elektronicznym
(Dz. U. Nr 130, poz. 1450 z poézn. zm.)

W przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego pocztg
elektroniczng na adres: kadry@zdplatkowo.com.pl.

Nalezy umie$ci¢ dopisek: ,, Dotyczy naboru na stanowisko pracy referenta w Pionie
FEkonomiczno- Administracyjnym”.

Aplikacje, ktére wplyna do Zarzadu Drog Powiatowych w Inowrocltawiu po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publiczne) / www.bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz na tablicy informacyjne;j
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Inowroclawiu ul. Poznanska 384 ¢.

Inowroctaw, 19 maja 2009r.




