Zarzad Drég Powiatowych
w Inowroclawiu z/s w Latkowie
88-108 Inowroclaw
Latkowo 11

-k [2105 [R007 OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PRACY

Referenta ds. administracyjnych w Obwodzie Drogowo-Mostowym w Gniewkowie

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie srednie.

2) doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy.
3) dobra umiej¢tnosé obstuei komputera

Ponadto wymaga sie aby kandydat nie byl karany za przestepstwo popelnione
umysinic. cieszyt si¢ nieposzlakowang opinig oraz posiadal stan zdrowia pozwalajacy
na zatrudnienic na wyzej wymienionym stanowisku.

2.Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ Ustawy o pracownikach samorzadowych,

2) znajomosé zagadnien regulujacych gospodarke magazynowa.
3) komunikatywnosc.

4) umiejetnosé pracy w zespole,

5) odpowiedzialnosé.

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki paliwowej i magazynowej,

2) rozliczanie kart drogowych iraportow dziennych pracy sprzetu,

3) prowadzenie ewideneji drogowe) obwodu drogowo- mostowego,

4) prowadzenic ewidencji czasu pracy pracownikow.

5) przyjmowanie z zewnatrz zgloszen dotyczacych sytuacji drogowej i
przekazywanie ich zwierzchnikowi.

6) prowadzenie obslugi biurowej obwodu.

4.Wymagane dokumenty:

1} list motywacyjny.

2) zyciorys- cv.

3) kserokopie swiadectw pracy.

4) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) referencje,

6) oryginal kwestionariusza osobowego.

7) oswiadczenie. Ze kandydat nie byl karany za przestepstwo popelnione umyslnie
oraz nie toczy sig przeciwko niemu postgpowanie karne.



Wymagane dokumenty aplikacyjne: hist motywacyjny, Zyciorys — cv.

(z uwzglednicniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny byé opatrzone
klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercic pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych ’( Dz. U.
z 2002 r. poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U, 722001 r. Nr 142, poz. 1593 z p67n. zm.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ osobiscie w  siedzibie Zarzadu
Drog Powiatowych w lLatkowie, 88-108 Inowroclaw. Latkowo 11 ( sekretariat) lub
poczta na wskazany adres w terminie do dnia  31.10. 2007 r. do godz. 15%.

Nalezy umiesci¢ dopisek: ,, Dotyczy naboru na stanowiske pracy referent ds.
administracyjanvch w ODM w Gniewkowie ”. Aplikacje. ktére wplyna do Zarzadu
Drég Powiatowych w Inowroctawiu z/s w Latkowie po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszc¢zona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej / www.bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Zarzgdu Drog Powiatowych w Inowroctawiu z/s w Latkowie,
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