OGŁOSZENIE O NABORZE

Dyrektor Domu Pomocy Społecznej w Ludzisku  ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze – kierownika działu administracyjno-gospodarczego w Domu Pomocy Społecznej w Ludzisku.
1. Wymagania niezbędne : 

a) wykształcenie wyższe 

b) niekaralność za przestępstwa umyślne 
2. Wymagania dodatkowe :
a)  staż pracy – minimum 5 lat w instytucjach pomocy społecznej

b) znajomość ustaw: prawo zamówień publicznych, o pomocy społecznej, o finansach publicznych i innych przepisów związanych ze stanowiskiem (m.in. HACCP)
c) umiejętność:

 - organizowania pracy i kierowania zespołem

 - prowadzenia negocjacji i mediacji

 - szybkiego podejmowania decyzji

 - obsługi komputera

 - kontaktu z osobami niepełnosprawnymi

d) sumienność, dokładność i dyspozycyjność.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku :
a)  prowadzenie procedur wynikających z ustawy o zamówieniach publicznych,
b) bezpośredni nadzór nad działalnością zaopatrzenia, żywienia, obsługi technicznej i gospodarczej, spraw administracyjnych,
c) analiza zużycia środków, planowanie zakupów i ich realizowanie,
d) realizowanie zaopatrzenia w media ( en. elektryczna, woda),
e) współpraca i uzgadnianie z głównym księgowym projektu planu w zakresie wydatków rzeczowych,
f) nadzór nad przestrzeganiem przepisów w zakresie BHP, p/poż., a także instrukcji obsługi urządzeń oraz nad zaopatrzeniem pracowników w odzież ochronną,
g) organizowanie i nadzorowanie drobnych remontów oraz bieżących napraw.
ór nad działalnością zaopatrzenia, żywienia, obsługi technicznej i gospodarczej, spraw administracyjnych

e st
4. Wymagane dokumenty aplikacyjne: 

1) list motywacyjny; 

2) życiorys – (CV);
3) kwestionariusz osobowy;
4) kserokopie dyplomów lub świadectw potwierdzających wykształcenie,
5) oświadczenia: 

a) o wyrażeniu zgody  na przetwarzanie jego danych osobowych  zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz. U.  z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z późn.zm.)  dla potrzeb procesu rekrutacji,

b) o braku prawomocnego orzeczenia w przedmiocie skazania za przestępstwo popełnione umyślnie oraz o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw  publicznych,
6) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym. 

5. Dokumenty dodatkowe - kserokopie: 

1) świadectw pracy; 

2) zaświadczeń o ukończonych kursach i szkoleniach; 

3) innych dokumentów potwierdzających przydatność do pracy na danym stanowisku. 

6.Termin składania dokumentów aplikacyjnych upływa 13.06.2008r 
  o godz. 9:00
Uwagi : 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w sekretariacie Domu Pomocy Społecznej w Ludzisku lub przesyłać drogą pocztową, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: „Dotyczy naboru nr 1/2008r na stanowisko- kierownika działu administracyjno-gospodarczego w Domu Pomocy Społecznej w Ludzisku” na adres : Dom Pomocy Społecznej w Ludzisku, 88-160 Janikowo.

Dokumenty aplikacyjne, które wpłyną  po upływie terminu do ich składania nie będą rozpatrywane. 

Lista kandydatów spełniających wymagania formalne opublikowana zostanie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.inowroclaw.powiat.pl)  oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Domu.

Informacja o wyniku naboru umieszczona będzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Domu.
                                                                                                 Dyrektor Domu
Ludzisko, dn. 29.05.2008r





Dariusz Cykulski
