ZARZADZENIE NR .- 12017
STAROSTY INOWROCLAWSKIEGO
z dnia ....... €.coevwio= 2017 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania stalych dyzuréw w powiecie inowroclawskim

Na podstawie art. 4 ust. 1, pkt 20, art. 33b, art. 35 ust. 1, ust. 2, ust 3 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814,
z pozn. zm."), § 1 ust. 2, pkt 4 oraz § 3 zarzadzenia Nr 350/2016 Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 23 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu
statych dyzuréw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim oraz art. 7 ust. 4 ustawy

z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 209) zarzadza

sie, co nastepuje:

§ 1.1. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania
decyzji do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w Planie operacyjnym funkcjonowania Powiatu
Inowroctawskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny zwanym dalej ,,planem operacyjnym” oraz uruchamiania w warunkach wystapienia
zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa, procedur zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa, w tym stopni alarmowych w razie zagrozenia terrorystycznego, organizuje
sie w powiecie inowroctawskim state dyzury.

2. Okreslenia uzyte w zarzadzeniu oznaczaja:

a) staly dyzur - obsade osobowg, dokumentacje¢ dyzuru oraz pomieszczenie wraz z dostgpem
do $rodkéw lacznosei, uruchamiany calodobowo na zasadach okreslonych w ninigjszym
zarzadzeniu;

b) punkt kontaktowy - wyznaczona osobe oraz stuzbe dyzurng funkcjonujaca catodobowo
z dostepem do $rodkow laczno$é, ktéra umozliwi Staroscie Inowroctawskiemu wzajemne
komunikowanie si¢ w ramach stalego dyzuru Wojewody z kadra kierownicza jednostek
organizacyjnych powiatu w czasie stuzbowym 1 poza stuzbowym;

¢) plan reagowania obronnego - ustalenie czynnosei dotyczacych przygotowania i dziatania

organow administracji rzadowej 1 organéw samorzadu terytorialnego w warunkach

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszone zostaly w Dz. U. z 2016 1. poz. 1579, poz. 1948, poz. 2138, z
2017 r. poz. 730, poz.935.
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zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny ujetych w formie
zestawow zadan operacyjnych, a takze ustalenie sit i srodkdéw niezbednych do ich wykonania;
d) stan gotowosci obronnej panstwa w czasie pokoju - utrzymuje si¢ gdy nie stwierdza sie
istotnych zagrozen zewngtrznego bezpieczenstwa panstwa, realizowane s zadania
planistyczne, organizacyjne, szkolenie i kontrole majace na celu utrzymywanie w sprawnosci
systemu obronnego panstwa;

e) stan gotowoS$ci obronnej panstwa czasu Kryzysu - wprowadza si¢ w razie zaistnienia
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa wymagajacego uruchomienia wybranych
elementow systemu obronnego lub realizacji zadan ustalonych dla tego stanu, realizowane sg
zadania zapewniajace przygotowanie do przeciwdzialania zewnetrznym zagrozeniom
bezpieczenstwa panstwa oraz usuwania skutkéw ich wystgpienia;

f) stan gotowosci obronnej panstwa czasu wojny - wprowadza si¢ w celu odparcia
bezposredniej zbrojnej napasci na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub gdy z umdw
migdzynarodowych wynika zobowigzanie do wspolnej obrony przeciwko agresji, realizowane
sa zadania umozliwiajace prowadzenie powszechnej mobilizacji, wprowadzenie stanu

wojennego oraz pelne rozwinigcie systemu obronnego panstwa do odparcia agresji militarne;.

§ 2. W Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu tworzy si¢ Punkt Kontaktowy

oraz Staly Dyzur.

§ 3.1. Punkt Kontaktowy w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu funkcjonuje
w systemie calodobowym w sposob okreslony w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.
2. 7 chwilg uruchomienia stalego dyzuru dziatanie Punktu Kontaktowego ulega

zawleszeniu.

§ 4.1. Staty Dyzur w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu:

1) organizuje sie na potrzeby przekazywania decyzji, o ktérych mowa w § 1.1
zarzadzenia,

2) petniony  bedzie w  wydzielonych pomieszczeniach Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu;

3) podlega Staroscie Inowroctawskiemu i stanowi trzyosobowe stanowisko dyzurne
w sktadzie: starszy dyzurny, dyzurny, kierowca-kurier.
2. Staty dyzur uruchamia sig:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych
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lub sprawdzajacych:

a) na polecenie organu tworzgcego staly dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych,

b) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,

¢) na polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego;

2) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa — na polecenie Wojewody

Kujawsko-Pomorskiego, w celu przekazywania decyzji, o ktérych mowa w § 1.1.

zarzadzenia.

3. Zakonczenie dzialania Stalego Dyzuru nastgpuje po wydaniu polecenia przez
podmiot, ktory go uruchomit.

4. Powotuje si¢ obsade stalego dyzuru w Starostwie Powiatowym w Inowroclawiu
ztozona z pracownikow urzedu, w sktadzie okreslonym w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

5. Starosta Inowroclawski otrzymuje w systemie polecenia 1 decyzje bezposrednio
od Wojewody Kujawsko-Pomorskiego i samodzielnie przekazuje zwrotne potwierdzenia
o stanie ich realizacji.

6. Staly dyzur Starosty Inowroctawskiego stanowi element posredni w procesie
przekazywania organom administracji samorzadowej, kierownikom stuzb, inspekcji,
strazy oraz kierownikom jednostek organizacyjnych powiatu z terenu powiatu
inowroclawskiego zadan okreslonych w planach operacyjnych, a takze przekazywania
w systemie zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich
wykonania.

7. Polecenia w zakresie uruchomienia statego dyzuru lub jego wybranej czgsci
przekazywane jest drogg telefoniczng, faksowa, elektroniczna lub radiowa.

8. Staly dyzur uruchomiony przez organ przygotowujacy Gloéwne Stanowisko
Kierowania, zwane dalej ,,GSK”, staje si¢ zespotem zadaniowym GSK po uruchomieniu

systemu kierowania obrong panstwa, o ktorym mowa w odrgbnych przepisach.

§ 5.1. Punkty kontaktowe i State Dyzury tworza takze nastgpujace stuzby, inspekcje,

straze oraz jednostki organizacyjne Powiatu Inowroctawskiego:

1) Komenda Powiatowa Policji w Inowroctawiu;

2) Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Inowroctawiu,;
3) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Inowroctawiu,

4) Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Inowroctawiu;
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5) Powiatowy Lekarz Weterynarii w Inowroclawiu;

6) Szpital Wielospecjalistyczny im. dr. Ludwika Btazka w Inowroctawiu;
7) Zarzad Drég Powiatowych w Inowroctawiu;

8) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Inowroctawiu;

9) Powiatowy Urzedu Pracy w Inowroctawiu;

10) Powiatowe Centrum Ustug Oswiatowych w Inowroctawiu;

2. Za prawidtowg organizacjg, przygotowanie i funkcjonowanie Punktéw kontaktowych
i Stalych Dyzurdw, okreslenie zasad ich pelnienia, zabezpieczenie w niezbedne sily 1 $rodki,
odpowiedzialni sa kierownicy shuzb, inspekcji, strazy oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych Powiatu wymienieni w § 5.1. zarzadzenia.

3. Kierownicy stuzb, inspekcji, strazy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych
powiatu wymienieni w § 5.1. zarzadzenia otrzymujg w systemie polecenia i decyzje
bezposrednio od Starosty Inowroctawskiego i samodzielnie przekazuja zwrotne potwierdzenia
o stanie ich realizacji.

§ 6. Kierownikdw stuzb, inspekcji, strazy oraz kierownikdéw jednostek organizacyjnych
Powiatu wymienionych w § 5.1. zarzadzenia, zobowigzuje si¢ do:

1) zorganizowania 1 przygotowania Punktow kontaktowych i Stalych Dyzuréw wedhlug zasad
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;

2) okreslenia podleglych 1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych, w ktérych
funkcjonowa¢ beda state dyzury oraz opracowania szczegotowych zasad ich organizacji
1 zasad dziatania;

3) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru zgodnie z instrukcjg stanowigceg zatacznik nr 4
do zarzadzenia oraz strukturg stanowigcg zatacznik nr 6 do zarzadzenia,

4) aktualizowania 1 wzajemnego przekazywania danych teleadresowych staltych dyzurow
bezposrednio lub posrednio ze sobg wspétdzialajacych;

5) kontroli prowadzenia przygotowan statych dyzuréw w podlegtych i podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych;

6) tworzenia punktéw kontaktowych.

§ 7.1. Naczelnicy wydziatow, kierownicy biur oraz samodzielne stanowiska Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu, powotaja na czas osiggania wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa, wewnetrznego i zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

w tym w razie wystgpienia dzialan terrorystycznych lub innych szczegdélnych zdarzen,

Strona4 z 6



a takze na czas wojny punkty kontaktowe w wydziatach, biurach oraz na stanowiskach,
w celu:

1) wlasciwego obiegu informacji, dostarczania decyzji, a takze informacji w zakresie
realizacji zadan dotyczacych przedsiewzigé 1 procedur sytemu zarzadzania
kryzysowego oraz w zakresie realizacji zadan dotyczacych gotowosci obronnej
przez jednostki organizacyjne podporzadkowane Staroscie, w stosunku do ktorych
sprawujg w imieniu Starosty Inowroctawskiego kompetencje nadzorcze;

2) =zapewnienia ciaglodci przekazywania decyzji Starosty, Wicestarosty, Sekretarza
Powiatu, a takze zapewnienia wlasciwego obiegu informacji, przyjmowania zadan,
polecen i informacji od Starosty, Wicestarosty, Sekretarza Powiatu i przekazywania
do naczelnikow wydziatow, kierownikéw biur oraz samodzielnych stanowisk
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu.

2. Naczelnicy wydziatow, Kierownicy biur oraz samodzielne stanowiska Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu, opracuja dokumentacje dla potrzeb punktow kontaktowych

zgodnie z zasadami okreslonymi w zarzadzeniu;

§ 8.1. Zasady organizacji 1 wyposazenia Punktu kontaktowego okreslone zostaly

w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Zasady organizacji i dzialania Stalego Dyzuru okresla instrukcja stanowigca
zataeznik nr 4 do zarzadzenia.

3. Wykaz dokumentacji Stalego Dyzuru okreslony zostal w zalgczniku nr 5

do zarzadzenia.

4. Struktura dokumentacji Stalego Dyzuru okre$lona zostala w zalagczniku nr 6

do zarzgdzenia.

§ 9.1. Przekazywanie danych teleadresowych punktéw kontaktowych oraz stalych
dyzurow realizuje sie:
1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;
2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 28 lutego, w przypadku niewystgpienia zmian

w danych teleadresowych.

2. Stale dyzury wg zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy utrzymywac
w aktualnosci 1 gotowosci do petnego rozwinigeia 1 podjgcia dziatan.

3. Wzor zgloszenia danych teleadresowych punktu kontaktowego oraz statego dyzuru

okreslony zostat w zataczniku nr 7 do zarzadzenia.
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§ 10. Zasady organizacji 1 dziatania punktéw kontaktowych i statych dyzuréw podlegaja
uzgodnieniu w terminie do 29 wrzesnia 2017 r. z Pelnomocnikiem do spraw ochrony

informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu.

§ 11. Traca moc Zarzadzenie Nr 4/2005 Starosty Inowroctawskiego z dnia 17 lutego
2005 r. w sprawie wdrozenia systemu statych dyzurow w podlegtych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych, Zarzadzenie Nr 88/2006 Starosty Inowroctawskiego z dnia 14
lipca 2006 r. w sprawie wdrozenia systemu stalych dyzuréw w podleglych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych oraz Zarzagdzenie nr 52/2011 Starosty Inowroctawskiego z dnia
5 sierpnia 2011 r. w sprawie powotania os6b do peinienia stuzby statych dyzurow

w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu.

§ 12. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Petnomocnikowi do spraw
ochrony informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu, ktorego
zobowigzuje do koordynacji 1 kontroli spraw dotyczacych organizacji stalych dyzurdéw
oraz sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania, a takze wydawania niezbednych

wytycznych i innych dokumentéw w tym zakresie.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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