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Zaproszenie do skladania ofert

na zadanie pn.
Dostawa toneréw, tuszy i tasm do drukarek komputerowych
laserowych, atramentowych oraz kopiarek dla Starostwa
Powiatowego w Inowroclawiu.

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm).




NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Inowroctawski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38

88-100 Inowroctaw

tel. 52 3592 100, 3592 237

email: zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa toneréw, tuszy i tasm do drukarek komputerowych
laserowych, atramentowych oraz kopiarek dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
ktorych wykaz oraz przewidywane ilosci wymienione zostaly w formularzu cenowym
stanowiacym zalacznik do zaproszenia.

Przedmiot umowy dostarczany bedzie w miarg potrzeb zamawiajacego na podstawie
szczegbtowych zlecen z okresleniem ilosci i asortymentu, przekazywanych w formie
telefonicznej, elektronicznej lub faksem.

llosci zamawianych produktéw moga ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy.
Ostateczna ilos¢ poszczegolnych artykulow bedzie wynikala z faktycznych potrzeb
zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowa¢ poszczegélne zlecenie w terminie 3 dni roboczych
od dnia jego otrzymania przez caly okres trwania umowy.

Zlecenia bgdg sktadane w sposdob sukcesywny co najmniej raz w miesigcu.

Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia z nalezyta staranno$cig oraz z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa.

Wszystkie produkty stanowigce przedmiot zaméwienia muszg by¢ fabrycznie nowe
pochodzace z produkcji w roku 2015-2016, kompletne i pozbawione wad. Powinny by¢
wykonane z nowych elementéw, wezesniej nie uzywanych w formie pierwotnej w catosci lub
czgsci w innym produkcie, nie regenerowanych ani nie prefabrykowanych, bez $ladow
uszkodzen, w oryginalnych opakowaniach producenta z oznaczonym logo producenta,
symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzycia, posiadajace wszelkie zabezpieczenia
szczelnoscei zbiornikéw z tonerem, tuszem.

Wykonawca dostarcza¢ bedzie przedmiot umowy nieodplatnie, do siedziby zamawiajacego
mieszczgcej si¢ w budynku przy ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38 i ul. Matewskiej
17 w Inowroctawiu. Dostawy nastepowa¢ beda w godzinach pracy Starostwa Powiatowego.
Wykonawca powiadomi zamawiajgcego o konkretnym terminie realizacji dostawy.
Dopuszcza si¢ oferty réwnowazne w pozycjach nr 1-7, 39, 74-77, 88-90 formularza
cenowego, odpowiadajace jakosci zamawianych artykulow.

Przez produkt rownowazny zamawiajacy rozumie produkt:

a) o parametrach takich samych badz lepszych,

b) kompatybilny z urzadzeniem posiadanym przez Zamawiajacego,

¢) fabrycznie nowy, nieregenerowany, pochodzacy z biezacej produkcji, wytworzony seryjnie
w cyklu produkcyjnym,

d) ktérego wydajnos¢, zgodnie z obowigzujacymi w Polsce normami dotyczacymi wkladow
drukujacych i kaset z tonerami jest co najmniej taka jak materiatu oryginalnego zalecanego
przez producentdw sprzetu,

e) ktory zapewnia pojemnos¢ pojemnika, wydajnosé, jakosé wydruku, szybkosé¢ schniecia co
najmniej taka sama lub lepsza, w stosunku do materialu oryginalnego, zalecanego przez
producenta sprzetu,

f) ktory nie ogranicza pelnej wspélpracy z programem sprzetu, monitorujagcym stan
zasobnikow z tuszem lub tonerem,




g) zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zaoferowania materialéw eksploatacyjnych
napetnionych powtérnie lub skopiowanych w sposéb naruszajacy prawo polskie lub UE.
Wykazanie rownowaznosci zaoferowanego przedmiotu spoczywa na wykonawcy.
Wykonawea musi przedstawi¢ raporty z testow potwierdzajace spelnienie przez
zaoferowane produkty wymienione w pozycjach 1-7, 39, 74-77, 88-90 formularza
cenowego norm:

ISO/IEC 19752 w przypadku toneréw do urzadzen i drukarek monochromatycznych
oraz

ISO/IEC 24711,24712 dla wkladéw atramentowych,

ISO/MEC 19798 w przypadku toneréw do drukarek kolorowych potwierdzajacych
roéwnowazno$¢ oferowanych tonerow.

W zwiazku z tym, Zze zamawiajacy uzytkuje sprzet objety gwarancjami, ktérych warunki
dopuszczaja do eksploatacji urzadzenia tylko oryginalne tonery i tusze - zaoferowane
materialy eksploatacyjne musza by¢ oryginalnymi produktami, dlatego tez w formularzu
cenowym w kolumnie nazwa wskazany jest typ tonera pochodzacego od producenta sprzetu
zgodnie z wykazanym typem i symbolem urzadzenia.

W przypadku gdy produkt oryginalny monitoruje proces druku i zuzycia atramentu/tonera w
przypadku pozycji z produktami réwnowaznymi, zaoferowany produkt réwnowazny musi
posiada¢ analogiczng mozliwos¢. W przypadku blednej pracy lub uszkodzenia urzadzenia
drukujgcego  spowodowanej zastosowaniem materialu réwnowaznego Wykonawca
zobligowany jest do zwrotu kosztéw przeprowadzonej ekspertyzy wystawionej przez
autoryzowany serwis producenta sprz¢tu oraz naprawy sprzgtu. W przypadku gdy naprawa
bedzie niemozliwa Wykonawca wymieni drukarke na nowa, na wlasny koszt.

Dostarczony przez Wykonawcg przedmiot zaméwienia musi charakteryzowaé sie co najmniej
12 miesigcznym okresem przydatnosci do uzycia liczac od dnia dostarczenia przedmiotu
zamoOwienia do siedziby zamawiajgcego.

Oferta niekompletna, niezgodna z treScia zaproszenia do skladania ofert, nie
zawierajaca pelnego zakresu przedmiotu zaméwienia oraz posiadajaca bledy
rachunkowe zostanie odrzucona.

Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia samodzielnie bez udziatu podwykonawcow.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupelniajacych.

Wykonawca udzieli co najmniej 12 miesigcznej gwarancji jakosci na przedmiot zaméwienia
liczac od daty jego dostarczenia.

II. Wykonawca przystepujac do udzialu w postegpowaniu musi spelnia¢ warunki:

1) Zdolnos$¢ techniczna lub zawodowa,

Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie w zakresie dostaw tj. w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, wykonal co najmniej 2 zadania polegajace na dostawie materialow
eksploatacyjnych odpowiadajgcych przedmiotowi zaméwienia na kwote nie mniejsza niz 40
tys. zl brutto kazde.

2) Sytuacja ekonomiczna i finansowa,

Wykonawca musi znajdowa¢ si¢ sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na
prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

3) Wykonawca musi wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawcg:

w stosunku do ktérego otwarto likwidacj¢, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu  restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz.1574 z pozn.
zm.) lub ktérego upadlos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu




upadlosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majgtku upadlego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadlosciowe (Dz. U z 2015 r. poz. 233, z p6zn. zm.).

Wykonawca nie speniajacy warunkow zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta
zostanie odrzucona.

III. Dokumenty na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu i braku podstaw
wykluczenia z udzialu w postgpowaniu.

1) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaly
wykonane, oraz zalagczeniem dowodow okreslajacych, czy te dostawy zostaly wykonane lub
sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

2) Odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia. Dokument musi by¢ aktualny
na dzien skladania ofert.

3) Oswiadczenie o spefnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu.

Wskazane dokumenty nalezy dofaczy¢ do oferty. Dokumenty moga byé doreczone w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.
Zamawiajacy moze zazgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/y upowaznione do skladania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy. Reprezentacja musi by¢ wykazana w odpowiednich dokumentach
zalaczonych do oferty (np. odpis z wlasciwego rejestru dzialalnosci gospodarczej,
pelnomocnictwo).

Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

IV. Termin wykonania zaméwienia: do wykorzystania kwoty przeznaczonej przez
Zamawiajacego na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia jednak nie dluzej niz do 29 grudnia
2017r.

V. Przygotowanie oferty.

5.1. Oferty nalezy sklada¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego, pokéj nr: 144 —
Kancelaria Ogélna, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroclaw do dnia
09-01-2017 r. do godz. 10:00. Otwarcie ofert nastapi 09-01-2017 r o godz. 13:00 w
siedzibie Zamawiajacego ul. Matewska 17, 88-100 Inowroclaw pok. 106. Wykonawca
zamieszcza ofert¢ w kopercie oznaczonej nazwa i adresem Zamawiajacego oraz opisanych w
nastgpujacy sposob: Oferta na zadanie pn.: ,Dostawa toneréw, tuszy i tasm do drukarek
komputerowych laserowych, atramentowych oraz kopiarek dla Starostwa Powiatowego w
[nowroctawiu™.

5.2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na cato$é¢ zadania.

5.3. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zaproszenia do skladania ofert.




5.4. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralna czes¢ zalacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawcg Scisle wedlug postanowien zaproszenia do skladania ofert.

5.5. Oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty stanowigcego zatacznik do
niniejszego zaproszenia do skladania ofert.

5.6. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
r¢cznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem.

5.7. Proponuje sig, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalacznikami byty kolejno
ponumerowane i zlaczone w sposéb trwaly oraz na kazdej stronie podpisane przez osobe
(osoby) uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawey, przy czym co
najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) byt czytelny i opatrzony
pieczecig imienng Wykonawcy. Pozostale strony mogg by¢ parafowane.

5.8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byé parafowane przez osobe
(osoby) podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania.

5.9.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wylacznie
przed terminem skladania ofert i pod warunkiem, Zze przed uplywem tego terminu
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w pkt 5.1. oraz dodatkowo
oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

5.10. Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogg by¢ udostepnione,
czgs¢ oferty, ktéra zawiera te informacje nalezy umiesci¢ w odrebnej kopercie oznaczonej
napisem: ,,Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa”.

5.11. Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte, ktora zostanie zlozona po terminie.

VI. Opis sposobu obliczania ceny.

6.1. Ocenie podlega cena brutto za calo$¢ przedmiotu zaméwienia podana w formularzu
oferty zgodna z formularzem cenowym.

6.2. W ofercie nalezy poda¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915) za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia.

6.3. Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich, z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecmku
Ofertg nalezy zlozy¢ ze stawkg VAT obowiazujaca w dniu zlozenia oferty.

6.4. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zaproszeniu
oraz wszelkie koszty, jakie poniesic Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

VIL. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedlug nastepujacych kryteriow:

Nr Nazwa Kkryterium Waga
1 Cena (koszt) 100 %
Punkty przyznawane za podane w pkt VII. Kryteria beda obliczane w nastepujacy sposob:
Nr kryterium Wzér
1 Kryterium — Cena (koszt)
Liczba punktéw = ( Cmin/Cof') * 100 * waga
gdzie:
- Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie




Suma punktoéw za postawione kryterium oceny ofert stanowi¢ bedzie koncowa ocene danej
oferty.

VIIL Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

8.1. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
1. Zaneta Walczak-Borowska — tel. 52 3592237,
2. Slawomir Hetmann — tel. 52 3592244,

8.2. Forma kontaktu przyj¢ta w postgpowaniu:

Informacje mozna przesyla¢ pisemnie, faksem nr faks: 52 3592237, lub elektronicznie na
adres: zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl.

8.3. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia do
skiadania ofert. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert — pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci zaproszenia do skladania ofert wplynal do Zamawiajacego nie p6zniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8.4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do skiadania ofert wptynat po uptywie
terminu skiadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 8.3, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

8.5. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 8.3.

8.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ zaproszenia do skladania ofert. Dokonang zmiang zamieszcza takze na
stronie internetowe;j.

8.7. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

8.8. Wybrany sposob przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
nie moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

IX. Udzielenie zaméwienia.

9.1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i uzyska najwigksza ilosé
punktéw za postawione kryterium.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwg (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tagczng punktacje;

- wykonawcach wykluczonych oraz, ktérych oferty zostaly odrzucone, z podaniem
uzasadnienia.

9.2. Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy umiesci na stronie
internetowej www.bip.inowroclaw.powiat.pl

XI. Termin zwigzania oferta: 30 dni od uplywu terminu wyznaczonego na skladanie
ofert.

XII. Istotne postanowienia umowy:

Warunki umowy zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym zalgcznik do zaproszenia.
Dopuszcza si¢ zmiany istotnych postanowien umowy w przypadku wystapienia ustawowej
zmiany stawki podatku VAT.




XIII. Zalaczniki:
Zalgcznikami do niniejszego dokumentu sg:

Nr Nazwa zalgcznika:

1. Wz6r formularza oferty

2. Wzoér umowy

3. Formularz Wykaz dostaw

4. Formularz cenowy

5. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow




