Zarzqd Drog Powiatowych
w Inowroclawiu z/s w Latkowie
88-108 Inowroctaw
Latkowo 11

OGLASZA NABOR
NA KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
Kierownika Dzialu Administracyjno — Finansowego
- Glownego Ksiggowego

1. Wymagania niezbedne:
Kandydat powinien spelnia¢ wymagania okreslone w art. 3 ust.4. Ustawy z dnia 22
marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (DZ. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1593
z pozn. zm.) oraz Ustawy o finansach publicznych (DZ. U z 2005 r. Nr 249,
poz.2104)

- wyksztatcenie: ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe, co najmniej 3 — letnia praktyka w ksiegowosci

- posiadanie lacznie co najmniej dwuletniego stazu pracy:

a) na stanowiskach urzedniczych,
b) w stuzbie cywilnej,
¢) w innych urzedach panstwowych lub na kierowniczych stanowiskach
panstwowych,
- swoboda w pracy z systemami informatycznymi i biegla obsluga komputera w zakresie
MS Office,

Ponadto glownym ksiggowym moze by¢ osoba, ktora:

1. Ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze przepisy odrebne
uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego.

2. Ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych.

3. Nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestgpstwo karne skarbowe.

4. Speilnia jeden z ponizszych warunkow:

a. ukonczyla jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie, lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 — letnig praktyke w ksiggowosci,

b. ukonczyla srednia policealna lub pomaturalna szkole ekonomiczna i posiada co
najmniej 6 — letnia praktyke w ksiggowosci,

c. jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych
przepisow,

d. posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.



Oprocz tego wymaga sie aby kandydat nie byl karany za przestepstwo popehnione
umyslnie, cieszyl si¢ nieposzlakowana opinia oraz posiadal stan zdrowia pozwalajacy na
zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.

2.Wymagania dodatkowe:

- praktyczna znajomosé przepisow prawa z zakresu rachunkowosci, ustawy o finansach
publicznych oraz ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

mile widziane doswiadczenie w zakresie budzetowania,

odpowiedzialnosé,

komunikatywnos¢,

umiejetnosé pracy w zespole,

zdolnosci organizacyjne

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Kierownik Dzialu Administracyjno-Finansowego — Glowny Ksiggowy kieruje praca
Dzialu Administracyjno — Finansowego i ponosi odpowiedzialnos¢ za organizowanie
pracy na podleghych stanowiskach.

Kierownik Dzialu Administracyjno- Finansowego — Glowny Ksiegowy odpowiada za
calo$¢ zagadnien finansowych , a w szczegolnosci za:
- ksiggowosc,
- analizy finansowe,
- kontrole kosztow,
- phlynnos¢ finansowa Zarzadu Drog Powiatowych,
- kontakty z bankiem,
- kontakty ze Starostwem Powiatowym,
Ponadto do zadan na w/w stanowisku nalezy:
- prowadzenie rachunkowosci Zarzadu Drog Powiatowych zgodnie z obowiazujacym
przepisami i zasadami,
- sporzadzanie kalkulacji kosztow wykonywanych zadan.
- prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych z dysponentami
wyzszego szczebla,
- prowadzenie gospodarki finansowej ZDP zgodnie z obowiazujacymi zasadami
polegajacymi na :
- wykonywaniu dyspozycji srodkami pienigznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu , gospodarka srodkami pozabudzetowymi
i innymi bedacymi w dyspozycji ZDP.
- przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienigeznych,
- zapewnieniu terminowego sciagania naleznosci i dochodzeniu roszczen spornych
oraz splaty zobowiazan.
- rozliczenie wykorzystania srodkéw przydzielonyveh z innych budzetow,
- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,
- sprawowanie nadzoru nad procesami egzekucyjnymi,
- opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez
Dyrektora ZDP dotyczacych prowadzenia rachunkowosci ., a w szczegdlnosci
zakladowego planu kont, obiegu dokumentow ksiegowych, zasad przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji.



4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys- c.v,

3) kserokopie swiadectw pracy,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) referencje,

7) oryginal kwestionariusza osobowego,

8) oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestepstwo popelnione umysinie
oraz nie toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, Zyciorys - c.v.
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzaniec moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. poz. 926
z pozn. zm.) oraz ustawa 2z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1593 z pézn. zm.)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac osobiscie w siedzibie Zarzadu
Drog Powiatowych w Latkowie, 88-108 Inowroctaw, Latkowo 11 (sekretariat) lub poczta
na wskazany adres w terminie do dnia 23.11.2007r. do godz. 15"
Na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek: ,.Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika
Dzialu Administracyjno — Ksiggowego — Glownego Ksiegowego™. Aplikacje, ktore
wplyna do Zarzadu Drog Powiatowych w Inowroclawiu z/s w Latkowie po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej / www.bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Zarzadu Drog Powiatowych w Inowroclawiu z/s w Latkowie.

Inowroctaw, 09.11.2007r.



