ZARZADZENIE NR 55 /2069
STAROSTY INOWROCLAWSKIEGO
ZDNIA ... 0. . LLE AW (8 209

w sprawie wprowadzenia Instrukcji wewn¢trznej kontroli finansowej
w Starostwie Powiatowym w Inowroclawiu

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z pozn, zm.), art. 21 i art. 22 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.), komunikatu Nr 13 Ministra Finanséw
z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora
finanséw publicznych (Dz.Urz. MF Nr 7 z 30 czerwca 2006 r.), oraz Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu, stanowigcego zatacznik do
uchwaly Nr 1V/25/2007 Rady Powiatu Inowroctawskiego doia 31 stycznia 2007 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego Inowroctawiu, zmienione;j
uchwatg Nr XXIV/238/08 Rady Powiatu Inowroctawskiego dnia 27 listopada 2008 r. oraz
uchwatg Nr XXX/306/2009 Rady Powiatu Inowroclawskiego dnia 28 maja 2009 r.
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Instrukcje wewnetrznej kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym
w Inowroctawiu.

§2
Zobowigzuje sie kierownikdw komorek organizacyjnych Starostwa do zapoznania si¢
z trescig Instrukeji.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 87/2005 z dnia 09 grudnia 2005 r. w czegsei dotyczacej Instrukcji
wewnetrznej kontroli finansowe;j.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem PQ C[j% c;a/ ...........
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Zalacznik -
do Zarzgdzenia nr 5—5/"? (2
Starosty Inowroctawskiego

Zania .20 (28 Q4L 20
w sprawie Instrukcji wewnetrzne)
koniroli finansowej w Starostwie
Powiatowym w Inowroctawiu

INSTRUKCJA
WEWNETRZNEJ KONTROLI FINANSOWEJ
W STAROSTWIE POWIATOWYM W INOWROCLAWIU

Rozdzial 1
Cel i zasady przeprowadzania kontroli

§1
Instrukcja wewngtrznej kontroli finansowej reguluje tryb i zasady wykonywania wewn¢trznej
kontroli finansowej w zakresie jednorazowych wydatkow budzetowych.

§2

Wewngtrzna kontrola finansowa sprawowana jest w formie:

1) Kontroli wstepnej przed dokonaniem zdarzenia gospodarczego, ktéra obejmuje w
szczegolnosci badanie projektow umow, porozumien 1 innych dokumentéw
powodujgcych powstanie zobowiazan,

2) Kontroli biezacej wykonywanej po realizacji czynnosci wstepnych, a polegajacej na
badaniu legalnosci, rzetelnosci 1 prawidtowosci dokumentéw stanowiacych podstawe
dla rachunkowosci.

§3
Wewnetrzng kontrole finansowsg przeprowadza si¢ w oparciu o procedury kontroli okreslajace
zasady wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw oraz ich zgodnosci z planem
finansowym.



Rozdzial 2
Procedury wewnetrznej kontroli finansowej

§4

. Osobg odpowiedzialng za wstgpne stwierdzenie celowosci dokonania wydatku na
zamOwieniu — zapotrzebowaniu jest Sekretarz Powiatu.

. Osobg odpowiedzialng za potwierdzenie na zamdéwieniu — zapotrzebowaniu, ze wydatek
jest przewidziany w planie wydatkow jednostki jest naczelnik wydziatu, kierownik biura
lub osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku.

. Osoba odpowiedzialng za opisywanie dokumentdéw ksiggowych pod katem sprawdzenia
pod wzgledem merytorycznym, legalnodci, gospodarnosci i celowosci jest naczelnik
wydziatu, kierownik biura lub osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku,

. Osobami odpowiedzialnymi za sprawdzenie dokumentu ksiegowego pod katem
zgodnosci zakupu z ustawg Prawo zaméwien publicznych sa wlasciwi rzeczowo
pracownicy Wydzialu Budownictwa, Architektury i Inwestycji Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu.

. Osobami odpowiedzialnymi za sprawdzenie dokumentu ksiegowego pod wzgledem
formaino ~ rachunkowym sg wlasciwi rzeczowo pracownicy Wydzialu Administracyjno
— Gospodarczego i Wydziaty Budzetowo — Finansowego.

. Osobg odpowiedzialng za sprawdzenie, ze dowdd stanowiacy podstawe wyplaty srodkow
publicznych zostal sporzadzony zgodnie z ww. procedurami jest Glowny Ksiegowy
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu. Po sprawdzeniu i zatwierdzenin przez
Gléwnego Ksiegowego, wspommniany dokument zostaje zatwierdzony przez Staroste
Inowroctawskiego.

§3

Wymogiem kontroli jest sprawdzenie, czy dokument ksiggowy nie zawiera bledow
rachunkowych w obliczeniach, jest kompletny i zgodny z obowigzujacymi przepisami, a w
szczegblnosci, czy:

1) wiasciwie okresla wystawce,

2) wskazuje podmioty uczestniczgee w operacji gospodarczej,
3) zawiera date wystawienia oraz dat¢ wykonania operacji,

4) wlasciwie okre$la przedmiot operacji oraz jej wartosé 1 ilos¢.

§6

Na dowod dokonania procedur, o ktérych mowa w § 5 osoby odpowiedzialne potwierdzajg
czynnosé ziozeniem na dokumencie swojego podpisu wraz z pieczatkg imienng 1 data.



Rozdzial 3
Postanowienia koncowe

§7
Upowaznienie do podpisywania dokumentéw winno byé ujgte w zakresie czynnosci

stuzbowych.

§8
Za nieprzestrzeganie procedur wewnetrznej kontroli finansowej, wobec oséb
odpowiedzialnych za poszczegblne jej etapy zostang wyciagnigte konsekwencje stuzbowe.

§9
Instrukcja wchodzi w zycie z dniem .......... P\Q{{fga C/ .......... roky—
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