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OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PRACY

Specjalisty ds. administracyjnych w Dziale Technicznym

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie minimum srednie w zakresie administracji.

2) umiegjetnosc obshugi komputera .

3) znajomosé przepisow  dotvezacveh drog publicznych.

4) znajomos¢ przepisow dotvcezacych planowania i zagospodarowania przestrzennego,
5) znajomos¢ Kodeksu postepowania administracyvjnego .

6) co najmniej 3 letni staz pracy na podobnvm stanowisku

Ponadto wymaga si¢ abv kandydat nie byl karany za przestgpstwo popelnione umyslnie,
cieszyl si¢ nieposzlakowana opinia oraz posiadal stan zdrowia pozwalajacy na
zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1} umiejetnosé pracy w zespole,

2) umiejetnosé organizowania wlasnej pracy
3) komunikatvwnosc,

4) odpowiedzialnosc.

3.Zakres wykonywanyvch zadan na stanowisku:

1) przyvgotowywanie projektow decyzji administracyvinyvch, na zajecie pasa
drogowego.

2) przyvgotowvwanie projektow decyzji administracvjnveh na lokalizowanie w
pasie drogowym obicktow budowlanych lub urzadzen niezwiazanych z
potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

3) przygotowywanie projektow  decyzji administracyjnych zezwalajacych na
lokalizacje zjazdu.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyiny.

2) zyciorys- c.v.

3) kserokopie swiadectw pracy.

4) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) kserokopie zaswiadezen o ukonczonych kursach. szkoleniach.

6) referencje.

7) oryginal kwestionariusza osobowego.

8) oswiadczenie. Zze kandydat nie byl karany za przestepstwo popelnione umyslnie
oraz nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne.



Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny. zyciorys — c.v.

(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny byc
opatrzone klauzula: ..Wyrazam =zgode¢ na przetwarzanie moich danych
osobowvch zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowvch ( Dz. U. z 2002 r. poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca
1990 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z
pozn. zm.) .

Wymagane dokumenty aplikacyine nalezy skladac¢ osobiscie w siedzibie Zarzadu
Drog Powiatowych w Latkowie. 88-108 Inowroclaw. Latkowo 11 ( sekretariat)
lub poczta na wskazany adres w terminie do dnia  14.09.2007r. do godz. 1
Nalezy umiesci¢  dopisek: ., Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty ds.
administracyjnveh w Dziale Technicznym.” Aplikacje. ktore wplynag do Zarzadu
Drog Powiatowwvch w Inowroclawiu z/'s w Latkowie po wyzej okreslonym
terminie me beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej / www.bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Zarzadu Drog Powiatowvch w Inowroclawiu z/s w
Latkowie.

Inowroclaw. 31.08.2007r.




