Starosta Inowroctawski
ogtasza nabor nr 12/2017 na wolne stanowisko urzednicze
- inspektora w Wydziale Budzetowo-Finansowym, Referacie Finansowym
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw

Wymiar etatu: 1
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Wymagania niezbedne:

wyksztaicenie wyzsze i 3 letni staz pracy,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

dobra umiejetnosc obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg na stanowiskach urzedniczych w administracji
samorzadowej lub panstwowej, w rachunkowoéci lub finansach,
Znajomosc:

a) ustawy o rachunkowosci,

b) ustawy o finansach publicznych,

¢) ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym,

d) ustawy ordynacja podatkowa,

e) rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie optaty ewidencyjnej stanowigcej

f)

przychod Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdéw i Kierowcow,
rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawach szczegotowej klasyfikacji dochodow
i wydatkow oraz przychodow i rozchodow, ;
znajomos¢ ustawy o samorzadzie powiatowym oraz ustawy o pracownikach samorzadowych,
znajomosc¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
znajomos¢ rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej
oraz jednolitych rzeczowych wykazow akt,
umiejetno$¢ samodzielnej organizacji pracy,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
samodzielnosé¢ i odpowiedzialnosg,

Warunki pracy na stanowisku:

miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina
Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw,

praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na | pietrze, w budynku dostosowanym dla os6b
niepetnosprawnych,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
bezposredni kontakt stuzbowy z pracownikami Starostwa,
czas pracy. petny wymiar - 40 godzin tygodniowo,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie ewidencji optat ewidencyjnych stanowigcych przychéd CEPIK,

sporzgdzanie miesigcznych sprawozdan z pobranych i przekazanych opiat ewidencyjnych

do ministra wiasciwego do spraw informatyzacji z jednoczesnym rozliczeniem i zleceniem
przelewu zebranych srodkow,



3) prowadzenie ewidenciji optat komunikacyjnych i dokonywanie przelewow zebranych $rodkow,

4) wspotuczestnictwo w dekretowaniu wyciggu bankowego dochodéw Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu,

5) wspdtudziat w sporzadzaniu sprawozdan rocznych w zakresie dochoddw Starostwa,

6) przygotowywanie dokumentow w zakresie spraw okreslonych zakresem czynnosci
do archiwizacji i zdanie ich do archiwum Starostwa.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,
zyciorys — curriculum vitae,
kwestionariusz osobowy*,
kserokopie dyplomdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgce wymagany staz pracy,
o$wiadczenia™
a) o0 zapoznaniu sie z regulaminem naboru,
b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
¢c) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za umysine przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz petnej zdoInosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
7) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.
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6. Kandydat moze dodatkowo przediozy¢ kserokopie:

1) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
2) referencji,
3) innych dokumentdw potwierdzajgcych przydatnos¢ do pracy na danym stanowisku.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria
Ogédlna p.144) lub przesta¢ drogg pocztowg, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru nr 12/2017 na stanowisko inspektora w Wydziale Budzetowo-Finansowym”.

8. Termin skiadania dokumentéw aplikacyjnych uptywa 16 listopada 2017 r. o godzinie
A5,

9. Dokumenty, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich skfadania nie bedg rozpatrywane.

10. Wskaznik zatrudnienia osdéb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Inowroctawiu, w pazdzierniku 2017 r., w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spofecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych, wynidst powyzej
6%.

Uwagi:

1. O migjscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatow powiadamia sig indywidualnie drogg telefoniczng.

2. Informapja? o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji  Publicznegj
{www.b:p.movyroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw.

* Kwestionariusz osobowyl oraz wzor o$wiadczen pobra¢ mozna osobiscie w komérce organizacyjnej zajmujgce;
sig sprawami pracowniczymi pokoj 136 lub 135a w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroclaw lu /'ze strony internetowej

(www.bip.inowroclaw.powiat.pl).

Inowroctaw, 6 listopada 2017 r.
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