Inowroctaw, 20 stycznia 2020 r.
Powiat Inowroctawski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu
aleja Ratuszowa 36-38
88-100 Inowroctaw
tel. 52 3592100, 52 3592237
e-mail: zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl

OR.IV.272.4.4.2020

Zapytanie ofertowe

Powiat Inowroclawski zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zadanie pn. Sukcesywne
dostawy artykuléw biurowych dla Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu.

Zamowienie publiczne udzielane jest z wylgczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.), w zwiazku
z art. 4 pkt 8 ustawy. Warto§¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

L. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamo6wienia sg sukcesywne dostawy artykuléw biurowych w 2020 r.
dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu.

Kod CPV: 30190000-7 rézny sprzet i artykuly biurowe, 30192000- 1 wyroby biurowe,
30197000-6 drobny sprzet biurowy, 30197644-2 papier kserograficzny.

Przedmiot zaméwienia dostarczany bedzie sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajgcego
na podstawie szczegblowych zleceni z okre$leniem ilosci i asortymentu. Szczegdlowy opis
przedmiotu zaméwienia zostal okreslony w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik
do zapytania ofertowego.
Zlecenia beda przekazywane poczta elektroniczng lub telefonicznie. Dostawy nastgpowaé
beda w terminie 3 dni roboczych od wyslania przez Zamawiajgcego szczegolowego zlecenia.
Zamo6wione materialy biurowe dostarczane bedg do trzech budynkéw Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu:

* budynku przy alei Ratuszowej 36-38,

* budynku przy ul. Matewskiej 17,

* budynku przy ul. Poznanskiej 133A.
Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do Zamawiajacego wiasnym transportem
1 na wlasny koszt.
Dostawy nastepowa¢ beda w dniach od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy urzedu
tj. od 7:30 do 15:30.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany przedmiotu zaméwienia w zakresie
ilosci i asortymentu.

W przypadku koniecznosci zakupu przez Zamawiajgcego innego asortymentu niz okreslony
w ofercie Wykonawcy, podstawa rozliczenia beda wéwczas ceny z aktualnego cennika
Wykonawcy przestane droga elektroniczng i zaakceptowane przez Zamawiajgcego.




Wykonawca na dostarczony przedmiot zaméwienia udzieli gwarancji jakosci zgodnie
z gwarancja producenta.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy odpowiednie certyfikaty lub atesty
potwierdzajjce, ze dostarczone artykuly tj. pudelka archiwizacyjne, teczki i skoroszyty
tekturowe wykonane zostaly z tektury bezkwasowej. Niedostarczenie dokumentéw
bedzie podstawg do odrzucenia oferty.

Zamawiajacy wymaga zaoferowania materialéw biurowych w spos6b okreslony przez
Zamawiajgcego (producent, marka) w pozycjach: 5, 8-15, 18-19, 21-22, 28, 34, 56-57, 65-66,
70-71, 125-127, 131-135, 150. W pozostatych pozycjach dopuszcza sie zaoferowanie
artykuléw biurowych réwnowaznych. Produkty réwnowazne nie moga posiada¢ gorszych
parametrow niz wymienione w formularzu cenowym. Dla zaoferowanych artykutéw
biurowych réwnowaznych Wykonawca zalgezy do oferty karty katalogowe artykutéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia lub zadania wymiany artykutow
biurowych niezgodnych ze zleceniem, o zlej jakosci, w uszkodzonych opakowaniach.
Reklamacja powinna by¢ zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych od dnia jej zgloszenia.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki rachunkowe, powiadamiajac o tym
Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do wyjasnienia, uzupetnienia
niekompletnej oferty (formularz oferty i formularz cenowy nie podlegaja uzupetnieniu).
W przypadku niedostarczenia na wezwanie wymaganych dokumentéw oferta zostanie
odrzucona.

II. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

O udzielenie zam6wienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy speniajacy nastepujace warunki:

1) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na prawidlowe wykonanie
przedmiotu zamowienia;

2) posiadajg doswiadczenie w wykonywaniu przedmiotu zamo6wienia.

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi w ofercie wykaz
nalezycie wykonanej lub wykonywanej co najmniej 1 dostawy artykutéw biurowych.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania wyzej opisanych warunkéw udziahu zgodnie z formulg
speinia/nie spelnia na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy, ktorego tresé zostata okreslona
w formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.

III. Dokumenty wymagane od Wykonawcéw na potwierdzenie spelnienia warunkéw
udzialu

. Wykaz dostaw wykonywanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem,
przedmiotu, daty wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane, wraz
z zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy zostaly  wykonane
lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZ inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw - os$wiadczenie Wykonawey. W przypadku $wiadczen okresowych
lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace




ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu.
2. Wskazane dokumenty nalezy dofaczy¢ do oferty. Dokumenty moga byé dostarczone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

IV. Termin wykonania zamdéwienia

Od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r. lub do wykorzystania kwoty, jaka
Zamawiajacy przeznaczy na realizacj¢ zamowienia.

V. Przygotowanie oferty

1. Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 30 stycznia 2020 r. do godz. 11:00 osobiscie
lub za posrednictwem operatora pocztowego w siedzibie Zamawiajacego pokoj 144 —
Kancelaria Ogo6lna, aleja Ratuszowa 36-38, 88-100 Inowroclaw. Wykonawca zamieszcza
ofert¢ w kopercie oznaczonej nazwa i adresem Zamawiajacego oraz opisang w nastepujacy
sposob: ,Oferta na dostawe artykuléw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu™ — nie otwiera¢ przed 30 stycznia 2020 r. do godz. 12:00.

2. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skiadania ofert zostang niezwlocznie
zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na calo$¢ przedmiotu zamowienia.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty, stanowiacego zatacznik
do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

6. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze albo recznie dhugopisem
lub niezmywalnym atramentem.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobg/osoby
podpisujaca/ce ofertg i opatrzone datami ich dokonania.

8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ zlozong przez siebie oferte wylacznie
przed terminem skladania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem terminu Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposéb wskazany w pkt 1 oraz dodatkowo oznaczone
stowami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

9. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

10. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 30 stycznia 2020 r. o godz. 12:00 w siedzibie
Zmawiajacego przy ul. Matewskiej 17, pokéj 106.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ocenie podlega cena brutto za calo$¢ przedmiotu zaméwienia, zgodna z cenami
jednostkowymi podanymi w formularzu cenowym, ktéry nalezy bezwzglednie dolaczy¢
do oferty.

2. Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Ofertg nalezy zlozy¢ ze stawka VAT obowiazujaca w dniu zltozenia oferty.

3. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu oraz
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

VII. Kryteria oceny ofert

Jedynym kryterium oceny ofert jest najnizsza cena. Oferta z najnizsza cena zostanie uznana
za najkorzystniejszg.




VIII. Udzielenie zamodwienia

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zawiera najnizsza ceng.

IX. Kontakt z Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie wnioski, pytania oraz informacje przekazywane
sa droga elektroniczna.

2. Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:
- Barbara Wesolowska - tel. 52 35 92 237,
- Stawomir Hetmann - tel. 52 35 92 242,
e-mail:zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl.

3. Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnied niezwlocznie, jednak
nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie wplynat do Zamawiajgcego nie p6zniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uplywie terminu
skladania wniosku, o ktorym mowa w pkt 3 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

5.Zamawiajgcy tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamieszcza na stronie internetowej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl.

X. Istotne postanowienia umowy
Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly w zataczniku - projekt umowy.

XI. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO” informuije, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Inowroctawski,
reprezentowany przez Zarzad Powiatu, aleja Ratuszowa 36-38, 88-100 Inowroctaw;
2) w razie pytan i watpliwosci zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych mozna skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod nr 52 35
70 016 lub adresem e-mail: niejawne@inowroclaw.powiat.pl;

3) dane osobowe Pani/Pana przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

4) odbiorcami danych osobowych Pani/Pana begdg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania prowadzonego w formie zapytania
ofertowego;




5) dane osobowe Pani/Pana beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a po tym czasie przez okres i w zakresie
wymaganym przepisami prawa;

6) Pani/Pan posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do swoich danych osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

7) Pani/Panu nie przyshuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zalaczniki:

- zalacznik nr 1 - formularz oferty,

- zalgeznik nr 2 - formularz cenowy,
- zalaeznik nr 3 - wykaz dostaw,

- zalgcznik nr 4 - wzor umowy.

Sporzadzita: B.W.
Sprawdzita:




