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OR.IV.272.4.4.2020 

Zapytanie ofertowe 

Powiat Inowroclawski zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zadanie pn. Sukcesywne 
dostawy artykulow biurowych dia Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu. 

Zamowienie publiczne udzielane jest z wyl^czeniem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamowieh publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pozn. zm.), w zwi^zku 
z art. 4 pkt 8 ustawy. Wartosc zamowienia nie przekracza wyrazonej w ziotych 
rownowartosci kwoty 30 000 euro. 

I. Opis przedmiotu zamowienia 

Przedmiotem zamowienia sukcesywne dostawy artykulow biurowych w 2020 r. 
dla Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu. 

Kod CPV: 30190000-7 rozny sprz?t i artykuly biurowe, 30192000- 1 wyroby biurowe, 
30197000-6 drobny sprz^t biurowy, 30197644-2 papier kserograficzny. 

Przedmiot zamowienia dostarczany b^dzie sukcesywnie, w miar? potrzeb Zamawiajaeego 
na podstawie szczegolowych zleceh z okresleniem ilosci i asortymentu. Szczegolowy opis 
przedmiotu zamowienia zostal okreslony w formularzu cenowym, stanowi^cym zal^cznik 
do zapytania ofertowego. 
Zlecenia b^d^ przekazywane poezt^ elektroniczn^ lub telefonicznie. Dostawy nast^powac 
b?dq w terminie 3 dni roboczyeh od wyslania przez Zamawiajaeego szczegotowego zlecenia. 
Zamowione materialy biurowe dostarczane b^d^ do trzeeh budynkow Starostwa Powiatowego 
w Inowroclawiu: 

• budynku przy alei Ratuszowej 36-38, 
• budynku przy ul. Mqtewskiej 17, 
• budynku przy ul. Poznanskiej 133A. 

Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do Zamawiajaeego wiasnym transportem 
i na wlasny koszt. 
Dostawy nast^powac b^d^ w dniaeh od poniedzialku do pi^tku, w godzinach pracy urz^du 
tj.od7:30do 15:30. 
Zamawiaj^ey nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert cz^sciowyeh. 

Zamawiaj^cy zastrzega sobie prawo do zmiany przedmiotu zamowienia w zakresie 
ilosci i asortymentu. 

W przypadku koniecznosei zakupu przez Zamawiajaeego innego asortymentu niz okreslony 
w ofercie Wykonawcy, podstaw^ rozliczenia b?d^ wowczas ceny z aktualnego cennika 
Wykonawcy przeslane drog^ elektroniczn^ i zaakceptowane przez Zamawiajaeego. 



Wykonawca na dostarczony przedmiot zamowienia udzieli gwarancji jakosci zgodnie 
z gwarancji producenta. 

Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy odpowiednie certyfikaty lub atesty 
potwierdzaj^ce, ze dostarczone artykuty tj. pudelka archiwizacyjne, teczki i skoroszyty 
tekturowe wykonane zostaly z tektury bezkwasowej. Niedostarczenie dokumentdw 
bfdzie podstawq do odrzucenia oferty. 

Zamawiaj^cy wymaga zaoferowania materialow biurowych w sposob okreslony przez 
Zamawiajaeego (producent, marka) w pozycjach: 5, 8-15, 18-19, 21-22, 28, 34, 56-57, 65-66, 
70-71, 125-127, 131-135, 150. W pozostalych pozycjach dopuszcza si? zaoferowanie 
artykulow biurowych rownowaznych. Produkty rownowazne nie mog^ posiadac gorszych 
parametrow niz wymienione w formularzu cenowym. Dla zaoferowanych artykulow 
biurowych rownowaznych Wykonawca zal^czy do oferty karty katatogowe artykulow. 

Zamawiaj^cy zastrzega sobie prawo odmowy przyj?cia lub z^dania wymiany artykulow 
biurowych niezgodnych ze zleceniem, o zlej jakosci, w uszkodzonych opakowaniach. 
Reklamacja powinna bye zrealizowana w ci^gu 3 dni roboczyeh od dnia jej zgloszenia. 

Zamawiaj^cy poprawi w ofercie oczywiste omylki raehunkowe, powiadamiaj^c o tym 
Wykonawc?. 

Zamawiaj^ey zastrzega sobie mozliwosc wezwania Wykonawcy do wyjasnienia, uzupelnienia 
niekompletnej oferty (formularz oferty i formularz eenowy nie podlegaj^ uzupelnieniu). 
W przypadku niedostarezenia na wezwanie wymaganych dokumentow oferta zostanie 
odrzueona. 

II. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym 

0 udzielenie zamowienia mog^ ubiegac si? Wykonawcy spelniaj^cy nast?puj^ce warunki: 
1) znajduj^ si? w sytuaeji ekonomieznej i fmansowej pozwalaj^cej na prawidlowe wykonanie 
przedmiotu zamowienia; 
2) posiadaj^ doswiadezenie w wykonywaniu przedmiotu zamowienia. 
Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi w ofercie wykaz 
nalezycie wykonanej lub wykonywanej co najmniej 1 dostawy artykulow biurowych. 
Zamawiaj^cy dokona oceny spelniania wyzej opisanych warunkow udzialu zgodnie z formula 
spelnia/nie spelnia na podstawie oswiadczenia Wykonawcy, ktorego tresc zostala okreslona 
w formularzu oferty, stanowi^cym zal^cznik do zapytania ofertowego. 

III. Dokumenty wymagane od Wykonawcow na potwierdzenie spelnienia warunkow 
udzialu 

1. Wykaz dostaw wykonywanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ci^glych 
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, 
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem, 
przedmiotu, daty wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane, wraz 
z zalqczeniem dowodow okreslaj^cych czy te dostawy zostaly wykonane 
lub ŝ  wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktorych mowa, ŝ  referencje b^dz inne 
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, 
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciqglych ŝ  wykonywane, a jezeli z uzasadnionej 
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych 
dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku swiadczen okresowych 
lub ci^glych nadal wykonywanych referencje b^dz inne dokumenty potwierdzaj^ce 



ich nalezyte wykonywanie powinny bye wydane nie wczesniej niz 3 miesi^ce przed uplywem 
terminu skladania ofert albo wnioskow o dopuszezenie do udzialu w post?powaniu. 
2. Wskazane dokumenty nalezy dot^czyc do oferty. Dokumenty mog^ bye dostarezone 
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem przez Wykonawcy. 

IV. Terrain wykonania zamowienia 

Od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r. lub do wykorzystania kwoty, jak^ 
Zamawiaj^cy przeznaczy na realizacj? zamowienia. 

V. Przygotowanie oferty 

1. Oferty nalezy zlozyc w terminie do dnia 30 stycznia 2020 r. do godz. 11:00 osobiscie 
lub za posrednietwem operatora poeztowego w siedzibie Zamawiajaeego pokoj 144 -
Kancelaria Ogolna, aleja Ratuszowa 36-38, 88-100 Inowroclaw. Wykonawca zamieszcza 
ofert? w kopercie oznaezonej nazw^ i adresem Zamawiajaeego oraz opisan^ w nast?puj^cy 
sposob: „Oferta na dostaw? artykulow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego 
w Inowroclawiu" - nie otwierac przed 30 stycznia 2020 r. do godz. 12:00. 
2. Oferty otrzymane przez Zamawiajaeego po terminie skladania ofert zostan^ niezwlocznie 
zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania. 
3. Wykonawca moze zlozyc tyiko jedn^ ofert? na calosc przedmiotu zamowienia. 
4. Oferta musi bye sporz^dzona wedtug wzoru formularza oferty, stanowi^cego zal^cznik 
do niniejszego zapytania ofertowego. 
5. Tresc oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego. 
6. Oferta musi bye napisana w j?zyku polskim, na komputerze albo r?eznie dhigopisem 
lub niezmywalnym atramentem. 
7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musz^ bye parafowane przez osob?/osoby 
podpisuj^c^ce ofert? i opatrzone datami ich dokonania. 
8. Wykonawca moze wprowadzic zmiany lub wyeofac zlozon^ przez siebie ofert? wyl^eznie 
przed terminem skladania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem terminu Zamawiaj^cy 
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wyeofaniu oferty. 
Powiadomienie to musi bye opisane w sposob wskazany w pkt 1 oraz dodatkowo oznaczone 
slowami „ZMIANA" lub „WYCOFANIE". 
9. Termin zwi^zania oferty wynosi 30 dni od uplywu terminu skladania ofert. 
10. Otwarcie ofert nast^pi w dniu 30 stycznia 2020 r. o godz. 12:00 w siedzibie 
Zmawiaj^cego przy ul. Mqtewskiej 17, pokoj 106. 

VI. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Ocenie podlega cena brutto za calosc przedmiotu zamowienia, zgodna z eenami 
jednostkowymi podanymi w formularzu cenowym, ktory nalezy bezwzgl?dnie dol^czyc 
do oferty. 
2. Cen? nalezy podac w ziotych polskieh z dokladnosei^ do dwoch miejsc po przecinku. 
Ofert? nalezy zlozyc ze stawk^ VAT obowi^uj^c^ w dniu zlozenia oferty. 
3. W cenie nalezy uwzgl?dnic wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu oraz 
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowi^zuj^eymi 
przepisami realizacji przedmiotu zamowienia. 

VII. Kryteria oceny ofert 

Jedynym kryterium oceny ofert jest najnizsza cena. Oferta z najnizsz^ cen^ zostanie uznana 
za najkorzystniejsz^. 



VIII . Udzielenie zamdwienia 

Zamawiaj^cy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zawiera najnizsz^ cen?. 

IX. Kontakt z Wykonawcami 

1. W niniejszym post?powaniu wszelkie wnioski, pytania oraz informacje przekazywane 
sq drog^ elektroniczn^. 

2. Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zamawiajqcego: 
- Barbara Wesolowska - tel. 52 35 92 237, 
- Slawomir Hetmann - tel. 52 35 92 242, 
e-mail :zamowieniapubliczne(g)jnowroclaw.powiat.pl. 

3. Wykonawca ma prawo zwrocic si? do Zamawiajaeego o wyjasnienie tresci zapytania 
ofertowego. Zamawiaj^cy jest o b o w i ^ n y udzielic wyjasnien niezwlocznie, jednak 
nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek 
o wyjasnienie wplyn^l do Zamawiajaeego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa 
polowa wyznaezonego terminu skladania ofert. 
4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplyn^l po uplywie terminu 
skladania wniosku, o ktorym mowa w pkt 3 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiaj^cy 
moze udzielic wyjasnien albo pozostawic wniosek bez rozpatrywania. 
5. Zamawiaj^ey tresc zapytan wraz z wyjasnieniami zamieszcza na stronie intemetowej 
(www.bip.inowroelaw.powiat.pl. 

X. Istotne postanowienia umowy 
Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly w zal^czniku - projekt umowy. 

XI. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwi^zanym z post?powaniem 
0 udzielenie zamowienia publicznego 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w z w i ^ u 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych 
oraz uehylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporz^dzenie o oehronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej „RODO" informuj?, ze: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Inowroclawski, 
reprezentowany przez Zarz^d Powiatu, aleja Ratuszowa 36-38, 88-100 Inowroclaw; 

2) w razie pytari i w^tpliwosci z w i ^ n y c h z przetwarzaniem Pani/Pana danych 
osobowych mozna skontaktowac si? z Inspektorem Ochrony Danych pod nr 52 35 
70 016 lub adresem e-mail: niejawne@inowroclaw.powiat.pl; 

3) dane osobowe Pani/Pana przelwarzane b?d^ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu zwi^zanym z post?powaniem o udzielenie zamowienia publicznego 
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego; 

4) odbiorcami danych osobowych Pani/Pana b?d^ osoby lub podmioty, ktorym 
udost?pniona zostanie dokumentacja post?powania prowadzonego w formie zapytania 
ofertowego; 



5) dane osobowe Pani/Pana b?d^ przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia 
post?powania o udzielenie zamowienia, a po tym czasie przez okres i w zakresie 
wymaganym przepisami prawa; 

6) Pani/Pan posiada: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dost?pu do swoich danych osobowych, 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo z^dania od administratora ograniczenia 

przelwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa 
wart. 18 ust. 2 RODO, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz?du Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotycz^cych 
narusza przepisy RODO; 

7) Pani/Panu nie przystuguje: 
a) w z w i ^ u z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni^cia danych 

osobowych, 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO, 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przelwarzania danych 

osobowych, gdyz podslaw^ prawn^ przelwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Zal^czniki: 

- zal^cznik nr 1 - formularz oferty, 
- zal^cznik m 2 - formularz cenowy, 
- zal^cznik nr 3 - wykaz dostaw, 
- zal^cznik nr 4 - wzor umowy. 

Sporzqdzila: B.W. 
Sprawdzila: 


