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UCHWALA Nr. (bl-l-c ../2008
ZARZADU POWL?TU INOW OCLAWSKIEGO

z dnia [{“"‘%@

w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Inowroclawiu

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001r. nr 142, poz.1592 z pézn. zm.) art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655) art. 47 ust. 2 pkt 2 i ust. 3
ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104, z
pozn. zm.)

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:

§ 1. W celu okreslenia zasad postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w
Starostwie Powiatowym w Inowroclawiu wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien

publicznych w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do uchwaty.

§ 2. Wykonanie Uchwaty powierza sig¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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! Zmiany tekstu Jednolltego wymienionej ystawy zostaly og{oszone w Dz Uz 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.
558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r.
Nr 102, poz. 1055 i Nr 167, poz. 1759 oraz z 2007 r. Nr 173, poz. 1218.

! 7miany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 1. Nr 45, poz. 319, Nr
104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i poz. 1218, Nr 187, poz. 1381, Nr 249, poz. 183'? 0razz200?r Nr 82, poz. 560, Nr
88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984, L S




UZASADNIENIE DO UCHWALY Nr2Y Y/08
ZARZADU POWIATU INOWROCLAWSKIEGO
z dnia Lt”ﬁ@.\ﬁ,@ ..... 2008 r.

W sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Inowroclawiu

Podjgcie przedmiotowej uchwaty uzasadniajq nastgpujace okolicznosci faktyczne.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych zostal opracowany w celu usprawnienia systemu
udzielania zamo6wien publicznych w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu.

Przepisy regulaminu okreslajg sposob postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych
objetych ustawa Prawo zaméwien publicznych oraz zaméwieri, do ktérych nie stosuje sie
przepiséw ww. ustawy.

Podstawe prawng podjecia niniejszej uchwaly stanowi art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ). Artykul ten stanowi,
iz za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiadaja takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnodci w postgpowaniu oraz czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postgpowania. Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslanych w  niniejszym rozdziale,
pracownikom zamawiajacego. Art. 47 ust, 2 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104, z pozn. zm. ) stanowi, iz kontrola
finansowa obejmuje udzielanie zamoéwien publicznych, a kierownik jednostki ustala w formie
pisemnej procedury do udzielenia zaméwien publicznych, oraz zapewnia ich przestrzeganie.

W mysl art. 32. ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1592 = pézn. zm. ) do zadari zarzadu powiatu nalezy w szczegdlnoéci
gospodarowanie mieniem powiatu.

Majac powyzsze na wzgledzie zasadne jest przyjecie przedmiotowej uchwaty.




Zalacznik RN,
do Uchwaly nr.‘?ﬂ':’} vl

Zarzgdu Powiatu
Inowroﬁ

lawskiego, .
z dn:anW L34

Regulamin Udzielania Zamo6wien Publicznych
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu

Regulamin udzielania zamdwien publicznych okresla zasady funkcjonowania systemu zamowien

publicznych w Starostwie Powiatowym w Inowroclawiu.

OBJASNIENIA

§1

1. llekroé¢ w regulaminie jest mowa o:
1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢:

Powiat Inowroctawski reprezentowany przez Zarzad Powiatu, jezeli wydatkowane srodki

pochodza z budzetu Powiatu Inowroctawskiego;

2) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec:

Zarzad Powiatu Inowroctawskiego;

3) zamo6wieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
4) wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawna lub inng jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamodwienia
publicznego, ztozyta oferte, lub zawarta umowg w sprawie zamoOwienia publicznego;
5) komérce - nalezy przez to rozumieé¢ samodzielne stanowisko lub wydzial wyodrebniony
w strukturze jednostki organizacyjnej jaka jest Starostwo Powiatowe w Inowroclawiu;
6) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ komorke skladajacg wniosek dotyczacy udzielenia
zamoOwienia publicznego;
7) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;
8) komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powolywany przez kierownika
zamawiajacego zespol pomocniczy do oceny spetniania przez wykonawedw warunkow udziatu
wpostepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert, sktadajacy si¢

z co najmnie) trzech osob ;



9) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumieé catkowite, szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyty

staranno$cig.

10) stanowisku ds. zaméwien publicznych — stanowisko w wydziale Architektury, Budownictwa
i Inwestycji Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu, odpowiedzialne za prawidlowy przebieg
udzielania zamowien publicznych;

11) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoOwien

publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655).

POSTANOWIENIA OGOLNE

§2
Udzielanie zaméwiefi publicznych na dostawy, wykonywanie ustug i robét budowlanych jest
dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktére zostaly ujete w planie finansowym jednostki
oraz z zachowaniem nast¢pujacych zasad:
1) gospodarnoici, rzetelnosci, celowosci i oszczednosei, z zapewnieniem najlepszych
efektow z danych nakladow przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci
i ustawy o finansach publicznych;
2) terminowosci realizacji zaméwien publicznych;

3) wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepisOw ustawy.

§3

W procesie udzielania zamoéwien publicznych uczestnicza:
1) kierownik zamawiajgcego;

2) wnioskodawcy;

3) komisja przetargowa;

4) stanowisko do spraw zamowien publicznych;

5) inne podmioty.



ZADANIA UCZESTNIKOW W PROCESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

§4

1. Kierownik zamawiajgcego:
1) sprawuje nadzor nad udzielaniem zamdwien publicznych;
2) podejmuje decyzjg o rozpoczg¢eiu postgpowania w o sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego zatwierdzajac wniosek ;
3) powotuje komisj¢ przetargowa;
4) podejmuje decyzje w sprawie wyboru trybu postgpowania,
5) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty;
6) zatwierdza dokumentacj¢ postgpowania;
7) zawiera umowy z wybranymi wykonawcami,
2. Do zadan wnioskodawcy w szczegdlnosci nalezy:
1) szczegblowe okreslenie przedmiotu zamdwienia oraz innych niezbednych elementow
potrzebnych do jego opisu wymaganych ustaws, takich jak: specyfikacja techniczna,
dokumentacja projektowa, program funkcjonalno - uzytkowy, specyfikacja techniczna
wykonania i odbioru robét budowlanych;
2) okreslenie wartosci szacunkowe] przedmiotu zaméwienia netto ( w ziotych) oraz ustalenie
terminu realizacji zaméwienia;
3) okreslenie Zrodia finansowania danego zamowienia;
4) przediozenie wniosku na stanowisko ds. zamdwien publicznych w celu zaopiniowania jego

tredcl pod wzglgdem formalnym,;
5) zlozenie wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego w celu zatwierdzenia przez
Skarbnika Powiatu 1 kierownika zamawiajacego;
6) wspolpraca ze stanowiskiem ds. zamowien publicznych w przygotowaniu projektu
umowy;
7) nadzor nad realizacjg umowy;
8) przygotowanie sprawozdania z udzielenia zamdéwient ponizej wartosci okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy dokonanych w ciggu roku i przekazanie ich na stanowisko ds. zaméwieh
publicznych;
3. Komisja przetargowa:
1) w sposob rzetelny 1 obiektywny wykonuje powierzone jej czynnosci, kierujac sie przepisami
prawa, posiadana wiedza 1 doswiadczeniem;

2) przeprowadza otwarcie ofert;



3) przed przystapieniem do poréwnania ofert czlonkowie komisji przetargowej skiadaja
pisemne o$wiadczenia wynikajace z art.17 ustawy;

4) dokonuje oceny otrzymanych ofert, stosujac kryteria i warunki okreslone w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia,

5) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykenawcy, odrzucenia
oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, rozstrzygnigé protestow lub wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postgpowania;

6) kazdy z cztonkow komisji przetargowej ponosi edpowiedzialnos¢ za wykonane przez siebie
czynnosci;

7) czlonkowie komisji przetargowej sa zobowigzani do przestrzegania tajemnicy o toczacym
si¢ postgpowaniu do czasu ogloszenia wynikéw;

8) opiniuje koncowy protokot z postgpowania w sprawie zamowienia publicznego;

4. Stanowisko do spraw zamoéwien publicznych:

1) sprawdzanic pod wzglgdem formalnym wnioskéw przygotowanych przez wnioskodawcg
oraz kompletu niezbednych dokumentow, jesli sa wymagane ustawa;

2) przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia zgodnie z ustaws;

3) zamieszczanie ogloszen dotyczacych zamdwien publicznych w Biuletynie Urzedu
Zamoéwien Publicznych oraz przekazywanie do Urzedu Ofigjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich ogloszen wymaganych ustawa;

4) przekazywanie dokumentéw dotyczacych zamoéwien publicznych do zamieszczenia na
stronie internetowe} zamawiajacego i na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego,

5) udzial w pracach komisji przetargowej;

6) sporzadzanie protokotu koncowego z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
7) przekazywanie sprawozdan z udzielonych zamoéwienn publicznych do Urzgdu Zamdwien
Publicznych;

8) przyjmowanie od komorek jednostki organizacyjne] rocznych sprawozdan z udzielonych
zamdwien ponizej) wartosci okreslone] w art. 4 pkt 8 ustawy;

9) sporzadzanie dla potrzeb dziatu finansowego jednostki rocznych sprawozdan z udzielonych
zamdwienn publicznych na podstawie przeprowadzonych postgpowan i w oparciu o
przygotowane sprawozdania przez poszczegélne komorki jednostki;

10) przygotowanie w Sciste)] wspolpracy z komoérka odpowiedzialng merytorycznie za
zamoOwienie publiczne projektéw uméw w sprawach udzielania zamowien publicznych
powyzej wartoéci okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy oraz uzyskanie akceptacji tych uméw pod
wzgledem formalno-prawnym;

11) wspdtpraca z Urzedem Zamoéwien Publicznych;



ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN I KONKURSOW, KTORYCH WARTOSC NIE

PRZEKRACZA KWOTY OKRESLONEJ W
ART. 4 PKT 8 USTAWY

§35

Zamowien i konkurséw, ktorych roczna warto$é nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt

8 ustawy lub objetych innymi wylaczeniami, udziela si¢ z pominigciem procedur ustawy ( art.

4 pkt 8 Pzp). Zaméwienia te udzielane sa przez poszczegdlne komorki jednostki przy

zastosowaniu przepisow ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. (Dz. U. z

2005r. Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r., Kodeks cywilny
(Dz. U. 2z 1964r. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.)

1)
2)
3)
4)
3)

§6
Udzielajac zaméwien, o ktorych mowa w §5 nalezy kierowa¢ si¢ zasadami wymienionymi
w §2 regulaminu.
Komdrki udzielaja zamowien o ktérych mowa w §5 na podstawie umowy lub zlecenia.
Przed udzieleniem zamowienia poszczegélne komoérki dokonuja analizy rynku w celu
wyboru wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednia jako$¢ i korzystng ceng przedmiotu
zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego.
Analiza rynku polega w szczegdlnosci na zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty,
poczty elektronicznej, faksu lub na podstawie rozmowy telefonicznej) od minimum dwoch
potencjalnych wykonawcow. W przypadku gdy dostawy, ushugi lub roboty budowlane
moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykomawce, fakt ten nalezy odnotowaé w
stosowne] notatce,
Do zamo6wien o wartosci powyzej 3500 zt kazdorazowo nalezy zawrzeC umowg oraz
sporzadzi¢ notatke stuzbowa, ktéra zawiera¢ bedzie informacje dotyczace m.in.:
opisu przedmiotu zamowienia;
wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia;
wskazanie osoby okreslajacej wartosé szacunkowa zamowienia,
sposobu przeprowadzenia analizy rynku;

uzasadnienie wyboru wykonawcy;

6. Zaméwien o wartosci ponizej 3500 zt. nalezy udzielaC na podstawie zlecen, do ktérych

7.

mozna sporzadzié notatke o ktdrej mowa w ust. 4.
Wyzej wymieniong dokumentacj¢ przechowuja komorki, ktore udzielity danego

zamowienia.



8. Komorki udzielajace zamowien okreslonych w §5, sporzadzaja roczne zestawienie
udzielonych zaméwien pod wzglgdem ilosciowym i kwotowym wraz z okresleniem zrodia
finansowania. Zestawienie to przekazujg na stanowisko ds. zamdwien publicznych.

9. Komérki udzielajace zaméwien, potwierdzajg na dokumencie platnosci, prawidtowos¢

zastosowania art. 4 pkt 8 ustawy.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN I KONKURSOW, KTORYCH WARTOSC
PRZEKRACZA KWOTE OKRESLONA W
ART. 4 PKT 8 USTAWY

§7
Realizacja zaméwien i konkursow, ktorych wartos¢ w skals jednego roku przekracza kwote
okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy, odbywa si¢ zgodnie z procedurami zawartymi w ustawie i
niniejszym regulaminie. Zgodnie z ustawa podstawowymi trybami udzielania zamowienia sg

przetarg nicograniczony oraz przetarg ograniczony.

§8
1. Nie mozna rozpoczaé postepowania o udzielenic zamoéwienia publicznego, jezeli w planie
finansowym jednostki nie zostaly przeznaczone $rodki na realizacjg zamoOwienia lub nie
zabezpieczono innych srodkéw potwierdzonych odrgbng decyzja kierownika zamawiajacego
lub osoby upowaznionej.
2. Przy udzielaniu zaméwien tego samego rodzaju nalezy uwzgledni¢ ogolne zapotrzebowanie

calej jednostki.

§9

1. Whnioskodawca cheac udzielié zamowienia publicznego przygotowuje wniosek, kiorego tresc
opiniuje stanowisko ds. zaméwien publicznych.

2. Wnioskodawca uzyskuje zatwierdzenie wniosku przez Skarbnika Powiatu i kierownika
zamawiajacego.

3. Whioskodawca przekazuje zatwierdzony wniosek na stanowisko ds. zaméwien publicznych w
celu przeprowadzenia postgpowania.

4. Do wniosku wnioskodawca dolacza wersje papierowa i elektroniczng szczegélowego opisu
przedmiotu zaméwienia oraz innych niezbednych dokumentéw potrzebnych do jego opisu
wymaganych ustawa (np. specyfikacja techniczna, dokumentacja projektowa, program
funkcjonalno- uzytkowy, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robdt budowlanychy).



10.

11.

12.

13.
14.

Stanowisko ds. zamowien publicznych przygotowuje kompletng dokumentacj¢ przetargows.
Przed rozpoczeciem postgpowania kierownik zamawiajacego sprawdza przygotowane
dokumenty przetargowe (m.in. ogloszenie o przetargu, specyfikacja istotnych warunkow
zamoéwienia).

Po uzyskaniu akceptacji dokumentacji przetargowej, stanowisko ds. zamowieft publicznych
przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego.

W toku postepowania komisja przetargowa przeprowadza otwarcie i oceng ofert w celu
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

Przed przystapieniem do pordwnania ofert cztonkowie komisji przetargowej skladajg pisemne
oswiadczenia wynikajgce z art.17 ustawy.

Komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiajacego m. in. propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, rozstrzygnigc
protestdw lub wnioskuje o uniewaznienie postgpowania;

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, stanowisko ds. zaméwiefi publicznych sporzadza
protokot z przeprowadzenia postgpowania, ktory przedklada do zaopiniowania komisji
przetargowej, nastepnie protoko! z postepowania przekazuje do zatwierdzenia kierownikowl
Zamawiajacego.

Po zatwierdzeniu postgpowania, stanowisko ds. zaméwien publicznych oglasza wynik
postgpowania i sporzadza umowg.

Nadzér nad wykonaniem przedmiotu umowy i waznoscig umowy sprawuje wnioskodawca.
Dokumentacja przetargowa przechowywana jest przez czas wymagany ustawg na stanowisku

ds. zamowien publicznych.

§10
Stanowisko ds. zaméwien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych
zaméwien publicznych i przekazuje je do Urzedu Zaméwien Publicznych.
Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 przekazywane jest takze do dzialu finansowego

jednostki wraz z zestawieniem zamowien udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy.



§ 11
POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Naczelnicy wydziatdw w jednostce zamawiajgcego oraz pracownicy jednostki wilasciwi
merytorycznie z tytute powierzonych im obowigzkéw, zobowiazani sg zapoznaé sie z tredcig
niniejszego regulaminu i przestrzegaé jego postanowien.

2. W przypadku wystapienia okolicznosei, polegajacych m.in. na zmianach w przepisach
prawnych lub w strukturze organizacyjnej jednostki, regulamin zostanie dostosowany do

obowiazujacych przepiséw 1 wprowadzonych zmian.

§12
ZALACZNIKI
Zalacznikiem do niniejszego regulaminu jest wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego.




