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Starosta Inowroctawski
ogtasza nabor nr 4/2011 na wolne stanowisko urzednicze

- podinspektora w Wydziale Budzetowo-Finansowym, Referacie Finansowym

Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyZsze,

2) ukonczone szkolenie z metod rozpoznawania autentycznosci dokumentéw publicznych
potwierdzone zaswiadczeniem,

3) obywatelstwo polskie,

4) peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyséine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

B) umiejetnosé obstugi komputera.

2, Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych,

2) znajomosé ustawy o rachunkowosci,

3) znajomosé klasyfikacji budzetowe),

4) znajomos¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,

5) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

6) znajomos$¢ Kodeksu postepowania administracyjnego,

7) znajomos$é rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjne] dla organéw
powiatu,

8) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

9) komunikatywno$¢, odpowiedzialno$é, umiejetnosé pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

1) prowadzenie kasy Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu zgodnie z wewnetrzng instrukcjg
kasowa, w tym przyjmowanie wptat gotowkowych,

2) prowadzenie ewidencji | wydawanie drukow Scistego zarachowania,

3) dokonywanie przelewow w systemie elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych Minibank,
Z tytulu dostaw towardw i ustug,

4) dokonywanie przelewow wynagrodzen pracownikdw,

5) obsluga pozostatych form obrotu bezgotéwkowego,

6) prowadzenie rejestrow faktur i rachunkdw,

7) skiadanie Maczelnikowi Wydzialu BudZetowo-Finansowego, Glownemu Ksiegowemu
dziennych informacji o stanie kont bankowych (stan aktualnych wyciggow),

B) przygotowywanie dokumentdw prowadzonych spraw do archiwizacji i przekazywanie
ich do archiwum Starostwa.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) 2yciorys — curriculum vitae,
3) kwestionariusz osobowy®,
4) kserokopie dyplomow lub $wiadectw ukoriczenia szkoly potwierdzajacych wyksztalcenie,
5) kserokopie swiadectw pracy,
6) oswiadczenia®:
a) o zapoznaniu sie z regulaminem naboruy,
b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,



c) o braku prawemocnego wyroku sadu skazujacego za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe oraz peinej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych.
7) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

5. Kandydat moze dodatkowo przediozyé kserokopie:

1) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
2) referenciji,
3) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnoéé do pracy na danym stanowisku.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroclawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria
Ogdina p.144) lub przesta¢ drogg pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru nr 4/2011 na stanowisko podinspektora w Wydziale Budzetowo-Finansowym,
Referacie Finansowym",

7. Termin skiadania dokumentdw aplikacyjnych uptywa 5 grudnia 2011 r. o godzinie
15.00.

B. Dokumenty, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich sktadania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie | procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia sig indywidualnie drogg telefoniczna,

Informacia o© wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogloszeri Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroclaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér oswiadczen pobraé mozna osobiscie w komdrce organizacyjnej
zajmujacej sie sprawami pracowniczymi pokdj -135a Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 8B8-100 Inowroclaw lub ze strony internetowe;
(www_bip.inowroclaw powiat.pl).

Inowrociaw, 24 listopada 2011 r.



