Starosta Inowroctawski
oglasza nabér nr 5/2018 na wolne stanowisko urzednicze
- specjalisty w Wydziale Budzetowo-Finansowym, Referacie Finansowym
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw
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Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie co najmniej srednie i 3 letni staz pracy,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

dobra umiejetnos¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

do$wiadczenie zawodowe zwigzane z pracg na stanowiskach urzedniczych w administracji
samorzadowej lub panstwowej, w rachunkowosci lub finansach,
Znajomosc:
a) ustawy o rachunkowosci,
b) ustawy ordynacja podatkowa, ;
¢) rozporzadzenia Ministra Finansdw w sprawach szczegotowej klasyfikacji dochodow
i wydatkow oraz przychodow i rozchodow,
d) ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych,
e) ustawy o &wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznege w razie choroby
i macierzynstwa,
znajomos¢ ustawy o samorzgdzie powiatowym oraz ustawy o pracownikach samorzgdowych,
znajomosc¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
znajomos¢ rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej
oraz jednolitych rzeczowych wykazow aki,
umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy,
umiejetnos¢ pracy w zespole, ‘
samodzielnos$c i odpowiedzialnosc.

Warunki pracy na stanowisku:

miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina
Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw,

praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na Il pigtrze, w budynku dostosowanym dia osdb
niepetnosprawnych,

3) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

bezposredni kontakt stuzbowy z pracownikami i klientami Starostwa oraz pracownikami
powiatewych jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego

) czas pracy: peiny wymiar - 40 godzin tygodniowo.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

opracowanie | wdrozenie instrukeji dotyczacej jednolitych procedur i zasad niezbednych
do scent‘rahzowlama rozliczen podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz skiadek
na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i fundusz pracy jednostek organizacyjnych Powiatu

Inowro’c{a\_vvskiego nigposiadajqcych osobowosci prawnej w zakresie dotyczgcym wyptat
dla 0s6b fizycznych niebedacych pracownikami danej jednostki,



2) wykonywanie calego zakresu zadan dotyczacych centralizacji rozliczen podatku
dochodowego od oséb fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne
i fundusz pracy jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego nieposiadajgcych
osobowosci prawnej w zakresie dotyczgcym wyplat dla osob fizycznych niebgdgcych
pracownikami danej jednostki, zgodnie z obowigzujacymi procedurami,

3) wspoipraca z pracownikami p.j.c. i pracownikami poszczegdlnych komérek organizacyjnych
Starostwa w zakresie zadan objetych centralizacjg rozliczen podatku dochodowego od osob
fizycznych oraz skiadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i fundusz pracy jednostek
organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego nieposiadajgcych osobowosci prawnej w zakresie
dotyczacym wyptat dla 0s6b fizycznych niebedgcych pracownikami danej jednostki,

4) wspoludziat w wykonywaniu zadan w zakresie naliczania i rozliczania wynagrodzen
pracownikow Starostwa oraz sporzgdzania sprawozdan GUS.

5) obstuga komputera, w tym programu ptacowo-kadrowego i Ptatnik.

B) przygotowywanie dokumentdw w zakresie spraw okreslonych zakresem czynnosci
do archiwizacji i zdawanie ich do archiwum Starostwa.
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Wymagane dokumenty:

list motywacyijny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy™,

kserokopie dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgce wymagany staz pracy,
oswiadczenia™

a) o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

c) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za umysine przestepstwo $Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

7) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.
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6. Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

1) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
2) referenciji,

3) innych dokumentow potwierdzajgcych przydatnose do pracy na danym stanowisku.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
W Ipowroc{awiu, ul. Prezydenta Frankiina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria
Ogodina p.144) lub przesta¢ drogg pocztowa, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru nr 5/2018 na stanowisko specjalisty w Wydziale Budzetowo-Finansowym”.

8. Termin skladania dokumentow aplikacyjnych uptywa 12 marca 2018 r. o godzinie 10%,

9.

Dokumenty, ktore wplyng do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uptywie
terminu do ich sktadania nie bedg rozpatrywane.

10.  Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Inowroctawiu, w styczniu 2018 r., w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej
| spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wynidst powyzej 6%.

Uwagi:

1. O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatow powiadamia sig indywidualnie drogg telefoniczna.

2. Informacia 0 wyniku — naboru  bedzie umieszczona w  Biuletynie  Informacii Publicznej
(Www.b{p.|nowroclaw.pOW|at,pl) oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw.



" Kwestionariusz osobowy oraz wzor oswiadczen pobra¢ mozna osobiscie w komorce organizacyjnej zajmujgcej
sig sprawami pracowniczymi pokéj 136 lub 1352 w Starostwie Powiatowym w

ul.  Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw lub ze
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl).

Inowroctawiu,
strony  internetowe;j

Inowroctaw, 27 lutego.2018 r.




